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1 2024년 달라지는 주요 내용

구 분 2023년도 2024년도

사업 준비
및 계획

계획 수립

◦초기정착 및 안정화를 거쳐 주민주도형 

공동육아 지원사업으로 발전할 수 있도록 

단계별 운영

 - (초기정착) 신규 시설의 경우 ‘자녀돌봄

품앗이 구성, 지역 내 활용 자원 발굴’ 등 

안정적 운영체계를 구축

◦초기정착 및 안정화를 거쳐 주민주도형 

공동육아 지원사업으로 발전할 수 있도록 

단계별 운영

  (현행과 같음)

 - (초기정착) 신규 시설의 경우 ‘돌봄품앗이 

구성, 지역 내 활용 자원 발굴’ 등 안정적 

운영체계를 구축

사업 인력

◦종사자 배치 원칙

 󰡈 공동육아나눔터는 사업을 전담하는 

종사자를 1인 이상 배치해야 함

   (2인 이상 배치 시 교대 근무 가능)

  (생략)

 󰡈 주간 야간, 주말, 방학기간 등 확대 운영 

및 효율적 운영을 위하여 추가 인력을 

배치해야 함(10개월 이상 고용)

 (생략)

◦교육

 󰡈 직무교육 : 센터 직원교육 지침을 따름

(가족사업안내 1권)

 ※ 공동육아나눔터 사업의 이해 교육과정 

이수(1년차 직원의 경우 필수), 추가 인력은

교육 대상 제외

◦종사자 배치 원칙

 󰡈 공동육아나눔터는 반드시 각 개소당 

사업을 전담하는 인력(이하 ‘전담인력’을 

1인 이상 상시 배치해야 함

   (전담인력 2인 이상 배치시 교대 근무 가능)

  (생략)

 󰡈 주간 야간, 주말, 방학기간 등 확대 운영 

및 효율적 운영을 위하여 보조 인력을 

배치해야 함(10개월 이상 고용)

 ※ 동일 시군구 내에서 2개소 이상 공동육아

나눔터를 운영하는 사업수행기관의 경우, 

해당 지역 특성 및 수요에 따라 보조인력 

배치계획을 별도로 정할 수 있음

 (생략)

◦교육

 󰡈 직무교육 : 센터 직원교육 지침을 따름

(가족사업안내 1권)

 ※ 공동육아나눔터 사업의 이해 교육과정 

이수(1년차 직원의 경우 필수), 보조 인력은 

교육 대상 제외

공간 발굴

1) 고려 사항

◦지역 내 수요를 고려하여 위치와 규모 결정

 󰡈 공간 규모는 66제곱미터 이상으로 확보

 ※ ’19년 신규 신청 시설부터 적용

1) 고려 사항

◦ 지역 내 수요를 고려하여 위치와 규모 결정

 󰡈 공간 규모는 전용면적 최소 66제곱미터 

이상으로 확보

 ※ ’19년 신규 신청 시설부터 적용

 ※ 전용면적 66제곱미터는 최소 면적기준이므로, 
아동 및 보호자 등의 원활한 돌봄 활동을 
위하여 사무공간･화장실 등 부속 공간면적을 
별도 확보하도록 권장
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구 분 2023년도 2024년도

2) 활용 가능 공간

 (생략)

2) 활용 가능 공간

(생략)

󰡈 학교부지, 국공유지 등 건물에 공동육아

나눔터와 가족센터, 작은도서관 등 아동･
가족  관련 시설을 복합 설치하는 공간

  ※ 지자체는 해당 시설 내 공간을 우선으로 

고려하여 수요 제출 / 국비(운영비) 우선

지원 검토대상

공간 조성

◦아동과 부모 등 보호자의 이용편의를 

고려해야 함(수유시설, 기저귀 갈이 공간, 

위생 시설 등 배치)

◦안전사고 가능성을 고려하여 공간 배치

 󰡈 모서리가 뾰족한 가구, 넘어지기 쉽거나 

깨지기 쉬운 물품 등에 아동이 다치지 

않도록 해야 함

◦아동이 편안하고 안락함을 느낄 수 있는 

구조가 되도록 노력할 것

◦설치비용은 지방비 편성 또는 민간 지원

으로 마련

 (추가)

◦아동 및 부모 등 보호자의 돌봄 활동에 

적합한 활동공간, 사무공간, 화장실 및 비상

재해대비시설을 갖추어야 함

 󰡈 활동공간은 놀이 공간(동적 공간)과 프로

그램실(정적 공간) 등 2개 공간 이상으로 

구분하여 설치 

   ※ 시설 규모에 따라 상담실 등 필요한 공간을 

추가로 설치할 수 있음

 󰡈 아동과 부모 등 보호자의 이용편의와 

안전을 고려하여 화장실, 수유시설, 기저귀 

갈이 공간 등을 배치

  ※ 화장실은 공동육아나눔터 내부에 전용

화장실(남･여 구분)을 확보하되, 불가피

하게 외부에 설치하는 경우 아동의 안전 

및 위생관리에 문제가 없어야 함

◦설치비용은 지방비 편성

  ※ ’24년 민간 리모델링 지원 관련사항 별도 

안내 예정

 <설비기준>(표 추가)

사업 실행

추진체계

[표] 사업운영추진체계

한국건강가정진흥원

(생략) 

 - 사업 평가 및 홍보

한국건강가정진흥원

(생략) 

 - 운영 컨설팅 및 사업 평가・홍보

위탁운영

◦공동육아나눔터는 지방자치단체가 수행

하는 사업이나, 필요한 경우 법인이나 

단체 등 전문기관에 위탁 가능

◦공동육아나눔터는 지방자치단체가 수행

하는 사업이나, 필요한 경우 법인이나 

단체 등 전문기관에 위탁 가능

 - 위탁 운영시 공개모집에 의해 수탁자를 

선정하는 것을 원칙으로 함
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구 분 2023년도 2024년도

돌봄
품앗이 
지원

자녀돌봄 품앗이란? 돌봄품앗이란?

운영
관리

◦부모 중심의 품앗이 활동이 부모와 주민이 

참여하는 돌봄공동체로 확장될 수 있도록 

지속적 관리･지원

◦부모 중심의 품앗이 활동이 돌봄공동체로 

확장될 수 있도록 지속적 관리･지원

 - (초기 공동체) 돌봄품앗이 운영 → (공동체 

성장･발전) 돌봄공동체 양성

  ※ 지역 수요 및 여건에 따라 지역주민･이웃 

등이 일상적인 돌봄활동을 함께하는 돌봄

공동체 발굴･지원

안전 
관리

<실내 안전관리>

◦위생･질병 등 안전관리 : 위생안전 관리자를 

지정하여 자율 관리

 - (추가)

 - 장난감과 놀이기구 등은 주기적으로 소독

하여 깨끗이 관리

 - (추가)

<실내 안전관리>(표 삭제)

◦위생･질병 등 안전관리 : 위생안전 관리자를 

지정하여 자율 관리

 - 모서리가 뾰족한 가구, 넘어지기 쉽거나 

깨지기 쉬운 물품 등에 아동이 다치지 

않도록 관리

 - 장난감과 놀이기구는 “검”, “안전” 마크가 

있는 제품을 사용하고 파손 여부 수시 점검 

및 주기적으로 소독 관리

 - 전화기 주변에 응급상황 발생 시 이용

가능한 안내 번호판 부착

사업 예산
예산
지원

◦ 개소별 55,194천원

(추가 관리인력 인건비, 지방비 포함)

◦ ’19년부터 국비 지원방식 변경 : 

시·군·구별 →‘개소별’ 지원

 - 개소별 예산집행 및 지침에 따른 사업이행, 

실적관리 등 관리 철저

◦ (추가)

◦ 개소별 56,712천원

(지방비 포함)

◦ (삭제)

◦ 개소별 예산집행 및 지침에 따른 사업이행, 

실적관리 등 관리 철저

◦ 동일 시군구 내 2개 이상의 공동육아

나눔터(국비 지원)를 운영하는 기관은 각 

시설의 특성 및 이용자 수요를 고려하여 

예산사용계획을 수립하고, 필요시 개소 간 

예산을 통합하여 집행 가능

 ※ (시설 특성) 특화시설(초등특화시설 등), 

시설 위치, 규모, 공간 특성, 사업내용 등 

   (이용자 수요) 운영시간(주말, 평일야간, 

방학 연장운영 등), 이용인원, 이용자 특성, 

돌붐품앗이, 돌봄공동체 활동 등

 - 통합집행시에도 개소별 전담인력 상시배치, 

돌봄품앗이 운영 등 지침에 명시된 최소 

사업기준 및 실적 관리 이행 필요
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구 분 2023년도 2024년도

예산 내역
<표>

인건비

<추가 관리인력>

 ∙ 주중 야간, 주말, 방학기간 등 지역 여건에 

맞는 공동육아나눔터 확대 운영 및 효율적 

운영을 위하여 추가 인력 배치

 ※ 초등 특화 시설의 경우 주중 주간의 추가 

인력으로 활용 가능

 ∙ 10개월 이상 지속 고용(개소당 연 10백만원

기준)을 원칙으로 하며, 남은 추가인력 

인건비는 운영비로 전용 가능

 * (추가)

인건비

<보조인력>

 ∙ 주중 야간, 주말, 방학기간 등 지역 여건에 

맞는 공동육아나눔터 확대 운영 및 효율적 

운영을 위하여 보조인력 배치

 ※ 초등 특화 시설의 경우 주중 주간의 보조 

인력으로 활용 가능

 ∙ 10개월 이상 지속 고용(개소당 연 10백만원 

기준)을 원칙*으로 하며, 남은 보조인력 

인건비는 사업비 또는 운영비로 전용 가능

 * 단, 동일 시군구 내 2개 이상의 공동육아

나눔터를 운영하는 기관은 필요시 해당지역 

특성 및 수요에 따라 보조인력 배치계획을 

달리 정할 수 있음

서식

서식 1

사업목적

육아 공간 제공, 이웃 간 자녀 돌봄 품앗이 

활동 지원 등 돌봄공동체 조성

사업목적

육아 공간 제공, 이웃 간 돌봄품앗이 활동 지원 

등 돌봄공동체 조성

서식 5 ◦ 자녀돌봄 품앗이 현황 ◦ 돌봄품앗이 현황

서식 8

<자녀돌봄 품앗이 가입신청서>

본인은 ㅇㅇㅇㅇㅇㅇ에서 실시하는 자녀돌봄 

품앗이 활동을 신청합니다.

<돌봄품앗이 가입신청서>

본인은 ㅇㅇㅇㅇㅇㅇ에서 실시하는 돌봄품앗이 

활동을 신청합니다.

서식 9 <자녀돌봄 품앗이 월별 계획서> <돌봄품앗이 월별 계획서>

서식 10 <자녀돌봄 품앗이 활동일지> <돌봄품앗이 활동일지>
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2 사업의 이해

 가 목 적
 

○ 핵가족화로 인해 약화된 가족돌봄 기능을 보완하여 부모의 육아부담 경감

○ 지역사회가 참여하는 돌봄공동체 조성을 통해 양육친화적인 사회환경 구축

 나 개 념
 

○ 부모 등 보호자들이 모여 양육과 관련된 정보를 공유하고 자녀를 함께 돌보는 

활동을 통해 가족 기능을 강화해 나가는 공간

○ 아이를 키우는 부모 누구나 이용할 수 있으며 품앗이 활동 및 이웃과의 소통을 

통해 육아부담을 덜 수 있는 열린 공동체 공간

 다 법적 근거

○ 아이돌봄지원법 제19조(공동육아나눔터)

○ 건강가정기본법 제22조 제1항(자녀양육지원의 강화)

○ 저출산･고령사회기본법 제8조 제3항(자녀의 출산과 보육 등)

◾ 아이돌봄지원법 제19조(공동육아나눔터) ① 국가 및 지방자치단체는 아이양육 관련 정보교류, 부모
교육 등을 위하여 「주택법」 제2조제3호에 따른 공동주택 등에 공동육아나눔터를 설치･운영할 수 
있다. <개정 2020.10.20.>

  ② 국가 및 지방자치단체는 제1항에 따라 설치한 공동육아나눔터를 법인이나 단체 등 전문기관에 
위탁하여 운영할 수 있다.

  ③ 공동육아나눔터 시설 기준, 위탁 등에 필요한 사항은 여성가족부령으로 정한다. 
<개정 2020. 5. 19.>

◾ 건강가정기본법 제22조(자녀양육지원의 강화) ① 국가 및 지방자치단체는 자녀를 양육하는 가정에 
대하여 자녀양육으로 인한 부담을 완화하고 아동의 행복추구권을 보장하기 위하여 보육, 방과후
서비스, 양성이 평등한 육아휴직제 등의 정책을 적극적으로 확대 시행하여야 한다.

◾ 저출산･고령사회기본법 제8조(자녀의 출산과 보육 등) ③ 국가 및 지방자치단체는 자녀를 양육하려는 
자에게 양질의 보육서비스를 제공하기 위한 시책을 강구하여야 한다.
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 라 운영 원칙

○ (주민자치) 참여 부모는 돌봄서비스의 소비자가 아니라 돌봄의 주체이며, 사업

수행기관은 부모 등 보호자의 주체적이고 능동적인 참여를 독려하고 지원해야함 

○ (공동체성) 돌봄 방식과 내용이 부모 등 보호자가 중심이 되는 운영위원회를 

통해 결정되고, 돌봄이 공동체 방식(품앗이돌봄)으로 이루어질 수 있도록 지원

○ (보편이용) 이용이 필요한 사람은 누구나 이용할 수 있도록 시설 이용에 제한을 

두지 않음

 마 사업 내용

○ (공간 제공) 자녀 돌봄을 위한 안전한 공간 제공

○ (프로그램 운영) 부모 등 보호자와 자녀가 함께하는 프로그램 운영

○ (공동육아 지원) 지역사회 주민이 함께하는 품앗이 돌봄 공동체를 구성･운영하며 

이를 촉진하기 위해 다양한 활동을 수행

○ (놀이활동 지원) 아이들의 성장과 발달 단계에 맞는 다양한 놀이 프로그램을 

개발하고 놀이 활동을 촉진할 수 있는 교구 등을 지원

 바 추진 연혁
 

○ 시범사업(5개 지역) 실시(’10년) 

○ 시범사업을 본 사업으로 확대(’11년~)

○ 아이돌봄지원법에 설치･운영 근거 마련(’12.2.1.)
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 사 추진 체계

[표] 사업운영추진체계

여성가족부

∙ 사업계획 수립 및 운영지침 마련

∙ 국고보조금 교부

∙ 사업 평가 및 홍보 한국건강가정진흥원

∙ 사업 실적 관리 

∙ 프로그램 운영 매뉴얼 제작

∙ 종사자 전문성 강화 교육 및 지도･지원

∙ 운영 컨설팅 및 사업 평가・홍보시･도

∙ 사업추진 계획 수립

∙ 사업 지역 선정･지원

∙ 보조금 교부 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보
사업수행기관

∙ 대상자 모집･이용 지원

∙ 품앗이 활동 지원

∙ 운영실적 작성･보고

∙ 사업 홍보 및 안전･위생 관리

시･군･구

∙ 사업추진 계획 수립

∙ 사업 수행 및 예산 집행

∙ 위탁기관 선정 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보

서비스 이용자

∙ 운영위원회 참여

∙ 프로그램 운영
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3 사업 준비 및 계획

 가 지역여건 분석

○ 지역별 이용자의 특성 파악

○ 수요자 요구 분석

【분석내용】

공동육아에 대한 지역사회 요구, 지역 내 아동 수, 맞벌이가구 비율, 부모의 양육 태도 및 

양육 방식, 부모의 양육분담 정도 등

 나 계획 수립

○ 사업수행기관의 여건에 맞는 실천 가능한 계획 수립

○ 사업수행기관의 역량과 서비스 질을 지속적으로 높일 수 있도록 운영계획 수립

○ 이용자의 참여 수준에 맞는 계획을 수립하되 공동체가 지속적으로 성장할 수 

있도록 지원

󰡈 이용자의 참여 수준에 따라 서비스의 내용을 달리 구성할 수 있으나 서비스 

이용자가 서비스 제공자의 수준으로 성장할 수 있도록 지원해야 함

󰡈 초기정착 및 안정화를 거쳐 주민주도형 공동육아 지원사업으로 발전 할 수 

있도록 단계별 운영

∙ (초기정착) 신규 시설의 경우 ‘돌봄품앗이 구성, 지역 내 활용 자원 발굴’ 등 

안정적 운영체계를 구축

∙ (안정화) ‘품앗이 수 확대, 결속력 제고, 공동체 이해 심화’ 등을 통해 부모 등 

보호자 주도의 안정적인 공동체돌봄을 안착

∙ (연계･확산) 지역 및 기관 내 유관사업과 연계･협력 강화 및 부모와 주민이 

함께 참여하는 돌봄공동체 운영 등 주민주도형 공동육아나눔터로 확장
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 다 사업 인력

○ 종사자 배치 원칙

󰡈 공동육아나눔터는 반드시 각 개소당 사업을 전담하는 인력(이하 ‘전담인력’)을 

1인 이상 상시 배치해야 함

(전담인력 2인 이상 배치시 교대 근무 가능)

 ※ 사업수행기관은 종사자가 1인인 공동육아나눔터를 지원하기 위해 순회 종사자를 둘 수 있음(겸직 가능)

󰡈 종사자는 관련법상 결격사유가 없어야 함

※ 관련법률 : 사회복지사업법 제35조의2, 아동복지법 제29조의3

※  관련 법령에 따라 범죄경력회보서발급시스템(crims.police.go.kr)을 통해 취업예정자의 범죄경력을 

확인할 수 있음

󰡈 전담인력의 경우 사업수행 담당기관과 채용기준 동일 

󰡈 주간 야간, 주말, 방학기간 등 확대 운영 및 효율적 운영을 위하여 보조 인력을 

배치해야 함(10개월 이상 고용)

 ※  동일 시군구 내에서 2개소 이상 공동육아나눔터를 운영하는 사업수행기관의 경우, 해당지역 특성 및 

수요에 따라 보조인력 배치계획을 별도로 정할 수 있음

󰡈 원활한 사업 운영을 위해 자원봉사자를 활용할 수 있음

 ※ 품앗이 활동에 참여하거나 기존에 참여했었던 부모들을 활용하는 것을 권장하며, 그밖에 인근 자원

봉사자 센터나 노인일자리 사업 등 활용

○ 교육

󰡈 직무교육 : 센터 직원교육 지침을 따름(가족사업안내 1권)

※ 공동육아나눔터 사업의 이해 교육과정 이수(1년차 직원의 경우 필수), 보조 인력은 교육 대상 제외

 라 공간 발굴

1) 고려 사항

○ 지역 내 수요를 고려하여 위치와 규모 결정

󰡈 이용 가능성이 높은 가구가 밀집한 지역에 설치

예) 신도시의 경우 외부에서 유입된 주민 비율이 높아서 공동체 형성이 부족하며, 아동 수가 많아서 주민 간 

공동육아에 대한 수요가 높음
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󰡈 공간 규모는 전용면적 최소 66제곱미터 이상으로 확보

 ※ ’19년 신규 신청 시설부터 적용

 ※ 전용면적 66제곱미터는 최소 면적기준이므로, 아동 및 보호자 등의 원활한 돌봄 활동을 위하여 사무

공간･화장실 등 부속 공간면적을 별도 확보하도록 권장

○ 이용자가 쾌적한 공간에서 생활할 수 있도록 노력해야 함

󰡈 환기가 어려운 지하공간 등은 지양하고, 이용자가 가스･석면･방사능 등 유해

물질에 노출되지 않도록 유의

○ 사용 기간

󰡈 최소 5년 이상 사용이 가능할 것(민간시설 등 필요한 경우 5년 이상 시설유지 

계약 체결) 

< 시설 설치 과정 >

지역 수요조사 → 적합공간 발굴 → 주민동의(아파트 등) → 설치 및 운영

󰡈 아파트 등 공동주택의 주민공동시설을 위탁운영하기 위해서는 ｢공동주택관리법 

시행령｣ 제29조에 따라 주민 동의를 받아야 함

○ 이용자의 접근성을 보장할 것

󰡈 장애인 출입이 용이하도록 경사로가 설치되어 있고, 맞벌이가구 자녀 돌봄 

시설의 경우 야외활동 공간이 인접하여 있어야 함

󰡈 아파트 등 공동주택의 주민공동시설의 경우 인근 주민이 이용할 수 있도록 

｢공동주택관리법 시행령｣ 제29조의2에 따라 주민 동의를 받을 것

※ 주민대표(예 : 입주자대표회의)와 협의, 주민 대상 설명회 개최 등 실시
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제29조의2(인근 공동주택단지 입주자등의 주민공동시설 이용의 허용)

② 관리주체가 제1항에 따라 주민공동시설을 인근 공동주택단지 입주자등도 이용할 수 있도록 허용

하려면 다음 각 호의 구분에 따른 절차를 거쳐야 한다. 관리주체가 허용 여부를 변경하는 경우에도 

또한 같다.

1. ｢주택법｣ 제15조에 따른 사업계획승인을 받아 건설한 공동주택 중 건설임대주택을 제외한 공동

주택의 경우에는 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 방법으로 제안하고 과반의 범위에서 관리

규약으로 정하는 비율 이상의 입주자등의 동의를 받을 것

  가. 입주자대표회의의 의결

  나. 입주자등 10분의 1 이상의 요청

2. ｢주택법｣ 제15조에 따른 사업계획승인을 받아 건설한 건설임대주택의 경우에는 다음 각 목의 

어느 하나에 해당하는 방법으로 제안하고 과반의 범위에서 관리규약으로 정하는 비율 이상의 

임차인의 동의를 받을 것

  가. 임대사업자의 요청

  나. 임차인 10분의 1 이상의 요청

3. ｢건축법｣ 제11조에 따른 건축허가를 받아 주택 외의 시설과 주택을 동일건축물로 건축한 건축물의 

경우에는 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 방법으로 제안하고 과반의 범위에서 관리규약으로 

정하는 비율 이상의 입주자등의 동의를 받을 것

  가. 입주자대표회의의 의결

  나. 입주자등 10분의 1 이상의 요청

2) 활용 가능 공간

󰡈 주민센터, 아파트 주민공동시설, (작은)도서관, 경로당, 문화센터 등 공공･민간 

유휴시설, 단독주택, 공동주택의 주거지내 등

󰡈 학교부지, 국공유지 등 건물에 공동육아나눔터와 가족센터, 작은도서관 등 

아동･가족  관련 시설을 복합 설치하는 공간

 ※ 지자체는 해당 시설 내 공간을 우선으로 고려하여 수요 제출 / 국비(운영비) 우선지원 검토대상

󰡈 여성가족부가 공동육아나눔터 설치를 위해 협약을 체결한 공간

<기존 업무협약 현황>

○ 해당시설 : ‘대우건설 아파트, 한국토지주택공사 행복주택･신혼희망타운, 경기도시공사 

행복주택’의 주민공동시설 및 ‘이마트 키즈라이브러리’

○ 협약내용 : 설치예정 건물의 적합한 공간에 공동육아나눔터를 설치할 수 있음

   ※ 지자체에서는 해당 시설 내 공간을 우선으로 고려하여 수요 제출
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 마 공간 조성

○ 아동 및 부모 등 보호자의 돌봄 활동에 적합한 활동공간, 사무공간, 화장실 및 

비상재해대비시설을 갖추어야 함

 - 활동공간은 놀이공간(동적 공간)과 프로그램실(정적 공간) 등 2개 공간 이상

으로 구분하여 설치

  ※ 시설 규모에 따라 상담실 등 필요한 공간을 추가로 설치할 수 있음

 - 아동과 부모 등 보호자의 이용편의와 안전을 고려하여 화장실, 수유시설, 

기저귀 갈이 공간 등을 배치

  ※ 화장실은 공동육아나눔터 내부에 전용화장실(남・여 구분)을 확보하되, 불가피하게 외부에 설치하는 

경우 아동의 안전 및 위생관리에 문제가 없어야 함

○ 설치비용은 지방비 편성 

 ※ ’24년 민간 리모델링 지원 관련사항 별도 안내 예정

설비기준

▪(난방･환기･채광) 활동공간은 난방 및 통풍 시설을 갖추고 상당시간의 일조량을 확보

▪(방염) 벽 및 천장의 마감재료는 「건축법 시행령」 제2조에 따른 불연재료, 준불연재료 또는 난연재료를 

사용하고, 커텐류 및 카펫류 등은 방염성이 있는 것으로 설치

▪(급수･배수) 상수도를 이용하며, 상수도로 할 수 없는 경우에는 ｢먹는물 관리법｣ 제5조에 따른 먹는 

물의 수질기준에 적합한 지하수 등을 공급할 수 있는 시설을 설치

▪(소방) 「소방시설 설치･유지 및 안전관리에 관한 법률 시행령」에서 정하는 바에 따라 소화용 기구를 

비치하고, 비상구 및 비상재해에 대비한 시설을 설치

▪(수납) 수납장 등은 안전을 위하여 아래 부분에 무거운 비품을 보관

▪(기타 안전설비) 놀이공간 바닥에 매트 및 여닫이문에 안전장치 등 설치, 바닥에 문턱이 있는 경우 

넘어짐 방지조치, 벽･기둥･가구 등 모서리 부분 안전 조치
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【표】 공동육아나눔터 비치물품

연 번 물 품 명 내  용 비 고

1 소화기

2 문틈안전대 자녀들이 이용하는 문 전체에 설치

3 매트
전체 크기의 1/4면적 이상 설치
(바닥쿠션이 있는 장판사용 시 매트 미설치 가능)

4 소독기 장난감 소독기(필요시 손소독기도 설치)

5 청소기 물청소 포함

6 냉･난방기 난방(바닥난방 또는 온풍기 등), 냉방(선풍기, 에어컨 등)

7 전화기 건물 내 이용이 용이한 공용 전화기 있는 경우 미설치

8 기저귀 갈이대 이동식 또는 고정식

9 장난감 및 수납공간

10 도서 및 책장

11 게시판 이용수칙, 공지사항 등 게시

12 의약품 부모 등 보호자 동의 하에 의약품 제공

13 음용수대(정수기) 화상방지용 안전장치 필수 설치

14 온습도계

15 낮은 책상 다양한 용도로 활용 가능한 좌식테이블 

16 CCTV 1대 이상

17 재난대피 안내도 인지하기 쉬운 잘 보이는 곳에 부착

18 수유 시설 수유용 의자 또는 방석 비치

19 공기청정기

20 휴게 시설 영유아 수면 공간 및 침구 선택

21 세면대 손 씻을 수 있는 시설 선택

※ 맞벌이가구 자녀돌봄(초등돌봄)시설의 경우, ‘기저귀 갈이대, 수유시설’은 선택사항 
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 바 시설 표시

○ 공동육아나눔터 로고 사용

○ 신규 개소 시설에 현판 설치(하단 규격 적용)

 ※ 상기 로고 파일은 여성가족부 홈페이지 정책자료실(가족)에 게재, 신규 개소 등 필요시 활용 가능
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4 사업 실행

 가 위탁 운영

○ 공동육아나눔터는 지방자치단체가 수행하는 사업이나, 필요한 경우 법인이나 

단체 등 전문기관에 위탁 가능

 - 위탁 운영시 공개모집에 의해 수탁자를 선정하는 것을 원칙으로 함

○ 대상 기관 : 공동육아 업무에 전문성을 가진 기관

󰡈 해당 사업 또는 관련 업무 수행 경력, 보유인력 등 가용자원의 수준, 사업계획의 

타당성, 시설과의 지리적 접근성 등을 종합적으로 판단하여 선정

 나 홍보 및 모집

○ 다양한 홍보 매체를 활용

<홍보방안 예시>

: 지역신문, 현수막, 포스터, 전단지, 온라인(지자체 홈페이지, 지역 맘카페), 행사(설명회, 개소식, 

마을잔치), 홍보물품 제작･배부, 지역단체 연계(부녀회, 청년회, 아파트입주자대표회의)

  ※ 맞벌이가구 돌봄(초등돌봄) 시설의 경우, 인근 초등학교에 협조 요청(가정통신문 발송 등) 또는 

(어린이)도서관 등에 홍보

○ 맞벌이가구 자녀 돌봄시설은 맞벌이가구 자녀를 우선 모집(70%까지)하고, 

시설 면적에 따라 돌봄 인원 산정(아동 1인당 최소 사용면적 : 3.3제곱미터)

󰡈 맞벌이가구 자녀돌봄 신청이 정원 대비 70% 미달 시 다른 아동 포함 가능

󰡈 일시돌봄 또는 긴급돌봄 이용이 가능하도록 정원에 여유를 둘 것
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※ 맞벌이가구 증빙서류

1. 맞벌이가구란? 

- 아동의 부와 모가 모두 일(취업)을 하는 가구

- ‘일’의 요건：1일 8시간 이상(점심시간 포함. 오후나 저녁 근로인 경우 4시간 이상) 월 20일 이상 근로

- 다만, 보호자가 취업활동을 하는 한부모가구이거나 취업 준비 중(직업훈련생, 대학(원)생 등)인 경우 

맞벌이가구에 준하도록 함

2. 증빙서류

- 〔일반〕재직증명서, 위촉계약서, 근로계약서, 고용보험피보험자격내역서(고용지원센터), 직장건강보험 

자격득실확인서(국민건강보험공단), 국민연금가입자가입증명서(국민연금공단), 갑종근로소득에 대한 

소득세납세증명서, 근로소득원천징수영수증(재직기관), 소득금액증명원 중 1부

- 〔대학(원)생〕재학증명서

- 〔직업훈련생〕경력단절여성 직업교육훈련 참여확인서･수료증(여성새로일하기센터장 명의), 

고용안전정보망 구직등록필증(전국고용센터장, 새일센터장, 자치단체 등 명의) 중 1부 
  ※ 시설 이용일 기준으로 최소 3개월 이상 구직등록 할 것을 요함(서류상 확인)

- 〔자영업〕사업자등록증(필수)과 소득금액증명원(세무서), 부가가치세과세표준증명원(세무서) 중 1부
  ※ 신규 자영업자(사업자등록증 상 등록일자 1년 미만)는 소득신고 증빙서류(세무서 접수증등) 또는 사업장의 매출

장부와 매출증빙자료(신용카드매출전표, 현금영수증 등) 중 1부

  ※ 매출증빙자료가 없거나 매출장부와 매출증빙자료가 불일치하는 경우는 대체서류로 인정 불가

  ※ 부부공동사업자인 경우 서류상 확인이 가능해야 함 

  ※ 농업 종사자의 경우 농업인 확인서 또는 농업경영체 등록 증명서(국립농산물품질관리원 명의)와 매출증빙자료

(농산물 매출계약서, 판매증명서 등) 중 1부

3. 아래와 같이 확인되는 경우 맞벌이가구로 인정(근로확인서[서식17]로 대체)

- 보호자가 일용직, 단기간 근로, 파트타임 잡, 아르바이트 등에 종사(주 15시간 이하의 단기간 근로 및 

근로 증빙서류 제출이 곤란한 경우 등)

- 보호자 중 1인만 농업종사자로 등록하였으나 부부가 공동으로 농업에 종사하는 경우

- 보호자 중 1인만 자영업자로 등록하였으나 부부가 공동으로 일하는 경우

 다 운영 관리

1) 공동육아나눔터 운영위원회 구성

○ 품앗이 참여 부모 및 공동육아나눔터 이용 부모 등 보호자를 중심으로 운영

위원회를 구성하고, 사업담당자와 마을주민(예 : 읍면동장, 아파트입주자대표), 

지자체 담당자 등이 가급적 함께 참여(분기별 1회 이상 개최_비대면, 서면 포함)

󰡈 회의 개최 시 품앗이별 대표 가급적 참석

○ ‘운영시간, 이용수칙, 보조인력 활용, 자부담 여부, 프로그램’ 등 운영에 필요한 

내용을 운영위원회를 통해 결정
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2) 운영 시간

○ 주 5일 상시 개방(휴게시간 제외 주 40시간 이상)을 원칙으로 하되 지역 특성을 

고려하여 유연하게 운영

○ 맞벌이가구도 이용할 수 있도록 수요가 있는 경우 평일 야간 또는 주말 연장운영 

권장(주말 운영 시 평일 휴무 가능)

3) 이용 요금

○ 이용요금은 무료를 원칙으로 하되, 자율적으로 운영되는 돌봄 품앗이 활동 및 

프로그램에 대해 실비 범위 내에서 이용자에게 요금을 부담하게 할 수 있음 

󰡈 ‘간식 제공, 프로그램 운영’ 등 기존 예산으로 제공이 어려운 경우 운영위원회의 

결정 등에 따라 이용자의 요금부담 가능

4) 프로그램 운영 

○ 취지 : 이웃 간 소통을 통한 교류 촉진, 부모와 자녀 간 친밀도 제고, 자녀의 

사회성 발달 지원, 양육 스트레스 해소 및 자녀의 건강한 성장 지원

○ 프로그램 구성･운영의 주체는 참여 부모이며, 사업담당자는 운영을 지원

󰡈 프로그램 제공 업무에 치중하여 사업의 공동체성을 훼손하지 않도록 유의

󰡈 운영위원회를 통해 프로그램의 내용, 운영방식, 횟수 등 결정

○ 운영횟수 : 주 2회 이상

󰡈 강사 섭외가 어렵거나 이용자 수가 적은 농어촌 지역 등의 경우 주 1회 운영 

가능

○ 공동체 활동을 활성화하고 부모의 교류를 증진하기 위한 프로그램 권장

󰡈 아동을 위한 놀이 프로그램을 개발하고 현장에 적용하도록 노력할 것

○ 지역 및 해당기관 내 돌봄사업과 연계･협력을 통한 프로그램 운영

     ※ 돌봄공동체 운영시 상호 프로그램 협력 및 돌봄공간 활용 지원 등 인적･물적 자원 연계
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5) 놀이활동을 위한 교구 및 도서 관리

○ 매일 분무소독, 주 1회 정밀소독

○ 교구와 도서는 비치하여 운영하되 필요한 경우 대여서비스 제공 가능

󰡈 직원의 공동체돌봄 업무 수행에 지장을 주지 않는 경우에만 대여서비스 제공

󰡈 대여용은 비닐보관. 반납 시 소독필수 및 월 1회 전체소독

6) 이용자 관리

○ 이용자 작성 서류

󰡈 이용대장(출입시 작성), 개인정보제공동의서, 만족도조사지, 품앗이 관련

(가입신청서, 활동일지, 활동계획)

○ 사업담당자 작성 서류

󰡈 사업계획서, 결과보고서, 품앗이 현황, 실적보고

＊ 운영위원회 결정에 따라 이용자가 작성 가능

< 맞벌이가구 자녀 돌봄시설 운영 관리 >

◦ 관련서식 : 이용자카드, 개인정보 수집･이용 동의서, 응급처치 및 귀가 동의서, 일일 운영 현황, 
근로확인서

◦ 맞벌이 가정일지라도 공동체 활동 참여를 전제로 해야 함
󰡈 보호자가 운영위원회 회의에 참석하고, 분기별 1회 이상 자녀와 함께하는 공동체 활동에 

참여하도록 해야 함
󰡈 맞벌이 가정의 공동체 활동 참여가 형식적인 행위에 그치지 않고 아동의 심리 정서적 

발달에 긍정적인 영향을 미칠 수 있도록 노력할 것

* 맞벌이 가정에 대한 부모교육 병행을 권장

◦ 돌봄인력 배치
󰡈 사업담당자 외에 아동 돌봄을 전담하는 인력을 1인 이상 배치해야 함
󰡈 돌봄인력은 ‘아동 돌봄, 안전한 보호, 입퇴실 및 귀가 관리’ 업무 등 수행

◦ 운영 형태
󰡈 지역 여건에 따라 자율적으로 결정

<운영 형태 예시>

1) 오후~저녁 종일 돌봄 : 돌봄서비스 수요가 크고, 돌봄인력 자원이 충분한 경우
2) 오전 개방, 오후 돌봄 : 오전에는 시설을 외부에 개방
3) 혼합형 : 공간 규모가 크고 인력이 충분하여 동시간대에 일부 공간을 외부에 개방

◦ 운영 시간
 󰡈 주 40시간 이상 운영하되 주중에는 일 4시간 이상 돌봄서비스 제공할 것
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 라 돌봄품앗이 지원

돌봄품앗이란?

- 마을 사람들이 농사일을 번갈이 도와주는 품앗이를 통해 일손을 덜었던 것처럼 이웃들이 자녀를 

함께 돌봄으로써 육아 부담을 덜고 공동체 정신을 함양하는 공동 활동

1) 서식 관리

○ ‘품앗이 회원가입신청서, 운영계획서, 활동일지’ 관리

2) 운영 절차

【표】 연간 운영 절차

모  집 ▶

○ 모집시기 : 연중

○ 모집방법 : 각종홍보

○ 관련서식 : 가입신청서 작성 

▼

사업 안내 및 교육 ▶
○ 품앗이 운영에 필요한 사항 안내

○ 전체 품앗이 구성원 교육 및 활동가 양성교육 실시

▼

활  동 ▶

○ 품앗이 그룹 구성 및 활동

○ 월별 활동일지 작성

○ 그룹명, 활동유형, 운영규칙, 대표선정, 역할분담 등 결정

▼

사후관리 ▶
○ 그룹 현황 관리

○ 만족도 조사 실시(연1회)
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3) 구성

○ 시설별 5개 이상

󰡈 운영에 있어서의 최소 기준이며, 참여 가능 가구 수가 많은 경우 품앗이 수 

확대(10개 권장)

＊ 맞벌이가구 자녀돌봄시설은 사업의 성격 상 최소 품앗이 수를 규정하지 않음

○ 품앗이 유형(예시)

구 분 돌 봄 공동활동 나 눔 소 통

내용
등하원 지원, 

긴급･일시돌봄

체험, 놀이, 취미, 

독서, 봉사

반찬, 육아･ 
교육･생활용품

육아･생활정보, 

가족교육･상담

4) 운영 관리

○ 활동 내용･방식 등은 구성원이 협의하여 결정하고, 사업수행기관은 활동 지원

○ 동일 시군구 내 다수 공동육아나눔터를 운영 중인 경우에 한해, 품앗이 활동 

전체 모임과 전체 품앗이 대상 교육은 공동으로 운영 및 지원 가능

○ 홍보

󰡈 관심 있는 가족들의 품앗이 참여 유도를 위해 ‘품앗이 활동의 장점, 활동 내용, 

방식’ 등을 홍보(시설 이용 주민 대상 안내, 설명회 개최 등) 

○ 활동비 지원 : 활동계획서 또는 지출내역(활동일지, 영수증 등 증빙서류)에 따라 

사업수행기관이 활동비 지원(실비 사후 정산)

󰡈 활동비 지원은 필수사항이 아니며, 자발적인 참여에 의한 공동체 돌봄을 저해

하지 않는 수준에서 지원

󰡈 활동비 지원여부와 지원방식 및 금액은 재원 등을 고려하여 지역별 자율 결정

하되, 하단 안내사항 준수

※ 지원방식 예시 : 품앗이 활성화를 위해 품앗이 구성 시 3년 간 지원

활동비 사용 안내

- 연간 활동비 지출액은 ‘월별 품앗이 계획서 제출 그룹수×30,000원×12개월’을 기준으로 함
  * 품앗이별 활동 내용 및 인원수에 따라 지원액수 및 지급 시기(월, 분기, 반기) 탄력 운영 가능
  * 단, 맞벌이가구 참여 확대를 위해 맞벌이가구가 30% 이상 포함된 품앗이는 월 5만원 이내로 지원 확대

- 내구성 물품(사무용 집기･비품･차량운반구 등과 같이 1년 이상 계속 사용할 수 있는 물품)은 지원 
제외

- 활동에 필요한 재료비･체험비 등 소요 비용으로, 단순 간식비 및 다과 지원은 지양
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○ 부모 중심의 품앗이 활동이 돌봄공동체로 확장될 수 있도록 지속적 관리･지원

󰡈 (초기 공동체) 돌봄품앗이 운영 → (공동체 성장･발전) 돌봄공동체 양성

※ 지역 수요 및 여건에 따라 지역주민・이웃 등이 일상적인 돌봄활동을 함께하는 돌봄공동체 발굴・지원 

5) 품앗이 활동

○ 품앗이별 자율적으로 계획 수립 및 운영

󰡈 운영계획서 및 월별 활동일지 제출

※ 품앗이 활동이란 지역 특성 및 자녀 발달 특성에 맞는 체험･교육 활동 등을 지칭

○ 전체 모임

󰡈 목적 : 돌봄공동체 구성의 기초단계로서 품앗이 참여자 및 지역 주민 간 친밀감 

형성

󰡈 내용 : 가족 및 지역 주민 간 소통  및 교류를 촉진하는 프로그램 운영

(연 2회 이상)

※ 프로그램 예시 : 나눔장터, 만찬, 가족축제, 품앗이 활동 발표회, 운동회, 캠프, 견학

6) 품앗이 교육

○ 사업 안내

󰡈 시기 : 품앗이 구성 시

󰡈 내용 : ‘품앗이 개념, 운영취지, 활동유형 및 방법, 대표선정 및 역할분담, 

우수사례 소개’ 등

󰡈 강사 : 기존 품앗이 구성원 또는 사업담당자 등

○ 전체 품앗이 대상 교육 

󰡈 주제 : ‘자녀 양육, 가족관계 개선, 공동체 이해’ 중 선택(연 2회 이상) 

󰡈 방식 : 교육･상담･토의･문화 등 프로그램 형식은 자율적으로 결정하고, 

지역 내 기관에서 시행하고 있는 프로그램 참여도 가능 

※ 예 : 가족센터의 ‘부모교육, 가족상담’ 프로그램 수강

○ 품앗이 활동가 양성교육

󰡈 취지 : 돌봄공동체 형성 및 품앗이 운영의 주체가 되는 활동가 양성

󰡈 대상 : 품앗이 구성원, 자원봉사자 등
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󰡈 시수 : 4시간

󰡈 강사 : 우수 시설의 품앗이 활동가 또는 사업담당자, 마을공동체활동가 등

<교육내용 예시>

- 품앗이돌봄 필요성, 공동체 가치, 주민자치 운영방법(의사소통, 회의운영 및 의사결정, 갈등관리, 

지역자원 활용), 우수사례 학습 또는 우수 시설 방문

 ※ 「공동육아나눔터 운영매뉴얼」 Ⅲ-2. 품앗이 육아 활동지원 참고

 마 안전 관리

 

1) 원칙

○ 사업담당자는 아동의 안전을 위해 부모 등 보호자와 함께 아동을 보호･감독해야 

하며 안전하고 쾌적한 시설 및 환경을 조성하고 관리해야 함

○ 화재와 지진을 포함한 각종 재해 발생에 대비하여 인근 소방서, 경찰서, 의료기관 

등 유관기관과 비상연락체계를 구축하고 눈에 잘 띄는 곳에 비치

① 안전관리 계획수립(예시)

항 목 주요 내용

시설 및 설비 점검 담당자 지정 및 자체점검 방법

냉･난방용품, 정수기 등 유지보수 점검(제조업체 등) 방법

전기･가스, 승강기 등 전기안전공사, 가스안전공사, 승강기관리원 점검(연1회) 및 유지보수

방역 방역업체 분기별 1회

응급처치 응급의료정보센터, 주변 병･의원 등 비상연락 및 정보체계 구축

안전관리 체계 구성
안전 관리자 지정, 계획 이행 여부 점검 및 개선 프로세스

내･외부 관계자 및 관계기관 비상연락망 구축

보험 가입 어린이시설 상해보험 또는 영업배상책임보험, 건물화재 보험 가입 

안전교육(종사자, 유급자원봉사자)
유관기관 협조 소방안전(예방, 대처, 소방시설 사용, 피난유도 등), 

심폐소생술 등 교육, 비상대비 모의훈련 등
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② 안전점검 실시 및 결과 보고(반기별)

○ 사업수행기관은 아동의 안전사고 예방을 위해 자체적으로 정기적인 시설안전

점검을 실시하고 기록･관리하여야 함(점검표 비치)

○ 사업수행기관은 화재･상해･위생상 문제 등 각종 사고 발생요인을 사전에 제거

해야 하며, 안전관리 점검표를 비치(주 단위 관리)하고 해당 지자체는 반기별 

안전점검을 실시하여야 함(서식 첨부)

2) 분야별 안전관리

○ 일반사항

󰡈 어린이시설상해보험 또는 영업배상책임보험, 건물화재보험 가입

󰡈 아동 활동공간의 위해요소 제거

※ 환경보건법 제4장 어린이 건강보호 제23조(어린이활동공간의 위해성 관리)의 4항, 6항, 8항 준수

󰡈 CCTV 설치

∙ 시설별 1대 이상 설치(130만 화소 이상, 저장기간 60일 이상)

∙ CCTV 운영･관리, 화상정보 취급･관리 등 내부 관리계획 수립

∙ 열람방식은 어린이집 CCTV열람방식 기준 적용

※ 영상정보 처리 시 정보주체의 사생활 침해를 최소화할 것

구  분 상 세 내 용

열람권자 보호자, 담당공무원, 관계기관 직원

열람절차 신체･정신적 피해를 입었다고 의심되는 경우 설치･관리자에게 열람을 요청

관리대장
열람요청자의 인적사항, 대상파일 명칭 및 내용, 열람목적 등을 기록한 관리대장 작성

(보관기간 3년)

삭제방법 보관기간 경과 시 사업수행기관 기관장 확인 후 삭제

○ 맞벌이가구 자녀 돌봄(초등학생 방과후 돌봄) 시설

󰡈 실외활동 : 돌봄인력이 동행하여 안전 관리(인근 놀이터 등 주요 실외활동 

장소에도 가급적 보험 적용)
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󰡈 부모 등 보호자와의 비상연락망 확보, 아동별 ‘응급처치동의서, 귀가동의서 및 

일일 현황’ 작성

※ 보호자 동행 없이 자율귀가를 원하는 경우 부모 등 보호자와 사전 연락

○ 재난 안전관리

󰡈 소화기는 1개 이상 설치하고 사용방법을 안내

󰡈 피난안내도는 이용자들이 인지하기 쉬운 곳(복도, 계단 등)에 부착

※ 피난통로에 피난에 방해가 되는 시설물 또는 적재물이 없도록 관리

* 사회복지시설 안전관리 매뉴얼(보건복지부) 참조

󰡈 계단은 미끄럼 방지처리가 되어 있을 것 

󰡈 승강기 정기 안전 검사 실시

󰡈 모든 전기콘센트에는 안전덮개를 부착하고, 냉･난방기구 등 전력소모가 큰 물품 

사용 시에는 전기 과열로 인한 화재 발생에 유의

※ 전력소모가 큰 물품들을 하나의 콘센트에 연결하여 동시 사용금지

󰡈 주방이 설치된 시설은 정기적으로 가스의 누설 여부를 점검(가스누설경보기 

설치 등 가스배관 주변 누설여부 수시 점검)하고, 보호자 동반 시에만 아이들이 

조리시설을 이용할 수 있도록 할 것(칼과 같은 위험한 조리용품은 아이들의 

손에 닿지 않는 곳에 보관)

󰡈 그밖에 아동에 대한 적절한 보호조치를 취할 것
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○ 위생･질병 등 안전관리 : 위생안전 관리자를 지정하여 자율 관리

󰡈 사업수행기관은 아동에게 질병･사고･상해･재해 등으로 인한 위급상태 발생 시 

부모와 동반하여 즉시 응급의료기관에 이송조치

󰡈 모서리가 뾰족한 가구, 넘어지기 쉽거나 깨지기 쉬운 물품 등에 아동이 다치지 

않도록 관리

󰡈 전염병 예방을 위해 정기 방역을 실시하고 청결한 실내 환경을 유지

󰡈 전염성 질환에 감염된 것으로 밝혀지거나 의심되는 아동 및 보호자의 공동육

아나눔터 출입을 제한

󰡈 적정한 실내 온･습도 및 환기 관리 : 환기, 청소 등을 수시로 실시하여 실내 

공기질을 쾌적하게 유지･관리해야 하며, 환경개선 등을 통해 주기적으로 

공기질 정화를 위해 노력해야 함

∙ 실내온도 : 일반적으로 18℃~28℃ 유지(난방 18℃~20℃, 냉방 26℃~28℃)

∙ 실내습도 : 일반적으로 30% ~ 80%로 유지

∙ 공기 질 관리 : 실내 공기를 깨끗하게 유지하기 위해 매 시간 환기를 원칙으로 

하되, 겨울철은 실내온도 유지를 위해 2~3시간 주기로 환기

※ 미세먼지가 많은 경우 또는 공기청정기 사용 시 환기 빈도를 적절히 조절

󰡈 장난감과 놀이기구는 “검”, “안전” 마크가 있는 제품을 사용하고, 파손 여부 

수시 점검 및 주기적으로 소독 관리

󰡈 수유시설 및 물품은 특히 청결히 관리

󰡈 음용수대(정수기) 등 관리

∙ 관리담당자를 지정하여 주 1회 이상 청소(정수기별 위생관리 점검표 비치), 

6개월마다 수질검사 실시

∙ 렌털 및 기기 구입 시 설치 업체에 수질검사, 정기적 필터교환 등 사후관리 

의무화(주기적인 위생관리)

∙ 상수도, 간이상수도를 이용하는 경우 공급식수는 가급적 끓여서 제공하고, 

지하수 사용 시 ｢먹는물관리법｣ 제5조의 규정에 따른 수질기준 준수

󰡈 화장실 및 세면도구 관리 : 정기적으로 소독

󰡈 해충 관리 : 모기, 파리, 바퀴벌레, 나방 등 해충이 없도록 수시 관리

󰡈 의약품 관리
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∙ 아동이 접근할 수 없는 안전한 장소에 비상약품을 비치하고, 부모 동의하에 

의약품 제공

∙ 구급약은 수시로 점검하여 보충하고, 의약품 유통기한 확인

󰡈 전화기 주변에 응급상황 발생 시 이용가능한 안내 번호판 부착
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5 사업 예산

1) 예산 지원

○ 개소별 56,712천원(지방비 포함)

※ 국고보조율 서울 30%, 지방 50%

○ 개소별 예산집행 및 지침에 따른 사업이행, 실적관리 등 관리 철저

○ 동일 시군구 내 2개 이상의 공동육아나눔터(국비 지원)를 운영하는 기관은 각 

시설의 특성 및 이용자 수요를 고려하여 예산사용계획을 수립하고, 필요시 개소 

간 예산을 통합하여 집행 가능

※ (시설 특성) 특화시설(초등특화시설 등), 시설 위치, 규모, 공간 특성, 사업내용 등 

   (이용자 수요) 운영시간(주말, 평일야간, 방학 연장운영 등), 이용인원, 이용자 특성, 돌붐품앗이, 돌봄

공동체 활동 등

- 통합집행시에도 개소별 전담인력 상시배치, 돌봄품앗이 운영 등 지침에 명시된 

최소 사업기준 및 실적 관리 이행 필요
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2) 예산 내역

구  분 내    역

인건비

<전담인력>

∙ 반드시 개소당 전담인력 1인 배치

  (상시인력 1인 또는 교대 인력 2인 이상 배치)

∙ 사업수행기관의 직원 인건비 기준에 준하여 지급

  (건강가정지원센터는 직원 호봉기준 적용)

∙ 제수당, 기관부담금, 퇴직적립금 포함

<보조인력>

∙ 주중 야간, 주말, 방학기간 등 지역 여건에 맞는 공동육아나눔터 확대 운영 및 효율적 

운영을 위하여 보조 인력 배치

※ 초등 특화 시설의 경우 주중 주간의 보조 인력으로 활용 가능

∙ 10개월 이상 지속 고용(개소당 연 10백만원 기준)을 원칙*으로 하며, 남은 보조 인력 

인건비는 사업비 또는 운영비로 전용 가능

 * 단, 동일 시군구 내 2개 이상의 공동육아나눔터를 운영하는 기관은 필요시 해당지역 

특성 및 수요에 따라 보조인력 배치계획을 달리 정할 수 있음

사업비
∙ 프로그램 운영, 품앗이 활동 지원, 교육, 홍보, 장난감･도서 구입 등

∙ 자원봉사자 수당 : 1인당 일 20천원 이내로 지급(교통비 및 식비)

운영비

∙ 기관운영비 : 교육훈련비, 시설관리비, 복리후생비, 특근매식비

∙ 일반운영비 : 소모품비, 공공요금 및 제세공과금, 우편비

∙ 여비 : 국내출장여비

∙ 자산취득비 : 시설 운영에 필요한 비품구입비로 전체예산의 10% 이내

  단, 신규 개소 시설의 경우 당해연도에 한해 제한 기준 완화 

 - CCTV설치비(대여시 제세공과금에서 지출)

* 사업수행기관 또는 지자체 물품관리기준에 의거 물품대장 관리

∙ 시설 보험료(어린이놀이시설상해보험, 영업배상책임보험, 화재보험 등)

○ 상기 내역은 기능적 분류이며, 보조금 예산편성 및 집행에 관한 비목별 세부

사항은 국고보조금통합관리시스템(e나라도움)을 적용하고, 그 외 기타사항은 

가족사업 안내 제1권 Ⅰ. 센터 공통 적용사항을 준용

○ 비품의 입고, 출고, 잔고 등 공동육아나눔터 별도 물품대장 수불 관리
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○ 인건비는 사업수행 담당기관의 직원에 준하여 처우할 것

󰡈 기관 직원과 동일 호봉 적용

󰡈 채용기준 동일

󰡈 제수당, 기관부담금, 퇴직적립금 포함

※ 품앗이 활동 부모 등이 나누어서 사업을 담당하는 경우 인건비 지급은 운영위원회를 통해 결정

(해당 지자체와 사업수행기관 동의 필요)

○ 내구성 물품(사무용 집기･비품･차량운반구 등과 같이 1년 이상 계속 사용할 

수 있는 물품)은 자산취득비로 집행

󰡈 다만, 소모품(사용에 따라 다시 사용할 수 없거나 소모되어 1년 이상 계속 

사용할 수 없는 물품이거나 취득단가 50만원 미만인 물품)은 자산 취득비가 

아닌 일반 수용비로 집행
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6 실적 관리

 가 보고 사항
 

1) 설치 현황(시･군･구 → 시･도 → 여성가족부)

○ 시･도 및 시･군･구는 해당 지역 공동육아나눔터의 설치 현황에 변동이 있을 

경우 공문으로 보고(신규 개소, 폐소 등)

2) 월별 실적(사업수행기관 → 지자체, 한국건강가정진흥원 → 여성가족부)

○ 개소별 국비 지원이 이루어짐에 따라 개소별로 실적 관리 및 보고

○ 사업수행기관은 매월 공동육아나눔터 이용 실적을 해당 지자체와 한국건강가정

진흥원 가족지원통합정보시스템을 통해 제출

※ 지자체가 직접 운영하는 경우 지자체 사업담당자가 월별 실적 제출

보고사항 보고주체 보고대상 보고시기 보고방법 양식 

사업계획서
예산교부신청서

사업수행기관 시･군･구 당해연도 1월 10일까지

서면 
서식  
1, 2 
참조

시･군･구 시･도 당해연도 1월 15일까지

시･도 여성가족부 당해연도 1월 20일까지

사업실적보고서 
정산보고서

사업수행기관 시･군･구 익년도 1월 20일까지 

서면 
서식
3, 4
참조

시･군･구 시･도 익년도 1월 25일까지 

시･도 여성가족부 익년도 1월 31일까지

운영현황 및 변동사항
(직원관리)

사업수행기관

시･도
시･군･구

설치 및 변동 후 10일 이내
(분기별 취합)

시스템 및 별도 
수기 서식

사업계획 사업시행 전월 20일까지

예산집행실적 매 익월 10일까지

한국건강가정
진흥원월간사업실적 한가원 별도 안내
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서  식
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[서식 1] (지자체 → 여성가족부) 

2024년도 공동육아나눔터 운영 국고보조금 교부신청서

신청기관명

시 도 명 부 서 명

담당자명 전화번호

사업목적  육아 공간 제공, 이웃 간 돌봄품앗이 활동 지원 등 돌봄공동체 조성   ※ 예시 

사업기간  20  .    .   ~      .

사업내용  공동육아나눔터 운영을 위한 운영비 등      ※ 예시 

교부신청액       금          천원(￦              )   ※ 연간 국비 총액 기재

총사업비
(천원)

지자체명 소   계 국   비
지 방 비

시･도 시･군･구

총   계

사업계획서   별첨

   보조금 관리에 관한 법률 제16조의 규정에 따라 위와 같이 국고보조금 교부를 신청합니다.

20    년      월       일

○○ 시･도   □   □   □   (인)

 여성가족부장관 귀하
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[서식 2-1] (사업수행기관 → 지자체) 

공동육아나눔터 사업계획서

1. 사업개요

시설 명칭 ○○○ 공동육아나눔터

주    소

운영 기관

운영 기간 20   .    .    . ∼    .     .

사업목적 및 
운영 방향

○ 

○ 

2024년 
주요사업계획

○ 연간 목표 이용인원, 품앗이 수, 참여가구 수, 활동횟수, 이용인원 제시 

및 핵심 계획 작성

2. 세부 추진계획

□ 인력 운용

 ○

구 분 성 명 부 서 직 위 비 고

□ 모집･홍보

 ○

 ○



제6장 공동육아나눔터 사업안내 39

□ 운영위원회 구성･운영

 ○

 ○

□ 품앗이 구성･운영

 ○

 ○

□ 프로그램 운영

 ○

 ○

□ 공동체 활성화 및 지역사회 연계

 ○

 ○

□ 안전 관리

 ○

 ○

□ 기타

 ○

 ○
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3. 추진 일정

사 업 내 용
추 진 일 정(월)

비고
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

4. 예산 사용 계획
(단위 : 천원)

사 업 내 용 사 업 비

구 분 산 출 내역 합계 국비 지방비
자체
부담

총 계

사업비  

소계

운영비

소계
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[서식 2-2] (지자체 → 여성가족부) 

공동육아나눔터 사업계획서

1. 사업개요

가. 사업목적

나. 추진배경 및 경과

2. 사업내용

＊ 사업규모, 운영기관별 특색 있는 사업내용 등 기재

3. 소요예산 총괄

운 영 기 관
(시･군･구)

예 산 액

계 국비 시･도 시･군･구

4. 사업평가 계획

＊ 목표 이용인원, 이용자만족도, 품앗이 수와 활동 빈도 등 사업평가 계획 기재

5. 지역사회 연계 및 사업홍보 계획

＊ 지자체 통합 홍보 계획이 있는 경우 기재

6. 기타 사업운영 관련 추가 계획 수립 사항 등

＊ 지자체별 자체 계획이 있는 경우 기재
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[서식 3-1] (사업수행기관 → 지자체)

공동육아나눔터 사업 결과보고서

1. 결과 요약

사업수행기관

사  업  비     총       천원

국고          천원(   %)

지자체          천원(   %)

자부담          천원(   %)

사 업 내 용 
○ 

○ 

추 진 실 적
○

○ 

사 업 성 과
○ 

○ 

2. 세부 내용

□ 이용인원(연인원)

 ○ 목표 달성 여부 : 

 ○ 전년 대비 증감 : 

이용인원

계 0~2세 3세~취학전
초등학교(학년)

중･고등학생 보호자
1~3 4~6

 ※ 품앗이 구성원이 시설을 이용한 경우도 포함하여 집계

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 운영위원회 구성･운영

 ○

 ○

□ 품앗이 구성･운영

 ○ 목표 달성 여부 : 

 ○ 전년 대비 증감 : 

실 인 원

그룹수 가구수 모임횟수 활동내용

□ 프로그램･교육 운영

 ○

 ○

프로그램 교  육 운영위원회

내  용 횟 수 내  용 횟수(시간) 회의 횟수

□ 모임 및 활동

 ○

 ○

□ 기타

 ○

 ○
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3. 사업 평가

□ 잘된 점

 ○

 ○

□ 미흡한 점

 ○

 ○

□ 개선방안 또는 정책제안

 ○

 ○

4. 증빙 자료 : 별도 첨부
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[서식 3-2] (지자체 → 여성가족부)

공동육아나눔터 사업 결과보고서
1. 사업 실적

 ○ 총평 : 

 ○ 운영실적

운영기관명
이용인원 품앗이 운영위원회

계 자녀 보호자 그룹 수 가구 수 전체모임 횟수 회의 횟수

 ※ 이용인원은 품앗이 구성원이 시설을 이용한 경우도 포함하여 연인원으로 집계

 ※ 품앗이 수는 누적치로 계산(신규 발생시 합산하는 방식)

2. 사업추진성과 및 자체평가

 ○ 우수사례(운영기관별 대표적인 사례 기재)

운영기관명 우수사례

 ○ 프로그램 운영

운영기관명 내용 횟수

 ○ 사업 교육

운영기관명 내용 횟수

전체 교육

활동가양성교육

 ○ 문제점

운영기관명 문제점

 ○ 개선방안

운영기관명 개 선 방 안
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[서식 4] (지자체 → 여성가족부) 

공동육아나눔터 사업 정산보고서

1. 사업개요

사 업 명

기 관 명

사업기간

사 업 비 총         천원

국고보조금 천원

시･도비 천원

시･군･구비 천원

작 성 자 (소속)             (성명)               (연락처)

2. 사업비 집행내역

1) 보조금 :              원 
(단위 : 원)

구분

예산액 집행액 집행잔액 이자발생액

계 국고
시･
도비

시･군･
구비

계 국고
시･
도비

시･군･
구비

계 국고
시･
도비

시･군･
구비

계 국고
시･
도비

시･군･
구비

시도명
시군구

명

  

 ※ 집행잔액 발생사유 및 기타 등 기재 



제6장 공동육아나눔터 사업안내 47

[서식 5] (사업수행기관 → 지자체 / 한국건강가정진흥원) 

[   ]월 공동육아나눔터 사업 실적

1. 사업수행기관 :                  (고유번호 : 한국건강가정진흥원이 발급 )

 ○ 시설현황

연번 지자체 시설명 주 소 운영시간
면적

(제곱미터)
개소
일시

시 ~ 시

 ※ 신규 시설은 사진(실내･실외 공간) 첨부

2. 이용 현황

 ○ 이용 인원 (연인원)

연번 시설명

이용인원

계 0~2세
3세~

취학전

초등학교(학년) 중･고등

학생
보호자

1~3 4~6

 ※ 품앗이 구성원이 시설을 이용한 경우도 포함하여 집계

 ○ 돌봄품앗이 현황

연번 시설명

실인원

모임횟수 활동내용그룹수 가구수

전체 신규 전체 신규

 ※ 신규는 해당 월에 신규로 구성된 품앗이를 의미

 ※ 전체 수는 신규도 포함

 ○ 운영 현황

연번 시설명

프로그램 교육 운영위원회

내  용 횟수 내  용
횟수 

(시간)
회의 횟수

 ※ 횟수는 월별 운영 실적
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[서식 6] (지자체 → 여성가족부) 

공동육아나눔터 사업 현황

【 연번 : (시도명 - 시설합계 - 해당시설번호) 】

시  도 시군구

시설명칭

운영기관

사업비    총        천원
국  비        천원(   %)
지방비        천원(   %)

주  소

개소일  면  적  제곱미터

일 평균 
이용인원

명 운영시간

기타 

참고 사항

 2014년도 삼성생명 리모델링 지원으로 신규 개소,

 아파트 경로당 내 위치

시설 사진 

(내외부)

<외부 사진> <내부 사진> 2장 이상
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[서식 7] 

공동육아나눔터 이용대장

번호 날 짜
성 명

(보호자)

아동 나이 (해당항목에 명수 기입)

비고36개월 
미만

3세~
취학 전

초등학교
(학년)

중･고등학생 
(또래청소년 포함)

1~3 4~6

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

 ※ 아동만 이용 시 아동 성명, 나이 기입 
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[서식 8]

돌봄품앗이 가입신청서

성  명 생년월일

주  소

연락처 휴대폰

이메일 주소
 이메일로 품앗이 소식 수신 여부
 ☐예   ☐아니오

가입자

이름 성별 만 나이 관계

자  녀

이름 성별 만 나이 학년/학교

희망 품앗이 형태
(복수응답 가능)

돌봄
(등하교지원, 
일시･긴급 

돌봄)

공동활동
(체험, 놀이, 
취미, 독서)

나눔
(반찬, 육아･ 

교육･생활용품)

소통
(육아･생활정보, 
가족교육･상담)

기타 활동 주기

 □ 매일
 □ 주 2~3회
 □ 주 1회
 □ 월 1~3회

희망 품앗이 친구
 □ 가까운 지역
 □ 아이들 나이 및 학습수준
 □ 엄마들 성격 및 호감도

기  타  

 □ 위 항목의 개인정보 제3자 제공에 동의합니다.

본인은 ○○○○○○에서 실시하는 돌봄품앗이 활동을 신청합니다.

20    년     월     일
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[서식 9] 

돌봄품앗이 월별 계획서(    월)

 작성일자 :   
 작 성 자 : 

결
재

담당자 부서장

품앗이 명

목적

구성원

월별계획

※ 작성예시

○ 1주(모임날짜)

  󰡈 1주차(매주 목) : 동화구연

  󰡈 참여예상인원 

  󰡈 활동예정공간 
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[서식 10] 

돌봄품앗이 활동일지

품앗이 명 작성자

모임일시 년     월     일     시 ~   시

모임장소

참석자
부모 : 실명 모두 기입
자녀 : 실명 모두 기입

전체        가구

 (맞벌이     가구)

활동내용

활동사진

평가 및 건의사항
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[서식 11] (프로그램･교육 참가자용)

만 족 도 조 사 지

그동안 프로그램/교육에 참여해 주신 여러분께 진심으로 감사드립니다. 

여러분의 의견을 조사하여 더 나은 프로그램으로 발전시키기 위해 몇 가지 질문을 하오니 바쁘시더라도 성의껏 답해

주시기를 부탁드립니다.

사업수행기관 ○○○

✿ 다음 문항을 읽고 자신의 생각과 가장 가까운 곳에 ✔표 해주세요.

문    항
매우 

그렇지 
않다

그렇지 
않다

보통
이다

그렇다
매우

그렇다

1. 프로그램/교육 내용은 내 가족의 실제 생활에 도움이 되었다.

2. 강사는 프로그램/교육을 잘 진행하였다. 

3. 프로그램/교육 진행환경은 만족스러웠다.

4. 프로그램/교육 진행시간은 참여하기에 적절하였다.

5. 프로그램/교육 진행과정은 전반적으로 만족스러웠다.

6. 기회가 된다면, 다른 프로그램에 또 참여하고 싶다. 

7. 다른 사람들에게 본 프로그램/교육 이용을 권하고 싶다.

✿ 다음 란에 ✔표 하거나, 의견을 적어 주세요.

성   별  ☐ 남    ☐ 여    연  령 만 (       )세

사업수행기관이 실시한 다른 프로그램의 참여경험  ☐ 있다     ☐ 없다

개 선 사 항

원하는 상담내용

이용가능한 시간대

☀ 끝까지 답변해 주셔서 진심으로 감사드립니다. ☀
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[서식 12-1] (품앗이 가입 시) 

개인정보 수집･이용 및 제공 동의서

1) 수집 ･ 이용 목적

  (1) 가족에 대한 서비스 정보 제공
(2) ○○○○○기관의 각종 서비스 안내 및 제공
(3) 서비스 이용자의 개인 식별 및 서비스 이용에 따른 이력관리

2) 수집 항목

  2󰡈1) 필수정보

   󰡈 신청자정보 : 성명, 생년월일, 주소, 연락처, 이메일

   󰡈 가족정보 : 가족관계, 성명, 생년월일

   󰡈 제출서류 : 맞벌이가구 확인서류(맞벌이가구 자녀돌봄시설 이용자만 해당)

3) 보유･이용 기간 : 

  (1) 문서 관리 : 해당서비스 지원기간동안 보관하고, 서비스 종료 후 개인정보 처리방침에 명시된 문서

보관기간 경과 후 파기

  (2) 가족지원통합정보시스템 관리 : 준영구

4) 개인정보 제3자 제공 동의

  4)󰡈1 제공받는자

  

 여성가족부, 한국건강가정진흥원, 타 공동육아나눔터 

 위 기관에 정보를 제공하는 것에 동의하십니까? □ 예     □ 아니오

  4)󰡈2 제공받는 자의 이용목적

    (1) 개인식별 및 서비스 이력관리

    (2) 서비스 이용에 따른 전화 만족도 조사

    (3) 공동육아나눔터 관리  

      󰡈 실적관리 및 홍보

      󰡈 관할지역 지원

  4)󰡈3 제공항목, 제공받는 자의 보유･이용기간

    󰡈 2), 3)의 내용과 같음

5) 동의거부 권리

   위 개인정보 수집･이용 동의를 거부할 수 있으며, 동의를 거부할 경우 공동육아나눔터 가입 및 서비스 
이용이 제한될 수 있습니다.
본인은 ｢개인정보 수집･이용 동의서｣의 내용을 명확히 이해하였으며, 공동육아나눔터 이용을 위해 
위의 개인정보를 수집･이용 하는 것에 동의합니다.

   년      월      일

                                                 이름 :                  (서명)
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[서식 12-2] (강사 등) 

개인정보 수집 ･ 이용 동의서

○○○○○기관에서는 수집한 개인정보, 고유식별정보를 다음의 목적을 위해 활용합니다. 제공한 

모든 정보는 목적에 필요한 용도 이외로는 사용되지 않으며 이용목적이 변경될 시에는 사전 동의를 

구할 것입니다. 

○ 수집 ･ 이용목적(내용변경가능)

 󰡈 채용심사를 위해 필요한 본인확인 및 심사자료

 󰡈 소득세 납부

○ 수집항목

 󰡈 이름, 주소, 연락처(자택, 휴대폰번호), 보훈 ･ 장애대상 여부, 학력 ･ 경력 ･ 자격사항

 󰡈 제출서류 : 통장사본, 신분증 사본

○ 수집근거

 󰡈 소득세법 제2조, 제127조에 의거

○ 보유 및 이용기간

 󰡈 수집일로부터 5년

○ 동의 거부 관리 및 불이익 내용

 󰡈 위 개인정보 수집 ･ 이용 동의를 거부할 수 있으며, 다만 동의를 거부할 경우 채용 및 근로계약, 

임금지급이 거부될 수 있습니다.

개인정보 수집 및 이용에 동의하십니까?   동의함(  ),  동의하지 않음(  )  

고유식별정보(주민등록번호) 처리에 동의하십니까? 동의함(  ),  동의하지 않음(  )

년      월      일

이름 :                  (서명)
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[서식 13-1] (사업수행기관 작성) 

주간 안전관리 점검표

점검일자 : 20   년     월       일

점 검 자 :                                      확 인 자 : 

점  검  내  용
점검결과 
(이상유무)

조치시항

 1. 화기 주변에 소화기가 설치되어 있고, 사용방법도 표시되어 있다.

 2. 정수기 또는 냉온수기가 청결하다.
(위생관리 점검이 계획대로 이루어지고 있다.)

 3. 정수기 등에서 뜨거운 온수로 인한 화상 위험이 없도록 온수 조절을 
위한 안전조치가 되어 있다.

 4. 바닥 및 매트의 청소상태가 양호하다.

 5. 창틀, 게시판, 도서 및 장난감은 청결한 상태이다.

 6. 책상 등 모든 비품은 청결한 상태이다

 7. 기저귀 갈이대 이용시 사용할 수 있는 별도의 깔개 또는 물휴지 
등이 구비되어 있다.

 8. 실내온도는 18도 이상 28도 이하를 유지하고 있다.

 9. 실내습도는 30%이상 80% 이하를 유지하고 있다.

10. 전화기 주변에는 응급 시 안내 번호판이 부착되어 있다.

11. 모든 전기콘센트는 안전덮개로 덮여져 있다. 

12. 벽면에 설치된 게시판 등은 안전하게 고정되어 있다.

13. 구급상자는 아동의 손이 닿지 않는 곳에 비치되어 있고, 유효기간 이내의 
응급약품이 구비되어 있으며, 사용법과 유의사항이 안내되어 있다.

14. 피난안내도는 이용자들의 눈에 잘 띠는 곳에 부착되어 있다.

15. 벽모서리나 기둥모서리 같은 구조물은 지면으로부터 1.2m 높이까지 
모나지 않게 조치되었다.

16. 책장, 책상 등의 비품은 지면으로부터 1.2m 높이까지 모나지 않게 
조치되어 있고, 파손된 곳이 없다. 

17. 모든 장난감은 날카로운 부분이나 모서리, 가시, 갈라진 곳이 없다.

18. 모든 출입문(현관문, 화장실 문 등)에는 손 끼임 방지장치 등의 
안전장치가 설치되어 있다.

19. 화장실은 청결하며, 바닥 미끄럼 방지 조치가 되어 있다.

20. 가스누출 안전 점검을 시행하였다.
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[서식 13-2] (지자체 작성) 

반기별 안전관리 점검표

점검일자 : 20    년     월       일

점 검 자 :                                      확 인 자 : 

점검대상 점  검  내  용 점검결과 조치시항

안전관리

계획

 1. 주간 점검이 빠짐없이 이행되었다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

 2. 안전 점검, 소독 및 방역 추진 기록부는 빠짐없이 

비치되어 있다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

화재안전

 3. 비상구 문이 피난 방향으로 잘 열리고, 비상구와 

피난기구 사용에 장애물이 없다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

4. 구획된 공간마다 소화기가 설치되어 있고, 소화기는 

정상적으로 작동된다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

5. 공동육아나눔터 출입문으로부터 비상구까지 피난 유도

표지 또는 비상조명이 설치되어 있고 파손이 없다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

6. 비상벨 또는 비상경보설비는 정상적으로 작동된다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

7. 방향표시 및 거리가 표시된 피난 안내도가 층별로 

부착되어 있다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

시설안전

8. 먹는 물은 정기 수질검사가 이루어졌다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

9. 화장실은 정기적인 소독을 하고 있다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

10. 공동육아나눔터 내부 방역을 정기적으로 하고 있다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

11. 냉･난방 설비 기구에 대한 안전검사를 정기적으로 

하고 있다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

12. CCTV는 잘 작동하며, 영상정보 보관기간이 준수되고 

있다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

13. 승강기 안전 점검이 정기적으로 추진되었다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

대응체계

14. 안전관리 계획에 포함된 안전교육이 계획대로 추진되었다. 
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

15. 어린이시설상해보험 또는 영업배상책임보험에 가입되어 

있다.

□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

16. 건물화재보험에 가입되어 있다.
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )

17. 안전사고에 대비한 유관기관 비상연락망이 구축되어 있다. 
□양호    □불량

□해당없음 □기타(    )
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[서식 14] (맞벌이가구 자녀돌봄시설)

공동육아나눔터 돌봄서비스 이용자 카드

이용
아동
일반
사항

성    명  (한글)                      

사진

생년월일 성  별 남  /  여

학교/학년 (아동휴대전화)

건강상태 □ 양호   □ 보통   □ 허약   □ 기타(   )  

주소
                                         (전    화)
                                         (휴대전화)

보호자 성   명   생년월일

보호자
(귀가

인솔자)

*2명 이상
 작성

성   명 관  계 전화번호 비고

이용
사항

이용
공간 
정보

 □ 나눔터명 :                           □ 연락처 : 

 □ 주 소 : 

돌봄
시간

 □ 돌봄 예정시간(   시 ~   시)         ※ 가능시간 : 

이용 요금

기타
□ 맞벌이가정 해당 유무 : 
□ 기타 : 

    위 아동에 대한 공동육아나눔터 돌봄서비스 이용을 신청합니다. 이용 규칙을 준수할 것을 약속하고, 
  공동육아나눔터 내의 모든 시설물을 아끼며 주인의식을 가지고 활동에 참여하겠습니다. 

※ 사진은 즉석에서 교사가 촬영하는 것에 동의합니다.   □
※ 문자서비스(아동귀가, 공지사항 등)수신에 동의합니다.  □

신청인 아동  서명

보호자  서명     

                                                    
20    년       월       일                               

상담자 서명
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[서식 15] (맞벌이가구 자녀돌봄시설)

응급처치 및 귀가 동의서

□ 아동 기본 정보

성명            (남, 여) 생년월일

주소

□ 보호자 연락처

구분 성명 관계 연락처(1) 연락처(2) 비고

1순위

2순위

3순위

□ 응급처치 절차

1. 위급상황 발생 시 가장 먼저 보호자에게 연락합니다.  
                 
3. 필요한 경우 119 구조대에 연락할 것이며, 보호자께서 정하신 의료기관으로 응급수송할 것입니다. 

  보호자 지정 의료기관 :                                       
  의료보험의 종류/번호 :                     /                   

□ 귀가 동의

   위 아동의 귀가 방법을 아래와 같이 희망합니다. 동행귀가시 보호자에게 인도하여 주십시오. 
다른 사람에게 인계하거나 보호자 없이 아동이 혼자 귀가할 때에는 반드시 사전에 유선 및 무선으로 
연락을 취하겠습니다.

  ･ 귀가방식 : □ 자율귀가   □ 동행귀가 (동행인 :               ) 
  ･ 귀가방법 : □ 도보      □ 센터차량       □ 대중교통(자동차)    □ 기타(       ) 
  ･ 귀가요청시간 :        시      분

 ○○○ 공동육아나눔터에서 위의 절차에 따라 귀가 및 응급처리를 하는 것에 동의합니다.

                                                         20     년       월      일

                                               보호자                   인(서명)
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[서식 16] (맞벌이가구 자녀돌봄시설)

공동육아나눔터 운영 일일 현황

(    월     일)

연번 아동 성명 나이 입실시간 퇴실시간 보호자명 서명 비고
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[서식 17] (맞벌이가구 자녀돌봄시설)

근 로 확 인 서

근로자 

인적사항

성  명 주민등록번호

주  소

근무 기간 년      월     ~     현 재  

근무 내용

확인 사항

‘일용직, 단기간 근로, 파트타임 잡, 아르바이트 등에 종사(주 15시간 이하의 단기간 근로 

및 근로 증빙서류 제출이 곤란한 경우 등)’하거나 ‘부부 중 1인만 농업종사자로 등록

하였으나 부부가 공동으로 농업에 종사하는 경우’ 또는 ‘부부 중 1인만 자영업자로 등록

하였으나 부부가 공동으로 일하는 경우’에 해당

용    도
맞벌이가구 확인

(맞벌이가구 자녀돌봄 공동육아나눔터 자녀이용 신청)

위와 같이 확인합니다.

  20     .       .        .

           상       호 :

           사업자  번호 :

           사업장소재지 :

           대   표   자 :                             (인)





취약·위기가족
지원사업 안내

(온가족보듬사업)

2024년 가족사업안내 제2권
MINISTRY OF GENDER EQUALITY AND FAMILY
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1 기존 사업과의 비교

구 분 2023년도 2024년도

사업명
(사업수행기관)

◦가족희망드림 지원사업(98개소)

◦가족상담전문인력(183개소)

◦ 1인가구 사회적관계망 형성지원(36개소)

◦다문화가족 사례관리(176개소)

◦청소년한부모 등 자립지원패키지(20개소)

◦원가정회복지원(14개소)

◦면접교섭 서비스(18개소)

◦취약·위기가족 지원사업(온가족보듬사업) 

(220개소)

지원
대상

희망드림

◦ (취약가족) 중위소득 100% 이하인 한부모

가족, 조손가족, 청소년부모, 1인가구, 다문화

가족 등 가족기능 및 역량 강화를 위해 지원이 

필요한 모든 가족

◦ (긴급･위기가족) 재난·사고 등 경제·사회적 

위기사건을 직면한 위기가족 ◦ (취약가족) 한부모가족, 조손가족, 노부모 

부양가족, 손자녀 돌봄 조부모, 청소년(한)

부모, 1인가구, 다문화가족, 이혼 위기 가족 

등 가족기능 및 역량 강화를 위해 지원이 

필요한 모든 가족

  ※ 지자체와 협의하여 기준 중위소득 100% 이하

(조정 가능) 우선 지원 가능
  ※ 가족상담의 경우 모든 가족을 대상으로 진행

◦ (긴급·위기가족) 재난･사고 등 경제･사회적 

위기사건을 직면한 위기가족

  󰡈 위기사건으로 긴급지원이 필요하다고 판단

되는 경우

  󰡈 사례관리 대상자 중 긴급위기 상황이 

발생한 경우

  󰡈 가족의 생계를 책임지고 있거나 가족 

구성원에 돌봄을 제공하는 청소년

  󰡈 질병, 위기상황 등으로 도움이 필요한 1인

가구

상담 -

1인가구 ◦ 1인가구

다문화
사례관리

◦다문화가족

◦외국인가족 등

◦북한이탈주민가족

자립지원
◦만 18세 미만 자녀를 양육하는 기준 중위소득

72% 이하의 청소년 한부모 및 미혼모･부

원가정 
회복

◦방임(보호)아동･청소년 및 대상 원가정과 

그 친부모

면접교섭
◦면접교섭을 희망하는 미성년 자녀를 둔 양육

부･모 또는 비양육부･모
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구 분 2023년도 2024년도

사업
규모

희망드림

◦ 센터 1개소당 상시 사례관리 대상 35〜55가구
(실무자 3인 기관 기준, 1인당 20〜25가구)

 ※ 단, 실무자 1인 기관 상시 20가구

◦청소년부모 5가구 이상 사례관리 권고(연간)

◦사례관리사 1인당 사례관리 20가구 내외

상담 -

1인가구 -

다문화
사례관리

◦사례관리사 1인당 연간 20사례 이상 신규
사례 대상가구 발굴 지원

자립지원 -

원가정
회복

◦실무자 1인당 10개 대상 가정

면접교섭 -

세부
사업 
내용

희망드림

◦취약가족

 - 학습정서지원

 - 생활도움지원

 - 부모교육, 가족관계, 자녀양육교육 등 프로

그램 및 자조모임

 - 청소년부모 심리상담 및 전문상담기관 연계

 - 청소년부모 법률지원 등

 - 지역 자원 연계

◦긴급위기가족

◦이혼신청중인가족(선택사업)

◦가족상담

◦사례관리

  - 학습정서지원

  - 생활도움지원

  - 청소년(한)부모 심리상담 및 전문상담기관 

연계

  - 청소년(한)부모 법률지원 등

  - 미혼모･부 출산･양육지원

  - 지역 자원 연계

◦교육･문화프로그램 및 자조모임

◦긴급위기지원

 ※ 각 사업수행기관은 가족상담, 사례관리, 교육·
문화프로그램 및 자조모임, 긴급위기지원 사업 
모두 수행

상담 ◦가족상담

1인가구

◦심리정서 상담지원

◦사회적 관계망 형성지원

◦돌봄지원(일상돌봄, 감정돌봄, 긴급돌봄)

다문화
사례관리

◦다문화가족 사례관리

자립지원
◦한부모 및 미혼모･부 사례관리

◦출산 및 양육지원

원가정
회복

◦가족상담(부모상담, 아동상담)
◦부모교육
◦부모·자녀 관계개선 프로그램

면접교섭
◦가족상담(부모상담, 아동상담)
◦부모교육
◦부모·자녀 관계개선 프로그램
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구 분 2023년도 2024년도

사업
전담
인력

희망드림

◦인원 : 희망드림 지원사업 전담팀(2〜3명)을 

구성하여 운영팀장을 겸직으로 배치 가능

◦자격기준 : 2023년 센터 직원 채용 자격

기준을 따름

◦ 인건비지급기준 : 2023년 센터 인건비

가이드라인 참고

◦취약·위기가족 지원사업을 전담할 상담사와 

사례관리사 각 1명 이상으로 사업수행기관의 

상황에 맞춰 적정하게 편성·운영

◦자격기준
    ※ 2024년 이후 신규 채용부터 적용함

  - 상담사 : 관련학과 석사과정 이상 수료 등

  - 사례관리사 : 2024년 센터 직원 채용 자격 

기준을 따름

◦인건비지급기준 : 2024년 센터 인건비 

가이드라인 참고
   ※ 센터직원 기준에 준하여 인건비 집행, 호봉 

책정, 교육 및 복무관리를 원칙으로 하되, 경력 
등을 고려하여 달리 정할 수 있음

상담

◦인원 : 1~2명

◦자격기준 : 관련학과 석사과정 이상 수료 등

◦인건비지급기준 : 팀원기준에 준하여 인건비

집행, 호봉 책정, 교육 및 복무관리를 원칙

으로 하되, 경력 등을 고려하여 달리 정할 

수 있음

1인가구

◦ 인력배치 : 인력 2명 이상 운영, 사례관리

팀에 배치

◦자격기준 : 2023년 센터 직원 채용 자격

기준을 따름

◦ 인건비지급기준 : 2023년 센터 인건비

가이드라인 참고

다문화
사례관리

◦자격기준 : 관련학과 학사학위 이상 소지자 등

◦임용 및 복무조건 : 기타 복무 및 임면기준은 

센터 종사자 복무기준 준용

자립지원

◦인력배치 : 전담인력 배치

◦자격기준 : 만19세 이상 사회복지사, 건강

가정사, 청소년상담사 자격증 소지자 등

◦인건비지급기준 : 기본급 월 2,538천원

이내, 예산범위 내에서 2023년 센터 인건비

가이드라인 참고

원가정
회복

◦인력배치 : 전담인력 1인 배치

◦자격기준 : 2023년 센터 직원 채용 자격

기준을 따름

◦ 인건비지급기준 : 2023년 센터 인건비

가이드라인 참고

면접교섭 -
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구 분 2023년도 2024년도

사업지원인력

◦배움지도사, 청소년(한)부모 멘토

◦키움보듬이

◦지지리더

◦보듬매니저
  ※ 기존 배움지도사, 청소년(한)부모멘토, 키움보듬이, 

지지리더는 양성교육 추가이수 후 보듬매니저로 
지속 활동 가능

◦친인척(4촌 이내) 대상 서비스 불가

◦당일 취소시 지원인력에게 교통비와 수당 

지급 및 대상 가구 지원시간 등 차감

◦전체 보수교육 시간 중 60% 이상 필수 참석
◦전체 보수교육 시간 중 60% 이상 필수 

참석(보수교육 미 이수 시 활동제한)

◦배움지도사 1시간 14천원

(단체수업 1시간 28천원)

◦ 키움보듬이 1시간 14천원

◦지지리더 1시간 14천원

◦보듬매니저 1시간 15천원

(학습정서지원 단체수업 1시간 30천원)

협의체 
운영

희망드림
◦ 지역유관기관 협의체 구성･운영
 ※ 협의체 운영 연 4회 이상

◦ 센터 운영위원회와 통합 운영 가능

상담 -

1인가구
◦ 지역 협의체 구성･운영
 ※ 협의체 운영 연 4회 이상

다문화
사례관리

-

자립지원 -

원가정
회복

-

면접교섭 -
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2 사업 개요

 가 사업목적

○ 취약･위기가족이 가진 복합적 문제해결 및 욕구해소를 위해 지속적인 상담과 

사례관리를 통해 가족기능 회복과 정서･경제적 자립역량 강화 도모

 나 법적근거

○ 건강가정기본법 제21조(가정에 대한 지원) 및 제21조의2(위기가족긴급지원), 

청소년복지 지원법 제18조의2(청소년부모에 대한 가족지원서비스), 한부모가족

지원법 제17조(가족지원서비스)

 다 추진경과

○ 가족전문 상담인력, 다문화가족 사례관리(’12~), 가족역량강화(가족희망드림)

지원사업(’12~), 1인가구 사회적관계망형성 지원사업(’22~)을 취약·위기가족 

지원사업(온가족보듬사업)으로 통합, 전국 220개소로 확대(’24~)

 라 2024년 예산액 : 22,466백만원(국비 30~70%)

 마  사업규모

○ 사례관리사 1인당 사례관리 20가구 내외
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 바  지원대상

○ 취약가족 : 한부모가족, 조손가족, 노부모 부양가족, 손자녀 돌봄 조부모, 청소년

(한)부모, 1인가구, 다문화가족, 방임(보호)아동 및 원가정, 이혼 위기 가족 등 

가족기능 및 역량 강화를 위해 지원이 필요한 모든 가족

※ 지자체와 협의하여 기준 중위소득 100% 이하(조정 가능) 우선 지원 가능

※ 가족상담의 경우 모든 가족을 대상으로 진행

󰡈 기준에 적합한 대상자 중에서 지원이 필요하다고 판단되는 가구

※ 자립의지가 있는 비수급･저소득 가구 우선 지원

※ ｢세월호피해구제및지원특별법｣ 제29조에 따라 친권자가 사망하거나 생사가 분명하지 아니한 미성년인 

피해자는 학습･정서지원 및 교육･문화 프로그램 지원가능

󰡈 (소득기준 적용 시) 건강보험료 납부확인서 또는 수급자증명서를 통해 소득

기준 확인(참고2)

○ 긴급·위기가족 : 재난･사고 등 경제･사회적 위기사건을 직면한 가족

󰡈 위기사건으로 긴급지원이 필요하다고 판단되는 경우

󰡈 사례관리 대상자 중 긴급위기 상황이 발생한 경우

󰡈 가족의 생계를 책임지고 있거나 가족 구성원에 돌봄을 제공하는 청소년

󰡈 질병, 위기상황 등으로 도움이 필요한 1인가구

 사 주요 지원내용

※ 각 사업수행기관은 가족상담, 사례관리, 교육·문화프로그램 및 자조모임, 긴급위기지원 사업 모두 수행

○ 가족상담 : 부모-자녀상담, 부부상담, 임신갈등상담, 이혼 전·후 상담 등 

○ 사례관리 : 대상자의 정책 욕구와 강점 사정을 기반으로 서비스 계획 수립 후 

대상자에게 적합한 서비스와 자원을 확보하여 지원인력파견, 정보제공, 지역사회 

자원 활용·연계 등 직·간접 서비스 지원

○ 교육·문화 프로그램 및 자조모임 : 가족관계 향상을 위한 교육·문화프로그램

(부모교육, 가족캠프 등) 및 자조모임 등 사회적 관계망 형성 지원

○ 긴급위기지원 : 긴급위기 상황을 직면한 가족에 대한 심리·정서지원 및 긴급돌봄 등 

지원
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3 지원 내용

 가 가족상담

1) 상담대상 및 상담유형

 ○ 상담대상 : 생애주기별 다양한 갈등 상황을 경험 중인 가족(긴급위기가족 

우선지원)

 ○ 상담유형 : 일반상담, 정보제공상담, 집단상담 등

2) 상담내용

 ○ 부부상담 : 부부의 관계갈등, 의사소통, 부부성격 및 가치관차이, 경제문제, 

국적 및 문화·언어차이에서 오는 의사소통 등 부부관계 관련 문제 상담

 ○ 부모·자녀상담 : (시/조)부모·자녀간 관계갈등, 부모의 부양·성격·질환문제, 

자녀양육·성격·일탈·비행문제, 국적 및 문화·언어차이에서 오는 의사소통 등 

부모-자녀 간 발생하는 문제 관련 상담

 ○ 임신·출산갈등상담 : 임신·출산·양육에 따른 갈등 상담, 미혼모 시설 등 유관

기관 연계, 출산·자녀양육 관련 정보 제공

 ○ 이혼전·후상담 : 이혼을 고려하거나 관련 결정을 위해 부부의 심리·정서, 경제·

자녀문제 등 이혼 전·후 관련 문제에 대한 상담

※ 이혼(협의/재판) 신청자 등 이혼을 준비 중인 부부와 아동(인근 이혼 관할 법원과 사전에 연계하기로 

협의된 경우 선택사업으로 수행) 포함

 ○ 그 외 가족상담 : 사별, 본가/처가와의 갈등, 형제자매 갈등, 원가족 갈등, 손

자녀 돌봄 조부모, 노부모 부양가족, 1인가구 심리상담 등 부부, 부모·자녀간 

외의 다른 가족관계에서 발생하는 가족문제 상담
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 나 사례관리

1) 서비스 지원과정

① 대상자 발굴 → ② 초기상담 → ③ 사례관리 등록 → ④ 욕구 및 강점사정 → ⑤ 서비스 계획 → 

⑥ 서비스 제공 → ⑦ 서비스 점검 → ⑧ 서비스 평가 → ⑨ 서비스 종결 → ⑩ 사후관리

① 대상자 발굴 : 대상자 선정기준에 맞는 사례발굴을 위해 지역사회 다양한 기관과 

연계

② 초기상담 : 주요문제나 욕구의 확인을 통해 사례관리대상자 여부를 판단하는 

과정

󰡈 초기상담은 의뢰기관이 제공한 정보를 포함하며, 이미 수집된 정보가 있다면 

이를 적극적으로 활용

󰡈 사례회의를 통해 복합적 문제 해결을 위한 역량, 자원과 정보가 부족한 가족을 

대상자로 선정

󰡈 사례관리대상자를 선별하기 위해서는 1회성 상담이 아니라 몇 차례의 추후 

상담을 통해 필요한 정보를 보완

＊ 취약가정 : 자기효능감(척도1) 및 가족기능(척도2) 척도 사전조사 실시(1인가구의 경우 가족기능 척도 

사전조사 선택 사항)

＊ 긴급위기가족 : 개인 및 가족 위기성 진단 척도(척도3), 외상후스트레스 진단 척도(척도4), 

우울 척도(척도5), 사건충격 척도(척도6) 활용

③ 사례관리 등록 : 사례관리 서비스에 대한 서면동의를 통해 사례관리 대상자로 

등록

󰡈 대상자에게 사례관리의 의미, 주요 진행방식 등에 대해 구체적으로 설명 

󰡈 협력적인 노력에 대한 동의 및 계약 

④ 욕구 및 강점사정 : 사례관리자와 대상자가 함께 대상자의 욕구에 관한 정보를 

수집 및 분석하고 우선순위를 정하고 종합하는 과정(서식7, 8)

⑤ 서비스 계획

󰡈 사정단계에서 파악된 사례관리 대상자와 그 가족이 처한 상황과 서비스 욕구,  

문제해결 방향에 대한 욕구를 근간으로 함
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󰡈 사례관리자의 전문적 판단이 종합적으로 고려되어 변화목표와 이에 따른 서비스 

제공･연계의 구체적인 계획을 수립

＊ 서비스 전반계획 수립 : 사례관리자가 가정의 욕구사정결과를 바탕으로 서비스 전반에 대한 계획 수립

(서식 9)

⑥ 서비스 제공

󰡈 서비스 계획을 실행하는 과정으로 대상자에게 적합한 서비스와 자원을 확보하여 

직･간접 서비스를 제공

󰡈 매 회 서비스를 제공한 후 서비스 제공보고서를 작성 후 제출

󰡈 부모교육 및 가족상담서비스 진행 시, 전문상담사는 가정의 상황을 모니터링하여 

사례관리자에게 보고

󰡈 해당가정에 대한 사업지원인력(전문상담사 포함)과 사례관리담당자는 유기적인 

보고를 통해 서비스 제공 현황 정도를 파악

⑦ 서비스 점검

󰡈 계획서를 중심으로 6개월 이내 재사정 실시

󰡈 서비스가 계획대로 진행되었는지, 대상자의 환경 및 욕구에 변화가 발생하였는지 

여부를 점검

⑧ 서비스 평가

󰡈 사례관리대상자(가구)의 욕구와 문제가 개입과 점검을 통해 목표 대비 어느 

정도 개선･향상되었는지를 확인하는 과정

∙ 서비스 계획 단계에서 설정한 목표가 달성되었다고 생각될 때, 또는 서비스 

제공 시작 후 만 1년이 되는 시점에 실시

∙ 서비스 점검표를 바탕으로 서비스 과정에 대한 평가를 실시

∙ 서비스 만족도, 목표달성정도, 대상자의 변화상황은 면접상담을 통해 평가

∙ 취약가정 대상 가족기능(척도2)  및 자기효능감(척도1) 사후조사 실시

(1인가구의 경우 가족기능 척도 사후조사 선택사항)

󰡈 서비스 완료 후 평가 결과 등을 사례관리회의에 보고

⑨ 서비스 종결 

󰡈 평가를 통해 대상자의 상황 호전 등으로 더 이상 서비스 제공이 필요 없다고 

판단된 경우
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󰡈 대상자의 사망, 3개월 이상의 연락두절, 본인의 희망 등 서비스 제공이 불가한 

경우

󰡈 종결 후 사후관리 진행 여부를 결정

⑩ 사후관리

󰡈 종결 이후 1개월, 3개월, 6개월의 기간을 두고 변화상황 안정화 여부를 

모니터링하고, 재개입 필요성을 조기에 판단하기 위한 목적으로 수행

󰡈 서비스 대상자와 함께 합의한 계획의 이행여부를 점검하고 이행정도에 따라 

센터 내 가족상담, 지역품앗이, 집합교육 등 가족센터의 프로그램으로 연계 

가능

사례회의와 슈퍼비전

○ 사례회의

  󰡈 목적 : 대상자가 가장 만족하는 서비스를 가장 효과적으로 제공할 수 있는 방법 모색하며, 사례관리 

전 과정에 대해 협의하고 조정함

  󰡈 내용 : 적격심사, 유형분류, 욕구사정 및 개입방법, 서비스 목표 협의, 서비스 계획 수립, 종결여부, 

긴급상황 발생시 대처방법 등에 대한 협의와 사례정보 공유, 사정에 대한 자문, 개입방안과 자원의 

활용, 사례개입을 위한 역할분담, 점검과 재사정, 평가결과 공유 등을 진행함

  󰡈 방법 : 센터 내부적으로 진행되는 회의(내부사례회의)와 지역을 기반으로 실시하는 사례회의

(통합사례회의)로 운영하며, 필요와 여건 등에 따라 적절한 방식을 선택함

    ※ 진행과정 중 필요하다고 판단되는 경우에 진행하며, 회의결과는 모두 기록함 

○ 슈퍼비전

  󰡈 목적 : 사례관리자의 역량(업무능력, 지식과 경험 등)을 강화하고 대상자에게 효과적으로 서비스를 

제공하기 위해 운영함

  󰡈 내용 : 사례관리 개입방법과 사례관리 실천기술에 대한 지원, 사례관리자의 책임성, 윤리와 가치에 

대한 조언, 사례관리자의 업무수행을 위한 심리적 지원 등을 다룸

  󰡈 방법 : 가능한 정기적으로 운영하며 개별, 집단, 동료슈퍼비전 등 다양한 유형으로 운영 가능함 

슈퍼바이저는 내부상급자(팀장)이거나 외부 전문가를 활용함

    ※ 필요와 여건 등에 따라 적절한 방식 선택
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2) 인력･자원 연계

① 학습정서지원

○ 지원대상 : 취학 전 아동, 초‧중학교 재학 또는 이에 상응하는 연령대의 (손)자녀 

및 만 24세 이하 청소년(한)부모

’23년 서비스 대상자 ’24년 신규 서비스 대상자

󰡈 잔여기간만큼 서비스 제공 󰡈 예산범위 내에서 신규 발굴 

    ※ 대학생 멘토링 등 지역사회 자원 우선 연계하고, 연계가 어려운 경우 보듬매니저 파견

    ※ 제외대상 : 정부 기관에서 시행하는 유사서비스 수혜자

    ※ 취학 전 아동의 경우 만 3세 ~ 만 12세 이하 미취학 아동을 대상으로(만 5세 이상 우선 지원) 하며, 

청소년(한)부모의 경우 본인도 가능

○ 지원내용

󰡈 학습지도 : (손)자녀의 학습상태 및 상황 점검, 자기주도적인 학습 습관(학습동

기·목표) 형성, 과목별 학습지도, 숙제지도, 부족한 기초학습 지도 등

※ 취학 전 아동의 경우 한글 쓰기, 말하기 등 기초 인지능력, 놀이 학습 위주로 지도

󰡈 정서지원 : 일상생활 지도 및 일상생활습관 지도, 멘토･멘티 서비스 등

○ 지원기간 : 1년 이내, 필요한 경우 1년 이내 연장 가능

○ 지원과정

지원 과정 세부 내용 담당

① 이용자 신청 ∙ 사례관리 대상자 중 학습지원이 필요한 초등･중학생 (손)자녀 선정 실무자

② 사전검사 및 
서비스 계획

∙ 학습능력, 기타 검사 진행
∙ 검사 결과, 학습능력에 따른 학습지도 계획

지원인력

③ 서비스 제공

∙ 가정방문을 통한 (손)자녀 학습지도 지원 및 정서지원
∙ 주 1회 이상 학습지도 원칙(방문 시 2시간* 기본)
 * 취학 전 아동 및 저학년(초등학교 1∼2학년)의 경우, 1∼2시간 가능

∙ (손)자녀 개별 학습지원 원칙(한가정에 2인 이상 학습지도 대상자가 있을 경우 
2인 이상 학습지도 가능 최대 5명을 넘지 않아야 함)

∙ 서비스 종료 후 활동일지 작성 후 기관 보고

④ 모니터링

∙ 서비스 계획에 따라 서비스 제공 여부 확인
∙ 서비스 및 제공기관 만족도 등(서식 22)
∙ 모니터링 대상 : 서비스 이용자
∙ 모니터링 방법 : 서비스 종결 후 3개월 내 1회 이상 상담(전화, 면접 상담 등)
 ※ 모니터링 진행은 서비스 진행 중에도 가능

실무자

⑤ 사후 검사 ∙ 사전 검사와 동일한 검사 진행(학습능력, 기타 검사) 지원인력

⑥ 종결 ∙ 종결 보고서 작성 실무자
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② 생활도움지원

○ 지원내용 : 사례관리대상 중 만 18세 미만 (손)자녀 또는 만 65세 이상 노부모와 

생계･주거를 함께하는 취약･위기가족에게 (조)부모 및 (손)자녀의 건강상태 악화 

및 긴급･위기 상황 발생 등으로 인한 (손)자녀/노부모의 긴급 일시돌봄, 활동지원, 

정서지원 등 전반적인 생활도움서비스 지원

※ 아이돌봄서비스 우선 연계하고, 연계가 어려운 경우 보듬매니저 파견 

※ 제외대상 : 정부 기관에서 시행하는 유사서비스 수혜자

서비스 지원 내용

긴급일시돌봄
(조)부모 및 (손)자녀의 건강 악화 등 긴급 상황 시 통해 돌봄관련 가사활동 등 
양육/부양 부담 경감 지원, 돌봄공백 방지

개인활동지원서비스 외출시 동행･부축, 일상업무 대행 등

정서지원서비스 말벗, 격려 및 위로･생활상담, 의사소통 도움 등

○ 지원시간 : 연 90시간 이내(가정 당)

※  단, 2자녀 이상의 다자녀가정, 가족 구성원 중 장애가 있는 가정 등의 경우 50% 범위 내에서 연장 가능

○ 지원과정

지원 과정 세부 내용 담  당

① 이용자 신청 
∙ 사례관리 대상자 중 (조)부모 건강 악화 등으로 일상생활이 어려운 가구
 󰡈 일상생활이 어렵다고 판단되어지는 가족 우선 지원 : 소견서, 진단서, 

입원확인서 등 증명서 제출
실무자

② 서비스 제공
∙ 가정방문을 통한 가정의 일시돌봄, 개인활동, 생활지원, 정서지원
∙ 가구당 연 90시간 이내(방문 시 2시간 기본)
∙ 서비스 종료 후 활동일지 작성 후 기관 보고

지원인력

③ 모니터링

∙ 서비스 계획에 따라 서비스 제공 여부 확인
∙ 서비스 및 제공기관 만족도, 지도사 만족도 등
∙ 모니터링 대상 : 서비스 이용자
∙ 모니터링 방법 : 서비스 종결 후 3개월 내 1회 이상 상담(전화, 면접 상담 등)

실무자

※ 지원 과정에서 다문화가정의 경우 언어지원 등 연계하여 서비스 제공
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③ 청소년(한)부모 심리상담 및 전문상담기관 연계

○ 청소년(한)부모와 그 자녀의 정서적 안정을 위한 상담 제공

󰡈 보듬매니저가 직접 상담하거나 가족센터의 상담팀 연계

○ 필요 시 전문상담기관 연계 지원(예산의 범위 내에서 가구 당 10회 이내)

※ 단, 가구당 전문상담기관 연계 지원 금액과 법률지원 금액은 합쳐서 200만원 이내로 산정

④ 청소년(한)부모 법률지원 등

○ 독립적인 법률행위 제약 등으로 어려움을 겪고 있는 청소년(한)부모의 법률 

조력을 위한 법률기관(대한법률구조공단, 한국가정법률상담소 등) 연계, 폭력･

생계형 범죄 연루 등으로 법적 조력이 필요한 청소년(한)부모에게 법률상담, 

소송대리 지원 등

󰡈 예산의 범위 내에서 가구 당 200만원 이내 법률지원 가능

※ 단, 가구당 법률지원 금액과 전문상담기관 연계 지원 금액은 합쳐서 200만원 이내로 산정

○ 청소년(한)부모의 소액대출‧채무 문제 상담 및 신용회복 지원을 위한 전문기관* 

연계

* (예시) 신용회복위원회(☎1600-5500) - 채무조정 및 개인회생･파산 신청 지원 등

서울금융복지상담센터(☎1688-8114) - 부채상담 및 개인회생･파산 신청 지원 등

⑤ 미혼모·부 출산·양육지원

○ 지원대상 : 만 18세 미만 자녀를 양육하는 기준 중위소득 100% 이하(소득기준 

지자체와 협의하여 조정 가능) 청소년한부모 및 미혼모·부

※ 청소년한부모의 경우 「한부모가족 증명서」, 「수급자 증명서」로 확인하며, 미혼모･부자 가족의 경우 

건강보험료 본인부담금 납부액(노인장기요양보험료 제외) 등으로 확인

※ 한부모가족 지원은 별도가구 보장 원칙이므로 부모와 거주하고 있더라도 지원 가능

󰡈 미혼부 중 본인의 가족관계등록부에 자(子)로서 등록되지 아니한 자녀를 양육

하고 있는 경우 친자검사를 통해 친자임이 확인될 경우 지원가능

※ 친자검사확인서 등 증빙서류 제출

󰡈 24세 이하 청소년 한부모는  경제적 지원이 긴급한 경우 우선적으로 지원

󰡈 미혼모· 부의 경우 미혼여부 등은 가족관계등록부 및 필요시 기타의 방법을 

통해 확인절차를 거친 후 지원

※ 가족관계증명서, 혼인관계증명서 등 제출
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○ 지원내용

󰡈 병원비 : 출산비 및 아이의 입원·예방접종비 등 모와 아이의 건강을 위해 필요한 

병원비

※ 병원비는 의료급여 대상인 기초수급권자(차상위계층 포함)에게 지원 불가하나, ‘비급여 부분’에 한해 

지원 가능(「국민건강보험요양급여의 기준에 관한 규칙」[별표2] 비급여대상 참고)

󰡈 양육용품 : 분유, 기저귀, 계절에 따른 내의·겉옷, 유모차, 보행기, 장난감 등

※ 단, 양육용품 지원은 미취학 자녀를 대상으로 지원함

○ 지원액 : 연간 가구당 100만원 이하 지원

※ 예산범위 내에서 각 센터는 자체규정에 따라 대상자별 차등지원 가능

󰡈 단, 자녀가 2명 이상인 경우 연간 최대 200만원 지원 가능

󰡈 양육용품의 경우 월 10만원 이하 지원

󰡈 총 지원한도 및 월간 지원한도를 초과하여 지급해야하는 사유 발생 시 기관의 

예산소요계획 등을 고려하고 지자체 담당공무원과 사전협의 후 지원 여부를 

결정

○ 지급방법 : 병원비는 의료기관에, 양육용품은 구입 대상처에 계좌입금 등

※ 양육용품 지원 방식은 각 사업수행기관별 자체규정에 따름(택배, 방문전달, 센터전용 온라인구매 이용 등)
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 다 교육･문화 프로그램 및 자조모임

1) 교육･문화 프로그램

○ 가족관계 향상, 가족돌봄, 일상돌봄, 경제교육 등 교육프로그램 및 가족 간 

유대감 형성을 위해 가족이 함께할 수 있는 문화체험프로그램 운영

○ 주제별 운영(안)

구  분 프로그램(안)

가족관계
∙ 올바른 부모역할, 부모-자녀 의사소통 관련 교육
∙ 부부갈등 다루기, 배우자 이해하기, 올바른 의사소통 등 부부대화법 교육
∙ 독립한 성인자녀 등과의 긍정적 상호관계 유지를 위한 교육

가족돌봄
∙ 연령별 (손)자녀양육법, 노부모 케어 교육(노인마음 이해하기, 노인과의 의사소통 등)
∙ 영양교육, 학교생활준비, 아동 시간관리 및 일상생활지도법 등
∙ 부모-자녀, 부부캠프 등 관계개선 및 가족화합 프로그램(집단 또는 개별)

일상돌봄
∙ 가사(청소·정리·요리), 가정관리 등 일상생활의 돌봄기술 교육
∙ 간단한 수리 수선법 익히고 나누기 교육
∙ 건강관리, 신변(위생)관리 교육

경제관리
∙ 사회진입 예정자 독립생활 준비교육(정서·경제·생활유지 등)
∙ 재무교육, 재무상담, 컨설팅 프로그램 등

정서관리
∙ 자아존중감 회복, 우울감 감소, 스트레스 관리 프로그램
∙ 홀로서기를 위한 심리상담 및 교육
∙ 인생되돌아보기 등 건강한 노년 준비 교육과 상담 

○ 대상별 운영(안)

구  분 프로그램(안)

1인가구
∙ (청년) 사회진입 예정자 독립생활 준비교육(정서･경제･생활유지 등)
∙ (중장년) 자기돌봄, 일상생활 유지관리 및 생애후반기 진입준비 교육
∙ (노년) 독립한 성인자녀 등과의 긍정적 상호관계 유지를 위한 교육

노부모
부양가족

∙ 노인마음 이해하기, 노인과의 의사소통 전략 및 지원 교육
∙ 노인돌봄(보건, 영양, 건강운동 등) 교육
∙ 사고 및 긴급상황 대처방법, 미래돌봄계획, 죽음과 사별 준비 지원

손자녀
돌봄 

조부모

∙ 연령별 손자녀 양육법, 발달특성 이해 교육
∙ 조부모의 삶, 건강, 마음 돌봄 프로그램
∙ 손자녀와 조부모 갈등 예방 및 긍정적 상호작용 교육

원가정
회복지원

∙ 부모역할 강화 및 관계개선 교육
∙ 올바른 부모 역할, 부모-자녀 의사소통, 생애주기별 양육방법 등
∙ 문화, 체험(캠프) 등 관계개선 프로그램

면접교섭
∙ 자녀 양육에 관한 합의사항 이행 교육
∙ 이혼으로 인한 자녀 심리정서적 문제이해
∙ 올바른 부모역할 교육, 올바른 의사소통 등 부부대화법 등
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2) 자조모임 및 사회적 관계망 형성 지원

○ 자조모임 : 다양한 가족 구성원간의 지지와 격려, 정보공유 등을 위한 자조모임 

운영

< 자조모임 개요 >

구  분 내    용

정의 
∙ 특별한 목적을 성취하기 위해 조직된 자발적인 모임이며 정신적인 상처의 치유와 구성원간의 

지지와 격려를 얻는데 목적이 있는 모임

운영 특성

∙ 공통의 특별한 상황이나 조건, 관심사를 가진 사람들에 의해 조직됨
∙ 구성원들이 직접 자조모임 활동과 우선순위 결정
∙ 외부의 전문가나 다른 집단으로부터 자원과 도움을 얻지만 최종적인 의사결정권은 자조모임의 

구성원이 가짐

운영 방법

∙ 자조모임 초기에는 모임에 대한 구성원들의 참여 촉진, 동기 유발, 라포 형성을 위해 구성원들이 
원하는 프로그램을 실시하거나 실무자가 주도하여 운영되기도 함 

∙ 점차 구성원들이 주도하여 경험을 공유할 수 있도록 운영
∙ 단순 친목도모와 여가지원 지양

○ 사회적 관계망 형성 지원 : 1인가구, 한부모가족 등 사회적 관계망 형성에 

어려움을 겪는 가족들을 대상으로 자조모임, 동아리 활동 등을 통한 고독·고립 

예방 지원

< 지역모임 참여를 통한 사회적관계망 형성 모임(예시) >

구  분 내     용

일상 나눔모임

∙ 지역내 식사나눔 모임 
∙ 산책, 운동, 산행, 음악등 취미나 특기를 함께 하고 재능을 나누는 모임
∙ 같이 도전하고 배우는 동아리 모임

정서 나눔모임
∙ 서로 믿고 말하고 들어주는 모임
∙ 원가족과의 갈등, 생애주기별 공통 고민 등을 함께 나누고 해결하는 모임 

서로 돌봄모임
∙ 자기돌봄 공백상황 발생시 상호 한시적 돌봄 나눔
  * 안부나 기념일 등을 상호 정기적으로 챙기는 모임 등

○ 1:1 멘토 - 멘티 활동(지역사회 미혼모･한부모 지원단체 등 활용 가능)
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 라 긴급위기지원

1) 단계별 지원방안

1단계
긴급위기지원

⇒

2단계
가족기능 회복지원

⇒

3단계
가족역량증진 지원

긴급요구대응 일상복귀, 심리･정서지원 일상생활 안정 등

∙ 심리 정서적 지원
∙ 긴급 돌봄 서비스
∙ 기타서비스

∙ 가족상담･치료
∙ 돌봄 서비스

∙ 교육･문화프로그램
∙ 자조모임
∙ 지역사회 복지서비스

2) 지원내용

○ 심리･정서지원

󰡈 보듬매니저를 파견하여 긴급 상황 발생시 위기가족이 심리적 안정을 찾고 사건을 

해결하기 위해 필요한 활동에 동행하면서 사건 처리 과정에 도움을 주는 역할 

수행

  ∙ 위기가족 대상자 발굴

  ∙ 긴급 심리적 지원을 위한 현장 파견

  ∙ 현장중심, 위기중심의 개별･가족 심리상담 및 프로그램 진행

󰡈 보듬매니저가 직접 상담하거나 사업수행기관 내 상담관련 팀으로 연계하여 위기

가정의 부모･자녀 및 부부 등을 대상으로 정서적 안정을 위한 상담 제공

○ 긴급 돌봄 지원

󰡈 갑자기 보호자의 공백이 발생한 가정의 수요에 따라 생활도움서비스(일시돌봄, 

가사활동, 개인활동, 정서지원)를 지원하기 위한 보듬매니저 파견

󰡈 질병, 위기상황 등으로 도움이 필요한 1인가구 대상 병원동행 및 단기 가사·간병을 

지원하기 위한 돌봄인력(보듬매니저, 아이돌보미 등) 파견

※ 제외대상 : 정부 기관에서 시행하는 유사서비스 수혜자

< 1인가구 병원동행 운영(안) >

구  분 내    용

본인부담금

∙ 기준 중위소득 70%* 이하 : 무료
∙ 기준 중위소득 70% 초과 : 시간 당 5,000원(추가 30분 당 2,500원) 
  ※ 차량 별도 제공되지 않음, 교통비 자부담

이용한도 ∙ 1회 당 4시간 이내, 월 4회 이내

* 2024년 건강보험료 소득기준판정표의 기준 중위소득 70% 이하 2인가구 소득기준 적용(참고2)



82 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

○ 전문상담사 및 심리치료 전문기관에 연계 

󰡈 정신적 외상 피해 최소화를 위해 전문상담(검사 포함) 제공

○ 긴급한 개입을 요하는 위기 종료 후 통합사례관리, 교육·문화 프로그램 및 자조모임 

지원 연계

※ 지원 내용 - 사례관리, 교육･문화프로그램 및 자조모임 참조 

< 전문상담 제공시 연계절차 >

③

취약·위기가족 지원

서비스 기관

취약·위기가족 지원

서비스 기관

취약·위기가족 지원

서비스 기관

상담기관

①

②

상담기관

서비스 진행

④

① 서비스 기관이 상담기관에 의뢰서 제출

②

상담기관 : 청구서, 상담일지 등 상담사실을 확인할 수 있는 증빙서류, 상담사 이력서, 통장사본, 사업자

등록증이나 고유번호증사본(기관일 경우), 신분증사본(개인일 경우), 영수증 등 필요서류 서비스 기관에 

제출

③ 해당 경비 상담기관에 입금

④ 입금확인
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3) 지원한도

○ 가구당 100만원 이내(심리·정서지원, 긴급돌봄지원, 병원동행, 전문상담 연계 

등 비용이 수반되는 모든 서비스 포함)

※ 가구 내 지원대상이 3인 이상인 경우, 지원한도의 150% 범위 내에서 지원 가능

4) 안전교육 및 보호조치

○ 위기가족에 대한 돌봄지원이 필요한 경우 지원 인력의 안전을 고려하여 사전교육 

및 보호장구 착용 등 보호조치 마련

※ 가정폭력, 학대 등 위험에 노출된 긴급위기가정의 방문 시 직원 및 보듬매니저, 아이돌보미의 안전보장을 

위하여 2인 1조 편성 가능(사업지원인력을 포함한 2인 1조 가능)
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4 사업 인력 운용

 가 사업전담인력

1) 인원

○ 취약·위기가족 지원사업을 전담할 상담사와 사례관리사 각 1명 이상으로 사업

수행기관의 상황에 맞춰 적정하게 편성･운영

2) 자격기준

     ※ 2024년 이후 신규 채용부터 적용함

○ 상담사(상근직 및 위촉직)

※ 가족상담 실무자는 센터직원 기준에 준하되, 상담 실무자가 상담을 수행할 경우 상담사의 자격요건 

중 어느 하나 이상을 갖추어야 함

󰡈 가족상담 관련 전공학과의 석사과정 이상 수료한 자

※ 가족상담관련 전공(대학원) : 가족(부부)상담, 가족치료, 교육심리(아동･청소년･노인) 상담, 가족관계, 

정신의학 등

󰡈 관련 전문 학회에서 발급하는 2급 이상 자격증 소지자

󰡈 관련 전문 학회에 소속되어 100시간 이상의 상담 실무경력자 또는 이에 상당

하다고 인정되는 경력을 가진 자

관련 전문학회 기준

◦ 한국연구재단에 등록 

◦ 한국연구재단 등재(후보)이상의 학술지 발간

◦ 가족상담 관련 자격증 발행 후 10년 경과(자격증 명칭에 가족명시)

◦ 사단법인
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󰡈 관련분야 석사학위를 취득한 후 1년 이상 관련기관 상담원으로 근무한 경력이 

있는 사람

󰡈 관련분야 학사학위를 취득한 후 2년 이상 관련기관 상담원으로 근무한 경력이 

있는 사람

󰡈 기타 위와 동등한 자격이 있다고 인정되는 자

※ 관련학과 전공분야 : 상담심리학, 심리학, 사회복지학, 가정학, 여성학, 아동학, 청소년학, 교육학, 사회학 등

※ 관련기관 : 사회복지시설, 가족센터, 건강가정지원센터, 다문화가족지원센터, 청소년상담복지센터, 상담 

관련 비영리법인 및 비영리민간단체, 초중등교육법 및 고등교육법 등의 법률에 의한 각급 학교 등

※ 채용 응모자가 없을 시(2회 이상 공개모집), 해당 지자체장과 협의 후 지역 실정에 맞게 채용할 수 

있음

○ 사례관리사

󰡈 2024년 센터 직원 채용 자격기준을 따름(가족사업안내 제1권 p.12)

3) 직무교육

○ 2024년 센터 직원교육 지침을 따름(가족사업안내 제1권 p.23)

4) 인건비 지급기준

○ 2024년 센터 인건비 가이드라인 참고(가족사업안내 제1권 p.291)

※ 센터직원 기준에 준하여 인건비 집행, 호봉 책정, 교육 및 복무관리를 원칙으로 하되, 경력 등을 고려하여 

달리 정할 수 있음
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 나 사업지원인력

1) 사업지원인력 선정 및 관리

○ 자격기준

구분 자 격 기 준

보듬매니저

∙ 보듬매니저로 활동가능한 건강한 자 

∙ 아동관련 범죄사실이 없는 자, 전염성 질환이 없는 자 

∙ 우대자

 - 교원자격증 소지자, 전직교사, 학습지도 관련 경력자, 해당분야 관련 학과 전공자, 

보육교사 자격 소지자, 청소년지도사

 - 노인요양보호사, 아이돌보미

 - 상담관련 자격증 소지자 또는 상담 경력자,  ｢건강가정기본법｣에 의한 건강가정사 자격을 

가진 자, ｢사회복지사업법｣에 의한 사회복지사 자격을 가진 자

 ※ 기존 배움지도사, 청소년(한)부모멘토, 키움보듬이, 지지리더의 경우 양성교육 추가 이수 후 보듬매니저 지속 활동 가능

○ 활동내용                                 

구분 활 동 내 용

학습정서지원

∙ 사례관리 대상가정의 유아 및 초･중등생 자녀대상 학습지도 및 정서지원

∙ 자기주도적 학습계획 형성, 과목별 학습지도, 정서지원(멘토･멘티), 일상습관지도

∙ 청소년(한)부모 심리상담

생활도움지원 ∙ 긴급일시돌봄, 개인활동 및 정서지원서비스 지원

긴급위기지원

∙ 위기가족 대상자 발굴

∙ 긴급 심리적 지원을 위한 현장 파견(위기가족 일차적 정보수집 활동 및 위기가족 심리적 

안정･정보제공)

∙ 1인가구 병원동행 지원

○ 선정방법

󰡈 서류심사(1차) 통과자에 한하여 면접을 실시

󰡈 선정위원회(외부전문가 등)를 구성하여 서면심사 및 면접 실시 

󰡈 선정기준 : 자격, 유사경력, 자질, 전문성, 활동지속 여부 등 
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○ 계약

󰡈 계약기간은 당해연도 사업기간으로 하여 계약서를 작성

󰡈 계약 시 사업지원인력으로서 활동 준수사항이 기재된 서약서 첨부

󰡈 사업지원인력 관리대장을 작성(인적사항, 계약기간 등 기재)

○ 활동 시 준수사항

󰡈 대상 가구원을 만날 때에는 항상 해당 신분증을 소지

󰡈 서비스 제공 전후 활동계획서 및 활동일지를 작성하여 사업수행기관에 제출

󰡈 서비스 종료 후 대상가정에 활동일지에 작성된 내용을 고지

󰡈 친인척(4촌 이내) 대상 서비스 불가

○ 활동중지

󰡈 활동 서약서 사항을 위반한 경우 

󰡈 활동일지 작성 등 활동사실을 허위로 보고하는 경우

󰡈 서비스에 대한 불만족 관련 신고가 3회 이상 접수된 경우 

󰡈 만족도 조사결과 최하등급인 경우

○ 활동비 지급기준

󰡈 지원인력 활동비는 인건비가 아닌 사업비 항목으로 편성

󰡈 지급방법 : 1회 방문 시 2시간* 기준으로 지급

* 학습정서지원의 경우, 취학 전 아동 및 저학년(초등학교 1∼2학년) 방문 시 1∼2시간 가능

긴급위기지원의 경우, 긴급위기가족의 요청에 따라 방문 시 1∼2시간 가능

󰡈 교통비는 별도 지급하되 횟수가 아닌 실제 소요시간과 실비(대중교통)를 

기준으로 지급

※ 지역특성에 따라 이동 시간대비 교통비가 적을 경우 이동 시간대비 기준에 따라 지급가능

(이동시간 (왕복)1시간 이상 10,000원, (왕복)1시간 미만 5,000원, 최대 1만원 초과 불가)

󰡈 대상 가구원의 부재 등으로 당일 취소된 경우 지원인력에게 교통비와 수당을 

지급하고 대상 가구의 지원시간 및 지원예산에서 차감

󰡈 사업기관은 사업지원인력 활동상황을 확인 후 월별로 급여지급(매월 10일)
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2) 보듬매니저 양성 및 보수교육

가) 양성교육 

○ 대상 : 보듬매니저로 신규 선발된 자(대기자포함)

＊ 타 센터 보듬매니저와 겸직 시 당해연도에 한하여 양성교육 수료 인정(수료증 증빙 필요)

○ 내용 : 활동실무와 관련된 제반 교육을 실시

＊ 수료자(출석률 80% 이상)에 한해 활동 가능하고 신분증 교부

○ 시간 : 30시간(우대자는 18시간)  

○ 시도별 인근지역 센터 간 합동 교육 실시

＊ 센터별로 수요 예측하여 자율적으로 양성하되 현황 요청시 보듬매니저 현황을 보고할 수 있도록 관리
하여야 함 

＊ 센터별 자체 교육 실시 가능

○ 방법 : 한국건강가정진흥원에서 개발한 온라인 교육 콘텐츠를 활용하거나, 

양성교재 및 교육과정에 따른 수행기관 자체 실시 가능

○ 양성교육 과정

영역 세부영역 과 목 명 세 부 내 용 시간 우대자

공통
영역

기본 소양

사업의 이해 ∙ 온가족보듬사업의 이해 1 ●

보듬매니저 역할 ∙ 보듬매니저의 역할, 자세, 기본업무 등 1 ●

의사소통기술
(기본 라포형성 

및 상담)

∙ 초기 관계형성을 위한 보듬매니저의 자세
∙ 기본 라포 형성 방법 이해
∙ 기본 상담 및 의사소통 기술에 대한 이해

2 ●

대상자 이해

취약위기가족  
(조)부모･(손)자녀에 

대한 이해

∙ 취약위기가족 (조)부모･(손)자녀 특성 이해
∙ 취약위기가족 (조)부모･(손)자녀 특성 이해
∙ 아동, 청소년기/노년기에 대한 기본 이해

2 ●

취약위기가족
청소년(한)부모에 

대한 이해

∙ 취약위기가족 청소년(한)부모에 대한 이해
∙ 취약위기가족 청소년(한)부모 환경 이해
∙ 청소년기에 대한 기본 이해

2 ●

다문화가족에 대한 
이해

∙ 다문화가족에 대한 이해
∙ 다문화가족 환경 이해

2 ●
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 ※ 한국건강가정진흥원에서 개발한 온라인 교육 콘텐츠(’22년 하반기) 활용 또는 지역 센터별 자체 교육 선택적으로 

운영 가능

영역 세부영역 과 목 명 세 부 내 용 시간 우대자

전문
영역

학습정서지원

자기 학습관리 
지도방법

∙ 자기 학습관리 개념 및 지도에 대한 이해
∙ 자기 학습관리 방법 및 흐름 이해
∙ 자기 학습관리 적용
∙ 자기 학습관리 실제사례 이해

2 ●

학습지도 
계획작성 이해

∙ 학습지도 계획이해
∙ 학습지도 계획서 작성 방법 및 실제

2

초·중등지도방법 이해
∙ 학년별 교과목 지도 방법 이해
∙ 과목별 교과목 지도 방법 이해

2

멘토링 지도
∙ 멘토링에 대한 이해
∙ 멘토링 방법 안내

2 ●

기본생활습관
지도방법

∙ 기본생활습관 및 지도방법 이해
∙ 문제행동 발견 방법
∙ 문제행동에 대한 대처방법

2

생활도움지원

대상자 특성에 따른

응급처치 기술

∙ 노년기시 발생할 수 있는 상황 이해

∙ 응급상황 대처 방법 이해

∙ 응급처치 기술 이해

2 ●

외출돕기 및 일상

생활지원

∙ 외출 돕기 및 일상생활지원 이해

∙ 외출 돕기 및 일상생활지원 방법 이해

∙ 식품, 식기, 피복, 침상 정리 방법 이해

2

노인 및 아동 식사 

준비와 영양관리

∙ 노인 및 아동 식사관리방법 이해

∙ 노인 및 아동 영양관리방법 이해
2

긴급위기지원

위기에 대한 이해

∙ 위기개념

∙ 위기 반응 이해

∙ 위기가족에 대한 이해

2

위기가족 돌봄

∙ 위기가족 돌봄이해

∙ 정서 반응에 대한 코칭

∙ 위기가족 돌봄시 대화법

2 ●

총    계     30 18
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나) 보수교육

○ 대상 : 보듬매니저로 활동 중인 자

○ 시기 : 분기별 1회 이상 보수교육 실시

○ 내용 : 보듬매니저 소양교육, 사례교육, 업무관련 회의 등

○ 전체 보수교육 시간 중 60% 이상 필수 참석(미 이수 시 활동제한)

○ 보수교육 참석 시 교통비(실비) 지급

○ 내용

과 목 명 세 부 내 용

진로지도의 이론

∙ 청소년과 진로발달

∙ 진로탐색에 대한 이해

∙ 적성과 적성검사에 대한 올바른 이해

진로지도의 실제

∙ 청소년 진로지도의 실제

∙ 진로탐색과 진로검사

∙ 진로결정 수준에 따른 청소년의 상담방법

∙ 종결 및 추후지도

학습동기와 학습목표 설정, 수업듣기

∙ 학습동기 형성

∙ 수업듣기

∙ 수업 후 지도

시간 관리의 실제

∙ 시간 관리의 기초, 기법

∙ 주간계획표의 작성

∙ 하루의 시작과 마무리를 위한 지침

위기에 대한 이해
∙ 위기개념
∙ 위기 반응 이해
∙ 위기가족·취약위기가족 아동에 대한 이해

위기가족 돌봄
∙ 위기가족 돌봄이해
∙ 정서 반응에 대한 코칭
∙ 위기가족 돌봄시 대화법

아동･청소년기 문제행동의 
이해 및 지도방안

∙ 학교 문제 및 지도방안

∙ 성 문제 및 지도방안

∙ 정서 문제 및 지도방안

∙ 행동 문제 및 지도방안

Q&A

∙ (손)자녀·(조)부모와 관련된 궁금증과 대처방법

∙ 청소년(한)부모와 관련된 궁금증과 대처방법

∙ 다문화가족과 관련된 궁금증과 대처방법
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5 예산 편성 및 집행

 가 지원예산 및 배정

○ 예산규모 : 2024년 22,466백만원(국비 30~70%)

○ 시･도별 또는 사업지역별 상반기 사업성과 분석을 통해 연초 확정내시한 

국고보조금 배정액 변경 가능

 나 예산편성

1) 인건비

○ 인건비 구성항목 및 지급기준을 준수하고, 사업비가 충분히 확보될 수 있도록 

편성

○ 구성항목 : 급여, 제수당, 4대보험 기관부담금, 퇴직적립금 등

○ 편성기준 : 센터 인건비 가이드라인 참조(가족사업안내 제1권 p.291)

2) 운영비 

○ 구성항목 : 여비, 일반수용비, 공공요금, 제세공과금, 차량비, 기타운영비 등

3) 사업비

○ 편성기준

󰡈 인건비, 업무추진비, 운영비를 고려하여, 사업비가 충분히 확보될 수 있도록 편성

󰡈 사업지원인력(보듬매니저) 활동비는 사업비로 편성
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○ 지원 내용별 단가

지원서비스 지원대상 지원인력 지원단가 지원한도

가족상담 상담 대상
위촉 가족상담 

전문가

주간 : 10,000원 이상 ~ 50,000원 

이내

야간 : 12,000원 이상 ~ 50,000원 

이내 

학습･정서지원1」 사례관리 대상 보듬매니저

개인수업
(1명)

1시간 15천원

1년 이내

단체수업
(2~5명)

1시간 30천원

교재･교구 
및 

문화체험비

1인당 학기별
(상･하반기로 구분) 

15만원 이하

생활도움지원2」 사례관리 대상 보듬매니저 1시간 15천원 연 90시간 이내

심리상담 및 
전문상담기관 연계

청소년부모
보듬매니저 1시간 15천원

가구당 10회 이내
- 상담 건당 10만원 이내3」

법률지원 등 청소년부모 - 가구당 200만원 이내3」

미혼모부 
출산·양육지원

미혼모･부 및 

청소년한부모
-

가구당 100만원 이내
(양육용품은 월 10만원 이하)

긴급위기가족지원 위기가족

보듬매니저 등 1시간 15천원4」 가구당

100만원 이내
(1인가구 병원동행 

포함)- 상담(검사 포함) 건당 10만원 이내

이혼위기가족
지원사업

(법원연계 선택사업)

이혼을 

준비중인 

부부와 아동

- 상담 건당 50천원 이내5」

  1」 학습·정서지원을 위해 대학생 멘토링 연계 시 멘토에게 활동비 별도 지급 불가

  2」 생활도움지원을 위해 아이돌봄서비스 연계 시 아이돌보미에게 활동비 별도 지급 불가

  3」 단, 가구당 법률지원 금액과 전문상담기관 연계 지원 금액은 합쳐서 200만원 이내로 산정

  4」 긴급일시돌봄이나 1인가구 병원동행이 필요하나 보듬매니저 부재, 중도 탈락 등 파견이 어려운 경우 센터 내 아이돌보미 

파견 가능(지원단가 동일)

  5」 법원에서 이혼신청가족에 대한 상담을 의뢰하고 상담비를 지급하는 경우에는 중복지급 금지
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○ 예산편성시 유의사항

󰡈 인건비, 운영비 항목 예산편성 시 센터 공통사항 지침 참조

(가족사업안내 제1권 p.30)

󰡈 지원인력에게 활동비 외 상해보험, 교통비(실비) 

별도 지원

󰡈 지원인력 활동은 1회 방문 시 2시간을 기본으로 하며, 2시간 초과 시 30분 단위로 

활동 및 활동비 지급

※ 취학 전 아동 및 저학년(초등학교 1∼2학년) 대상 학습정서지원 활동 시에도 동일 적용

󰡈 지원한도를 초과하여 추가지원이 필요하다고 판단되는 경우에는 자체심의

위원회를 거쳐 지자체 승인을 득한 후 지원 가능

󰡈 지원인력 양성, 슈퍼비전 실시 등 사업과 관련된 사항은 사업비 항목으로 

예산편성
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< 사업비 예산편성 방법(예시) >

과    목
내용 및 지출예시

관 항 목

사업비 사업비

학습정서지원
∙ 보듬매니저 수당, 보험료, 교통비, 교재비 등

(○시간 × 15천원 + 교통비)

생활도움지원
∙ 보듬매니저 수당, 보험료 등

(○시간 × 15천원 + 교통비)

긴급위기지원
∙ 보듬매니저 등 수당, 보험료 등

(○시간 × 15천원 + 교통비)

프로그램 
운영비

∙ 가족의 정서･경제적 자립 및 기능강화를 위한 교육･문화 프로그램 운영비 

(강사비, 교재비, 진행비 등)

자조모임 
운영비

∙ 사회적 지지그룹형성 및 극복사례공유 등을 목적으로 하는 자조모임을 위한 

운영비

슈퍼비전 
운영비

∙ 슈퍼바이저 강사료, 기타 진행비 등

활동인력 
교육비

∙ 보듬매니저 인력 양성비

(강사비, 교재비, 진행비 등)

심리정서 지원 ∙ 전문상담 사례비

법률지원 ∙ 법률상담 사례비, 소송대리 수수료 등

홍보비 ∙ 사업안내 홍보물 제작 및 배포 등

 다 기  타

○ 예산의 전용 : 가족센터 예산 전용 참고

○ 예산집행기준 : 가족센터 예산집행기준 참고

○ 국고보조금통합관리시스템(e나라도움) 사용

※ 가족사업안내 Ⅰ권 참조
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서식 및

척도
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서식 1   국고보조금 교부신청서

국고보조금 교부신청서

기관명 대표자

소재지

사업목적

사업내용

사업비

(천원)

총사업비 국  고
지 방 비

자체부담 기  타
시도 시군구

사업기간

사업계획서 별  첨

｢보조금의 예산 및 관리에 관한 법률｣ 제16조에 따라 위와 같이 국고보조금의 교부를 신청합니다. 

20     .       .       .

 

신청자 :             시 ･ 도지사 󰄫

  여성가족부장관 귀하

  첨부서류 : 1. 사업계획서 1부

2. 세부사업계획서 1부

3. 기타 관계서류 1부  끝.
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서식 2   사업계획서

사 업 계 획 서

Ⅰ. 개 요

 □ 추진 방향 

○

 □ 사업 기간

 □ 사업 규모 

○ 총 사업비 : 

※ 자체예산 추가확보 또는 사업시행기관 자부담이 있을 시는 이를 포함하여 기재 

※ 사업시행지역이 다수인 경우 아래의 표 작성

사업비 배분 현황 : 양식변경 가능

총계
A 시 ･ 군 ･ 구 B 시 ･ 군 ･ 구

소계 국비 지방비 자부담 소계 국비 지방비 자부담

Ⅱ. 세부 사업 추진 계획

 □ 사업시행기관 및 사업시행지역

○ 사업시행기관 : 

○ 사업시행지역 : 
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 □ 사업 추진계획 및 방법

○ 세부 사업내용 등 작성(구체적으로)

󰡈

 □ 추진 일정(홍보 등)

○

 □ 기대효과

○

Ⅲ. 사업비 사용 계획

(단위 : 천원)

사 업 내 용 사 업 비

구 분 산 출 내 역 계 국 고 지방비 자부담

총 계

 

Ⅳ. 기타 참고사항(문제점, 대책, 건의사항 등)

 □
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서식 3   대상자 추천서

대상자 추천서

추천기관

(추 천 인)
○○○센터

담당자

(전화번호)

홍길동 팀장
(02-1234-5678)

추천 대상자 서비스 유형

 □ 온가족보듬사업

(위기상황 :                   )

  ※ 위기상황이 있는 경우 작성

가구유형

□ 기준 중위소득 100% 이하 가구

□ 다자녀 가구(자녀 3명 이상)

□ 한부모 가구

□ 맞벌이 가구

□ 청소년부모

□ 그 외(             )

서비스 신청경로

□ 기관내부의뢰     □ 타 건가센터        □ 고용･복지기관 

□ 행정기관         □ 교육 관련기관      □ 보건의료관련기관  
□ 주변인 소개      □ 홍보물 통해 직접   □ 기타(            )

아동학대징후

발견사항

(필요시)

□ 가정폭력 또는 아동학대 신고가정

□ 아동학대(신체학대, 방임 등) 의심징후 발견

□ 기타(              )

추천사유

위 가정을 온가족보듬사업 대상가정으로 추천합니다.

20    년      월      일     

추천기관(추천인) :                                    (서명 또는 인) 

○○○가족센터장 귀하

첨부서류

1. 서비스 이용신청서 1부.

2. 개인정보 수집･이용 동의서 1부.

3. 종합정보기록지 1부.

4. 기타 첨부서류 있을 시 기재
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서식 4   서비스 이용 신청서

서비스 이용 신청서

접수번호 접수일자

서

비

스

신

청

인

인

적

사

항

신

청

인

성    명 성별 남 / 여

연 락 처 자택 :                 / 핸드폰 :

주    소                      

생년월일 직업

가

족

사

항

관계 성명 생년월일(연령) 직업
비 고

※ 해당 시 기재

       (    세)

       (    세)

       (    세)

       (    세)

신청사유

서비스 신청경로

 □ 기관내부의뢰    □ 타건가센터    □ 행정기관    □ 고용･복지기관  

□ 교육관련기관    □ 보건의료관련기관    □ 주변인 소개  

□ 홍보물 통해 직접   □ 기타(           )

본인은 온가족보듬사업 서비스 이용을 신청합니다.

20    년       월       일     

신청인(대리인) :                                   (서명 또는 인) 

○○○가족센터장 귀하
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서식 5   서비스 이용 동의서

서비스 이용 동의서

본인은                 가 제공하는 서비스에 대해 충분히 이해하였으며, 서비스를 이용함에 있어 다음의 

사항을 준수하고, 기관이 제공하는 서비스에 적극적으로 참여하고 협력할 것에 동의합니다.

• 개인 및 가족의 정보를 왜곡하지 않고 정확한 정보를 제공하며, 개인 및 가족의 정보에 변화가 있을 

경우 담당자에게 알린다.

• 서비스 제공 기관에서(가정)방문을 할 경우 서비스 이용자는 방문자의 인격을 존중해야 하며 상냥하게 

대해야 한다.

• 서비스 이용자는 초기면담 시 약속한 서비스 외 금품 등 선물요구, 개인용무 시 동행요구 등 서비스 

관련 이외의 무리한 요구를 하지 않는다.

• 서비스 이용자는 외출 시 현금 등의 귀중품은 별도 보관하여야 하며 이를 지키지 않아 발생된 모든 사고에 

대해서는 서비스 제공자와 사업기관에서는 책임지지 않으며, 만약 집안의 물건 등이 분실 및 도난을 

당하였을 때는 즉시 사업기관에 신고하여야 한다.

• 서비스 내용은 이용자 및 기관의 상황에 따라 변경될 수 있으며, 서비스 제공 과정에서 이용자와 사례관리 

담당자는 상호 합의 하에 서비스를 종결할 수 있다.

• 서비스 이용자의 연락두절, 개인사정 변경(건강상의 문제, 이사, 서비스 제공 나이 변경, 가족형태의 변경 등) 

등에 의해 서비스 제공이 어려워지는 경우 서비스가 중단 될 수 있다.

• 소득기준 산정 등과 관련하여 부정수급 등 문제가 발생할 경우 서비스가 중단 될 수 있다.

• 서비스 제공기관은 자원 연계 시, 필요할 경우 협력기관과 이용자의 정보를 공유할 수 있으며, 정책자료

(정책분석, 서비스 만족도 조사 등)로 활용하기 위해 공공기관에 서비스 이용자의 개인정보를 제공할 수 

있다.

  

년       월       일

서비스 이용자 :                  (인)

담당자 :                  (인)

 * 항목 추가하여 사용가능

** 서비스 이용자가 만 15세 이하인 경우, 보호자가 확인 서명함
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서식 6   개인정보 수집･이용 및 제공 동의서

○○○○○○센터 개인정보 수집･이용 및 제공 동의서

개인정보 수집･이용에 관한 동의

1) 수집･이용 목적

  ○ 가족에 대한 서비스 정보 제공

  ○ 건강가정지원센터의 각종 서비스 안내 및 제공

  ○ 서비스 이용자의 개인 식별 및 서비스 이용에 따른 이력관리

2) 수집 항목 ※ 상황에 맞게 내용 변경 

  ○ 신청자정보 – 성명, 성별, 생년월일, 주소, 연락처(핸드폰번호), 이메일, 직업, 주거사항 등

  ○ 가족정보–가족관계, 성명, 생년월일, 직업, 동거여부 등

3) 보유･이용 기간

  ○ 문서 관리 : 신청기간

  ○ 가족지원통합정보시스템 관리 : 준영구

 * 본인은 상기 내용을 확인하였으며 위와 같이 개인정보 수집･이용에 동의합니다.

   ⏨ 동의함  ⏨ 동의하지 않음

2. 법정대리인 동의

   만 14세 미만 아동인 경우 반드시 법정 대리인의 동의가 필요합니다.

본인은 미성년자의 법정대리인으로 건강가정지원센터 서비스 이용신청에 동의합니다.

법정대리인 성명 (인/서명)

법정대리인 연락처

법정대리인 관계

3. 제3자 정보제공 동의

  1) 제공받는자 - 여성가족부, 한국건강가정진흥원, ○○센터

     ※ 기타 제공되는 협력기관이나 법인 등이 있을 경우 기재

  2) 제공받는 자의 이용 목적 - 서비스 이용자의 개인 식별 및 서비스 이용에 따른 이력관리

  3) 수집 항목 - 성명, 성별, 생년월일, 주소, 연락처(핸드폰번호), 이메일, 가족관계

  4) 제공받는 자의 보유･이용 기간 - 준영구

 * 본인은 상기 내용을 확인하였으며 위와 같이 제3자 정보제공에 동의합니다.

   ⏨ 동의함  ⏨ 동의하지 않음

4. 동의거부 권리

  위 개인정보 수집･이용 동의를 거부할 수 있으며, 다만 동의를 거부할 경우 건강가정지원센터 가입 및 서비스 이용이 

제한될 수 있습니다.

년        월        일

이름 :               (서명)

○○○가족센터장 귀하
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서식 7   종합정보 기록지

종합정보 기록지

등록번호 담당자

등록기준 □ 신규  □ 기존 작성일 년      월      일

정보제공자 □ 본인            □ 가족(                )            □ 기타(               )

성  명                    성    별 □ 남        □ 여 

생년월일 년      월      일 전화번호

주    소

가족사항

관계 성 명 연령 
결혼
상태

동거
여부

학력 직업 건강상태 장애명 질병명

□건강 
□장애 
□질병 

□건강 
□장애 
□질병 

□건강 
□장애 
□질병 

□건강 
□장애 
□질병 

□건강 
□장애 
□질병 

가구유형
□ 모자가구             □ 부자가구     □ 미혼모부자가구  
□ 조손가구             □ 청소년부모    □ 일반가구 □ 기타(           )

수급유형
□ 중위소득 100% 이하 □ 교육급여(중위 50% 이하) □ 주거급여(중위 43% 이하)

□ 의료급여(중위 40% 이하)     □ 생계급여(중위 30% 이하) □ 기타(              )

주거
형태

환경
□ 월세(보증금        /월세          )   □ 전세(보증금 :            )   □ 자가  
□ 영구임대             □ 무상임대     □ 기타(                   )

난방 □ 기름  □ 도시가스  □ LP가스  □ 전기  □ 기타(        )

경제상황  

가계
소득

□ 월 평균 (      ) 만원 부채 □ 약  (       ) 만원 총재산 (        )만원

소득원
□ 연금         □ 공공부조         □ 저축         □ 가족지원
□ 근로수입(주소득원 :            )  □ 기타 (                 )
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가 계 도 생태도

가구주의
근로능력 
및 여건

문해
능력

□ 유  

□ 무

근로
활동
장애
요인

□ 1. 노령(65세이상) 

□ 2. 신체/정신건강악화(특정질환이 있는 경우)

□ 3. 대인관계의 어려움     □ 7. 근로능력, (취업)기술부족

□ 4. (창업희망시)자금부족   □ 8. 일자리정보부족

□ 5. 부채/채무            □ 9. 기타(                )

□ 6. 가족구성원의 보육/장애/간병 등 돌봄부담 

직업력

□ 근로활동경험전무        □ 무직+경력단절기간 3년 이상

□ 무직+경력단절기간 3년 이내 □ 근로활동중

(사회적일자리/자활근로/희망근로 등)

□ 근로활동중(일반업체+비정규직) □ 근로활동중(일반업체+정규직)

□ 기타(                     )

아동학대
징후발견

도움요청
내용

종합
의견

※ 다문화 가족의 경우 추가 기재
ㅇ (출신국)
ㅇ (접수경로)
ㅇ (타기관 이용이력)
ㅇ (문해능력) 이하 택일
 ▫ 충분한 의미 전달/이해가능함
 ▫ 쉬운 문장 중심으로 기본적인 소통 가능
 ▫ 쉬운 단어만 전달/이해 가능
 ▫ 거의 안 됨
 ▫ 전혀 안 됨
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서식 10   사례관리과정 기록지

사례관리과정 기록지

등록번호 대상자

날짜
주요
욕구

사례관리
과정

접촉
대상

개입
내용

접촉
방법

추후
계획

주요개입내용
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서식 11   사례회의록

사 례 회 의 록

회의목적

회의일시 회의장소

참 석 자 사례담당자      

대 상 자 등록번호

회의내용

회의결과
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서식 12   종결 기록지

종 결  기 록 지

대상자  등록번호

담당자 작성일        년       월       일

종결유형
 □ 목표달성 후 종결
 □ 중도탈락 

(□ 이사  □ 서비스거부  □ 서비스자격변동  □ 연락두절  □ 기타(            ) )

종결처리
 □ 사후관리 실시 
 □ 타기관 의뢰(의뢰기관/담당자 :                                       )
 □ 접촉불가                        □ 기타 (                          )

사례요약

제공된 서비스 지원기관 서비스 제공횟수 서비스 기간

성과목표  
달성내용

성과목표 달성내용

담당자 
의견

사후관리
계획

※ 자기효능감, 가족기능 척도 첨부(사전, 사후)



114 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

서식 13   (공통) 활동 신청서

보듬매니저

활동 신청서
성    명 성 별 남 / 여

생년월일

연 락 처 (자택) :                 (핸드폰) :

거주지주소

이메일 주소

최종학력

학교유형 기 간

고등학교 년   월    ~     년   월

대학교 년   월    ~     년   월

대학원 년   월    ~     년   월

관련 자격증
(해당자만)

자 격 증 명 취 득 일

우대사항

□ 초등 교원자격증    
□ 중등 교원자격증 
□ 초･중등 교육전공자
□ 해당 관련학과 전공자
□ 청소년지도사
□ 청소년상담사

□ 노인 요양보호사    
□ 아이돌보미
□ 상담자격증
□ 건강가정사
□ 사회복지사

활동경험
이력사항

기  간 활 동 사 항

 년   월 ~  년  월  

 년   월 ~  년  월

 년   월 ~  년  월

 년   월 ~  년  월

활동가능지역

활동가능시간 □ 정기적 <     요일   시 ~   시 (총   시간)  >    □ 언제든지

활동참여경로 □ 관련신문 □ 인터넷 □ 주변권유  □ 기타 (     )

지원동기(특기/강점 등)
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서식 14   (공통) 면접 채점표

면 접  채 점 표

접수
번호

성명 생년월일

채

점

평가요소 내용 위원평가점수

가. 자질

 보듬매니저로 활동할 능력을 갖추고 있는가(연령, 신체적 
활동 능력 등)

 보듬매니저의 인성을 갖추고 있는가(가정 비밀 보장, 
가정에 대한 편견, 긍정적 사고방식 등)

 보듬매니저로 활동하기에 적절한 성격을 갖추고 
있는가(활동시간 엄수, 책임감, 친절한 행동, 긍정적 태도, 
활동에 대한 자신감 등)

A - B - C - D - E
(20) (15) (10) (5) (0)

나. 태도
 예의가 바른가
 용모는 단정한가(짙은 화장, 향수 등)
 보듬매니저로서 활동하기에 적절한 언어를 사용하는가 

A - B - C - D - E
(20) (15) (10) (5) (0)

다. 유사활동 경력
및 전문성

 대상자에 관한 지식과 기술을 잘 알고 있는가
 보듬매니저로서 능력이 있는가 
 보듬매니저와 유사한 활동 경력이 있는가

A - B - C - D - E
(20) (15) (10) (5) (0)

라. 지속성, 성실성
 보듬매니저로 지속적인 활동을 할 수 있는가(1년 이상 활동 

가능 여부 확인)
 보듬매니저로서 성실히 활동을 할 것인가

A - B - C - D - E
(20) (15) (10) (5) (0)

마. 봉사성, 적극성
 봉사하는 태도로 보듬매니저 활동에 임할 자세가 되어 

있는가(자원봉사활동확인서, 봉사마인드 등)
 대상자와 적극적으로 의사소통 할 수 있는가

A - B - C - D - E
(20) (15) (10) (5) (0)

합     계 100점

심사위원 :                  (인)
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서식 15   양성교육 수료증(보듬매니저)

제        호

수   료   증

성      명 :

교육과정명 :

교 육 기 관 :

 위 사람은 ○○○에서 실시한 보듬매니저 양성과정 시간을 

수료하였으므로 이 증서를 수여합니다. 

년      월      일

○○○ 장
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서식 16   명  단

보듬매니저 명단

기관명

고유번호 이름 생년월일 연락처 계약일자 연계 가정명

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :

주소 :

집전화번호 :

핸드폰 :
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서식 17   (공통) 신분증

( 앞 면 )

온가족보듬사업

사  진

○ ○ ○ (성명)

여성가족부           ○○○ 가족센터

( 뒷 면 )

No. 온가족보듬사업

위 사람은 여성가족부 및 ○○ 시･도(또는 ○○시･군･구)에서 지원하는 취약·위기가족 

지원사업을 위해 채용된 보듬매니저임을 증명합니다.

  ∙ 성      명 :

  ∙ 전 화 번 호 :

  ∙ 소속 기관명 : 

  ∙ 기관 연락처 :

  ∙ 발 행 일 자 :

여성가족부           ○○○ 가족센터
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서식 18   (공통) 활동 서약서

활동 서약서

기관명 관리번호

준

수

사

항

1. 나는 활동계획서를 성실하게 이행하며 활동일지를 정해진 기한 내에 작성, 제출한다.

2. 나는 서비스를 시작하기 전과 종료 후 실무자에게 보고한다. 

3. 나는 월례회에 참여하여 사례를 공유하고 활동보고 및 점검을 받는다.

4. 나는 활동과 관련한 교육에 성실히 임하여야 하며, 사업기관의 서비스지원인력관리 활동에 적극 협조한다.

5. 나는 대상 가정의 가구원에게 봉사하는 자세로 친절하게 응대한다.

6. 나는 가족이 원할 경우 사업기관 및 지자체에서 제공하는 타 서비스를 안내하고 혜택을 받을 수 있도록 

연계한다.

7. 나는 단정한 복장을 하며, 방문활동 기간 중에는 신분증을 소지한다.

8. 나는 선발/위촉을 위해 필요한 서류를 일체 제출하여야 하며, 이는 반환하지 않는다. 또한, 1년 단위로 갱신이 

필요한 서류 및 서비스 제공기관이 필요하다고 인정하여 시･군･구와 협의한 서류 제출에 동의한다.

9. 나는 서비스 이용자와 서비스 연계 및 수행을 지원하고 필요한 일정관리, 계약관리, 정산관리, 임금관리 등의 

전권을 서비스 제공기관에 위임하는 것에 동의한다.

10. 과정 중에 알게된 사항에 대해서 비밀을 유지한다.

   본인은 위 사항을 준수하여 보듬매니저 활동을 성실히 수행할 것을 서약합니다.

년        월        일

성명 :                           (인)
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서식 19   활동 계획서(지원인력)

활 동  계 획 서

지원인력 :             (인)
담당자 :             (인)

대상자 활동기간

활동영역

학습･정서지원
□ 학습관리지도
□ 생활지도
□ 정서지도

활동교재

생활도움지원
□ 긴급일시돌봄
□ 가사/개인활동
□ 정서지원

긴급위기지원
□ 심리･정서지원
□ 긴급돌봄지원

월간활동목표

활동계획

활동
회기

활동일시 활동 내용 비  고

1회

2회

3회

4회

5회

기타활동계획
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서식 20   활동일지(지원인력)

(지원인력) 활동일지

활동일/시간
      년      월      일

 (    :    ~   :    )
활동인 (성명) 

대 상 자 성 명 전화번호

위기여부   □ 예         □ 아니오

활동내용

활동인 의견
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서식 21   (공통) 활동 확인서

(지원인력) 활동 확인서

활동인
담당자 
확인

            (인)

이용가정                  

활동 일시 확인 활동 일시 확인

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
              (인)

20  .  .   .

(  :  ~   :  )
            (인)
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서식 22   서비스 모니터링 기록표

이용자 성명 지원인력 성명

조  사  자 조사일자

* 이용자 의견조사

항      목 그렇다 아니다 구체적인 내용

1. 학습정서지원·생활도움지원·긴급위기지원이 진행되는 내용에 
대하여 이용자가 알고 있는가? 

□ □

2. 계획한 일정 및 시간에 맞게 서비스가 제공되고 있는가? □ □

3. 서비스제공계획서의 내용에 맞게 서비스가 제공되고 있는가? □ □

4. 학습정서지원･생활도움지원·긴급위기지원에 대하여 이용자가 
만족하는가?

□ □

5. 지원인력에 대해 이용자가 만족하는가? □ □

6. 서비스를 이용하면서 발생되는 불편사항이 있는가? □ □

* 기타 이용자의견

󰡈 학습정서지원·생활도움지원·긴급위기지원에 대하여 이용자가 만족하는가?

󰡈 서비스를 이용하면서 발생되는 불편사항이 있는가?

* 모니터링 조사자 의견

모니터링 결과 반영 서비스 유지 서비스 계획 변경 재 방문면담

해당 여부 □ □ □
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서식 23   연계기관 및 사업 목록

연계기관 및 사업 목록

연번 기관명 기관구분
서비스
유형

연계건수 연계내용
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척도 1   자기효능감 척도(한국어) 

자기효능감 척도(▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

자기효능감
전혀

그렇지 
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런
편이다

매우
그렇다

1
나는 대체로 나 자신의 

능력에 만족한다.
① ② ③ ④ ⑤

2
나는 다른 사람들만큼 
능력을 가지고 있다.

① ② ③ ④ ⑤

3
나는 장점을 가지고 

있다.
① ② ③ ④ ⑤

4
나는 재주가 많다고 

생각한다.
① ② ③ ④ ⑤

5
나는 다른 사람들보다 

의지가 강하다.
① ② ③ ④ ⑤

6
나는 처음에 못할지라도 

잘할 때까지 열심히 
한다.

① ② ③ ④ ⑤

 * 총점으로 계산

** 점수가 높을수록 자신의 능력 혹은 성취감에 대한 자신감이 높은 것을 의미함
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척도 2   가족기능 척도(한국어)

가족기능 척도(▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

가족기능
전혀

그렇지 
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런
편이다

매우
그렇다

1 우리 가족은 서로 돕고 의지하는 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

2
우리 가족은 중요한 결정사항에 있어서 가족 모두의 의견을 
존중하는 편이다.

① ② ③ ④ ⑤

3 우리 가족은 상당히 친한 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

4
우리 가족에서는 자녀들도 가족규칙에 대해 의견을 제시할 수 
있다.

① ② ③ ④ ⑤

5 우리 가족은 서로를 사랑하며 부드럽게 대하는 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

6 우리 가족은 서로서로 진심을 표현하는 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

7 우리 가족은 서로 같이 화합하여 문제를 해결하는 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

8
우리 가족은 어려움이 생겼을 때 가족보다는 제3자와 문제를 
해결하는 편이다(역점수).

⑤ ④ ③ ② ①

9
우리 가족은 각자의 제안을 들어주고 개개인의 의견을 존중하는 
편이다.

① ② ③ ④ ⑤
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 * 총점으로 계산

** 점수가 높을수록 가족이 기능적인 것을 의미함

가족기능
전혀

그렇지 
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런
편이다

매우
그렇다

10 우리 가족은 취미생활을 같이 하는 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

11 우리 가족은 의견차이가 있어도 서로간의 사랑이 줄지는 않는다. ① ② ③ ④ ⑤

12
우리 가족은 가족 규칙을 바꾸는 것이 상당히 힘든 편이다 
(역점수).

⑤ ④ ③ ② ①

13
우리 가족은 개개인이 무엇을 하던지 유연하고 개방적인 
입장을 가지는 편이다.

① ② ③ ④ ⑤

14
우리 가족은 의도는 좋겠지만 서로간의 간섭이 심한 편이다 
(역점수).

⑤ ④ ③ ② ①

15
우리 가족은 각자가 개별적으로 문제에 대해 결론을 내릴 수 
있게 해주는 편이다.

① ② ③ ④ ⑤

16
우리 가족은 한번 결정한 사안을 바꾸는 것이 상당히 힘든 
편이다(역점수).

⑤ ④ ③ ② ①

17 우리 가족은 각자의 있는 그대로를 인정해 주는 편이다. ① ② ③ ④ ⑤

18 우리 가족은 서로 오해하는 경우가 많은 편이다(역점수). ⑤ ④ ③ ② ①

19
우리 가족은 서로 간에 좋지 않은 감정들을 많이 가지고 있는 
편이다(역점수).

⑤ ④ ③ ② ①

20
우리 가족은 대화할 때 상대방의 말을 끊고 음성을 높이는 
경우가 많은 편이다(역점수).

⑤ ④ ③ ② ①

21
우리 가족은 일에 있어서 계획과 결정을 잘 하지 못하는 편이다. 
(역점수)

⑤ ④ ③ ② ①
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척도 3   (위기) 위기성 진단 척도(한국어)

○ 가족 위기성 진단 : 가족 유형에 따라 척도를 선택함

   - 부부와 자녀로 이루어진 가족  (부모만 진단) → 척도 (1) 

   - 한부모와 자녀로 이루어진 가족(부모만 진단) → 척도 (2) 

   - 부부가족(자녀가 없음) → 척도 (3) 

○ 개인 위기성 진단 : 개인 위기성 진단 척도(부모, 자녀 진단)

○ 가족 위기성과 개인 위기성 수준을 고려하여 지원 여부를 결정

가족위기성 진단척도(1) (□사전, □사후)

성  명 등록번호

□ 가족 위기성 진단 척도 (1) (부부+자녀로 이루어진 가족)

  다음은 앞의 생활사건을 경험한 이후 귀하 가족의 상황이 어떻게 변했는지에 대하여 묻는 

질문입니다. 귀하의 생각과 가장 가까운 곳에 표시하여 주십시오.

전혀
그렇지
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런 
편이다

매우
그렇다

1 부부 간 대화가 없어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

2 별거를 생각하고 있다. ① ② ③ ④ ⑤

3 이혼을 하는 것이 낫겠다는 생각이 든다. ① ② ③ ④ ⑤

4 자녀와의 갈등이 커졌다. ① ② ③ ④ ⑤

5 자녀와의 대화가 없어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

6 자녀의 생활을 파악하기가 어렵다. ① ② ③ ④ ⑤
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※ 척도 적용 : 총점이 75점 이상이면 우선 지원 대상의 위기 가족임

전혀
그렇지
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런 
편이다

매우
그렇다

7 자녀가 학교(일터)에 가기 싫어한다. ① ② ③ ④ ⑤

8 가족끼리 서로에게 화를 낸다. ① ② ③ ④ ⑤

9 가족 간에 폭력을 써서 싸운 적이 있다. ① ② ③ ④ ⑤

10 온 가족이 함께 있을 때가 혼자 있을 때 보다 더 힘들다. ① ② ③ ④ ⑤

11 친척들과의 갈등이 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

12 생활비, 의료비 지출 부담이 커졌다. ① ② ③ ④ ⑤

13 제 때 하지 못하는 집안 일이 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

14 빚이 늘어났다. ① ② ③ ④ ⑤

15 생업(직장일)에 집중하기가 어렵다. ① ② ③ ④ ⑤

16 어려움을 극복할 수 없을 것 같다. ① ② ③ ④ ⑤

17 우리 가족이 스스로 통제할 수 있는 것이 없다. ① ② ③ ④ ⑤

18 우리 가족만 고립되어 있다는 생각이 든다. ① ② ③ ④ ⑤

19 전에는 잘 지내던 사람들과의 관계가 멀어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

20 우리 가족이 막다른 골목에 와 있는 것 같다. ① ② ③ ④ ⑤
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가족위기성 진단척도(2) (▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

□ 가족 위기성 진단 척도 (2) ((한)부모+자녀로 이루어진 가족)

  다음은 앞의 생활사건을 경험한 이후 귀하 가족의 상황이 어떻게 변했는지에 대하여 묻는 

질문입니다. 귀하의 생각과 가장 가까운 곳에 표시하여 주십시오.

전혀
그렇지
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런 
편이다

매우
그렇다

1 자녀와의 갈등이 커졌다. ① ② ③ ④ ⑤

2 자녀와의 대화가 없어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

3 자녀의 생활을 파악하기가 어렵다. ① ② ③ ④ ⑤

4 자녀가 학교(일터)에 가기 싫어한다. ① ② ③ ④ ⑤

5 가족끼리 서로에게 화를 낸다. ① ② ③ ④ ⑤

6 가족 간에 폭력을 써서 싸운 적이 있다. ① ② ③ ④ ⑤

7 온 가족이 함께 있을 때가 혼자 있을 때 보다 더 힘들다. ① ② ③ ④ ⑤

8 친척들과의 갈등이 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

9 생활비, 의료비 지출 부담이 커졌다. ① ② ③ ④ ⑤

10 제 때 하지 못하는 집안 일이 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

11 빚이 늘어났다. ① ② ③ ④ ⑤

12 생업(직장일)에 집중하기가 어렵다. ① ② ③ ④ ⑤

13 어려움을 극복할 수 없을 것 같다. ① ② ③ ④ ⑤

14 우리 가족이 스스로 통제할 수 있는 것이 없다. ① ② ③ ④ ⑤

15 우리 가족만 고립되어 있다는 생각이 든다. ① ② ③ ④ ⑤

16 전에는 잘 지내던 사람들과의 관계가 멀어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

17 우리 가족이 막다른 골목에 와 있는 것 같다. ① ② ③ ④ ⑤

※ 척도 적용 : 총점이 64점 이상이면 우선 지원 대상의 위기 가족임
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가족위기성 진단척도(3) (▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

□ 가족 위기성 진단 척도(3) (부부가족)

  다음은 앞의 생활사건을 경험한 이후 귀하 가족의 상황이 어떻게 변했는지에 대하여 묻는 

질문입니다. 귀하의 생각과 가장 가까운 곳에 표시하여 주십시오.

전혀
그렇지
않다

그렇지
않은

편이다

그저
그렇다

그런 
편이다

매우
그렇다

1 부부 간 대화가 없어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

2 별거를 생각하고 있다. ① ② ③ ④ ⑤

3 이혼을 하는 것이 낫겠다는 생각이 든다. ① ② ③ ④ ⑤

4 가족끼리 서로에게 화를 낸다. ① ② ③ ④ ⑤

5 가족 간에 폭력을 써서 싸운 적이 있다. ① ② ③ ④ ⑤

6 온 가족이 함께 있을 때가 혼자 있을 때 보다 더 힘들다. ① ② ③ ④ ⑤

7 친척들과의 갈등이 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

8 생활비, 의료비 지출 부담이 커졌다. ① ② ③ ④ ⑤

9 제 때 하지 못하는 집안 일이 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

10 빚이 늘어났다. ① ② ③ ④ ⑤

11 생업(직장일)에 집중하기가 어렵다. ① ② ③ ④ ⑤

12 어려움을 극복할 수 없을 것 같다. ① ② ③ ④ ⑤

13 우리 가족이 스스로 통제할 수 있는 것이 없다. ① ② ③ ④ ⑤

14 우리 가족만 고립되어 있다는 생각이 든다. ① ② ③ ④ ⑤

15 전에는 잘 지내던 사람들과의 관계가 멀어졌다. ① ② ③ ④ ⑤

16 우리 가족이 막다른 골목에 와 있는 것 같다. ① ② ③ ④ ⑤

※ 척도 적용 : 총점이 60점 이상이면 우선 지원 대상의 위기 가족임
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개인 위기성 진단척도(▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

   다음은 지난 한 달(1개월) 동안 귀하가 생활하면서 겪고 느꼈던 상황에 대한 질문입니다. 

귀하가 생각하시는 것과 가장 가까운 곳에 표시해 주십시오.

전혀
없었다

거의
없었다

가끔
있었다

자주
있었다

상당히
자주

있었다

1 예상하지 못한 일이 발생하여 혼란스러웠다. ① ② ③ ④ ⑤

2 생활하면서 중요한 일들을 통제하지 못한다고 느꼈다. ① ② ③ ④ ⑤

3 신경질이 나고 스트레스를 받았다. ① ② ③ ④ ⑤

 4* 개인적인 일들을 잘 처리했다. ⑤ ④ ③ ② ①

 5* 모든 일들이 잘 진행되어 간다고 느꼈다. ⑤ ④ ③ ② ①

6 처리해야 할 일들을 제대로 처리하지 못했다. ① ② ③ ④ ⑤

7 감정을 조절할 수 없었다. ① ② ③ ④ ⑤

 8* 모든 일들이 잘 풀려간다고 느꼈다. ⑤ ④ ③ ② ①

9 어찌할 수 없었던 일들에 대해 화가 났다. ① ② ③ ④ ⑤

10 스스로 극복하기에 너무 어려운 일들로 어려움을 겪었다. ① ② ③ ④ ⑤

11 죽고 싶다는 생각을 한 적이 있다. ① ② ③ ④ ⑤

12 어떤 방법으로 죽을까에 대한 생각을 한 적이 있다. ① ② ③ ④ ⑤

13 밤에 잠을 이루기 어렵다. ① ② ③ ④ ⑤

14* 규칙적인 생활을 하고 있다. ⑤ ④ ③ ② ①

15 나 자신이 싫다. ① ② ③ ④ ⑤

* 역코딩 문항

※ 척도 적용 : 위 개인 위기 척도 중 60점 이상이면 가족 위기성 진단 척도 점수가 기준 미만이더라도 우선 지원 대상 

위기 가족으로 고려해야 함
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척도 4
  (위기) 외상후스트레스 진단 척도

PDS(Posttraumatic Stress Diagnosis Scale)

외상후스트레스 진단 척도(▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

  아래에는 충격적인 사건을 경험한 이후에 사람들에게서 나타날 수 있는 어려움들입니다. 

지난 한 달 동안에 나타난 것에 ✔ 표시하십시오.

내      용
전혀
없음

1주일
1번

1주일
2~4번

1주일
5번 이상

1
그 일에 대해 생각하고 싶지 않을 때 불쑥 생각나거나 

머릿속에 그려진다. 
0 1 2 3

2 그 일과 관련된 악몽을 꾼다. 0 1 2 3

3
그 일이 마치 재현되듯 생생하게 느껴지고 그 때 당시처럼 

행동하게 된다. 
0 1 2 3

4
그 일을 떠올리면 괴로운 감정이 든다.

(예: 두렵다, 분노가 치밀어 오른다, 슬프다, 죄책감이 느껴진다 등) 
0 1 2 3

5
그 일을 떠올리면 신체적 반응이 느껴진다

(진땀이 난다, 심장이 뛴다 등). 
0 1 2 3

6
그 일에 대해서는 생각하거나, 말하지 않으려고 하고, 

당시의 느낌조차 떠올리지 않으려고 애를 쓴다.  
0 1 2 3

7
그 일을 생각나게 하는 활동이나 사람들, 장소들을 가급적 

피하려 한다.
0 1 2 3
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17문항에 대한 총점으로 계산하며, 총점의 범위는 0점에서 51점

* 10점 이하 : 외상후 증상 약함

11점~20점 : 외상후 증상 보통

21점 이상  : 외상후 증상 심각

내      용
전혀
없음

1주일
1번

1주일
2~4번

1주일
5번 이상

8
그 일과 관련된 중요한 기억의 한 부분이 도무지 생각나지 

않는다.
0 1 2 3

9
지금 내 생활에서 중요한 것들에 대해 흥미가 떨어지거나 

의욕이 낮아졌다.
0 1 2 3

10 주위 사람들과 멀어지거나 단절된 느낌이다. 0 1 2 3

11
정서가 메마른 것처럼 무감각하다.

(예 : 눈물이 나지 않는다, 애정어린 기분을 느낄 수 없다 등) 
0 1 2 3

12

내 미래의 계획이 뜻대로 이루어질 것 같지 않고 희망이 없이 

느껴진다.

(예 : 제대로 된 직장이나 가족을 가지지 못할 것이다, 오래 

살지 못할 것이다 등)

0 1 2 3

13 잠이 잘 오지 않고 자더라도 자주 깬다. 0 1 2 3

14 짜증이 잘 나고 신경질을 종종 부린다. 0 1 2 3

15

집중하기 어렵다.

(예 : 대화중에 다른 생각을 한다, TV 드라마를 보다가 

줄거리를 놓친다, 방금 읽은 내용을 기억하지 못한다 등) 

0 1 2 3

16
지나친 긴장 상태에 있다(예 : 주위에 누가 있는지 자꾸 

확인한다. 문쪽으로 등을 돌리고 있으면 불안하다 등). 
0 1 2 3

17
작은 일에도 쉽게 놀란다.

(예 : 누가 뒤에서 걸어오는 것을 느낄 때 등) 
0 1 2 3
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척도 5   (위기) 우울 척도 : BDI(Beck Depression Inventory)

우울 척도(▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

  

  다음의 각 문항은 모두 4개의 문장으로 구성되어 있습니다. 지난 1주일 동안 당신의 기

분과 상태를 떠올려 보시고 가장 비슷한 상태 하나를 골라 응답해 주십시오.

1. (   )  (0) 나는 슬프지 않다.

(1) 나는 슬프다.

(2) 나는 항상 슬프고 기운을 낼 수 없다.

(3) 나는 너무나 슬프고 불행해서 도저히 견딜 수 없다.

2. (   )  (0) 나는 앞날에 대해서 별로 낙심하지 않는다.

(1) 나는 앞날에 대해서 용기가 나지 않는다.

(2) 나는 앞날에 대개 기대할 것이 아무것도 없다고 느낀다.

(3) 나의 앞날은 아주 절망적이고 나아질 가망이 없다고 느낀다. 

3. (   )  (0) 나는 실패자라고 느끼지 않는다.

(1) 나는 보통사람들보다 더 많이 실패한 것 같다.

(2) 내가 살아온 과거를 뒤돌아보면, 실패투성이인 것 같다.

(3) 나는 인간으로써 완전한 실패자라고 느낀다. 

4. (   )  (0) 나는 전과 같이 일상생활에 만족하고 있다.

(1) 나의 일상생활은 예전처럼 즐겁지 않다.

(2) 나는 요즘에는 어떤 것에서도 별로 만족을 얻지 못한다.

(3) 나는 모든 것이 다 불만스럽고 싫증난다.

5. (   )  (0) 나는 특별히 죄책감을 느끼지 않는다.

(1) 나는 죄책감을 느낄 때가 많다.

(2) 나는 죄책감을 느낄 때가 아주 많다.

(3) 나는 항상 죄책감에 시달리고 있다. 
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6.(   )   (0) 나는 벌을 받고 있다고 느끼지 않는다.

(1) 나는 어쩌면 벌을 받을지도 모른다는 느낌이 든다.

(2) 나는 벌을 받을 것 같다. 

(3) 나는 지금 벌을 받고 있다고 느낀다.

7. (   )  (0) 나는 나 자신에게 실망하지 않는다.

(1) 나는 나 자신에게 실망하고 있다. 

(2) 나는 나 자신에게 화가 난다.

(3) 나는 나 자신을 증오한다. 

8. (   )  (0) 내가 다른 사람보다 못한 것 같지는 않다. 

(1) 나는 나의 약점이나 실수에 대해서 나 자신을 탓하는 편이다.

(2) 내가 한 일이 잘못되었을 때는 언제나 나를 탓한다.

(3) 일어나는 모든 나쁜 일들은 다 내 탓이다.  

9. (   ) (0) 나는 자살 같은 것은 생각하지 않는다. 

(1) 나는 자살할 생각은 가끔 하지만, 실제로 하지는 않을 것이다. 

(2) 자살하고 싶은 생각이 자주 든다.

(3) 나는 기회만 있으면 자살하겠다. 

10. (   ) (0) 나는 평소보다 더 울지는 않는다.

(1) 나는 전보다 더 많이 운다. 

(2) 나는 요즈음 항상 운다.

(3) 나는 전에는 울고 싶을 때 울 수 있었지만, 요즈음은 울래야 울 

기력조차 없다. 

11. (   ) (1) 나는 요즈음 평소보다 더 짜증을 내는 편은 아니다.

(2) 나는 전보다 더 쉽게 짜증이 나고 귀찮아진다. 

(3) 나는 요즈음 항상 짜증스럽다.

(4) 전에는 짜증스럽던 일에 요즈음은 너무 지쳐서 짜증조차 나지 않는다.

12. (   ) (0) 나는 다른 사람들에 대한 관심을 잃지 않고 있다.

(1) 나는 전보다 다른 사람들에 대한 관심이 줄었다.

(2) 나는 다른 사람들에 대한 관심이 거의 없어졌다.

(3) 나는 다른 사람들에 대한 관심이 완전히 없어졌다.
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13. (   ) (0) 나는 평소처럼 결정을 잘 내린다.

(1) 나는 결정을 미루는 때가 전보다 더 많다.

(2) 나는 전에 비해 결정내리는 데에 더 큰 어려움을 느낀다. 

(3) 나는 더 이상 아무 결정도 내릴 수가 없다. 

14. (   ) (1) 나는 전보다 내 모습이 나빠졌다고 느끼지 않는다. 

(2) 나는 나이 들어 보이거나 매력 없이 보일까 봐 걱정한다. 

(3) 나는 내 모습이 매력없게 변해 버렸다고 느낀다. 

(4) 나는 내가 추하게 보인다고 믿는다. 

15. (   ) (0) 나는 전처럼 일을 할 수 있다.

(1) 어떤 일을 시작하는 데에 전보다 더 많은 노력이 든다.

(2) 무슨 일이든 하려면 나 자신을 매우 심하게 채찍질해야만 한다.

(3) 나는 전혀 아무 일도 할 수가 없다.

16. (   ) (0) 나는 평소처럼 잠을 잘 수 있다.

(1) 나는 전처럼 잠을 자지는 못한다. 

(2) 나는 전보다 한두 시간 일찍 깨고 다시 잠들기 어렵다.

(3) 나는 평소보다 몇 시간이나 일찍 깨고, 한 번 깨면 다시 잠들 수 없다.

17. (   ) (0) 나는 평소보다 더 피곤하지는 않다.

(1) 나는 전보다 더 쉽게 피곤해진다.

(2) 나는 무엇을 해도 언제나 피곤해진다.

(3) 나는 너무나 피곤해서 아무 일도 할 수가 없다. 

18. (   ) (1) 내 식욕은 평소와 다름없다.

(2) 나는 요즈음 전보다 식욕이 좋지 않다. 

(3) 나는 요즈음 전보다 식욕이 많이 떨어졌다.

(4) 요즈음에는 전혀 식욕이 없다.

19. (   ) (0) 요즈음 체중이 별로 줄지 않았다.

(1) 전보다 몸무게가 2킬로그램 가량 줄었다.

(2) 전보다 몸무게가 5킬로그램 가량 줄었다.

(3) 전보다 몸무게가 7킬로그램 가량 줄었다.



138 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

20. (   ) (0) 나는 건강에 대해 전보다 더 염려하고 있지는 않다.

(1) 나는 여러 가지 통증, 소화불량, 변비 등과 같은 신체적인 문제로 

걱정하고 있다.

(2) 나는 건강이 염려되어 다른 일은 생각하기 힘들다.

(3) 나는 건강이 너무 염려되어 다른 일은 아무것도 생각할 수 없다.

21. (   ) (0) 나는 요즈음 성(sex)에 대한 관심에 별다른 변화가 없다.

(1) 나는 전보다 성(sex)에 대한 관심이 줄었다.

(2) 나는 전보다 성(sex)에 대한 관심이 상당히 줄었다.

(3) 나는 성(sex)에 대한 관심을 완전히 잃었다. 

Beck에 의해 개발된 우울 척도로 가장 많이 활용되고 있는 척도 총점으로 계산하며, 총점의 범위는 

0점에서 63점 

∙ 0점 ~ 9점  : 우울하지 않은 상태 ∙ 10점~15점 : 가벼운 우울 상태

∙ 16점~23점 : 중한 우울 상태 ∙ 24점~63점 : 심한 우울 상태
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척도 6   (위기) 사건충격 척도 : IES-R(Impact of Event Scale-Revised)

사건충격 척도(▢사전, ▢사후)

성  명 등록번호

  아래의 문항들은 스트레스를 주는 사건을 경험한 후 사람들이 겪은 어려움에 관한 것입니다. 

그 사건과 관련하여 지난 7일 동안 얼마나 많이 경험했는지 각각 문항에 표시하십시오

내      용

전혀 
없다

0

약간 
있다

1

상당히
있다

2

많이 
있다

3

매우 
많이  
있다
4

1
그 사건을 상기시켜 주는 것들이 그 사건에 대한 감정

(느낌)들을 다시 되살아나게 한다. 

2 나는 수면을 지속하는 데 어려움이 있었다. 

3 나는 다른 일들로 인해 그 사건을 생각하게 된다.

4 나는 그 사건 이후로 예민하고 화가 난다고 느꼈다.

5
그 사건에 대해 생각하거나 떠오를 때마다 혼란스러워지기 

때문에 회피하려고 했다. 

6 내가 생각하지 않으려고 해도 그 사건이 생각난다.

7 그 사건이 일어나지 않았거나, 현실이 아닌 것처럼 느꼈다. 

8 그 사건을 상기시키는 것들을 멀리하며 지냈다.

9 그 사건의 영상이 나의 마음속에 갑자기 떠오르곤 했다. 
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내      용

전혀 
없다

0

약간 
있다

1

상당히
있다

2

많이 
있다

3

매우 
많이  
있다
4

10 나는 신경이 예민해졌고 쉽게 깜짝 놀랐다. 

11 그 사건에 관해 생각하지 않기 위해 노력했다. 

12
나는 그 사건에 관하여 여전히 많은 감정을 가지고 있다는 

것을 알지만 신경 쓰고 싶지 않았다. 

13 그 사건에 대한 나의 감정은 무감각한 느낌이었다. 

14
나는 마치 사건 당시로 돌아간 것처럼 느끼거나 행동할 때가 

있었다.

15 나는 그 사건 이후로 잠들기가 어려웠다.

16
나는 그 사건에 대한 강한 감정이 물밀 듯 밀려오는 것을 

느꼈다.

17 내 기억에서 그 사건을 지워버리려고 노력했다. 

18 나는 집중하는 데 어려움이 있었다. 

19
그 사건을 떠올리게 하는 어떤 것에도 식은땀, 호흡곤란, 오심, 

심장 두근거림 같은 신체적인 반응을 일으켰다. 

20 나는 그 사건에 관한 꿈들을 꾼 적이 있었다. 

21 내가 주위를 경계하고 감사하고 있다고 느꼈다. 

22 나는 그 사건에 대해 이야기하지 않으려고 노력했다. 

외상 사건의 노출에 따른 주관적인 스트레스를 평가하기 위해 개발된 척도 총점으로 계산하며, 총점의 범위는 0점에서 88점

* 22점 이상일 경우, 외상 치료 전문가에게 연계
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참고 1   가족상담 운영규정(안)

제1장 총칙

제1조(목적) 이 규정은 OOO가족센터(이하 “센터”라 한다)의 가족상담 사업 운영에 

관한 사항을 정함을 목적으로 한다.

제2장 상담인력

제2조(상담인력의 구성과 정의) 상담인력은 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력

(상근직 및 위촉직), 상담자원봉사자 등을 말하며, 구체적으로 다음과 같이 구성

할 수 있다.

1. 가족상담 실무자: 팀원 기준에 준하되, 상담 실무자가 상담을 수행할 경우 

가족상담 전문인력의 자격요건 중 어느 하나 이상을 갖추어야 한다.

2. 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직): 제3조에 의거한 상담이 가능한 상담 

실무자 혹은 외부 위촉직 상담전문가이다. 

3. 상담자원봉사자: 센터에서 위촉한 접수상담, 초기상담, 상담 관련 행정업무의 

수행이 가능한 무급 자원봉사자이다.

제3조(자격) 이 규정에서 정의하는 상담인력의 자격은 다음과 같다.

1. 가족상담 실무자: 건강가정사 또는 사회복지사로서 센터의 팀원 기준 이상의 

자격을 갖춘 자이되, 상담을 수행할 경우 제2호의 요건을 갖춘 자

2. 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직): 가족상담 관련 전공학과의 석사과정 

이상 수료하거나 관련 전문 학회에서 발급하는 2급 이상 자격증을 소지하거나, 

관련 전문 학회에 소속되어 100시간 이상의 상담 실무경력 또는 이에 상당

하다고 인정되는 경력을 가진 자, 관련분야 석사학위를 취득한 후 1년 이상 

관련기관 상담원으로 근무한 경력이 있는 자, 관련분야 학사학위를 취득한 

후 2년 이상 관련기관 상담원으로 근무한 경력이 있는 자 또는 기타 위와 동

등한 자격이 있다고 인정되는 자

3. 상담자원봉사자: 가족상담 관련 전공학부를 졸업한 자 또는 가족상담 관련 

전공학과 석사 3학기 이상 자, 전화접수상담, 초기상담, 상담 관련 행정업무 
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수행에 상응하는 소정의 교육(센터 교육 포함)을 받았거나 능력을 가진 자

제4조(모집 및 위촉, 해촉) ① 가족상담 전문인력(위촉직)과 상담자원봉사자는 공개적

으로 모집할 수 있다. ② 가족상담 전문인력(위촉직)과 상담자원봉사자는 1년 

이내로 위촉할 수 있다. ③ 내담자가 요청하는 언어의 지원이 부족할 경우 타 

센터 또는 외부에서 위촉할 수 있다. ④ 4조 제1항에 따라 위촉된 가족상담 

전문인력(위촉직) 및 상담자원봉사자는 다음 각 호에 해당하는 경우 위촉기간 

중 해촉하거나, 위촉기간 만료 후 재위촉하지 않을 수 있다. 

  가. 상담일지 작성 등을 허위로 보고하는 경우

  나. 상담내용, 민원사항(내담자의 불평), 상담만족도 등을 종합적으로 고려했을 

때, 센터 및 지자체가 서비스 중단이 필요하다고 판단하는 경우

  다. 상담윤리사항을 위반한 경우

제5조(교육) ① 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 연 8시

간 이상의 교육을 들어야 한다. 단, 가족상담 실무자가 상담 관련 전공이 아닌 경우 

한국건강가정진흥원(이하 한가원)에서 운영하는 가족상담사 역량강화교육 기초

과정을 이수하여야 한다.(한국건강가정진흥원 교육 수강지연 시 유예가능) ② 가족

상담 전문인력(상근직 및 위촉직) 아래의 조건을 충족하는 경우 한가원 가족상담사 

역량강화 심화과정을 이수할 수 있다. 

  가. 부부가족상담 관련 4개 영역의 교과목을 영역별로 3학점 이상 이수한 자

  나. 부부가족상담 관련학회 2급 이상 자격증 소지자

  다. 관련 분야 석사 학위를 취득한 후 1년 이상 가족센터 및 가족상담 관련기관

에서 상담원으로 근무한 경력이 있는 자

  라. 한가원의 가족상담사 역량강화 기초과정을 이수한 자  

      (※ 단, 가족센터의 가족상담 전문성 지원을 위해 가족상담 관련 직원은 

한가원에서 실시하는 ‘사례개념화교육’은 수료를 필수로 하여야 한다.)

③ 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 센터 내에서 주최

하는 자체교육 및 정기적 사례회의, 슈퍼비전에 참여하여야 한다. ④ 센터는 상

담자원봉사자와 상담을 지원하는 통번역사 등에게 운영비에서 연 4시간 이상의 

교육을 제공할 수 있다.
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제3장 윤리강령

제6조(상담인력의 책무) 상담인력은 다음 각 호의 사항을 준수하여야 한다.

1. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 맡은 바 직무를 충실히 

수행하여야 한다.

2. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 센터의 제반 규정을 

준수하고, 내담자와의 시간 약속을 엄수해야 한다. 

3. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 센터의 품위를 손상

하거나 명예를 실추시키는 행위를 해서 안 된다.

4. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 센터의 정당한 직무상 

지시에 따라야 한다. 

5. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 본 기관을 사칭

하여 개별적으로 개인상담을 할 수 없다.

6. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 객관성과 전문적인 

판단에 영향을 미칠 수 있는 다중 관계를 피해야 한다.

7. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 내담자를 이용

하여 상담인력 개인의 필요를 충족하고자 하는 활동 및 행동을 하지 않는다. 

또한, 내담자와 상담실 밖에서 사적인 관계를 맺지 않는다.

8. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 내담자와의 관계

에서 어떠한 금전적, 물질적 거래관계를 맺지 않는다.

제7조(전문적 능력) ① 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 상담에 

대한 지식, 실습, 교수, 임상, 연구를 통해 전문성을 발달시키기 위해 지속적으로 

노력해야 한다. ② 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 

자신의 능력 및 기법의 한계를 인식하고, 전문적 기준에 위배되는 활동을 하지 

않는다. ③ 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 자신의 

활동분야에 있어서 최신의 과학적이고 전문적인 정보와 지식을 유지하기 위해 

지속적인 교육과 연수에 참여하여야 한다. ④ 가족상담 실무자 및 가족상담 전문

인력(상근직 및 위촉직)은 윤리적 책임이나 전문적 상담에 대해 의문이 생길 때 

다른 상담사나 관련 전문가들에게 자문을 구하는 절차를 따를 수 있다. ⑤ 가족상담 

실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 정기적으로 전문가로서의 

능력과 효율성에 대해 자기반성과 자기평가를 해야 하며, 필요한 경우 자신의 
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효율성을 증진시키기 위해 지도감독을 받아야 한다.

제8조(충실성) ① 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 내담자를 

보다 효과적으로 도울 수 있는 방법에 관하여 꾸준히 연구 노력하고, 내담자의 성장 

촉진과 문제의 해결 및 예방을 위하여 최선을 다하여야 한다. ② 가족상담 실무자 

및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 자신의 질병, 사고, 이동 또는 내담자의 

질병, 사고, 이동이나 재정적 한계 등과 같은 요인에 의해 상담을 중단할 경우, 이에 

대한 적절한 조치를 취해야 한다. ③ 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 

및 위촉직)은 자신의 기술이나 자료가 다른 사람들에 의해 오용될 가능성이 있거나, 

개선의 여지가 없는 활동에 참여해서는 안 되며, 이런 일이 일어난 경우에는 

이를 시정하여야 한다.

제9조(정보 및 비밀보호의 의무와 비밀보장의 한계) 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력

(상근직 및 위촉직)은 다음 각 호에 따라 상담내용의 정보와 비밀보호의 의무를 

준수한다.

1. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 내담자의 비밀을 

보호하고 내담자의 동의 없이는 이를 공개하거나 타인에게 알려서는 안 된다. 

2. 센터는 상담의 질 향상을 위해 내담자의 동의를 거쳐 사례를 공개할 수 있다.

  가. 센터 내 사례회의, 슈퍼비전

  나. 상급기관의 사례회의, 슈퍼비전

  다. 상담인력의 직무향상을 위한 교육연수기관

  라. 상담실무자의 실적입력 등

3. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)이 센터의 사례를 공개

할 때는 센터장의 사전 허락을 득해야 한다. 

4. 상담 관련 자료는 공개되거나 센터 외부로 유출되지 않아야 하며, 잠금장치가 

있는 별도의 공간에 보관하여야 한다. 

5. 상담 관련 자료는 상담 종료 후 5년 동안 보관 후 폐기하는 것을 원칙으로 한다.

6. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 구체적이고 긴급한 

자해나 타인의 위해 등 안전의 위협이 있다고 인정될 때에는 112 혹은 119 

등에 내담자에 관한 정보를 알려야 한다. 

7. 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 아래와 같은 내담자 

개인 및 사회에 임박한 위험이 있다고 판단될 때 해당 기관에 신고하고, 

내담자에 관한 정보를 사회 당국 및 관련 당사자에게 제공해야 한다.
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  가. 내담자가 자신이나 타인의 생명 혹은 사회의 안전을 위협하는 경우

  나. 내담자가 감염성이 있는 치명적인 질병이 있다는 확실한 정보를 가졌을 경우

  다. 미성년인 내담자가 학대를 당하고 있는 경우

  라. 내담자가 아동, 청소년, 노인, 장애인 학대를 하는 경우

  마. 법적으로 정보의 공개가 요구되는 경우

제10조(센터와의 관계) ① 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 

센터의 설립 목적에 기여할 수 있는 활동을 할 책임이 있다. ② 가족상담 실무자 

및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 자신의 전문적 활동이 센터의 목적과 

모순되고, 직무수행에서 갈등이 해소되지 않을 때는 센터와의 관계를 종결할 수 

있다. ③ 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 센터의 가족상담 실무자를 통해 

상담업무, 비밀보장, 기록된 정보의 보관과 처리, 업무분장, 책임에 대해 상호 간의 

동의를 구해야 한다. 센터와 비밀보장이나 정보의 보관과 처리 등 윤리적인 문제로 

마찰이 생기는 경우 윤리위원회에 중재를 의뢰할 수 있다.

제11조(심리검사) ① 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 내담자의 

환경(사회적, 문화적, 상황적 특성 등)과 개별적 특성을 고려한 후, 내담자를 

조력하기 위한 목적에 적합한 심리검사를 선택해야 한다. ② 심리검사를 실시할 

때에는 자격이 있는 사람이 표준화된 절차에 따라 실시해야 하며, 그 과정을 

경시해서는 안 된다.

제12조(윤리문제 해결) ① 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 

본 윤리강령을 숙지하고 이를 실천할 의무가 있다. ② 가족상담 실무자 및 가족

상담 전문인력(상근직 및 위촉직)은 본 센터의 윤리강령뿐만 아니라 상담 관련 타 

전문기관의 윤리규준에 대해서도 충분히 이해하고 있어야 한다. 상담인력에게 

주어진 윤리적 책임에 대한 지식의 결여와 이해 부족이 상담인력에게 비윤리적 

행위에 대한 면책사유가 되지 않는다. ③ 가족상담 실무자 및 가족상담 전문인력

(상근직 및 위촉직)은 명백한 윤리강령 위반이 비공식적인 방법으로 해결되지 

않거나, 그 방법이 부적절하다면 윤리위원회에 위임한다.

제4장 상담업무

제13조(정의와 목적) ① 가족센터의 상담은 가족상담을 원칙으로 하며, 가족상담은 
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가족체계론적 시각에서 상담하는 것을 의미한다. ② 가족상담은 가족문제 해결 및 

가족구성원의 성장과 발달을 통한 가족관계의 향상 및 가족기능의 강화를 목적으로 

한다.

제14조(상담유형) 가족센터의 가족상담 유형은 접근방법에 따라 다음과 같이 분류

할 수 있다. 

1. 개인단위 상담 : 가족의 욕구나 문제 해결을 돕기 위해 개별 가족구성원을 대상

으로 상담하는 것을 말한다. 

2. 가족단위 상담 : 가족의 욕구나 문제 해결을 돕기 위해 2인 이상의 가족구성원을 

대상으로 상담하는 것을 말한다.

3. 가족집단상담 : 비슷한 가족문제를 가지고 있는 개인이나 가족을 집단으로 

구성하여, 집단의 역동과 상호작용을 이용하여 상담을 실시하는 것을 말한다.

제15조(상담내용) 가족센터에서 수행하는 가족상담의 내용은 다음과 같이 분류할 수 있다.

1. 이혼전･후상담 : 이혼을 고려하고 있건, 이혼에 대해 언급하거나, 이혼에 관한 

결정을 호소하는 등 이혼 전후 관련한 문제를 상담한다. 이혼과 관련된 부부의 

심리, 정서, 경제적 문제, 자녀문제에 효율적으로 대처하고, 이혼 여부를 

합리적으로 결정하도록 돕는다. 

2. 부부상담 : 부부의 관계갈등, 의사소통, 부부성격 및 가치관차이, 외도, 배우자 

의심, 부부 성문제, 경제문제, 국적 및 문화, 언어 차이에서 오는 의사소통 

등 부부관계에서 발생하는 문제를 상담한다. 

3. 부모･자녀상담 : 부모･자녀간 관계갈등, 부모의 부양문제, 부모의 성격문제, 

부모의 질환문제, 자녀양육문제, 자녀성격문제, 국적 및 문화, 언어 차이에서 

오는 의사소통, 자녀 비행･일탈･따돌림 등 부모 자녀간 발생하는 문제를 상담

한다. 

4. 임신출산갈등상담 : 임신, 출산, 양육에 따른 갈등을 상담하고, 미혼모 시설 

등 유관기관 연계, 출산, 자녀양육에 대한 정보를 제공한다. 

5. 그 외 가족상담

6. 1인가구상담 : 1인가구의 고립감, 우울감, 갈등문제, 가치관 등 개인의 심리적 

어려움과 이에 따르는 문제를 상담한다.

제16조(상담방법) 센터의 상담방법은 다음 각 호와 같이 분류되며 필요에 따라 심리

검사 및 평가를 실시할 수 있다.
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1. 대면상담 : 상담 신청 후 1인 및 2인 이상의 내담자가 직접 내방하여 이루어지는 

상담이다.

2. 비대면상담 : 상담신청과는 구별되는 것으로 내담자의 상황에 따라 대면상담이 

어렵다고 판단되는 경우 전화, 화상 및 사이버상담실을 통해서 이루어지는 

상담이다.

3. 방문상담 : 센터가 이용자와 협의한 장소에 직접 방문하여 이루어지는 상담

으로 반드시 2인이 동행하여 실시하는 것으로 사례관리대상자에 국한한다.

제17조(상담 절차) 센터에서 상담 서비스를 제공할 때 가족상담 실무자 및 가족상담 

전문인력(상근직)은 다음과 같은 절차를 따라야 한다.

1. 전화･방문･이메일･패밀리넷홈페이지를 통하여 상담을 신청하도록 안내한다. 

이 경우 상담방법과 한국어로 상담이 가능한지를 확인한다. 한국어 상담이 

가능하지 않은 경우 통번역사 등을 활용하여 상담할 수 있다.

2. 신청한 상담의 접수 순서에 따라 상담을 실시한다. 단, 상담이 필요한 위급한 

가족의 경우, 상담실무자의 판단에 따라 센터장에게 보고 후, 상담 순서를 우선

으로 배치할 수 있다.

3. 초기 대면상담 진행 시 내담자의 개인정보 동의서를 필수로 준비하여 동의서에 

서명한 후, 상담서비스를 진행한다. 이에 내담자가 동의하지 않을 시 상담을 

진행하지 않는다.

4. 내담자가 상담이 진행되는 동안 상담에 성실히 임하도록 안내하며, 무단 지

각 시에는 지각 시간만큼 상담 제공시간을 빼고 상담을 지원한다. 또한 무단으로 

2회 이상 상담약속을 지키지 않을 경우 센터에서 상담의 중단을 통보할 수 

있음을 안내해야 한다.

5. 상담 종료 후에는 6개월 이내에 1회 이상의 사후검사 관리를 실시할 수 있다.

제18조(대기자 관리) 상담신청 후 상담이 시작되기까지의 대기기간 동안 내담자 관리를 

위한 지원을 할 수 있다.

제19조(위급상황에 대한 상담 지원) 상담의 접수순서가 아닌 우선적으로 상담 서비스 

제공이 필요한 위급사항은 다음과 같다.

1. 사회적 재난

2. 자살시도자의 가족원(개인)

3. 법원 연계 이혼상담(숙려기간 중인 부부대상)
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4. 취약위기가족사례로 상담을 연계한 경우

5. 다문화가족 위기상황에 처한 사례

6. 지자체 및 유관기관에서 위기가족으로 상담 연계한 경우

제20조(긴급대응) 상담 진행 중에 내담자의 건강이상이나 통제 불능상황 등 긴급한 

상황이나 이에 준하는 상황이 발생할 경우, 다음과 같은 절차를 따른다. 

1. 가족상담 실무자는 센터장에게, 가족상담 전문인력이나 상담자원봉사자는 

가족상담 실무자에게 보고해야 한다.

2. 가족상담 실무자(부재 시 업무대행자)는 112 혹은 119 등 관련기관에 도움을 

요청해야 한다. 

제21조(상담연계) ① 가정폭력, 성폭력과 관련되어 내담자가 도움을 요청할 때는 

반드시 1366 등 전문기관에 상담을 연계하여 운영한다. ② 이혼 전후 상담이나 

부부상담시 가족전문상담가가 직접적으로 가정폭력을 목격한 경우에는 1366 등의 

전문기관에 연계한다. ③ 상담자가 정신건강 등의 문제가 인지될 때는 반드시 

지역 정신건강증진센터 및 정신과와 연계하여야 한다. ④ 상담의 연계를 위해 

지역 내 자원과 비상연락체계를 갖춘다. 

제22조(상담 행정) 가족상담 실무자는 센터장이 위임한 범위 내에서 가족상담팀 혹은 

상담업무를 대표하며 가족상담 업무의 효율적 운영을 위하여 다음 각 호의 사항에 

대하여 권한을 갖는다. 

1. 상담사례의 배정 및 관리

2. 가족상담 전문인력과 상담자원봉사자의 일정 관리

3. 상담관련 자료의 관리

4. 내담자 및 가족상담 전문인력의 개인정보 관리

5. 상담관련 교육훈련 프로그램(사례회의, 슈퍼비전 등) 기획 및 진행

6. 지역사회 네트워크 

7. 사례의 연계 및 사후관리

8. 상담만족도 측정

9. 상담실관리

10. 상담의 실적입력

11. 통번역 인력의 배정 및 관리

12. 기타 사업지침 등에 의해 규정하는 업무
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제23조(사례회의 및 슈퍼비전) ① 센터는 월 1회 사례회의와 분기별 1회 이상의 슈퍼

비전을 실시할 수 있다. 단, 연 6회 이상 상담사례회의, 반기당 1회 이상 정기 

슈퍼비전을 실시하여야 한다. ② 가족상담 전문인력은 슈퍼비전에 최소 50% 이상 

참석하여야 한다.

제24조(상담사례비) ① 센터는 가족상담 전문인력(위촉직)에 대한 상담료는 사업지침 

내 단가에 준한다. ② 상담자원봉사자에게는 예산 범위 내에서 활동비를 지급할 

수 있다. ③ 상담 당일 취소 시 센터 내 세부규정에 따라서 처리할 수 있다. 센터

에서는 상담 당일 취소에 대한 세부 운영규정을 마련하여 적용해야 한다. ④ 내담자가 

부담할 상담비는 한가원과 센터, 지자체와 협의하여 책정하여 운영할 수 있다.

제5장 시설 및 운영

제25조(상담실 설치) ① 전용 분리된 대면상담실을 1개 이상 설치해야 한다. ② 대면

상담실과 분리된 전화상담실 또는 화상상담실(비대면상담)을 설치하여야 한다. 

③ 집단상담실을 운영할 수 있다.

제26조(상담실 관리) ① 상담실 관리는 가족상담 실무자를 주 담당으로 한다. ② 대면

상담실에는 각호에 해당하는 안전장치를 갖추어야 한다.

1. 비상벨

2. cctv 설치

3. 긴급연락처

제27조(상담실 운영) 상담실은 평일에 운영하며, 운영시간 동안 상담 인력을 배치하여 

상담이 원활히 이루어지도록 한다.

1. 상담실은 센터의 운영시간에 맞추어 운영하는 것을 원칙으로 하되, 센터장의 

재량으로 야간상담이나 주말상담을 실시할 수 있다.

2. 야간상담시에는 최대 21시를 넘지 않고 종료하여야 한다.

3. 야간 및 주말 상담 시, 가족상담 전문인력 이외의 가족상담 실무자를 최소 1인 

배치해야 한다.

제28조(비대면상담 운영) ① 비대면 상담 진행 절차는 기존 대면상담과 동일하나 상담 

전 내담자의 동의내용과 절차에 차이가 있고 고려해야 할 사항이 있다. ② 비대면 
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상담 서비스 제공할 시 사전에 상담시간을 예약한 후 상담을 진행하며 접수 및 

연계 절차는 대면상담 운영규정에 준하여 적용한다. ③ 대면상담 진행 중에도 

불가피한 상황(예: 감염병 등) 등으로 인해 대면상담 진행이 어려울 경우에도 

비대면으로 진행할 수 있음을 안내한다. ④ 비대면 상담 준비단계에 상담동의서 

및 개인정보동의서, 상담 사전 검사 등을 미리 설문으로 받아 반드시 확인 후 

상담이 진행될 수 있도록 한다. ⑤ 내담자는 대면상담과 동일하게 상담 취소 시 

1일 전에 센터로 연락을 취하여야 하며, 회기 차감이 된다. 2회 이상 무단결석 

시에는 상담 자동 동결된다. 결석 예외 사항은 대면상담과 동일하게 적용된다. 

⑥ 비대면 상담 종결 시 상담 사후검사 및 상담 만족도를 설문으로 실시함을 미리 

안내하고 상담 종결 시 진행될 수 있도록 한다. ⑦ 영상정보에 대한 보호와 상담

자와 내담자 상호 간 동의없이 캡처나 녹음을 진행할 수 없음을 반드시 안내한다.

제29조(상담회기) ① 대면상담의 경우 초기상담을 포함하여 6회기를 기본 상담으로 

제공한다. ② 상담을 6회기 이상 지속 시에는 진행된 상담에 대한 평가를 통하여 

최대 10회기까지 연장할 수 있다. ③ 상담 기본 회기를 연장할 때는 반드시 해당 

사례에 대한 슈퍼비전을 받아 사례회의에서 결정한다. ④ 가족상담 실무자는 접

수 후 내담자 지원연계가 한 달 이상이 되지 않아야 하며 대기자를 위해 다음의 

각호와 같이 노력하여야 한다.

  가. 초기상담을 통해 외부기관에 연계

  나. 센터 내 타 프로그램 수강

  다. 상담 주기의 조정 등

제30조(상담이용자) ① 가족상담은 내담자의 자발성에 근거한다. ② 해당 시군구에 

거주하지 않을 경우에도 신청 시 상담할 수 있다. ③ 가족상담과 관련된 절차에 

동의하지 않을 경우 상담을 제한할 수 있다. ④ 동일한 시기에 같은 내용으로 

2개 이상의 센터에서 상담을 받는 것이 확인될 경우 상담을 제한할 수 있다.

제31조(상담비용) ① 이용자에게 상담료는 원칙적으로 무료이다. 단, 지자체와 협의 

후 상담 이용자에게 실비를 요구할 수 있다. ② 심리검사의 경우 가족상담 전문

인력이 해석이 가능한 경우에만 실시한다. ③ 해당 센터 내 가족상담 실무자가 

측정하고 해석하기 불가능한 심리검사는 외부 기관에 의뢰하거나 내담자가 

별도로 검사하도록 한다. ④ 심리검사 등 실비가 요구될 경우 상담이용자에게 

부과할 수 있다.
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제32조(민원에 대한 대응)

1. 가족상담서비스 관련 민원이 발생한 경우 「민원처리에 관한 법률」 및 동법 

시행령과 시행규칙에 준하여 처리한다.

2. 민원인의 부당하고 부적절한 언행에 대응하기 위한 법적 근거가 부재할 경우 

국내외 관련 법규를 참고하여 처리할 수 있다.

제6장 보 칙

제33조(명시되지 않은 사항) 이 규정에 명시되지 않은 사항은 센터장이 관례에 따라 

처리한다.

부 칙

제34조(규정의 비치) 센터는 본 규정을 센터 내의 사무실과 상담실에 비치하여 상담

인력이 자유롭게 열람할 수 있도록 한다.

제35조(규정의 변경) 이 규정은 여성가족부가 제공하는 가족센터 지침과 센터 운영

규정에 따라 변경할 수 있다.
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참고 2   2024년 건강보험료 소득판정기준표  

□ 기준 중위소득 70% 이하

(단위 : 원)

가구원수 소득기준
노인장기

요양보험료
포함여부

건강보험료 본인부담금

직장가입자 지역가입자 혼합

2인 2,578,000
미포함 91,591 19,780 92,159

포함 103,452 22,342 104,094

※ 1인가구 병원동행 서비스 관련 1인가구 소득 판정 시 활용

□ 기준 중위소득 100% 이하
(단위 : 원)

가구원수 소득기준
노인장기

요양보험료
포함여부

건강보험료 본인부담금

직장가입자 지역가입자 혼합

2인 3,683,000
미포함 130,901 74,359 132,127

포함 147,853 83,988 149,237

3인 4,715,000
미포함 167,876 123,611 169,859

포함 189,616 139,619 191,856

4인 5,730,000
미포함 205,281 156,318 208,153

포함 231,865 176,561 235,109

5인 6,696,000
미포함 239,074 195,321 243,098

포함 270,034 220,615 274,579

6인 7,619,000
미포함 271.291 233,543 277,236

포함 306,423 263,787 313,138

7인 8,515,000
미포함 304,986 271,091 314,423

포함 344,482 306,197 355,141

8인 9,412,000
미포함 336,105 303,332 348,552

포함 379,631 342,613 393,689

9인 10,309,000
미포함 377,299 351,294 397,093

포함 426,159 396,787 448,517

10인 11,205,000
미포함 422,318 400,222 453,848

포함 477,008 452,051 512,621
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1 2024년 달라지는 주요 내용

구분 내 용 2023년도 2024년도

방문

교육

예산편성 

및 집행

ㅇ 지도사 시급 : 12,130원

  (주휴수당이 발생하는 경우 시간당 2,426원 

추가 지급)

ㅇ 지도사 시급 : 12,440원

  (주휴수당이 발생하는 경우 시간당 2,490원  

추가 지급)

본인부담금

1) 서비스 시간당 단가 : 14,560원

(회당 29,120원)

3) 정부지원금

 ㅇ 소득기준에 따라 시간당 10,190원 또는 

14,560원 차등지원

1) 서비스 시간당 단가 : 14,920원

(회당 29,840원)

3) 정부지원금

 ㅇ 소득기준에 따라 시간당 10,450원 또는 

14,920원 차등지원

다자녀기준 ㅇ 3자녀 이상 ㅇ 2자녀 이상

언어

발달

지원

현황 및 

예산

ㅇ 언어발달 지도사 : 330명
ㅇ 급여
 - ’22년 대비 2.0% 인상 지급

ㅇ 언어발달 지도사 : 330명
ㅇ 급여
 - ’23년 대비 3.0% 인상 지급

사업운영

ㅇ 언어발달 지도사 자격기준

 ※채용 응모자가 없을 경우(2회 이상 공개 경쟁

모집), 관련 학위 및 실무경력 등에 근거하여 

해당 지자체장과 협의 후 지역 실정에 맞게 

채용 가능

(신설)

ㅇ 언어발달 지도사 자격기준

 ※ 채용 응모자가 없을 경우(2회 이상 공개 경쟁

모집), 학위(언어치료학과, 언어병리학과 등 

언어발달･촉진학과 한정) 및 실무경력 등에 

근거하여 해당 지자체장과 협의 후 지역 실정에 

맞게 채용 가능

ㅇ 다문화 언어발달지도사 채용

 - 언어발달지도사 채용이 어려운 경우, 가족

센터에서 외부 언어발달지도사를 시간제로 

활용하거나 대상 아동이 인근 언어발달 치료 

전문기관을 이용

다자녀기준 ㅇ 3자녀 이상 ㅇ 2자녀 이상

사례관리지원 ㅇ 가족센터 운영 내 ‘취약･위기가족 통합지원’으로 통합

통번역

서비스

현황 및 

예산

ㅇ 통번역지원사 : 342명
ㅇ 급여
  ’22년 대비 2.0% 인상 지급

ㅇ 통번역지원사 : 400명
ㅇ 급여
 - ’23년 대비 3.0% 인상 지급

지원대상

ㅇ 다문화가족 또는 다문화가족을 직･간접적

으로 지원하는 개인 또는 기관

ㅇ 다문화가족, 외국인･난민가족 또는 다문화

가족, 외국인･난민가족을 직･간접적으로 

지원하는 개인 또는 기관
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구분 내 용 2023년도 2024년도

통번역

서비스

지원자격

전문통번역지원사 통번역지원사

[공통] 결혼이민자로 한국어와 출신국 언어로 통‧번역이 
가능한 자

- 한국어 활용수준 : 한국어 
능력시험(TOPIK) 기준으로 
4급 수준(별도 평가)

- 4년차 이상 근속자 중 
중앙관리기관에서 실시하는 
직무능력평가 결과 언어권별 
상위 20% 이내(예산 
범위 내 조정)

  * 동점자일 경우 ①채용시기, 

② 한국어능력시험 5급 
이상 등에 따라 선정

- 한국어 활용수준 : 한국어 
능력시험(TOPIK) 기준으로 
4급 수준

ㅇ 자격 기준은 채용 시에만 충족하면 됨

전문통번역지원사 통번역지원사

[공통] 결혼이민자로 한국어와 출신국 언어로 통‧번역이 
가능한 자 

- 한국어 활용수준 : 한국어 
능력시험(TOPIK)* 기준으로 
4급 수준(별도 평가)

  
* TOPIK IBT 인정

- 4년차 이상 근속자 중 
중앙관리기관에서 실시하는 
직무능력평가 결과 언어
권별 상위 20% 이내
(예산 범위 내 조정)

  * 동점자일 경우 ①채용시기, 

② 한국어능력시험 5급 이상 
등에 따라 선정

- 한국어 활용수준 : 한국어 
능력시험(TOPIK) 기준으로 
4급 수준

   * TOPIK IBT 인정

채용 (신설)

ㅇ통번역 전담인력 채용이 불가능한 경우

(2회 이상 공개 경쟁 모집) 지원 자격을 

충족하지 못하여도 지자체와 협의하여

(시·군·구청장 승인 필요) 인턴으로 채용 가능

 ※ 인턴 직원의 경우에도 신규 전담 인력 
양성교육 참여 필수, 통번역 지원사와 
급여기준 동일

 ※인턴 직원으로 근무하는 중에 통번역지원사 자격

기준을 충족하는 경우 우선 채용 가능 

이중

언어

교육

지원

사업명
ㅇ 이중언어 교육지원

   (구) 이중언어 가족환경조성사업
ㅇ 이중언어 교육지원

자격기준

□이중언어코치 : 자격 기준은 채용 시에만 

충족하면 됨

 ㅇ 결혼이민자, 한국거주기간 2년 이상, 

한국어능력시험(TOPIK 4급 이상)

  ※이중언어코치가 이중언어 학습지원 직접

교육의 일부를 수행할 경우에는, 7세 이하 

아동 반 또는 초급 반 중심 운영

□이중언어코치 : 자격 기준은 채용 시에만 

충족하면 됨(TOPIK IBT 인정)

 ㅇ 결혼이민자, 한국거주기간 2년 이상, 

한국어능력시험(TOPIK 4급 이상)

(신설)

□이중언어강사 : 자격 기준은 선발 시에만 

충족하면 됨(TOPIK IBT 인정)

  ※ 이중언어코치가 이중언어강사 자격 기준을 

충족할 경우 중급 반 이상 운영 가능

 ㅇ (필수) 결혼이민자, 한국거주기간 5년 이상, 한국어

능력시험(TOPIK) 5급 이상

 ㅇ (택1) ① 지자체 등 이중언어 강사 양성기관 

교육 50시간 이상 수료 또는 ② 이중언어 

강사 경력 3년 이상
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구분 내 용 2023년도 2024년도

□ 단, 상기 자격 기준으로 강사 선발 불가 

시(2회 이상 공고 후) 지방자치단체 승인을 

거쳐, 다음 자격 기준(택1)으로 강사 선발 

가능 

 ㅇ 개설하고자 하는 언어 전공자로 학사 이상 

소지자이거나, 졸업예정자

 ㅇ 외국인 유학생으로 한국거주기간 2년 이상, 

한국어능력시험(TOPIK) 5급 이상

이중

언어

교육

지원

다자녀기준 ㅇ 3자녀 이상 ㅇ 2자녀 이상

현황 및 

예산

ㅇ 이중언어코치 : 210명

ㅇ 급여

 - ’22년 대비 2.0% 이상 지급

ㅇ 이중언어코치 : 210명

ㅇ 급여

 - ’23년 대비 3.0% 이상 지급

사업운영

ㅇ 사업대상

 - 만 12세 이하 자녀를 둔 다문화가족

 ※ 대기자가 많은 경우 영유아 자녀 우선 지원

 ※ 우선 선정 대상 추가(기초생활보장 수급자, 

한부모가정, 섬･벽지 지역 거주가정 등)

ㅇ 사업대상

 - 18세 이하 자녀를 둔 다문화가족

 ※ 대기자가 많은 경우 영유아 자녀 우선 지원

 ※ 우선 선정 대상 추가(기초생활보장 수급자, 

한부모가정, 섬･벽지 지역 거주가정 등)

(신설)

ㅇ 이중언어 학습 지원-직접교육

 - 결혼이민자 부모의 모국어를 직접 배울 수 

있는 ‘이중언어 직접교육’ 신설

(신설)

ㅇ이중언어 학습 지원-온라인 학습권 지원

 - 센터를 방문하기 어려운 다문화가족 자녀 

대상 이중언어 온라인 학습권 지원

결혼

이민자 

역량

강화

지원

사업운영

ㅇ 운영기관 선정

 - 선정방법 : 공개모집

 ※ 예외 : 관내 운영기관 자격기준에 해당하는 

1개소밖에 없거나, ’22년 결혼이민자 역량

강화 지원사업 위탁기관이 기 지정된 경우 

선정절차 생략가능(’23년까지 연장적용)

ㅇ 운영기관 선정

 - 선정방법 : 공개모집

 ※ 예외 : 관내 운영기관 자격기준에 해당하는 

1개소밖에 없거나, ’23년 결혼이민자 역량강화 

지원사업 위탁기관이 기 지정된 경우 선정절차 

생략가능(’24년까지 연장적용)
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2 다문화가족 방문교육사업

1 사업 개요

가. 사업내용 : 다문화가족을 대상으로 아래의 서비스를 제공

서비스 내용 비고

방문교육사업(한국어교육, 부모교육, 자녀생활서비스) 실시
본인부담금 

차등적용

 ※ 방문교육사업 대상자 통보서 당해년도만 유효

나. 서비스별 세부 내용

항 목 내     용

내   용

∙ 생활언어를 익히고 문화를 이해할 수 있도록 체계적･단계별 한국어교육서비스 제공
∙ 언어･문화차이 등으로 자녀양육에 어려움을 겪지 않도록 결혼이민자에게 부모교육서비스 제공
∙ 자아･정서･사회성 발달에서 어려움을 겪지 않도록 다문화가족 자녀에게 자녀생활서비스 제공
 ※ 방문교육서비스 대상자는 센터의 ‘방문교육서비스 사전설명회’ 이수 후 서비스 제공 

대   상

∙ 방문 한국어교육서비스 : 최초 입국 5년 이하 결혼이민자, 중도입국자녀
  ※ 단, 입국 5년 이상이 경과한 경우라도 임신･출산･가족돌봄 등 타당한 사유가 있는 경우 지자체장과 

협의하에 서비스 지원 가능
  ※ 중도입국 자녀는 외국에서 성장 후 국내로 입국한 다문화가족 자녀로 한정함

  ※ 방문 한국어교육서비스 신청시 센터교육중 성평등･인권교육, 가정폭력 피해예방교육 이수시 우선 연계

∙ 방문 부모교육서비스 : 생애주기별 각 1회 지원(총 3회 지원)
 ① 임신･출산･영아기(임신 중 ~ 생후 12개월 이하)
 ② 유아기(12개월 초과 ~ 48개월 이하)
 ③ 아동기(48개월 초과 ~ 12세 이하)
∙ 자녀생활서비스 : 3세 ~ 12세 이하 다문화가족 자녀･중도입국자녀
- 단, 초등학교에 재학 중인 아동의 경우 12세를 초과하여도 사업대상에 포함
  ※ 서비스 지원이 어렵다고 판단되는 장애아동의 경우, 외부 전문기관으로 연계
  ※ 대기자가 많은 지역의 경우, 5세 이상 우선 지원
  ※ 위 연령을 초과하더라도 초등학교 재학 중인 다문화가족 자녀･중도입국자녀도 지원 가능
  ※ 중도입국자녀는 자녀생활서비스 와 한국어교육서비스 중 1개 서비스만 제공 가능

한국어교육
서비스

∙ 한국어교육 1~4단계
∙ 어휘, 문법, 화용, 문화

부모교육
서비스

∙ 자녀양육 지원을 위한 부모교육(부모성장, 부모󰡈자녀관계형성, 영양･건강관리, 
학교･가정생활지도)

∙ 가족상담 및 정서 지원 서비스
∙ 기타 한국생활에 필요한 정보제공
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다. 사업기간 : 1~12월

항 목 내     용

세부 내용
자녀생활

서비스

∙ 인지영역 : 독서코칭, 숙제지도, 발표토론지도

∙ 자아･정서･사회영역 : 자아･정서･사회성 발달을 위한 지도

∙ 문화역량강화 영역 : 문화인식, 정체성 확립, 공동체 인식 지도

∙ 시민교육영역 : 기본 생활습관, 건강 및 안전, 가정생활, 진로지도

방   법

∙ 운영시간 : 주 2회, 회당 2시간 서비스 제공
  ※ 2시간 중 20분 이내 휴게시간 준수(2시간 서비스 제공시간 준수)

∙ 서비스 제공기간

  󰡈 한국어교육서비스, 자녀생활서비스 : 1회(80회) 원칙

  󰡈 부모교육서비스 : 1회(40회) 원칙, 생애주기별 3회 지원
   ･ 서비스 제공기간은 12개월(한국어, 자녀생활)･6개월(부모교육)이내로 제공, 불가피한 경우에는 서비스 

제공기간 연장 가능

  󰡈 단, 특별한 사유(2자녀 이상의 다자녀 가정, 가족 구성원 중 장애가 있는 가정, 

기초생활수급대상가정, 한부모가정 등)가 인정되는 경우, 시･군･구청장 승인 후 추가 1회

(최대 6개월, 40회기) 연장 가능(부모교육서비스 제외)
    ※ 가족구성원의 범위 : 주민등록표상 세대를 같이하는 가족

∙ 개별 또는 그룹수업으로 진행

개별수업 지도사와 대상가정 1:1 수업

그룹수업 2가정 이상을 1개 반으로 그룹화하여 수업(대상자 최대 3명까지)   

  ※ 지역 특성에 맞춰 센터 등 지역 거점공간을 활용한 수업 실시 가능

  ※ 자녀생활서비스 그룹수업은 아동연령, 발달상태 등을 고려하여 비슷한 수준으로 구성 

  ※ 쌍둥이의 경우 1가정 1개 반으로 자녀생활서비스 그룹수업 진행 가능 

∙ 서비스 만족도조사 및 모니터링

  󰡈 센터별 대상자 서비스 만족도조사 후 취합하여 한국건강가정진흥원에 보고(연1회)

  󰡈 센터는 방문교육서비스대상자에 대해 회기중 1회 이상 모니터링 실시

교   재

∙ 방문 한국어교육서비스(2019년 국립국어원 발간 교재) 

 - 다문화가정과 함께하는 즐거운 한국어 초급 1, 2 / 중급 1, 2

 - 다문화가정과 함께하는 정확한 한국어 초급 1, 2 / 중급 1, 2

 - 중도입국자녀 다문화가정 유아 대상 한국어 방문학습 프로그램(국립국어원)

초등학생을 위한 표준 한국어 의사소통 1~4(저학년용)

초등학생을 위한 표준 한국어 의사소통 1~4(고학년용)

초등학생을 위한 표준 한국어 학습 도구(1･2 / 3･4 / 5･6학년용)

중고등학생을 위한 표준 한국어 의사소통 1~4(중고등학생 공통)

중고등학생을 위한 표준 한국어 학습 도구(중학생/고등학생용)

∙ 방문 부모교육서비스 : 다문화가족 방문교육사업 부모교육서비스 임신･신생아기, 유아기, 

아동기 매뉴얼 및 워크북(여성가족부, 한국건강가정진흥원)

∙ 방문 자녀생활서비스 : 다문화가족 방문교육사업 자녀생활서비스 유아기 1, 2단계, 학령기 1, 2단계 

매뉴얼 및 워크북(여성가족부, 한국건강가정진흥원)
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2 대상자 선정･관리

가. 방문교육 신청

○ 대상자 : 다문화가족지원센터 방문교육사업 이용자

○ 센터이용회원 등록 시 필수 서류

󰡈 (공통필수) 다문화가족지원센터 서비스 개인정보 수집･이용동의서, 다문화가족

지원센터 서비스 민감정보 수집･이용동의서, 다문화가족지원센터 서비스 

개인정보 제3자 제공 동의서, 회원등록 신청서, 프로그램 신청서, 방문교육

서비스 본인부담금 사업 신청서 

󰡈 (공통선택) ① 주민등록등본(결혼이민자 또는 귀화자가 등본 상 기재)

② 가족관계증명서와 외국인등록증 사본, 가족관계증명서와 여권사본

＊ 위의 ①과 ②중 택 1

＊ 회원등록을 위한 최초 실명인증 후 개인정보 관련서류는 별도 보관하지 않음(즉시 반환 또는 폐기)

○ 방문교육서비스 등록 시 제출 서류

󰡈 (방문 선택) 우선 지원대상 확인서류(해당자에 한함)

  ① 맞벌이를 증명할 수 있는 서류

  ② 장애인등록증(복지카드)

  ③ 기초생활수급자, 한부모가족, 차상위 본인부담경감대상자 증빙서류

○ 회원 모집 기간 : 연중 수시 모집

나. 방문교육 회원관리

1) 방문교육서비스 대상자 선발 및 서비스 제공원칙

○ 시･군･구는 방문교육대상자 선정 시 센터 추천자 및 읍･면･동 사회복지전담

공무원 등을 통한 방문교육대상자 조사결과 등을 고려하여 우선 선정기준에 

따라 선발
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방문교육 우선 선정 대상

◦ 국민기초생활보장 수급자, 기준 중위소득 52% 이하인 가정

◦ 한부모가정, 조손가정, 맞벌이가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 있거나 요양이 필요한 

질병이 있는 경우

◦ 섬･벽지 지역* 거주가정

◦ 위 우선지원 기준을 초과하더라도 시･군･구청장이 필요하다고 판단되는 경우

(예 : 휴･폐업한 영세영업자, 실직된 임시･일용직 등 저소득 무직가구 등에 대하여 우선 선정 가능)

◦ 중도입국자녀

 * ｢노인장기요양보험법｣ 제24조 가족요양비 지급 섬･벽지지역(붙임 별표 1 참조)

󰡈 우선선정 기준에 따라 대상자 지원 및 대기가정 관리대장을 작성하여 체계적인 

대상자 관리

○ 동일 기간 동안 유사성격의 서비스 동시 제공 불가 

󰡈 동일한 가구에 방문교육서비스 동시 제공 불가

  ※ 쌍둥이인 경우에 한하여 자녀생활서비스 그룹수업으로 동시 제공 가능

󰡈 동일한 대상자에 유사서비스(예 : 다문화학생 멘토링사업, 언어발달지원사업, 

한국어교육 등) 중복 지원 불가

 ※ 단, 기초학습 서비스 지원을 받고 있는 초등 저학년 아동을 대상으로 다음의 경우에는 예외적 지원이 

가능

우선 선정 대상

◇ 아동의 상황을 고려할 때 서비스 동시 제공이 순차적 또는 단독 지원하는 것보다 효과적인 경우

   ※ 상기의 경우 병행 지원이 필요한 사유를 별도로 작성하여 보관할 것

◇ 해당 지역의 대상 아동수가 적어서 2차례 이상 모집 및 발굴 노력에도 그룹별 정원에 미달할 

경우

○ 센터 미설치, 방문교육서비스 미실시지역의 경우에는 인근 지역 센터 간 서비스 

연계 지원

○ 방문한국어·부모교육 대상자 선발 시 유의사항

󰡈 다음의 불가피한 경우에 한해 방문교육서비스를 제공해야 함

 ① 교통불편으로 인해 센터 이용 접근성이 현저히 떨어지는 경우
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 ② 가구소득이 없어 교통비 등 센터이용에 필요한 비용 충당이 어려운 경우

 ③ 이용자 본인의 장애로 인해 센터 이용이 곤란한 경우

 ④ 임신･출산직후･가족돌봄으로 인해 정기적인 외부 출입이 곤란한 경우

※ 대상자 선정 시 사유를 엄격히 고려하여 선정하여야 함

○ 지원대상가정 서비스 수요파악 : 지원대상으로 선정된 가정이 요구하는 서비스 

내용, 방문 희망 시간 등 서비스 수요 파악 철저

2) 방문교육서비스 중지 

○ 다음 각 호의 사유가 발생한 경우 방문교육서비스를 중지할 수 있음

① 지도사에게 신체적･정신적 피해를 유발하는 경우

② 무리한 요구가 지속되는 경우(차량지원, 경조사 등)

③ 지원 대상 가정의 사정 변경(이사, 타 가족구성원의 반대 등)된 경우

④ 센터 및 지도사와 사전 협의 없이 수업시간을 3회 이상 어긴 경우

⑤ 유사사업 중복수혜가 확인된 경우

⑥ 기타 지도사의 보호 및 사업 취지를 고려하여 시･군･구청장이 서비스 중지가 

필요하다고 판단하는 경우

○ 서비스 중지에 따른 제출서류

󰡈 서비스 제공기간의 절반 미만 진행 : 서비스중지사유서, 대상자별결과보고서

󰡈 서비스 제공기간의 절반 이상 진행 : 서비스중지사유서, 대상자별결과보고서, 

사후검사지, 서비스만족도 조사지

○ 신청한 서비스기간 또는 회기를 채우지 못하고 서비스 종료가 된 경우라도 

서비스가 1회 제공된 것이므로 추후 서비스 제공 불가

＊ 단, 2016년 이후 서비스 중단자(중지자) 중 서비스 중단(중지) 사유가 출산, 모국방문 등 특별한 사유에 

해당하는 경우, 1회에 한하여 증빙자료 첨부하여 시스템에 반개설 시 남은 회기 서비스 제공 가능
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3) 방문교육서비스 일시중지

○ 대상가정 또는 센터사정에 의한 일시중지 : 총 이용회기 내 최대 4주까지 가능

󰡈 일시중지에 의한 잔여회기 동안의 누락된 수업은 회기 연장 가능

󰡈 서비스 일시중지가 발생할 경우, 사유 등을 기재한 서비스 일시중지사유서를 

작성하여 보관

○ 지도사에 의한 일시중지 : 지도사 개인 사유에 의한 일시중지기간은 최대 4주

까지 허용되나 중단에 대한 대상가정의 동의를 받아 진행

󰡈 대상가정과 협의 후 보충수업 진행 또는 일시중지기간만큼의 서비스 연장 진행

󰡈 4주 이상 활동을 하지 못할 경우, 지도사 면직의 사유가 될 수 있음
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3 방문교육지도사 임면 및 복무

가. 방문교육지도사 운영 규모

○ 센터별로 배정된 예산 규모 및 예산 편성 기준에 따라 운영할 지도사 수를 

고려하여 결정

○ 지도사는 4가구 이상의 수업을 담당할 수 있음

󰡈 임신, 출산, 육아, 건강 및 이동 시간(섬･벽지지역), 지역에 수요가 없는 경우 등 

타당한 사유가 있는 경우 지도사 1인당 4가구 미만 담당 가능

 ＊ 단, 지도사 1인당 주 40시간 초과 활동 불가(근로기준법상 근로시간 준수)

󰡈 센터 내 사업운영상 필요한 경우 센터장의 사전 승인을 얻은 후 다른 업무를 

겸직할 수 있으나 방문교육지도사와 겸직한 업무시간을 합하여 주 40시간을 

초과할 수 없음 

※ (예) 한국어강사, 아이돌보미 등 겸직하는 경우 해당사업 예산에서 보수 지급(근로기준법상 근로시간 준수)

○ 지도사 중도 퇴사 시, 배정실적 조정 가능(시･군･구 승인 후 시･도 보고)

＊ 대기가정이 없는 경우, 반드시 배정내역을 조정해야 함

나. 방문교육지도사 자격 기준

○ 한국어교육지도사

󰡈 국어기본법 시행령에 따른 한국어 교원 3급 이상 자격 소지자

󰡈 국어기본법 시행령 별표 1의 한국어교원양성과정(필수이수시간 120시간) 

이수자로써 정부기관 및 시민단체 등*에서 이민자 대상 한국어교육 경력 

120시간 이상 확인 가능자

＊ “시민･사회단체 등”이란 수익사업을 하지 않는 비영리법인 및 국가기관 등에 부여하는 고유번호증을 

소지한 기관이거나 법인을 말함

○ 생활지도사

󰡈 건강가정사･보육교사･교원(유치원교사자격 포함) 자격을 보유한 전문학사학위 

이상 소지자

＊ 2020년 이전 채용된 생활지도사는 자격기준을 갖춘 것으로 인정
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다. 방문교육지도사 임면

1) 채용 및 임용

○ 채용절차

󰡈 공개경쟁 원칙(시･군･구 또는 다문화가족지원센터 홈페이지 등을 통한 모집

공고)

＊ 방문교육지도사로 3년 이상 활동하고, 퇴직한 지 3년 미만인 지도사의 경우 집합양성교육 없이 재채용 

가능(단, 온라인 양성교육과정 8시간 이수 후 채용)

○ 선정방법

󰡈 센터별로 인사위원회(3명 이상으로 하되 공무원, 민간전문가, 교수 등 다양하게 

구성)를 구성하여 서면심사 및 면접을 거쳐 선정하며 선발･심사표를 작성함

＊ 인사위원회 구성 시 외부위원 1인 이상 반드시 확보(수탁법인 및 지자체 담당자는 외부위원 아님)

○ 선정기준

󰡈 유사 활동 경력, 자질, 전문성, 지도사 활동의 지속 여부 등

󰡈 자격요건을 모두 충족하고 다른 조건이 동일할 경우 장기간(3년 이상) 국내

체류한 결혼이민자 등 취약계층 우선 채용

○ 임용 

󰡈 센터장은 선발되어 양성교육을 이수한 지도사에 대해 “다문화가족 방문교육

지도사”로 임명(임용시 표준근로계약서 작성)

※ 단, 원활한 서비스 제공을 위해 담당인력을 긴급하게 채용할 필요가 있는 경우, 양성교육 중 온라인 

교육과정을 수료한 자에 대해서 근로계약 체결이 가능하며, 이 경우 다음 회차에 있는 양성교육 중 

집합 교육과정을 이수하여야 함

󰡈 임명된 지도사는 지도사 관리대장 작성

󰡈 계약기간은 계약일부터 당해 연도 12월 31일까지로 함

＊ 다만, 면직 등 특별한 사유가 없는 경우 계속고용형태임

󰡈 근로계약과 관련하여 부당한 내용(결혼, 출산, 육아휴직 등으로 인한 퇴직요구 

등)이 포함되어서는 아니 되며, 관할 행정기관은 이를 적극 지도･감독
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2) 면직 및 징벌

󰡈 지도사는 본인의 사정에 따라 지도사를 사임할 수 있으며, 이 경우 사임 30일 

전에 사임원 제출

󰡈 다음 각호의 경우에 해당 할 경우 지도사를 면직할 수 있으며, 이 경우 30일 

전에 그 사실을 서면으로 통보하고 방문교육지도사증 반납 조치

∙ 4주를 초과하여 방문교육서비스에 나갈 수 없는 경우(모성보호휴가 및 업무

외의 질병･사고로 인한 병가(60일) 제외)

∙ 정해진 보수교육 의무시간 미충족자

∙ 대상자로부터 지속적 민원야기로 서비스 불가 등 타당한 사유가 있는 경우

∙ 출퇴근 미준수 및 출퇴근 사항을 허위로 보고한 경우 징계위 회부 가능

∙ 이밖에도 센터장이 면직의 필요성이 있다고 판단하는 경우 인사위원회의 

심사를 거쳐 면직 가능*

＊ 인사위원회는 선정위원회와 동일하게 운영할 수 있으며, 면직 시 지도사 면직원을 제출하도록 함. 

또한 센터는 후임 지도사를 선발하여 업무를 인계받도록 하여야 함
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4 방문교육지도사 교육

1) 양성교육

○ 교육대상 : 당해 연도 다문화 방문교육지도사 신규 임용 예정자

※ 센터는 양성교육대상자의 교육 수강이 차질 없이 진행되도록 안내･감독하여야 함

󰡈 한국어교육지도사는 상･하반기 시행되는 양성교육을 통해 생활지도사로 전환

할 수 있음

○ 교육시기 : 연 2회

○ 교육시간 및 내용

󰡈 교육시간 : 25시간

󰡈 교육내용 : 다문화가족정책, 매뉴얼 활용 교수법 등

＊ 온라인교육 수강 후 과제와 만족도를 반드시 실시하여야 오프라인 교육 이수 가능

○ 지도사 오리엔테이션

󰡈 센터는 사업시작 전 반드시 임명된 지도사를 대상으로 업무체계, 세부활동내용, 

지도사 활동준수사항 등을 안내하여야 함

󰡈 지도사 오리엔테이션 후 가족지원통합정보시스템 내 회의보고서 작성

2) 보수교육

○ 교육대상 : 양성교육을 이수하였으며, 현재 지도사로 활동 중인 자

※ 단, 직계존비속 사망, 7일 이상 본인 입원, 본인 및 자녀의 결혼으로 인해 집합교육(4시간) 참여가 어려운 

경우 제외(별도 교육과정 적용, 추후 공지)

○ 교육시기 : 하반기

○ 교육시간 및 내용 : 연차별 차등

󰡈 센터는 보수교육대상자가 반드시 본인 해당 연차(해당 직무의 최근 양성교육 

수료년도 기준)의 보수교육을 이수하도록 관리･감독하여야 하며, 수강 후 

만족도를 반드시 실시하여야 이수 완료 처리됨
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기 준

교육 시간

총 계
양성교육

(온라인, 집합 

(원격포함))

보수교육

집합교육(원격포함) 온라인교육

4년차 이상(~2021년 양성) 10시간 - 4시간 6시간

3년차(2022년 양성) 10시간 - 4시간 6시간

2년차(2023년 양성) 10시간 - 4시간 6시간

1년차(2024년 양성) 35시간 25시간 4시간 6시간

 

 * 한국어교재 개편에 따른 한국어 전문교육(4시간) : 한국어교육지도사는 교육에 필히 참석, 집합교육 관련 자세한 내용과 
교육 시기는 별도 공지

3) 회의 및 수시교육

○ 회의 및 교육대상 : 양성교육을 이수하였으며, 현재 지도사로 활동 중인 자

○ 회의 및 교육기간 : 필요 시 진행

○ 회의 및 교육횟수 : 필요 시 진행

○ 회의 및 교육기관 : 각 지역센터
※ 각 지역센터는 회의 실시 후 가족지원통합정보시스템 내 보고서 제출

※ 수시교육 실시 전 교육관리시스템 내 등록, 교육 실시 후 참석 처리

구  분 내    용 비  고

수시교육

∙ 강사 : 센터장, 직원, 외부전문강사 등(지도사 불가)

∙ 교육내용(예시) : 지도사 공통영역 교육

  ① 정책･행정 : 정책･사업운영, DB교육 등

  ② 법률･인권

  ③ 상담･사례관리(지도사간 사례회의 제외)

  ④ 문화이해 : 다문화사회이해 및 각 나라 문화교육

  ⑤ 기타

필요 시

회의
∙ 진행 : 방문교육사업 담당직원 등

∙ 회의내용 : 공지, 사업운영회의, 대상가정 사례회의, 워크숍 등
필요 시

 

4) 직원 교육

󰡈 센터 직원 필수 교육 : 가족사업안내Ⅰ권 ‘마. 센터 직원교육’ 참조
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5 방문교육지도사 활동 

가. 방문교육지도사 활동

○ 활동기간 : 연중 

※ 연중사업으로 방학기간 별도 없음(80회기, 40회기) 

※ 서비스종료 후 다음주 서비스대기가정 연계 방문교육서비스 지원

          (서비스종료 예정 2주(4회기)전 방문교육지도사는 센터에 종료예정사항 알림, 신규서비스가 지연되지 

않도록 알림기간 조정가능) 

○ 활동계획서 및 결과보고서 작성

󰡈 지도사는 대상가정 연계 후 10일 이내에 대상자별 활동계획서를 작성하여 

가족지원통합정보시스템에 입력

󰡈 지도사는 대상가정의 서비스 종료 후 10일 이내에 대상자별 결과보고서를 

작성하여 가족지원통합정보시스템에 입력

○ 사전･사후 검사 실시

󰡈 지도사는 사전･사후검사 실시 후 검사 결과를 가족지원통합정보시스템에 입력 

한국어교육서비스 평가*(붙임)

[ 한국어교육 레벨테스트 및 성취도평가 절차 ]

방법
레벨테스트

(배치평가) 실시
⇨ 해당 단계의 수업진행 ⇨ 해당 단계의

성취도평가 실시

    ▸ 한국어교육 실시 전 지원대상에게 배치평가를 실시하고, 그 결과에 따라 단계 배정

    ▸ 교육 종료 후 해당 단계 성취도평가 실시

    ▸ 학습자의 수준이 높아져 다음 단계의 수업을 해야 한다고 판단되는 경우 성취도평가 실시

[ 한국어교육 단계 승급 절차 ]

방법
기존 단계의 

성취도평가 실시

⇨
다음 단계의 수업진행

⇨
성취도평가 실시

예시
1단계 대상자일 경우 1단계 
성취도평가 실시 후 DB입력

승급기준 수료 시,
2단계 수업진행

2단계 수업 종료 후 
2단계 성취도평가 실시,

 결과 DB 입력

부모교육서비스 / 자녀생활서비스

방법
(서비스 제공 전)
사전검사 실시

⇨ 수업진행 ⇨
(서비스 종료 후)

사후검사
(사전검사지와 동일) 실시
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나. 실적보고

○ 월간실적보고 제출 : 다음달 5일까지 한국건강가정진흥원에 제출

다. 활동 관리

○ 해당가정에 대한 서비스가 원활히 이루어지도록 센터(방문교육담당자)는 이를 

모니터링 하여야 함

󰡈 1가정 회기 중 1회 이상 활동시작 및 종료 등의 상황을 서비스 신청자에게 

전화 또는 방문을 통해 모니터링

○ 센터는 지도사 관리 대장에 양성교육수료번호, 임용일자 등을 기재하고, 지도사 

준수 사항이 기재된 서약서를 징구하며 다문화 방문교육지도사증 교부한다. 

아울러, 방문교육지도사 출퇴근 관리를 위해 모바일을 이용한 출퇴근 앱 등을 

활용하여 방문교육지도사의 근무시간을 확인 할 수 있다. 단, 방문교육지도사 

출퇴근 앱 활용에 대한 개인정보동의서는 협의를 통해 사전에 제출받아야 가능

하다.

○ 지도사는 서비스확인서(서식 5)를 매 수업시간 내 작성, 대상자에 확인 서명을 

받은 후 별도 제출하고, 수업 3일내에 가족지원통합정보시스템에 접속하여 

서비스 일지 메뉴 중 일시 확인 저장

＊ 센터는 서비스 확인서와 일지를 검토하여 사업 모니터링 및 지도사 수당지급 근거로 활용

○ 센터 사업운영상 필요한 경우 센터장의 사전승인을 얻은 후 다른 업무를 겸직

할 수 있으나 방문교육지도사와 겸직한 업무시간을 합하여 주 40시간을 초과 

할 수 없음(근로기준법상 근로시간 준수)

(예) 한국어강사, 아이돌보미 등 겸직하는 경우 해당사업 예산에서 보수 지급
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[지도사 업무체계도]

대상가정 배정

지원대상가정

초기면접 실시

초기면접지 입력

사전검사 실시

서비스 계획수립 및

계획서 작성
대상자별 활동계획서 작성

서비스 제공
대상자별 서비스 

확인서(일지) 작성

대상자별

결과보고서 작성
사후검사 실시
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5-1 한국어교육서비스 평가

가. 평가 방법

󰡈 문항 수, 시간, 배점 등에 대한 안내 

○ 배치 평가 문항

󰡈 평가 영역별 배점 : 이해 영역 70점, 표현 영역 30점 

󰡈 수험 시간 : 60분

∙ 듣기(12문항) + 읽기(16문항) + 쓰기(1문항) : 50분

∙ 말하기(1문항) : 10분 

※ 객관식 시간에 제한을 두어 주관식 시간을 확보하도록 함 

※ 듣기, 읽기, 쓰기를 수행한 후 말하기 시험지를 제공함

* 수험자가 말할 내용을 미리 준비하지 않도록, 말하기 관련 정보를 유출 금지

평가 영역 문항 유형 문항 수 배점

이해

듣기 객관식

1급 4문항

2급 4문항

3급 4문항 

30점 (2.5점×12)

읽기 객관식

1급 8문항

2급 4문항

3급 4문항 

40점 (2.5점×16)

표현
쓰기 주관식 1문항 15점 (15점×1)

말하기 문답식 1문항 15점 (15점×1)

합계 30문항 100점 

○ 성취도 평가 문항

󰡈 평가 영역별 배점 : 이해 영역 60점, 표현 영역 40점 

󰡈 수험 시간 : 60분

∙ 듣기(10문항) + 읽기(10문항) + 쓰기(2문항) : 45분, 말하기(3문항) : 15분 

※ 듣기, 읽기, 쓰기 시간에 제한을 두어 문답식 평가 시간 확보 

※ 듣기, 읽기, 쓰기 평가 수행을 완료한 후 말하기 시험지 제공

※ 수험자가 말할 내용을 미리 준비하지 않도록 말하기 평가 문항 유출 금지
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평가 영역 문항 유형 문항 수 배점

이해
듣기 객관식 10문항 30점 (3점×10)

읽기 객관식 10문항 30점 (3점×10)

표현
쓰기 주관식 2문항 16점 (8점×2)

말하기 문답식 3문항 24점 (8점×3) 

합계 25문항 100점

나. 단계 배정 기준

○ 배치 평가

󰡈 급별 배치 기준 점수

배치 급수 듣기 / 읽기 최저 점수 쓰기 / 말하기 수준

2급 19점~33점 1급(0~4점)

3급 34점~50점 2급(5~9점)

4급 51점~60점 3급(10~14점)

󰡈 배치평가에서 객관식 시험(듣기와 읽기)은 급별 최저 점수를 충족해야 함

예) 2급에 배정되려면 19점 이상, 3급에 배정되려면 34점 이상, 4급에 배정되려면  51점 이상의 점수를 

듣기와 읽기 영역에서 받아야 한다.   

󰡈 배치평가에서 주관식 및 문답형 시험(쓰기와 말하기)은 영역별 합계 점수로 

다음과 같이 급을 배정한다. 

※ 단, 합계 점수로 2급, 3급, 4급에 배정되었으나 발음 / 맞춤법, 내용, 구조, 전반적 능력 등 네 영역 

중 한 영역이라도 0점이 있으면 하위 단계로 하향 조정한다. 

∙ 1급 배정 : 0점 ~ 4점

∙ 2급 배정 : 5점 ~ 9점

∙ 3급 배정 : 10점 ~ 14점

∙ 4급 배정 : 15점

󰡈 배치평가에서 듣기와 읽기 등 객관식, 쓰기, 말하기 채점 결과, 세 영역(듣기와 

읽기는 객관식 한 영역으로 설정) 중, 두 영역 이상에서 동일 급인 경우 해당 

급에 배정한다. 세 영역이 모두 다른 경우 가운데 급으로 배정한다. 예를 들면 

다음과 같다.
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∙ 예1) 객관식 A급, 쓰기 A급, 말하기 A급 - A급 배정

∙ 예2) 객관식 A급, 쓰기 A급, 말하기 B급 - A급 배정

∙ 예3) 객관식 A급, 쓰기 B급, 말하기 B급 - B급 배정

∙ 예4) 객관식 A급, 쓰기 B급, 말하기 C급 - B급 배정

○ 성취도 평가

󰡈 진급 기준 : 합산 100점 만점 중 62점을 충족하면 진급 가능함

∙ 이해 영역 60점의 70%인 42점 이상 

∙ 표현 영역 40점의 50%인 20점 이상 

다. 채점 관련 사항

○ 배치 평가 주관식/문답식 채점 기준 

󰡈 쓰기 영역과 말하기 영역 별도 평가

󰡈 총점 : 30점(쓰기 15점 + 말하기 15점)

분석적

 채점

(9점)

맞춤법

(쓰기)

발음

(말하기)

3 4급 발음, 억양, 맞춤법이 정확하고 자연스럽다.

2 3급 발음, 억양, 맞춤법에 오류가 있기는 하나 어렵지 않게 이해할 수 있다.

1 2급 발음, 억양, 맞춤법에 오류가 있으나 이해 가능하다.

0 1급 발음, 억양, 맞춤법 오류가 많고 이해 불가능하다.

내용

3 4급 과제와 관련된 주제를 중심으로 내용을 풍부하게 전개한다.

2 3급 과제를 수행하는 데 꼭 필요한 내용을 포함한다.

1 2급 과제에 대해 답하나 내용이 단순하고 빈약하다.

0 1급 과제에 대해 거의 답하지 못한다.

구조

3 4급 이야기를 문단 단위로 구성하며 기승전결이 명확하다.

2 3급 복문 사용이 가능하며 문장을 자연스럽게 연결한다.

1 2급 단문을 사용할 수 있다.

0 1급 단문 구성을 하지 못한다.

총체적

채점

(6점)

전반적 

능력

6 4급
개인적, 사회적 소재에 대해 비교적 정확하고 유창하게 자신의 생각을 

표현한다.

4 3급 개인적, 사회적 소재에 대해 필요한 표현들을 한다.

2 2급 기초 어휘와 단순한 문장을 이용한 표현들을 한다.

0 1급 기초 어휘와 단순한 문장 구성을 하지 못한다.

합계(15점×2)
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○ 성취도 평가 주관식 / 문답식 채점 기준 

󰡈 쓰기 영역과 말하기 영역을 별도로 평가한다.

󰡈 문항별로 6점, 8점, 10점으로 배점이 되어 있다. 

∙ 1급 쓰기와 말하기 : 각 8점

∙ 2급~4급 쓰기와 말하기 : 각 6~10점 * 배점표 추후 제공 예정

분석적 채점

발음(말하기)

맞춤법(쓰기)

2 상

1 중

0 하

내 용

2 상

1 중

0 하

구 조

2 상

1 중

0 하

총체적 채점 전반적 능력

2 상

1 중

0 하

합계(8점 만점)
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라. 평가 절차

○ 말하기 평가 진행 안내도(성취도 평가)

단 계 평 가 자 학 습 자 소요시간

평가 전

1. 간단한 인사 후 착석 안내

“안녕하십니까? 자리에 앉으십시오.”

1. 간단한 인사 후 착석

  “안녕하십니까?”

30초
2. 수험자 인적 사항 확인 

(녹음기를 켜고 질문) “이름이 무엇입니까?”

2. 이름 말하기

(녹음기에 응답) “◯◯◯입니다.”

3. 학습자용 문제지 제공 3. 학습자용 문제지 확인

평가 중

1. 1번 문제 제시  

- 충분한 답변이 없을 경우 무례하지 않게 

중단하고 2번으로 넘어감

1. 1번 문제 풀이 3분

2. 2번 문제 제시

- 1~2급은 역할극임을 충분히 인지시킴.

- 충분한 답변이 없을 경우 무례하지 않게 

중단하고 3번으로 넘어감

2. 2번 문제 풀이 4분

3. 3번 문제 제시

- 4급의 경우 수험자가 지문을 읽을 시간을 

제공한 후 질문 시작

 (※ 4급에서 지문을 읽어야 한다면 추가로 1분의 

시간을 준다.)

3. 3번 문제 풀이

5분

(4급 시험 

: +1분)

평가 후 
평가 응시자와 수고의 인사를 나누되 성적에 

관한 불필요한 언급을 하지 않음 
퇴장 30초

※ 말하기 평가 중 ‘평가자가 할 수 있는 말’과 ‘수험자의 예상 발화’는 평가자를 대상으로 할 예정인 재교육에서 

제공됨. 채점자는 채점 실습을 통해 시험의 전반적 과정이 체득되어야 함
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○ 말하기 평가 시 유의 사항

󰡈 평가 중 단계

∙ 평가자는 평가지의 내용을 모두 숙지하여 원활히 평가를 진행한다.

∙ 평가자는 수험자에게 위압을 주지 않도록 복식과 언행을 주의한다. 

󰡈 평가 중 단계

∙ 평가자는 평가 내용과 관계없는 불필요한 말과 행동을 하지 않는다.

∙ 평가자는 수험자의 인적사항 확인 외의 불필요한 질문을 자제한다.

∙ 평가자는 수험자가 즉답을 하지 못하여도 7~10초 간 충분히 기다린다.

∙ 평가자는 수험자가 질문을 이해하지 못하거나 질문과 관련 없는 대답을 

할 때, 이를 다그치거나 정답으로 유도하지 않는다.

󰡈 평가 후 단계

∙ 평가자는 평가 결과에 대해 수험자는 물론, 동료 교사들과 나누지 않는다.

∙ 평가자는 평가 결과에 대한 피드백을 수험자에게 개별적으로 제공하지 않는다.

마. 기타 관리 방안

○ 평가지 관리

󰡈 기관 담당자는 특정 누리집에 접속하여 파일을 내려 받도록 함. 

평가지 파일 및 듣기 파일은 보안 관리에 유의하도록 함

󰡈 수험 중 시험지 제공 순서

∙ 듣기, 읽기 시험에 35분, 쓰기에 15분이 걸림. 이후 말하기 시험지는 위 시험

지를 모두 수거한 후 제공하여 15분간 시행됨. 말하기 시험지는 별도로 제공

되어야 함 

󰡈 수험 시, 수험자가 말하기를 수행하는 데 필요한 그림이나 도표는 듣기, 읽기, 

쓰기 평가지를 회수한 후 제공함. 문제 정보를 유출하여 수험자가 말하기를 

미리 준비하게 해서는 안 됨

󰡈 학습자가 사전에 평가 문항을 볼 수 없게 사전에 보안에 유의하며, 말하기 

평가지는 기관에 <교사용>과 <학습자용>으로 구분하여 제공함 
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○ 영역별 관리

󰡈 읽기, 쓰기

∙ 평가 문항지, 정답지

󰡈 듣기 

∙ 듣기 파일을 열 수 있는 컴퓨터 또는 휴대용 재생기기

∙ 평가 문항지, 채점표(교사용)

󰡈 말하기

∙ 평가 문항지(교사용, 학습자용), 채점표(교사용)

∙ 녹음 장비(음성 녹음기) * 녹음된 파일은 운영자 또는 기관 담당자에게 제출

○ 검사지 종류

서비스 구분 내    용

한국어교육

서비스

∙ 한국어교육 배치 평가

∙ 한국어교육 성취도 평가

부모교육

서비스

∙ 부모역할에 대한 인식검사

∙ 양육관･양육태도검사

∙ 아동발달지식검사

자녀생활

서비스

인지영역

∙ 미취학 : 미실시

∙ 초등 1∼2학년 : 다문화가정 학생 언어･인지 진단도구

∙ 초등 3∼6학년 : 국어, 수학 학교시험점수(직전, 해당학기)

자아･정서･사회 영역

∙ 자아 : 자아존중감 척도(유아용, 초등학생용)

∙ 정서 : 아동행동평가척도(K󰡈CBCL) 문제행동증후군(전체)

∙ 사회 : 아동행동평가척도(K󰡈CBCL) 사회적 능력(전체)

문화역량 영역
∙ 미취학 : 미실시

∙ 초등 1∼6학년 다문화인식 척도
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6 예산 편성 및 집행

가. 예산 집행기준

○ 지도사 시급 : 12,440원

(주휴수당이 발생하는 경우* 시간당 2,490원 추가 지급)

＊ 주휴수당이 발생하는 경우(1, 2 요건이 모두 충족해야 가능)

  1. 주당 소정근로일 만근

  2. 주15시간 이상 근무

※ 단, 센터사정이나 서비스가정 요청(서비스 확인서, 특이사항에 기록)에 따라 주휴수당 발생이 어려운 경우 

예산 범위 내 지급 가능 

󰡈 그룹수업시 시급의 50% 가산

※ 초기면접 포함 수업 2시간 실시하는 경우 1회 수업 인정 및 시급 지급 가능 

○ 지도사 교육비 : 시급 × 교육시간×1.5배

󰡈 지도사 교육비는 집합교육(원격포함, 보수교육 등)에 참여했을 경우 지급 

※ 소정근로시간 외 연장근로시 가산수당(0.5배) 지급

○ 지도사 회의비 : 시급 × 회의시간×1.5배

󰡈 지도사 회의비는 직무관련 회의(원격포함)에 참여했을 경우 지급

※ 소정근로시간 외 연장근로시 가산수당(0.5배) 지급

○ 지도사 교통비 : 활동 횟수별 산정

󰡈 도시형 : 1회당 3,500원 지급

󰡈 농촌형 : 1회당 4,000원 지급

󰡈 섬･벽지 지역* : 1회당 5,500원 지급

＊ ｢노인장기요양보험법｣ 제24조 가족요양비 지급 섬･벽지지역(별표 1 참조)

※ 위와 같은 교통비 기준을 상회하는 교통비가 발생하는 경우 증빙자료(주유비 영수증, 유료도로 영수증 

등 최초 1회) 제출시 추가지급 가능, 방문교육사업 운영비 범위 내에서 1일 1만원 한도로 실비 추가 

지급 가능(주유비, 대중교통 이용 실비로 한정, 지도사 1인당 월 31만원 이내)

※ 센터별 예산을 고려하여 예산 내 지급



180 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

○ 다문화가족 방문교육사업 운영 예산 편성

과        목
내          역

관 항 목

사업비 사업비
특성화

사업비

ㅇ 인건비
 - 급여 : 시급×시간 ※ 교육비, 회의비 포함

 - 제수당 : 인건비 한도내에서 지자체 및 센터 상황에 따라 운영
 - 퇴직금 및 퇴직적립금 : 퇴직급여제도에 따른 퇴직급여 및 퇴직적립금

(충당금)
 - 사회보험부담금 : 지도사의 사회보험(국민연금, 국민건강보험, 고용보험, 

산업재해보상보험 등) 부담금

ㅇ 운영비
 - 수용비 및 수수료 : 사무용품비･인쇄비･노무관리비･공고료･수수료･

등기료･운송비･소규모수선비･포장비･휴대용녹음기 등
 - 공공요금 : 우편료･전신전화료･전기료･상하수도료･가스료 및 

오물수거료, 연료비 등
 - 기타 운영비 : 운영경비로 위에 분류되지 아니한 경비 등 
 - 여비 : 방문교육지도사 교통비(실비 정산 원칙) 등
  * 도시형 : 1인당 3,500원 지급
  * 농촌형 : 1인당 4,000원 지급
  * 섬･벽지 지역 : 1회당 5,500원 지급

ㅇ 사업비 : 방문교육 교재교구비 등

＊ 특성화사업 예산은 통합 운용하고, 특성화사업 통장은 1개로 사용 가능(센터사업비 전용불가)

○ 방문교육사업비 예산 집행기준

󰡈 방문교육사업은 연중사업으로 1년 집행에 필요한 인건비, 운영비 등을 우선적

으로 편성한 후 집행 준수

 ※ 국고보조금 집행 시 사회복지시설정보시스템을 사용할 경우 아래 기준을 준수

 ※ 보조금을 지원받는 센터가 전용을 하는 경우 사전에 보조금을 지원하는 시･군･구와 협의할 것

 ※ 수용비 및 수수료 중 방문 한국어교육 말하기, 듣기 평가를 위한 휴대용녹음기 구입 가능

󰡈 교재교구비는 서비스 1가구 1회기 당 35,000원(40회 교육 시) 이상 또는 

70,000원(80회 교육 시) 이상 소모성 교재교구비를 70% 이내로 하여 방문교육

지도사에게 수요조사 후 센터에서 일괄구매하여 제공(방문학습지 구매 불가)

󰡈 센터장은 관･항･목간의 예산을 전용할 수 있음. 다만, 센터의 동일관내의 항간 

전용을 하려면 센터운영위원회에 보고를 거쳐야 함

󰡈 예산 총칙에서 전용을 제한하고 있는 경우 전용할 수 없음

󰡈 센터장은 관･항간의 예산을 전용한 경우에는 관할 시장･군수･구청장에게 

결산보고서 제출 시 과목 전용조서를 첨부하여야 함
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7 방문교육서비스 본인 부담금 적용

가. 사업내용

1) 사업 기간 : 1월 ~ 12월

2) 적용 서비스 : 한국어교육 서비스, 부모교육 서비스, 자녀생활서비스

나. 이용신청

1) 정부지원 신청 : 서비스 대상자의 주민등록상 주소지 관할 읍･면･동 행정

복지센터에 정부지원 신청

※ 서비스 대상자의 거주 지역 읍･면･동 행정복지센터에서만 정부지원 신청 가능

2) 서비스 이용 신청 : 정부지원 소득유형 통지 받은 후 지역 다문화가족지원센터에 

서비스 이용 신청

※ 신청인이 정부지원 결정 정보 통보 받은 1일(주말 및 공휴일 제외) 이후 다문화가족지원센터로 정부지원 

결정정보가 전송됨. 따라서 확인 시점에 따라 정부지원 결정 정보의 차이가 발생할 수 있음

다. 정부지원금 및 본인부담금

1) 서비스 시간당 단가 : 14,920원(회당 29,840원)

※ 4주 기준(8회, 16시간 기준)으로 본인부담금 선입금

2) 서비스 이용 단위

󰡈 주 2회, 회당 2시간

󰡈 4주 8회 이용, 4주 단위로 서비스 신청 이용

3) 정부지원금

 ○ 소득기준에 따라 시간당 10,450원 또는 14,920원 차등 지원

4) 본인부담금

 ○ 소득기준에 따라 시간당 본인부담금 차등 부담

 ○ 소득기준 : 가구별 건강보험료 본인부담 부과액 적용
        ※ 보건복지부의 소득재산조사 방식 변경(예정)에 따라 ’24년 연중 소득기준이 변경될 수 있음  
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< 유형별 소득기준 및 서비스 본인 부담금 >

유형 소득기준
단가(원 / 시간) 비고(4주 부담금)

* 4주 8회, 16시간 기준정부지원 본인부담

가형 기준중위소득 150% 이하 14,920 무상 무상

나형 기준중위소득 150% 초과 10,450원 4,470원 71,520원

󰡈 본인부담금 적용 제외(무상)

 ∙ 다문화가족 중 섬･벽지* 지역 거주자

  ＊ ｢노인장기요양보험법｣ 제24조(가족요양비)에 따라 보건복지부장관이 정하여 고시하는 지역

(별표 1 참조)

 ∙ 기초생활수급자, 차상위본인부담경감 대상자 
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8 서비스 제공

가. 서비스 이용 신청 및 지원 절차

1) 서비스 이용 절차도
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2) 업무 흐름도

절  차 내   용

① 정부지원 신청
(읍･면･동)

∙ 신청권자 : 방문교육서비스 신청인(본인, 부모, 양육권자)

∙ 신청장소 : 읍･면･동 행정복지센터

∙ 신청서식

 1) 사회복지서비스 및 급여 제공(변경) 신청서

 2) 서비스대상 입증서류 및 우선선정 대상 관련 서류

∙ 신청 후 처리기간 : 14일 이내

② 소득조사
(읍･면･동)

∙ 소득판정 기준 : 건강보험료 본인부담금 부과액

③ 지원 유형 결정 및 
통지(시･군･구)

∙ 정부지원 결정 통지 : 시･군･구 담당자가 서비스 신청자에게 통지

 - 유상지원대상 : 소득 판정 기준에 따라 

 - 무상지원대상 : 기준 중위소득 150% 이하(가형), 섬･벽지* 거주자, 기초생활수급자, 

차상위본인부담경감 대상자

  * ｢노인장기요양보험법｣ 제24조 가족요양비 지급 섬･벽지지역(별표 1 참조)

④ 서비스 제공
(가족센터
/다문화가족지원센터)

∙ 서비스 이용신청

 - 대상자가 관내 다문화가족지원센터에 서비스 이용 신청

 - 다문화가족지원센터는 회원 등록 및 서비스 이용자 준수사항 등 안내

 - 지도사 연계 가능 확인 및 본인부담금 선입금 후 이용가능(본인부담금 선입금 

서비스 이용 7일 전까지)

∙ 서비스 이용단위

 - 주 2회, 회당 2시간, 4주 8회 이용, 4주 단위로 서비스 신청 및 이용

∙ 적용 서비스

 - 한국어교육 서비스, 부모교육 서비스, 자녀생활서비스

∙ 서비스제공기관은 서비스 연계, 방문교육지도사 급여 정산 및 지급

⑤ 사후관리
(시･군･구, 
다문화가족지원센터)

∙ 지원대상자 변동처리(행복e음 정부지원)

 - 사망, 말소, 가구원 전출입(변동정보 자동 처리)

 - 이용제한, 부정사용 등의 서비스 중지는 서비스제공기관(센터)에서 읍･면･동 행정

복지센터로 서비스 중지 요청, 읍･면･동 행정복지센터는 행복e음에서 시･군･구청에 

중지요청
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3) 업무처리 절차

단 계 주요내용 비  고 담 당

정부지원
신청

1. 신청서 제출 서비스 이용 희망자가 읍･면･동에 신청서 제출

읍･면･동2. 신청정보 등록 읍･면･동 담당자는 행복e음 시스템에 신청서 등록

조사
3. 소득조사 및 등급 

(건강보험료)

읍･면･동 담당자는 신청가구의 건보료 확인 및 지원 유형 

자동 결정

결정

4. 결정

5. 결정 정보 전송

시･군･구 담당자는 지원유형 최종 결정 및 결정정보 

가족지원통합정보시스템으로 전송
시･군･구

6. 결정 정보 수신 결정 정보 수신
중앙관리

기관

7. 결정통지 시･군･구 담당자는 신청인에게 결정내용 통지 시･군･구

8. 통지서 확인
신청인은 결정 통지서 확인

- 결정통보서 유효기간 : 당해년도
신청인

9. 결정정보 입력
중앙은 가족지원통합정보시스템에서 신청인의 결정정보 

확인 후 결정 정보 입력

중앙관리

기관

지급
(서비스
제공)

10. 회원가입/서비스 

이용 신청

신청인은 다문화가족지원센터 회원으로 가입하고 서비스 

이용 신청

 - 본인부담금 4주별 선입금액 확인

신청인

11. 회원등록 센터는 회원등록 처리 센터

12. 본인부담금 납부 서비스 이용 7일전까지 본인부담금을 센터 계좌로 선입금 신청인

13. 방문교육지도사

연계 및 서비스 

제공

센터는 본인부담금 납부 확인 후 서비스 신청자와 

방문교육지도사 연계, 서비스 제공

센터
14. 정산 및 방문

교육지도사 급여 

지급

센터는 다음달 급여지급일에 지도사에게 급여 지급

 - 방문서비스 확인서를 근거로 급여 산정

사후관리 15. 서비스 사후관리 센터 담당자는 이용제한, 부정수급 등 사후관리

모니터링 16. 서비스 모니터링 서비스에 대한 모니터링(만족도 조사) 센터
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나. 신청서 접수 및 정부지원 결정

1) 정부지원 신청(읍･면･동 행정복지센터)

 가) 신청권자 : 방문교육서비스 신청인(본인, 부모, 양육권자)

※ 대리 신청의 경우는 대리인 신분증, 신청자의 등본, 위임장, 서비스대상 입증서류 및 우선선정 대상 

관련 서류 등 지참

 나) 신청장소 : 서비스 대상자의 주민등록상 주소지 관할(읍･면･동 행정복지센터)

 다) 신청서식 및 구비서류

  ○ 사회복지서비스 및 급여 제공(변경) 신청서(서식 1)

 󰡈 자녀생활서비스 신청 시 서비스 대상 자녀 이름 기입 필수

  ○ 서비스 대상 입증 서류 및 우선 선정 대상 관련 서류

 라) 처리기한 : 14일 이내

2) 정부지원 결정 : 사업별 서비스 대상에 따라 센터에서 사업 추진 
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< 서비스 대상 여부 입증서류 및 우선 선정 대상 기준 확인 방법 >

○ 서비스 대상 여부

구 분 구 비 서 류 비 고

다문화가족

◦ 다문화가족 여부

 - 주민등록등본(결혼이민자 또는 귀화자가 등본 상 기재)

행복e음 연계

(필요시 증빙서류 

제출)

 - 가족관계증명서와 외국인등록증 또는 여권 사본
증빙서류 제출 

필요

 - 기본증명서(국적을 취득하여 외국인등록증 등 확인이 어려운 

결혼이민자의 경우)

증빙서류 제출 

필요

◦ 다문화가족이 이혼 등의 사유로 해체된 경우

다문화가족지원법 

제14조2(다문화가족 

자녀에 대한 적용 

특례) 적용

 - 부모가 결혼이민자임을 증빙할 수 있는 서류

(가족관계 증명서, 출생증명서 등)

증빙서류 제출 

필요
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○ 우선 선정 대상 기준(다문화가족 해당)

구 분 구 비 서 류 비 고

국민기초생활보장
수급자

◦ 국민기초생활보장 수급자 증명서 행복e음 연계

기준 중위소득 52% 
이하 가정

◦ 기준 중위소득 52% 이하 가정 여부 행복e음 연계

한부모 및 조손가족

◦ 한부모 및 조손가족 여부

 - 한부모가족 증명서(한부모가족지원법 제5조)
행복e음 연계

 - 혼인관계 증명서
  * 이혼, 사별 등에 의한 한부모가족(모자, 부자, 조손, 미혼모･부)이나 

‘한부모가족지원법’에 의한 대상이 아닌 경우(소득기준 초과 등) 혼인

관계증명서 확인

필요시 

다문화가족지원

센터로 서류 제출

장애가정 ◦ 장애인 등록증(가족 구성원 중 장애등록 여부 확인) 행복e음 연계

맞벌이
가정

근로자

◦ 직장건강보험 가입자는 별도 증빙없이 취업으로 인정하고, 

미가입자는 증빙서류 제출 필요

 - 고용보험피보험자격내역서(고용지원센터), 국민연금가입자

가입증명서(국민연금공단) 중 1부

 - 위 서류 제출이 어려울 경우에는 재직증명서, 갑종근로소득에 

대한 소득세 납세 증명서, 근로소득원천징수영수증(재직기관), 

위촉계약서, 근로계약서, 고용임금확인서 등 취업활동 증명서류

 - 공적 증명서류 제출이 곤란한 경우 확인서 등 제출

행복e음 연계

(직장건강보험정보)

* 직장건강보험 

미 가입 시 증빙 

서류 제출 필요

자영업자

◦ 사업자등록증과 소득금액증명원(세무서), 부가가치세과세표준 

증명서(세무서) 등 취업활동 증명서류
  * 부부 공동사업자인 경우 서류상 확인 가능해야 함

증빙서류 제출 

필요

다자녀가정
(3자녀 이상)

◦ 주민등록정보 행복e음 연계

◦ 가족관계증명서
증빙서류 제출 

필요

섬･벽지 지역
거주 가정

◦ 주민등록정보 행복e음 연계
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가) 가구 소득 기준

  (1) 유형별 월평균 소득기준(가구원수별 상이)을 충족한 경우 지원 : [별표2] 기준 참고

       ※ 보건복지부의 소득재산조사 방식 변경(잠정)에 따라 ’23년 연중 소득기준이 변경될 수 있음

  (2) 건강보험료 본인부담 부과액(노인장기요양보험료 제외)을 기준으로 월평균 소득 산정

   ○ 행복e음으로 연계된 건강보험료 정보를 적용함이 원칙이나, 직장건강보험 

미가입 직장에 취업한 자의 소득은 수동입력

   ※ 공적자료 조회결과가 실제 소득과 다르다고 주장하는 경우 신청자가 건강보험공단의 자료를 수정한 

후 반영

   ※ 직장건강보험 미가입자로서 급여명세서 등 객관적 자료가 없어 통장사본으로 소득을 확인하는 

경우에는 최근 3개월간 금액을 평균하여 산정(실제 소득이 있는 달 기준)하고 확인서 등

(예 : 소득 신고서)을 첨부하여 증빙

   ○ 매월 건강보험료가 변경되는 경우(예 : 군인)는 신청월 직전 1년간 납부한 

건강보험료를 평균하여 산정(건강보험료 납부 확인서 제출 필요)

   ○ 기초생활수급자, 차상위본인부담경감대상자, 건강보험료 부과액과 무관하게 

“가”형(무상)으로 판정

   ○ 지역건강보험에 부양자로 등록된 자가 건강보험 미가입 사업장에 취업한 

경우에는 지역건강보험 납부 금액을 그대로 적용

   ○ 부모 및 자녀 이외에 가구원으로 등록된 자(생계와 주거를 같이하는 자녀의 

2촌 이내의 혈족, 직계 존비속 및 배우자)가 있는 경우에는 가구원 소득을 

모두 합산

※ 주민등록상 주소가 다르고 주거와 생계를 같이 하지 않는 경우는 제외

  (3) 가구원의 범위는 세대별 주민등록표에 기재된 자로서 생계와 주거를 같이하는 자녀의 

2촌 이내의 혈족, 직계 존비속 및 배우자

   ○ 행복e음에서 조회되는 주민등록등본 상 가구원 반영이 원칙

   ○ 실거주 가구원이 주민등록등본상의 가구원과 상이하다고 주장하는 경우에는 

신청자로부터 확인서를 제출받아 실거주 인원을 반영

※ 다문화가족지원센터에서 해당 가족에 대한 서비스 제공 시 필요하다고 판단되는 경우 방문조사

(방문교육지도사 방문 시 확인도 가능) 등 통해 사실 여부 확인 필요
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   ○ 부부가 주민등록상 세대를 분리하고 있는 경우에도, 동일가구원에 포함하고 

부부 소득을 합산(가족관계등록부 기준)

 나) 거주지역 기준

  (1) 서류상 거주지역이 ｢노인장기요양보험법｣ 제24조 가족요양비 지급 섬･벽지지역

(별표 1)에 해당하는 경우 무상지원

※ 서류상 거주지와 실제 거주지가 상이한 경우, 실제 거주지를 증빙할 수 있는 서류 확인 후 무상지원 

여부 결정

 다) 방문교육서비스 간 중복금지

  (1) 타 방문교육서비스(한국어교육, 부모교육) 자녀생활서비스 동시 제공 불가

  (2) 기존 자녀생활서비스 이용자의 경우 추가 제공 불가

 라) 기존 이용자 중 서비스 이용 가능 대상

  (1) ’16년부터 서비스를 제공받고 잔여 서비스 기간(회기)이 남은 경우

  ＊ 1인당 서비스 제공기간 6개월(40회기) 또는 12개월(80회기) 유지

  (2) 특례 대상

   ○ 다음과 같은 특별한 사유가 인정되는 다문화가정의 경우 시･군･구청장 

승인 후 추가 1회(최대 6개월, 40회기) 연장가능

    󰡈 2자녀 이상의 다자녀 가정, 가족 구성원 중 장애가 있는 가정, 기초생활

수급대상가정, 한부모가정 등

   ○ 2016년 이후 서비스 중단자 중 서비스 중단사유가 출산, 모국방문 등 특별한 

사유에 해당하는 경우 증빙자료 첨부하여 시스템에 반개설 시 남은 회기 

서비스 제공 가능

3) 신청정보 전송 및 관련서류 보관

 가) 신청정보 전송

 󰡈 읍･면･동에서 신청서 접수 및 조사 완료 후 신청서 및 증빙서류를 스캔하여 

행복e음 시스템에 등록하고, 시･군･구청으로 전송

 나) 관련서류 보관 : 읍･면･동 행정복지센터에 5년간 보관
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4) 결정 및 통보(시･군･구)

 가) 정부지원 결정

 (1) 시･군･구에서는 행복e음을 통해 전송된 자료를 검토하여 정부지원 결정 처리

   󰡈 소득산정, 유형결정 등 오류 발생시 시･군･구에서 해당 정보 수정 후 결정 

또는 민원으로 반려, 각하 처리

 (2) 시･군･구 담당자는 주 2회 이상 행복e음 시스템에 접속하여 읍･면･동에서 

전송된 자료를 검토 후 승인 여부 결정

 나) 정부지원 결정 정보는 행복e음을 통해 가족지원통합정보시스템으로 전송 및 

업로드

※ 신청인이 정부지원 결정 정보 통보 받은 후 1일(주말 및 공휴일 제외) 이후 다문화가족지원센터로 정보가 

업로드 됨. 따라서 확인 시점에 따라 정부지원 결정 정보의 차이가 발생할 수 있음.

 다) 결정 정보 통보

 (1) 정부지원 결정 정보 전송 후 신청인에게 ‘사회복지서비스 및 급여결정 

통지서’를 우편으로 통보

 (2) 신청인이 동의한 경우에는 SMS 또는 유선, 행복e음 e그린 우편으로 통보 

가능(결정통보서 유효기간 : 당해 연도)

5) 지원대상자 변동 처리

 가) 가구원 현황 및 주소 변경

 (1) 서비스 대상자 사망, 말소, 전출입 등 변동정보는 읍･면･동에서 행복e음을 통해 

자동으로 서비스 중지 처리 후 가족지원통합정보시스템으로 전송 및 업로드

 󰡈 관외 전출 시에는 변경된 주민등록 소재지 관할 읍･면･동  행정복지센터에서 

신규로 정부지원 신청하여 자격 재판정 후 서비스 이용 가능

※ 관외 전출에 의한 중지의 경우 전출지역에서 중지 처리하는데 1일 소요됨. 전입기관에서는 전입신고 

이후 1일 이후에 신규 등록 

※ 전출기관에서 중지처리 하지 않은 경우 전입기관에서 중지처리하고 신규 신청 가능

※ 서비스 대상자의 사망 등으로 서비스 자격 상실시 서비스 자동 중지
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나) 정부지원 유형 변경

(1) 서비스를 받고 있는 대상자가 소득액 변경 등으로 유형을 변경하고자 하는 

경우 읍･면･동 행정복지센터에 신청서 제출

※ 단, 정부지원 유형 변경 신청은 1일 1회만 가능(1일 중복 신청 불가)

(2) 신규 신청절차와 동일하게 조사 완료 후 시･군･구청에서 결정정보를 행복

e음을 통해 가족지원통합정보시스템으로 업로드, 변경된 유형에 따라 서비스 

이용 가능

 󰡈 등급 변경은 시･군･구청에서 결정정보가 전송된 다음 달 서비스 신청 시 적용

 다) 이용자의 서비스 중지 요청

(1) 이용자가 서비스 이용을 중지하고자 할 경우 다문화가족지원센터에 중지 요청

  󰡈 다문화가족지원센터는 서비스 중지 요청 확인 후 담당 방문교육지도사에게 

중지 결과 신속히 전달

 라) 서비스 이용제한에 따른 중지 처리

 󰡈 부정수급 등의 정부지원 이용 제한 사유가 발생한 경우에는 다문화가족지원

센터에서 관련 증빙자료를 첨부하여 읍･면･동 행정복지센터에 서비스 중지 

처리 요청

 ＊ 읍･면･동에서 통보된 자료를 토대로 행복e음을 통해 시･군･구에 중지 요청

① 정부지원 이용 제한 사유

- 정부지원금 환수 및 1년 이내 이용제한 : 소득판별, 서비스 대상 입증 서류 및 우선순위 선정 

기준 관련 증빙서류 위조 및 허위 신고

󰡈 방문교육서비스 이용자 제한 사유가 발생한 경우에는 다문화가족지원센터에서 

방문교육서비스를 중지 처리 할 수 있음

① 방문교육서비스 이용자 제한 사유

- 정부지원금 환수 및 1년 이내 이용제한 : 소득판별, 서비스 대상 입증 서류 및 우선순위 선정 

기준 관련 증빙서류 위조 및 허위 신고

- 방문교육지도사에게 신체적･정신적 피해를 유발한 경우

- 무리한 요구가 지속되는 경우(차량지원, 경조사 등)

- 센터 및 방문교육지도사와 사전 협의 없이 수업시간을 3회 이상 어긴 경우

- 기타 지도사의 보호 및 사업 취지를 고려하여 시･군･구청장이 서비스 중단이 필요하다고 

판단하는 경우

② 이용요금 미선납 시(미선납금 완납 후 서비스 이용 가능)



제8장 다문화가족 특성화사업 193

다. 서비스 이용신청 및 제공

1) 서비스 이용신청(서비스 신청자)

가) 다문화가족지원센터 회원가입 및 서비스 신청

(1) 시･군･구청으로부터 결정통보를 받은 서비스 신청자는 관할 지역 다문화

가족지원센터에 회원가입하고 서비스 신청

※ 보건복지부의 소득재산조사 방식 변경(예정)에 따라 ’23년 연중 소득기준이 변경될 수 있음

󰡈 회원가입 및 서비스 신청 관련 사항은 관할지역 다문화가족지원센터로 문의

(2) 센터는 방문교육서비스 대상자 여부 확인

󰡈 다문화가족 여부 확인 : ‘다문화가족지원법’에 해당하는 다문화가족

  ※ 이혼가정 다문화가족 자녀 : 다문화가족지원법 제14조의2(다문화가족 자녀에 대한 적용 특례) 적용

(3) 신청자는 서비스 이용 전에 ‘센터 회원 등록 서류(기존 등록 회원 제외)’, 

‘방문교육서비스 대상자 이용 확인서’(서식 4)를 작성하여 다문화가족지원

센터에 제출

나) 본인부담금 선입금

󰡈 서비스 신청 절차가 완료되면 서비스 이용 7일전(공휴일 제외)까지 신청자별로 

다문화가족지원센터 계좌로 본인부담금 입금 후 서비스 이용 가능

  ※ 본인부담금 입금 확인은 다문화가족지원센터 문의를 통해 확인 가능

다) 방문교육서비스 우선선정 대상(다문화 가족 해당)

󰡈 대기자가 있거나 예산 부족 등의 사유 발생 시 우선선정 기준에 따라 대상자 

서비스 제공 및 관리

방문교육 우선 선정 대상

◦ 국민기초생활보장 수급자, 기준 중위소득 52% 이하인 가정

◦ 한부모가정, 조손가정, 맞벌이가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 있거나 요양이 

필요한 질병이 있는 경우 

◦ 섬･벽지 지역 거주가정

◦ 위 우선지원 기준을 초과하더라도 시･군･구청장이 필요하다고 판단되는 경우

(예 : 휴･폐업한 영세영업자, 실직된 임시･일용직 등 저소득 무직가구 등에 대하여 우선 선정 가능)

◦ 중도입국자녀
 

󰡈 대상자 기준이 동일할 경우, 신청일 기준으로 우선 신청자 우선 서비스 제공
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2) 방문교육지도사 연계 및 서비스 제공

가) 방문교육지도사 연계

(1) 다문화가족지원센터 담당자가 서비스 신청 접수 후, 방문교육지도사와 연계

(2) 서비스 신청자가 요청한 기간에 연계 가능한 방문교육지도사가 없는 경우 

서비스 대기 후 방문교육지도사 연계 가능 시 서비스 실시

(3) 서비스 신청 후 1주일 이내 서비스 연계 가능 여부 안내

나) 방문교육서비스 제공

(1) 방문교육지도사는 대상자 연계 확인 후 대상가정 방문하여 서비스 제공

초기면접지 실시 → 사전검사 실시 → 수업계획서 작성 → 서비스 제공 → 서비스 확인서(일지)작성 → 

사후검사 → 대상자별 결과보고서 작성

라. 예산 집행 및 본인부담금

1) 서비스 비용 기준

가) 회당 개별수업 29,840원

※ 서비스 비용 = 정부지원금 + 이용자 본인부담금

예시

본인부담금 나형(시간당 4,470원 부담) 4가구를 방문 서비스한 경우

  * 4가구 × 월 8회 × 2시간 × 서비스 시간당 단가

2) 서비스 이용료(본인부담금) 관리

가) 이용료 납부

󰡈 센터 : 서비스 신청자의 정부지원 유형 확인 후 4주 단위 이용료 납부 금액

(4주 8회 기준) 및 납부 방법 안내
 ※ 본인부담금 입금 시 정확한 금액 입금 요청

 ※ 서비스 신청 시 입금 예정인 입금 은행명과 입금자명 반드시 확인 후 관리

󰡈 이용자 : 서비스 이용 최소 7일전까지(주말 포함) 센터 계좌로 선입금

나) 이용료 납부 확인

󰡈 센터 : 매일 1회 이상 본인 부담금 입금 계좌 확인 → 입금 내역 가족지원통합

정보시스템 입력 → 서비스 신청자와 입금액 매칭

 ※ 산정된 본인부담금 정확히 입금 시(초과, 미만 불가) 서비스 연계 가능

󰡈 이용자 : 본인 부담금 입금 후 센터로 확인 요청 전화
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다) 이용료 이월 및 환불

(1) 이용료 이월 : 월 납입금 미만으로 수업을 실시한 경우 이용료 잔액만큼 다음 

수업회기 이월

예시

▪ 대상자 유형 : ‘나’형 / 월 납입금액 : 69,920원

▪ 10월 : 월 납입금 69,920원 입금. 10월에 8회 수업을 실시해야 하나, 대상자의 사정으로 6회밖에 

수업을 실시하지 못함

▪ 11월 : 서비스 이용을 위해 월 납입금 69,920원 추가 입금, 서비스는 이월횟수를 포함 10회 실시

월납입금에 따른
수업 횟수

수업 실시 횟수 잔여 수업 횟수
이월에 따른 수업 

가능 횟수

10월 8회 6회 2회기(B) -

11월 8회(A) - - 10회(A+B)

(2) 이용료 환불

  ○ 환불 가능 사유

 󰡈 서비스 이용료(본인부담금)를 과오납 한 경우

 󰡈 서비스 이용 중지 의사를 밝힌 경우(사망･말소 포함)

 󰡈 전출(이사)로 인하여 센터를 옮겨야 하는 경우 등

※ 서비스를 재 이용하고자 하는 경우, 전입 지역의 읍･면･동 행정복지센터 및 센터로 신청

※ 1개월 이상 중지의사 밝히지 않고 서비스 미 신청 시 자동 환불 처리(환불처리가 되지 않는 경우 

사업비로 환수)

  ○ 환불 처리 방법

 󰡈 서비스 이용료 과오납에 의한 환불 : 과오납 된 금액 확인 후 14일 이내

(주말 및 공휴일 제외) 과오납 된 금액만큼 환불

 󰡈 중지 또는 전출에 의한 환불 : 중지의사를 밝힌 달의 최종 실적보고 마감 

후 14일 이내(주말 및 공휴일 제외) 이용자 계좌로 환불처리

※ 매월 실적보고일은 다음달 5일까지임(주말인 경우 다음 주 월요일까지)

 󰡈 환불 절차에서 발생하는 수수료는 이용자 부담 원칙(이용료에서 수수료 

공제 후 환불)
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3) 예산관리 규정

 가) 본인부담금 입금 통장 별도 개설

󰡈 별도 통장을 개설하여 수입･지출에 대한 관리를 명확히 하여야 함

󰡈 본인부담금은 지도사의 월수당 중 일부분으로 집행

 나) 회계 담당자 신원보증보험 필수 가입

※ 방문교육담당자가 본인부담금 회계관리 등을 하는 경우에만 방문교육 담당자 신원보증보험 필수 가입

 다) 국고보조금 지원기준 위반 시 예산 조치 사항

󰡈 보조금 지원 기준 위반 시 조치

구분 1차위반 2차위반 3차위반 4차위반

조치사항 시정명령
정부지원금 50%

감액지원(1개월간)

정부지원금 100%

감액지원(3개월간)

정부지원금 전액 

지원중단

󰡈 국고보조금 지원 기관이 보조금을 다른 목적으로 사용하였을 경우 보조금의 

전액 또는 일부 취소 가능

󰡈 보조금 지원 취소 관련 근거법령

∙ 보조금관리에관한법률 제30조(법령위반등에 의한 교부결정의 취소)

∙ 보조금관리에관한법률 제31조(보조금의 반환)

∙ 보조금관리에관한법률 제33조(강제징수)

 라) 실적 및 정산 보고

󰡈 다문화가족지원센터 사업결과보고서 및 국고보조금 정산서 보고 시 함께 

제출
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기 타(주요 서식 포함)

[서식 1]  사회보장급여 신청(변경)서

[서식 2]  방문교육서비스 본인부담금 적용 사업 신청서

[서식 3]  방문교육서비스 환불계좌 신규(변경) 신청서

[서식 4]  방문교육서비스 대상자 이용 확인서

[서식 5]  방문교육서비스(한국어교육･부모교육･자녀생활) 확인서

[별표 1]  ｢노인장기요양보험법｣ 제24조 가족요양비 지급 섬･벽지지역

[별표 2]  ’24년 가족 수･가입유형별 건강보험료 본인부담 부과액
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[서식 1] 

■ 사회보장급여 관련 공통서식에 관한 고시 [별지 제1호서식] <개정 2024.1.1> 

사회보장급여 신청(변경)서

(4쪽 중 1쪽)

처리기간 별도안내

신
청
인

성명
주민등록번호

(외국인등록번호)

세대주와의
관계

전화번호

주소
(실거주지 주소1) :                                              )

휴대전화2)

전자우편

가
족 
사
항

세대주와의
관계

성 명
주민등록번호

(외국인등록번호 등)
동거여부 

(미동거사유)
학력･재학여부
(학교명/학년반)

건강상태
(장애/질병)

취업상태 전화번호 
(집/직장)직업 직장명

 1. 배우자 관계3) ([  ]법률혼  [  ]사실혼  [  ]사실상 이혼)   2. 외국여권 소지자명4): _________, _________

 3. 국외출생자명5): ___________, ___________             4. 복수국적자명6): ___________, ___________

부
양
의
무
자
7)

수급권자와의 
관계

성 명
주민등록번호

(외국인등록번호)
주    소 가구원수 전화번호

의

의

의

의

급
여
계
좌

신청인과의
관계

성 명 금융기관명 계좌번호 비고(사유)8)

통지방법  [  ] 서면   [  ] 전자우편(E-mail)   [  ] 문자메시지서비스(SMS)   [  ] 기타 (             ) 

작성방법

1) 주민등록상 주소와 실제 거주지의 주소가 다른 경우 주민등록상 주소와 실제 거주지의 주소를 모두 기재

2) 원활한 결과 통지를 위해 신청인 휴대전화번호 정확하게 기재

3),4) 해당자에 한함

5),6) 아동수당, 부모급여(현금), 양육수당 신청대상에 한함

7) 부양의무자 조사 사업 해당자에 한함(부양의무자 : ① 수급권자의 1촌의 직계혈족, ② 수급권자의 1촌의 직계혈족의 

배우자, 다만 사망한 1촌의 직계혈족의 배우자는 제외)

8) 동일보장가구원의 계좌가 아닐 경우 사유를 반드시 기재하고, 디딤씨앗계좌(CDA) 또는 압류방지통장이 있는 경우에도 

반드시 기재

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]
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(4쪽 중 2쪽)
보장구분 사회보장급여 내용

기초생활보장

[  ]생계급여    [  ]의료급여    [  ]주거급여([  ]자가 [  ]임차9) [  ]기타10)) 

[  ]교육급여
(바우처 제공) 

※ 유의사항
 - 2023학년도부터 교육급여 중 교육활동지원비는 현금이 아닌 바우처 (사회서비스 이용권)로 제공됩니다.
 - 교육급여 수급권자로 보장결정된 이후, 교육급여 바우처누리집(https://e-voucher.kosaf.go.kr)을 

방문하여 바우처를 신청해주시기 바랍니다.

영유아
[  ] 부모급여(현금) (대상자 이름 :         )
[  ] 양육수당(대상자 이름 :              ),  ([  ]가정양육수당   [  ]장애아동양육수당   [  ]농어촌양육수당)
[  ] 종일제 아이돌봄서비스(대상자 이름 :       ),   [  ]시간제 아이돌봄서비스(대상자 이름 :         )

아동수당 [  ]지급대상아동이름: ①                 ②                 ③              

아동ㆍ청소년

[  ]초･중･고 학생 
교육비 지원

① 방과후학교자유수강권        ② 급식(중식)비        ③ 고교학비지원
④ 교육정보화지원(PC, 인터넷통신비+유해차단서비스)
[PC 신청 여부 : [  ]신청 [  ]미신청]
[인터넷통신사  [  ]KT [  ]SK브로드밴드 [  ]LG U+ [  ]SK 텔레콤 [  ] 기타(     )]
[인터넷 가입(예정)자 성명 :             , 주민번호 :                ]
* (필수) 본인 관련 정보를 정부, 지방자치단체 및 지정 기관(PC 설치업체, 인터넷통신회사)에 제공 동의[  ]

[  ]소년･소녀가정 보호비    [  ]청소년특별지원 ([  ]연장신청)

노 인 [  ]기초연금([  ]배우자 동시신청)         

장 애 인
[  ]장애인연금([  ]배우자 동시신청 [  ]차상위 부가급여)       [  ]장애수당
[  ]장애아가족양육지원           [  ]장애아동수당           [  ]장애인자립자금 대여

한부모 가족 [  ]한부모 가족지원  [  ]청소년 한부모 자립지원(급여지급, 증명서 발급)

기  타

[  ]차상위계층 확인     [  ]차상위 본인부담경감   [  ]차상위 자활급여 
[  ]시설이용･입소      [  ]자산형성             [  ]타법 의료급여11) (             ) 
[  ]개발제한구역 거주민 생활비용보조             [  ]사회복지공동모금회 등 서비스 의뢰 및 연계
[  ]다문화가족 방문교육서비스

복지대상자 요금 감면 (대행)신청

자격구분
  [  ] 기초생활보장수급자 ([  ] 생계   [  ] 의료   [  ] 주거   [  ] 교육)
  [  ] 차상위계층   [  ] 장애인   [  ] 한부모가족   [  ] 기초연금

감면 서비스
 전체 신청   [  ] ※ 전체서비스 (대행)신청 시 체크

 선택 신청
  [  ] 전기요금  [  ] TV수신료 면제 [  ] 휴대전화요금
  [  ] 지역난방요금  [  ] 도시가스요금 [  ] 시내･외유선전화요금

 ※ 아래항목 작성 시 신속ㆍ정확하게 요금감면대상 확인이 가능하며, 미 작성 및 부정확한 정보를 작성 시 감면서비스 (대행)신청이 제한
될 수 있습니다.

 ㆍ 전기 고객번호 :            ㆍ 지역난방 열사용자번호 :            ㆍ 이동통신사 [  ]KT  [  ]SK 텔레콤  [  ]LG유플러스
 ㆍ 도시가스 (사용계약자명 :                   사업자명 :               고객번호 :                     )
 ㆍ 시내·외유선전화 (계약자주민등록번호:            전화번호 :           사업자 : [  ]KT [  ]SK브로드밴드 [  ]LG유플러스) 

가구원 추가 기재 (휴대전화 요금할인 신청시)

가
족
사
항

신청인과의 
관계

성 명 주민등록번호
(외국인등록번호 등) 휴대전화 번호 이동통신사

[  ] KT  [  ] SK 텔레콤  [  ] LG 유플러스
[  ] KT  [  ] SK 텔레콤  [  ] LG 유플러스
[  ] KT  [  ] SK 텔레콤  [  ] LG 유플러스

개인정보 수집 및 활용 동의 확 인
(√ 체크)

1. 수집･이용에 관한 사항

 □ 개인정보 활용 목적

    동 신청서를 접수한 보장기관의 장이「사회보장급여의 이용･제공 및 수급권자 발굴에 관한 법률」 제7조 및 제19조에 따라 
지원대상자의 선정 및 확인조사 등을 위하여 개인정보를 활용하고자 합니다.

 □ 활용할 개인정보와 동의요청 범위

    인적사항 및 가족관계 확인에 관한 정보, 소득･재산･근로능력･취업상태에 관한 정보, 사회보장급여의 수혜이력에 관한 
정보, 그밖에 수급권자를 선정하기 위하여 필요한 정보로서 주민등록전산정보･가족관계등록전산정보(기초생활보장과 초중고 
교육비지원은 본인, 배우자, 직계존･비속 및 그 배우자 정보, 영유아 및 한부모 가족은 본인, 배우자 및 직계비속 정보, 
노인 및 장애인은 본인 및 배우자 정보), 금융･국세･지방세, 토지･건물･건강보험･국민연금･고용보험･산업재해보상보험･
출입국･병무･보훈급여･교정 등 자료 또는 정보에 대하여 정기적으로 관계기관에 요청하거나 관련 정보통신망(행정정보공동
이용 포함)을 통해 조회 및 적용하는 것에 대하여 동의합니다.

 □ 개인정보 보유 및 파기

    같은 법 제34조에 따라 5년간 보유하고(지원대상자 보호에 필요한 사회보장정보는 5년을 초과하여 보유할 수 있음), 
그 기간이 경과하면 파기함을 고지합니다.

□ 동의를 거부할 권리 및 동의를 거부할 경우의 불이익

   위 개인정보의 제공 동의를 거부할 권리가 있으며, 동의 거부 시 사회보장급여법 제7조제6항에 따라 급여 신청을 각하할 
수 있습니다. 

[   ]
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(4쪽 중 3쪽)

2. 제3자 제공에 관한 사항

  □ 제공받는 자 : 한국방송공사, 한국전력공사, 이동통신사, 한국가스공사, 도시가스사업자, 지역난방공사, 시내･외유선전화사업자

  □ 제공받는 자의 이용 목적 : 요금감면 (대행)신청 및 요금감면 대상 자격변동 여부 확인

  □ 제공할 개인정보 범위 : 성명, 주민등록번호(외국인등록번호), 주소, 연락처, 자격정보, 고객번호

  □ 제공받은 자의 개인정보 보유･이용 기간 : 요금감면대상 자격상실 후 5년이 경과하면 파기함을 고지합니다.

  □ 동의를 거부할 권리 및 동의를 거부할 경우의 불이익

     위 개인정보의 제공 동의를 거부할 권리가 있으며, 동의를 거부시 요금감면 (대행)신청이 제한됩니다.

[   ]

선택적 동의 동 의
(√ 체크)

1. 장애인연금의 차상위 부가급여를 신청하여 차상위 자격이 확인되었으나, 위탁 심사결과 「장애인연금법 시행령」 제2조에 해당되지 않는 
등록장애인일 경우, 장애인연금 신청일을 장애수당 신청일로 처리하는데 동의합니다. [   ]

2. 사회복지공동모금회 등 서비스연계를 신청하는 경우, 신청을 대행하고 필요한 경우 관련 정보(성명, 주소, 연락처, 자격정보 등)를 
제공하는 것에 동의합니다. [   ]

3. 교육급여 또는 교육비 지원을 신청한 경우, 교육급여와 교육비 지원을 모두 신청한 것에 동의합니다. [   ]

4. 기초생활보장급여를 신청한 경우 차상위계층 지원사업(차상위계층 확인, 차상위 본인부담경감, 차상위 자활급여)을 신청한 것으로 처리
하는 것에 동의합니다.

   기초생활보장급여가 전부 중지된 경우 관련 개인정보를 활용하여 차상위계층 지원사업을 신청하는 것에 동의합니다.
[   ]

5. 차상위계층 지원사업 수급 중 소득이나 재산 등이 변동된 경우 관련 개인정보를 활용하여 「국민기초생활 보장법」 제21조제2항에 따라 
기초생활보장급여를 신청하는 것에 동의합니다. [   ]

6. 맞춤형 급여 안내를 신청하고 사회보장급여의 수급 가능성 확인을 위하여 필요한 개인정보, 금융･신용･보험정보 등을 활용
하는 것에 동의합니다. (단, 생계･의료･주거･교육급여, 한부모 가족지원, 청소년 한부모 자립지원, 차상위계층 확인, 차상위 
자활급여, 차상위 자산형성, 기초연금, 장애인연금, 장애수당, 장애아동수당 신청에 한함)

[   ]

7. 부모급여(현금)를 신청한 경우 만2세 연령 도래시 양육수당 급여를 신청한 것으로 처리하는 것에 동의합니다. [   ]

유 의 사 항
확 인

(√ 체크)

1. 「사회보장급여의 이용･제공 및 수급권자 발굴에 관한 법률」 및 관계 법률에 따라 허위 또는 기타 부정한 방법으로 급여를 받거나 
타인으로 하여금 급여를 받게 한 경우, 급여 지급 사유가 소급하여 소멸한 경우 등에는 보장비용을 지급한 보장기관이 그 비용의 전부 
또는 일부를 그 급여를 받은 자 또는 급여를 받게 한 자로부터 환수할 수 있으며, 해당 법률에서 정한 바에 따라 징역, 벌금, 구류 
또는 과태료 등의 처분을 받을 수 있습니다.

[   ]

2. 사회보장급여의 제공여부 결정에 필요한 조사를 거부, 방해 또는 기피할 경우 관계 법률에 따라 신청이 각하되거나 결정이 취소되고, 
급여가 정지 또는 중지되거나, 과태료 등이 부과될 수 있습니다.

3. 이 신청에 따라 사회보장급여를 제공받으면 거주지, 세대원, 소득･재산상태, 근로능력, 수급이력, 복수국적발생 등이 변동되었을 때 
변동사유를 신고하지 않거나 허위로 신고한 경우 해당 급여는 환수될 수 있으며, 관계 법률에 따라 형사 처벌 또는 과태료 등의 
처분을 받을 수 있습니다. 

4. 사회보장급여 신청을 위해 작성ㆍ제출하신 서류는 반환되지 않습니다.

5. 「국민기초생활 보장법」 제8조의2 제1항 제3호, 같은 법 시행령 제5조의6 제2항 제3호에 따른 부양의무자 기준 미적용 요건이 향후 
변경되는 경우(부양의무자 또는 그 가구원의 기초연금･장애인연금 수급권 소멸･상실 또는 지급 정지, 장애정도 하향조정 등)에는 같은 
법에 따른 급여가 정지 또는 중지될 수 있으며, 부양의무자 조사를 위한 서류(‘금융정보등 제공동의서’ 등) 제출이 필요할 수 있습니다.

 6. 요금감면 (대행)신청을 한 경우 관련한 결정 또는 서비스 제공에 대해서는 해당 기관에 직접 문의하시기 바랍니다.
  ※ TV 수신료 및 전기요금 : 한국전력공사, 휴대전화요금 : 이동통신사, 도시가스요금 : 도시가스사업자 지역난방비감면 : 지역난방공사 시내･외유선전화요금 : 

시내･외유선전화사업자

7. 맞춤형 급여 안내는 사회보장급여의 수급 가능성을 주기적으로 확인하여 안내해 드리기 위한 것으로, 실제 사회보장급여 수급을 위해서는 
별도로 신청하셔야 합니다. 맞춤형 급여 안내의 유효기간은 5년이고, 거부 의사가 없으면 연장될 수 있습니다. 맞춤형 급여 안내는 
가구 단위로 신청되며, 가구원은 주민등록전산정보･가족관계등록전산정보 변동에 따라 변경될 수 있습니다. 맞춤형 급여 안내를 통해 
안내된 사회보장급여는 정보통신망에서 조회된 공적자료 위주로 확인한 결과이므로 실제 신청조사 결과와 다를 수 있으며, 신청인과 
가구원의 ‘금융정보 등 제공 동의서’ 제출 여부에 따라 안내의 정확도가 달라질 수 있습니다.

8. 기초생활보장 신청 후 전기･도시가스･지역난방･등유 등 구입을 지원받을 수 있는 에너지바우처 안내 및 신청을 희망하는 경우에는 
읍･면･동 에너지바우처 담당부서(산업부서 등)를 방문하시길 바랍니다.

  본인(대리신청인 포함)은 개인정보 활용 동의와 선택적 동의 및 유의사항에 대하여 담당공무원으로부터 안내받았음을 확인하며, 
위와 같이 사회보장급여를 신청합니다.

                                                                         년      월     일

신청인(대리 신청인)12) 성명 :               (서명 또는 인)
(배우자 동시신청 시) 배우자 :               (서명 또는 인)

 특별자치시장･특별자치도지사･시장･군수･구청장･교육감 귀하  

 9) 민간･공공임차, 사용대차, 공동생활가정 거주자
10) 가정위탁(입양대상), 보장시설, 타 법령 우선지원 주거시설, 공공운영 공동생활가정 등
11) 「의료급여법」 제3조제1항제2호부터 제10호에 해당하여 의료급여를 받고자 하는 수급권자
12) 가족, 친족(8촌이내의 혈족, 4촌이내의 인척), 사회복지담당공무원 및 기타 관계인(후견인) 등
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(4쪽 중 4쪽)

안 내 사 항

신 청

기 간

- 아동수당은 8세 미만 아동인 경우 출생신고 후에는 언제든지 신청할 수 있습니다. 다만, 출생을 포함한 60일 이내(60일이 

되는 날이 토･일요일･공휴일인 경우 그 다음날까지 인정)에 신청하여야 출생일이 속하는 달부터 지급받을 수 있습니다.

처 리

기 한

- 14일 : 유아학비, 양육수당(연장시 30일)

- 30일 : 기초생활보장(연장시 60일), 아이돌봄서비스지원(연장시 60일), 기초연금(연장시 60일), 장애인연금(연장시 60일), 

청소년특별지원, 부모급여(연장시 60일), 아동수당(연장시 60일), 한부모가족(연장시 60일)

- 60일 : 초･중･고 학생 교육비 지원(연장시 90일)

관 계

법 률

보장구분 해당 법률

기초생활보장 기초생활보장법, 의료급여법, 초･중등교육법, 주거급여법

영유아 영유아보육법, 아이돌봄지원법

아동･청소년 초･중등교육법, 학교 밖 청소년법, 청소년복지 지원법, 아동수당법

노인 기초연금법

장애인 장애인연금법, 장애인복지법, 장애아동 복지지원법

한부모가족 한부모가족지원법

기타 기초생활보장법, 국민건강보험법, 의료급여법, 개발제한구역법

신청시 구비서식 추가 제출서류

기초생활보장, 

기초연금, 

초･중･고 학생 

교육비, 장애인,  

장애인연금, 

한부모가족, 

기타(타법의료

급여13), 

개발제한구역 

생활비용 보조, 

차상위계층 

확인)

소득･재산

신고서

(별지 제1호의2서식)

금융정보등

제공 동의서

(별지 제1호의3서식)

1. 신청인(대리신청인)의 신분을 확인할 수 있는 서류(해당자에 한하며, 대리신청의 경우에는 위임장 

및 대리신청인, 신청인의 신분을 확인할 수 있는 서류) 

2. 제적등본(가족관계증명서로 부양의무자를 확인할 수 없는 경우에 한함)

3. 소득･재산 등의 확인에 필요한 서류(임대차 계약서,  급여명세서 등)

4. 건강 진단서(해당자에 한함)

5. 통장계좌번호 사본 1부(통장 유효성을 검증할 수 없는 경우에 한함)

6. 수업료 등 납입고지서(학비지원 신청자의 경우에 한함)

 - 1/4분기 : 수업료납입고지서(신입생인 경우 입학금고지서)

 - 2/4분기 이후 : 해당학교 재학조회 또는 당해 분기 납입고지서(신규신청)

 - 학원학습비 및 직원훈련비 등 납입고지서

7. 특별청소년지원 신청의 경우, 선정대상임을 증명하는 서류 또는 그 밖의 자료(보호자 부재･연락 

두절, 학업 중단 등)

8. 청소년한부모자립지원대상자 중 자립촉진수당 신청자

 - 취업훈련확인서, 취업확인서, 검정고시학원등록증빙자료, 재학증명서 또는 이와 동등한 효력을 

가지는 서류 중 하나이상 제출

9. 노숙인 확인서 등(해당자에 한함)

10. 아이돌봄서비스 신청의 경우 취업증빙 서류

11. 농어촌양육수당 신청의 경우 농어업경영체 등록 확인서 또는 농업인확인서

12. 자산형성 신청의 경우 별지 제13호서식 자산형성사업 참여(변경) 신청서

13. 임대차계약서, 사용대차확인서 등 임차가구임을 증빙할 수 있는 서류(주거급여 임차수급권자에 한함)

14. 복수국적자의 경우, 기본증명서 상세, 가족관계증명서 사본 각 1부, 외국여권 사본1부(외국여권

소지자), 국내여권 사본 1부(국내여권소지자)

    단, 외국여권 및 국내여권이 모두 없는 경우 여행증명서 사본 또는 출입국사실증명서

15. 복수국적자가 아닌 국외출생자의 경우, 국내여권 사본 1부

    단, 국내여권이 없는 경우 여행증명서 사본 또는 출입국사실증명서

노인, 아동･ 
청소년, 기타 

(차상위본인부담 

경감, 자산형성)

소득･재산신고서

(별지 제1호의2서식)

제출하는 곳  관할 시･군･구청(읍･면 사무소 또는 동 주민센터). 단, 기초연금 지급 신청자는 국민연금공단에 제출 가능

13)「의료급여법」 제3조제1항제5호부터 제7호, 제9호에 해당하여 의료급여를 받고자 하는 수급권자
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[서식 2] 

방문교육서비스 본인부담금 적용 사업 신청서

관리번호 관리대장상의 연번 기재 센터명
○○○ 가족센터 /

○○○ 다문화가족지원센터

이용 서비스(선택) : □ 한국어교육서비스, □ 부모교육서비스, □ 자녀생활서비스

신청자명 대상자와의 관계

대상자명 대상자 생년월일

주소

연락처

(전화, 휴대폰)
비상연락처

입금예정계좌

예금주(입금자명) 은행명

    위와 같이 방문교육서비스 본인부담금 적용 사업을 신청합니다. 

년      월     일

         신청인 :           (서명)

○○○가족센터/다문화가족지원센터 장
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[서식 3] 

방문교육서비스 환불계좌 신규(변경) 신청서

관리번호 관리대장상의 연번 기재 센터명
○○○ 가족센터 /

○○○ 다문화가족지원센터

이용 서비스(선택) : □ 한국어교육서비스, □ 부모교육서비스, □ 자녀생활서비스

신청자명 대상자와의 관계

대상자명 대상자 생년월일

연락처
(전화, 휴대폰) 비상연락처

신규(변경 전)
환불계좌

예금주 은행명 계좌번호

변경 후
환불계좌

예금주 은행명 계좌번호

※ 과오납, 중지 또는 전출에 의한 환불사유 발생시 상기에 작성하신 변경 후 환불계좌로 환불이 진행 되므로 정확하게 작성하여 

주시기 바랍니다. 

※ 구비서류 : 환불계좌 통장사본 1부. (환불계좌 변경시, 변경후 환불계좌 통장사본 1부)

1) 수집･이용 목적
  - 본인부담금 환불사유 발생시 환불처리

2) 보유･이용 기간
  (1) 문서관리 : 해당서비스 지원기간동안 보관하고, 서비스 종료 후 개인정보 처리방침에 명시된 문서 보관

기간 경과 후 파기
  (2) 가족지원통합정보시스템 관리 : 준영구(사회복지사업법 제6조의2(사회복지업무의 전자화) 등에 의거)

3) 동의거부 권리
  - 위 개인정보 수집･이용 동의를 거부할 수 있으며, 다만 동의를 거부할 경우 환불사유 발생시 환불 처리가 

불가합니다.

  본인은 위와 같이 방문교육서비스 본인부담금 적용 사업 환불계좌 신규(변경)등록을 

신청하며, 본인부담금 환불처리를 위해 위의 개인정보를 수집･이용 하는 것에 동의합니다.

                                  년      월      일

         신청인 :           (서명)

○○○가족센터/다문화가족지원센터 장
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[서식 4] 

방문교육서비스 대상자 이용 확인서

관리번호 관리대장상의 연번 기재 센터명
○○○ 가족센터 /

○○○ 다문화가족지원센터

이용 서비스(선택) : □ 한국어교육서비스 , □ 부모교육서비스 , □ 자녀생활서비스

방문교육서비스 본인부담금 적용 관련 확인 사항

① 서비스 이용과 관련된 서식 및 증빙서류는 사실에 기초하여 작성･제출하고, 관할 시군구 및 서비스 제공기관의 추가 자료요구 

및 불시 현장방문･점검에 대해 동의하고 성실히 협조한다.

② 서비스 제공 전, 본인부담금을 선입금하지 않으면 서비스 제공이 제한된다. 선입금이 지연되면 다음 대기자에게 순서가 넘어갈 

수 있으며, 이에 따라 대기기간이 길어질 수 있다.

③ 센터별 방문교육지도사 범위 내에서 서비스가 지원되므로 방문교육서비스 신청자가 많은 경우, 대기기간이 길어질 수 있다.

④ 환불 절차에서 발생하는 수수료는 이용자 부담 원칙이며, 이용료에서 수수료 공제 후 환불된다. 환불 사유가 발생하여 다문화

가족지원센터 환불처리를 하고자 하였으나, 환불계좌 오류 및 연락두절 등으로 환불처리가 되지 않는 경우 환불 관련 고지를 

우편을 통해 2번 시행한다. 환불 관련 고지에도 불구하고 환불 처리가 불가한 경우, 미환불금액은 다문화가족지원센터 사업비로 

환수된다.

⑤ 방문교육서비스는 매년 정해진 예산 범위 내에서 시행되므로 이용자가 증가하여 예산이 부족할 경우 정부지원이 제한될 수 

있다.

방문교육서비스 본인부담금 적용 관련 준수 사항

① 지도사의 교육 및 활동이 원활히 이루어질 수 있도록 가족구성원 모두가 열린 자세로 적극 협조한다.

② 지도사에게 언어적･신체적･정신적 위해를 유발하지 않을 것을 서약한다.

③ 당초 제공하기로 한 서비스 외의 사항에 대한 무리한 요구(차량지원, 경조사 등)를 하지 않는다.

④ 약속한 일정에 지도사 및 해당센터에 연락하지 않고 무단으로 약속 불이행이 3회 이상 반복될 경우 지자체 및 센터장 협의 후 

경고조치하고 서비스를 중단할 수 있다.

⑤ 위의 각 사항을 위반하거나 귀 가정의 사정 변경(타 가족구성원의 반대 등)에 따라 서비스 제공이 어려워지는 경우 서비스가 중단

될 수 있음을 인지한다.

   본인과 본인의 가구원들은 위 사항을 준수하여 방문교육서비스가 원활히 이루어 
질 수 있도록 협조할 것을 서약합니다.

년     월     일

지 원 대 상 자 :                (서명)

○○○가족센터/다문화가족지원센터장 귀하
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[별표 1] 

｢노인장기요양보험법｣ 제24조(가족요양비)에 따른

가족요양비 지급 및 의사소견서 제출 제외대상 섬･벽지지역 고시

[시행 2023. 10. 1.] [보건복지부고시 제2023-178호, 2023. 9. 27., 일부개정] 

□ 섬 지역

시･도 시･군･구 읍･면･동 대 상 지 역 (섬)

경기
안산시 풍도동 육도, 풍도

화성시 우정읍 국화도, 입파도

경남

거제시

둔덕면 화도

사등면 고개도

일운면 내도, 외도, 지심도

장목면 이수도

고성군
삼산면 와도

하일면 자란도

남해군
미조면 조도, 호도

상주면 노도

사천시
동서동 마도, 신도, 신수도, 저도

서포면 월등도, 진도

진주시 판문동 귀곡도

창원시

구산면 실리도

웅천동 우도

진동면 송도, 수우도, 양도

충무동 잠도

통영시

광도면 입도, 저도

도산면 연도, 읍도

사량면 상도, 수우도, 하도
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시･도 시･군･구 읍･면･동 대 상 지 역 (섬)

경남
통영시

산양읍 곤리도, 만지도, 송도, 연대도, 오곡도, 오비도, 저도, 추도, 학림도

욕지면
갈도, 국도, 납도, 두미도, 봉도, 상노대도, 연화도, 욕지본도, 우도, 
초도, 하노대도

용남면 수도, 어의도, 지도

한산면
가왕도, 매물도, 비산도, 비진도, 소매물도, 용초도, 장사도, 좌도, 
죽도, 추봉도, 한산본도

하동군 금남면 대도

경북 울릉군
울릉읍, 서면, 

북면
독도, 울릉도, 죽도

인천

강화군
삼산면 미법도, 서검도

서도면 말도, 볼음도, 아차도, 주문도

서구 신현원창동 세어도

옹진군

대청면 대청도, 소청도

덕적면 굴업도, 덕적도, 문갑도, 백아도, 소야도, 울도, 지도

백령면 백령도

북도면 모도, 시도, 신도, 장봉도

연평면 대연평도, 소연평도

자월면 대이작도, 소이작도, 승봉도, 자월도

전남

고흥군

과역면 미덕도, 진지도

금산면 연홍도

남양면 우도

도양읍 득량도, 상화도, 시산도, 하화도

도화면 죽도

봉래면 수락도, 쑥섬

포두면 첨도

목포시 유달동 달리도, 외달도, 율도

무안군
망운면 탄도

해제면 저도
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시･도 시･군･구 읍･면･동 대 상 지 역 (섬)

전남

보성군 벌교읍 장도, 지주도, 해도

신안군

도초면 도초도, 동소우이도, 서소우이도, 우이도, 죽도

비금면 비금도, 상수치도, 하수치도

신의면 고사도, 기도, 신의도, 평사도

안좌면 박지도, 반월도, 사치도, 요력도

암태면 당사도, 초란도

압해읍
가란도, 고이도, 노대도, 대식도, 마산도, 매화도, 소식도, 외안도, 
장마도, 황마도, 효지도

임자면 부남도, 재원도

장산면 마진도, 막금도, 백야도, 율도, 장산도

증도면 대기점도, 병풍도, 소기점도, 소악도, 화도

지도읍 대포작도, 선도, 소포작도, 어의도, 율도

하의면 개도, 능산도, 대야도, 문병도, 신도, 옥도, 장병도, 장재도, 하의도

흑산면
가거도, 다물도, 대둔도, 만재도, 상태도, 영산도, 장도, 중태도, 
하태도, 홍도, 흑산도

여수시

남  면
금오도, 나발도, 대두라도, 대횡간도, 부도, 소두라도, 소횡간도, 
수항도, 안도, 연도

돌산읍 송도

삼산면 거문도, 광도, 동도, 서도, 소거문도, 손죽도, 초도, 평도

삼일동 삼간도

월호동 대경도, 소경도, 야도

율촌면 대늑도, 소늑도, 송도

화양면 운두도

화정면
개도, 대여자도, 사도, 상화도, 소여자도, 월호도, 자봉도, 제도, 추도, 
하화도

영광군 낙월면
각이도, 상낙월도, 석만도, 소각씨도, 송이도, 안마도, 오도, 죽도, 
하낙월도

완도군
고금면 넙도, 초완도

군외면 고마도, 동화도, 백일도, 사후도, 서화도, 양도, 토도, 흑일도
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시･도 시･군･구 읍･면･동 대 상 지 역 (섬)

전남

완도군

금당면 금당도, 비견도, 허우도

금일읍 금일도, 다랑도, 부도, 섭도, 소랑도, 신도, 우도, 원도, 장도, 충도, 황제도

노화읍
넙도, 노록도, 노화도, 대장구도, 대제원도, 마삭도, 마안도, 서넙도, 
어룡도, 죽굴도, 후장구도

보길면 보길도, 예작도

생일면 덕우도, 생일도

소안면 구도, 당사도, 소안도, 횡간도

신지면 모항도

청산면 대모도, 소모도, 여서도, 장도, 청산도

진도군

고군면 금호도

의신면 모도, 상구자도, 하구자도

조도면
가사도, 관매도, 관사도, 나배도, 내병도, 눌옥도, 대마도, 독거도, 
동거차도, 맹골도, 모도, 상조도, 서거차도, 성남도, 소마도, 옥도, 
외병도, 죽항도, 진목도, 청등도, 하조도

진도읍 저도

해남군

송지면 어불도

화산면 상마도, 중마도, 하마도

화원면 시하도

전북

고창군 부안면 죽도

군산시 옥도면 개야도, 관리도, 두리도, 말도, 명도, 방축도, 비안도, 어청도, 연도, 죽도

부안군 위도면 거륜도, 상왕등도, 식도, 위도, 정금도, 하왕등도

제주

서귀포시 대정읍 가파도, 마라도

제주시

우도면 우도

추자면 추자도, 추포도, 횡간도

한림읍 비양도

충남

당진시 석문면 대난지도, 대조도, 소난지도

보령시 오천면
고대도, 녹도, 삽시도, 소도, 외연도, 월도, 육도, 장고도, 추도, 허육도, 
호도, 효자도
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시･도 시･군･구 읍･면･동 대 상 지 역 (섬)

충남

서산시

대산읍 웅도

지곡면 분점도, 우도

팔봉면 고파도

서천군 장항읍 유부도

태안군
근흥면 가의도, 옹도

안면읍 내파수도, 외도

홍성군 서부면 죽도
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□ 벽지 지역

시･도 시･군･구 읍･면･동
벽지 지역
(리, 마을)

도로명주소

강원

강릉시 연곡면 삼산리(부연동)
부연동길 579~1056, 

부연동1길 17~96-14

삼척시

가곡면
풍곡리

(덕풍, 삼방, 광업소)

덕풍길 984-99~1113, 
청옥로 4090-6~4090-177, 
청옥로 4323-574~4323-645

노곡면 주지리 주지로 634~754

하장면

어리 역둔원동로 172~602 

용연리 용연길 215~587

중봉리(턱골, 소내)
중봉당골길 760-109~767,

중봉당골길 1127-85~1159

양구군 양구읍 상무룡리 

남밭길 513,

상무룡로 358-29~786-20,

서호길 13~173

영월군

김삿갓면 내리(조제마을)
내리계곡로 2-49~131-12,

와흥길 20~133

상동읍 구래리(법궁리) 선바위길 364-3~372

인제군

기린면
진동리

(강선마을, 설피마을)

곰배령길 1~240, 

설피밭길 1~696,

조침령로 1726~2250

남면 신월리 신월안길 6~102

상남면

미산리

개인약수길 61~550,

내린천로 845~1862, 

왕성동길 12~176

상남리(자포대, 엄달골)
자포대길 349~606,

엄달골길 540~637

인제읍 귀둔리(군량동) 필례로 42~527, 
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시･도 시･군･구 읍･면･동
벽지 지역
(리, 마을)

도로명주소

강원

정선군

북평면 숙암리(단임)
단임길 799~1207-53,

숙암장재터길 58~224-11

신동읍

덕천리(연포) 연포길 390~794

운치리(설논)
설론길 194~208,

운치길 448-3~583

화암면 북동리(한바위)
함바위길 40~416-2,

북동뒷골길 82~294

춘천시

동면

신이리

(연엽골, 우무골)

연엽골길 690~818-16, 

우무골길 1~130

품걸리
야시대로 1387~1740, 

품걸길 8-10~482

품안리(곧은골) 품안리길 1-1~78

북산면

대곡리 더운샘길 32~102

대동리(동막골) 대동길 222-66~327

물로리

(갈골, 삽다리골, 절골)

갈골길 62~272, 삽다리길 14~66,

물로길 48~549, 절골길 6~167

부귀리

(부귀터골)
텃골길 15~343

조교리

(중촌, 지장골, 통골, 삼거리, 무애)
원동조교로 204~676-30

청평리 삼막길 534~663

평창군 진부면 봉산리 신기봉산로 670~1424

홍천군 내면

명개리

(명지거리, 목맥동, 통바람골)

명개로 48-3~406, 

명지거리길 1~344, 

통마람길 15~484-17

방내리

여차동길 20~826, 

여차동길386번길 6-7~76, 

여차동길499번길 30~59

율전리

살둔강변길 9-7~198, 

살둔길 10~47,

밤바치길 341~1337-11, 

밤바치길210번길 37~143, 

밤바치길431번길 40~60



제8장 다문화가족 특성화사업 213

시･도 시･군･구 읍･면･동
벽지 지역
(리, 마을)

도로명주소

강원 화천군

간동면

방천리

(갓골, 운수골, 차골, 배터, 

진터, 안골, 골방촌)

신내길 1~125,

운수길 135-54~508-14

화천읍
동촌리

(지둔리, 너다리, 자문리, 번성골)
비수구미길 461~2056

경남
밀양시 단장면 구천리 구천2길 138~497

진주시 판문동 귀곡동 귀곡길 135~367, 귀곡길 376

경북

경산시 용성면 매남리(구룡마을)
구룡마을길 38-9~272, 

구룡마을길 58길 10~24-1

봉화군

소천면

고선리 구마동길 502~1518

남회룡리
개내골길 8~138, 

남회룡로 199~557

두음리(듬골) 두음길 382-24~934-16

재산면
갈산리 개내골길 92~189

동면리 금당골길 7~101, 미목길 2~192, 소개골길 9~356

안동시 임동면

대곡리(돌메기) 대곡구룡길 423-18~570

박곡리(예술촌) 지례예술촌길 275~427

사월리 한절골길 8~384

위리 위리구룡길 61

영덕군

지품면 옥류리(외류동, 내류동)
내옥류길 246-17~359, 

외옥류길 172-71~265-4

창수면 백청리
백청1길 43~137, 백청길 32~90, 

오서로 1867~1984

축산면 조항리(잿모치, 배끝말) 조항길 3~35, 칠성길 843-5∼846

영양군 석보면

요원리 맹동산길 284~370-99

포산리

(윗포산, 아랫포산)
포산길 280~319-99
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시･도 시･군･구 읍･면･동
벽지 지역
(리, 마을)

도로명주소

경북

영양군

수비면

본신리(본동) 본신로 100~350-99

수하리(오무)
반딧불이로 607~708-99, 

오무길 1~126-99

신암리

(갈전, 새신, 신내, 안암)

갈전길 190~260-99, 

새신길 160~300,

낙동정맥로 4000~4550-99

영양읍
기산리

(상기산, 중기산, 하기산)

기산길 60~700, 

낙동정맥로 600~700-99

울진군
금강송면

광회리 전곡1길 70~901

소광리
소광1길 252~522-32, 

소광2길 1~120

쌍전리

(깨밭골, 진밭골, 불건, 밭골, 

늪재, 갈밭, 달밭, 우무터)

십이령로 98-66~1163-11, 

쌍전1길 86~757

왕피리

거리고길 5~108, 

동수골길 548~611-130, 

병위길 32~104, 양지길 29~72-11, 

왕피길 589~1762-8, 

한내길 108-14~339

전곡리 전곡2길 235-13~311

매화면 길곡리(내길, 외길) 길곡길마길 18-6~240

청송군

부남면
구천리(등골) 등골길 243~384

화장리(무덤실, 한티) 무등실길 259~356, 한티길 300~306

안덕면
고와리 지경길 661~760

근곡리 헌실날실길 397-46~423

현서면 무계리(칠미기) 면봉산길 650~685-1017

포항시 죽장면 두마리 면봉산길828번길 1~10-15

울산 울주군 언양읍 대곡리(한실) 한실길 205~309

전북 임실군 운암면 월면리 월면길 398-6~422
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시･도 시･군･구 읍･면･동
벽지 지역
(리, 마을)

도로명주소

충북

옥천군 군북면 용호리 용호길 6~71

제천시 청풍면

방흥리(살여울, 오미고개) 호반로 2408~2471

오산리
(느티메기, 오미, 웃오미, 

중특말)
호반로 2065~2275

진목리 호반로 2276, 갈골만지길 47~62

충주시 산척면 석천리(명암마을)
명암길 5~40, 석천길 54~368,

화수길 4~53

※ 벽지지역 해당 여부가 리･마을에 의할 때와 도로명 주소에 의할 때가 다른 경우나 도로명 주소가 
확인이 어려운 경우 등에는 리･마을 기준을 우선으로 한다.
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[별표 2] 

｢ ’24년 가족 수･가입유형별 건강보험료 본인부담 부과액 ｣
□ “가형” : 기준 중위소득 150% 이하

(단위 : 원)

가구원수 소득기준
노인장기

요양보험료
포함여부

건강보험료 본인부담금

직장가입자 지역가입자 혼합

1인 3,343,000
미포함 119,657 61,984 120,657

포함 135,153 70,011 136,282

2인 5,524,000
미포함 196,672 146,739 199,492

포함 222,141 165,742 225,326

3인 7,072,000
미포함 251,147 210,599 255,837

포함 283,671 237,872 288,968

4인 8,595,000
미포함 304,986 271,091 314,423

포함 344,482 306,197 355,141

5인 10,044,000
미포함 360,818 332,772 377,299

포함 407,544 375,866 426,159

6인 11,428,000
미포함 422,318 400,222 453,848

포함 477,008 452,051 512,621

7인 12,773,000
미포함 453,848 433,430 498,289

포함 512,621 489,559 562,817

8인 14,118,000
미포함 543,979 524,772 589,232

포함 614,424 592,730 665,538

9인 15,463,000
미포함 589,232 567,285 659,065

포함 665,538 640,748 744,414

□ “나”형 : 기준 중위소득 150% 초과  ＊ 노인장기요양보험료를 제외한 기준임
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3 다문화가족 자녀 언어발달지원사업

1 사업개요

가. 사업목적

○ 체계적이고 전문적인 언어발달지원 서비스 제공을 통해 다문화가족 자녀들이 

건강한 사회 구성원, 나아가 글로벌 인재로 성장할 수 있는 초석 마련

○ 다문화가족 자녀의 언어발달 상태를 평가하고, 의사소통에 어려움을 가진 아동

에게 적절한 언어교육을 실시함으로써 원만한 발달이 이루어지도록 함

○ 다문화가족 자녀의 언어교육과 더불어 다문화 부모에게 상담 및 교육 방법을 

제공함으로써 일상생활에서도 아동의 언어발달 촉진 도모

나. 주요사업 내용

○ 다문화가족 자녀 언어평가

󰡈 대상 아동에게 적합한 평가도구를 활용하여 아동의 언어발달정도를 평가

○ 다문화가족 자녀 언어교육

󰡈 언어발달 평가 결과 교육이 필요한 아동을 대상으로 어휘･구문 발달 촉진, 

대화･사회적 의사소통 능력 향상, 읽기 및 이야기하기 등의 발달 촉진을 위한 

언어교육 실시

○ 부모상담 및 교육

󰡈 대상 아동 부모와의 공감대 형성을 위한 부모상담 및 자녀의 언어발달을 지원

하기 위한 부모교육

다. 사업기간 : 1월 ~ 12월
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라. 시설 기준(설치 기준)

○ 다문화가족 자녀 언어발달교실

󰡈 다문화가족 자녀 언어발달지원사업 실시 센터는 원활한 업무수행을 위하여 

최소한의 다문화가족 자녀 언어발달교실 전용공간 확보(16㎡ 이상)

󰡈 언어발달교실 이용자(다문화가족 자녀 및 부모)의 안전 및 편의에 적합한 

규모 및 구조로 설비

󰡈 가족센터·다문화가족지원센터 내에 언어발달지원사업을 효율적으로 수행할 

수 있도록 육아정보나눔터와 별도 분리 설치

󰡈 언어발달지원사업 운영에 필요한 기자재 등을 비치 

∙ 교육용 책상 및 의자(3~4인용 정도로 모둠수업 대상자 수에 따른 공간 확보 

필요)

∙ 평가도구 및 평가지･교구 및 교재 등을 수납할 수 있는 수납공간, 대기용 

의자 등

  ※ 다문화가족 자녀 언어발달교실 설치 의무화
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바. 추진체계

○ 추진체계도

추진주체 기    능

여성가족부

◦ 추진방향 설정 등 사업 총괄

◦ 사업 안내(지침) 마련 및 보급

◦ 예산 지원 및 사업 평가

◦ 한국건강가정진흥원 관리

◦ 신규사업 개발 및 시범 운영 등

한국건강가정진흥원

◦ 프로그램 및 매뉴얼 개발 보급

◦ 온라인 콘텐츠 관리 및 운영

◦ 지원 및 평가, 이용자 만족도 조사

◦ 실적관리 및 보고, 결과보고서 제작

◦ 사업홍보 및 사업현황 관리

◦ 다문화 언어발달지도사 양성교육

◦ 다문화 언어발달지도사 보수교육

◦ 언어발달지원사업 슈퍼비전

가족센터·

다문화가족지원센터

◦ 다문화 언어발달지도사 채용

◦ 언어교육대상자 시･군･구 추천 및 관리

◦ 한국건강가정진흥원 및 거점센터 협력 네트워크 구축

◦ 사업 홍보 및 언어교육, 평가 수행

◦ 사업실적 및 성과보고

◦ 지역사회 유관기관 간 협력네트워크 구축
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사. 세부추진일정

주요 내용 업무 흐름 시 기

∙ 시도별 사업량 확정 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구 전년도 12월

∙ 국고보조금 확정 내시 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구 전년도 12월

∙ 시도별 사업계획서 제출 및 국고보조금 신청 시･군･구 → 시･도 → 여성가족부
당해 연도 

1월

∙ 센터별 다문화 언어발달지도사 모집 센터 연중

∙ 다문화 언어발달지도사 양성교육 한국건강가정진흥원 연중 2회

∙ 언어발달지원사업 결과 및 정산보고 시･군･구 → 시･도 → 여성가족부
당해 연도 

1월

∙ 언어발달지원사업 홍보 및 대상아동 모집 시･군･구, 센터 연중

∙ 대상아동 언어평가 및 언어교육 센터 연중

∙ 다문화 언어발달지도사 보수교육 한국건강가정진흥원
당해 연도

2~11월

∙ 이용자 만족도 조사 한국건강가정진흥원
당해 연도

하반기
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2 대상자 선정･관리

가. 대상자 선정 기준

1) 세부 선정 기준

○ 언어평가 및 언어교육이 필요한 다문화가족 자녀(12세 이하)

※ 다문화가족을 우선적으로 지원하되, 지역 상황에 따라 외국인가족, 북한이탈주민가족 등 지원 가능

󰡈 초등학교 재학 중인 아동의 경우 12세를 초과하여도 사업 대상에 포함

우선 선정 대상

◦ 국민기초생활보장 수급자, 기준 중위소득 52% 이하인 가정

◦ 한부모가정, 조손가정, 맞벌이가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 있거나 요양이 필요한 

질병이 있는 경우

◦ 섬･벽지 지역 거주가정

◦ 위 우선지원 기준을 초과하더라도 시･군･구청장이 필요하다고 판단되는 경우

(예 : 휴･폐업한 영세영업자, 실직된 임시･일용직 등 저소득 무직가구 등에 대하여 우선 선정 가능)

2) 선정 시 고려사항

○ 시･군･구는 언어발달지원서비스 대상자 선정 시 센터 추천자 및 읍･면･동 

사회복지전담공무원 등을 통한 언어발달지원서비스 대상자 조사 결과 등을 

고려하여 적합한 대상자 선발

○ 다문화 유치원, 농촌공동아이돌봄센터 등에 언어발달지도사 파견으로 언어 교육 

적극 연계 실시

○ 지원 제외 대상

󰡈 중앙 및 지자체가 실시하는 유사 사업 대상자*로 선정되어 지원받고 있는 다

문화가족 자녀

＊ 국비 및 지방비 지원으로 언어치료바우처를 받고 있는 자

＊ 기타 무료 서비스의 목표가 언어촉진 및 교육에 있는 자

󰡈 다문화가족 방문교육서비스 중 자녀생활서비스와 중복지원 불가

※ 서비스 의뢰 아동 중 적절한 서비스 구분을 위해 언어평가 실시 가능
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○ 언어발달지원사업 대상자 선발 시 유의사항

󰡈 가족센터·다문화가족지원센터 내 언어발달교실이나 외부기관에서의 수업 

진행*이 원칙이며, 가정방문은 불가능함

󰡈 가족센터·다문화가족지원센터 내 언어발달 교육 시 언어발달지원서비스 우선 

제공

＊ 보육시설, 유치원, 초등학교, 기타 평가 및 교육이 가능한 공공장소(마을회관, 행정복지센터, 도서관 등)

＊ 외부기관 수업의 경우 최소한의 분리된 교육장소를 제공하는 것을 원칙으로 함

＊ 외부기관 수업 시 출장비 지급

나. 대상자 관리

1) 서비스 신청

○ 언어발달지원서비스 이용회원 등록 시 필수 서류

󰡈 (공통) 다문화가족지원센터 서비스 개인정보 수집･이용동의서, 다문화가족

지원센터 서비스 개인정보 제3자 제공 동의서, 회원등록 신청서, 프로그램 

신청서, 민감정보 수집이용동의서

󰡈 (공통선택) 다문화가족 주민등록 등재여부에 따라 다음과 같이 서류 제출

 ∙ 주민등록 등재시 : 주민등록등본(결혼이민자 또는 귀화자가 등본 상 기재)

 ∙ 주민등록 미 등재시 : ‘가족관계증명서와 외국인등록증 사본’ 또는 ‘가족

관계증명서와 여권사본’

  ※ 상기 서류는 등록 시 실명인증 후 센터에서 즉시 반환 또는 즉시 파기하여야 함

○ 대상자 모집 기간 : 연중 수시 모집

○ 대상자 관리

󰡈 서비스 신청 아동 언어발달지원사업 신청자 명부에 작성･관리하여 서비스 

순차적 진행

󰡈 서비스 장소가 센터내부(언어발달교실)일 경우, 외부기관 보다 우선하여 서비스 

제공

2) 초기면담

○ 초기 상담 시 초기면담지 작성
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3) 언어평가(초기, 진전, 종료, 사후)

○ 초기평가

󰡈 대상 아동에게 적합한 평가도구를 활용하여 아동의 언어발달정도를 평가

󰡈 평가는 1~4회(회당 소요시간 : 40분) 실시하되, 아동의 연령 및 발달 상태, 

주변상황 등에 따라 조절

󰡈 언어발달단계 평가 방법

※ 아동당 최초 1회 실시(단, 초기평가를 진행한 후 3개월 이상 대기한 아동을 대상으로 초기평가 

재실시 가능)

￭ 필수검사

언어발달 평가 검사명 평가 대상 연령 평가 방법

REVT 수용 2세 6개월∼16세 직접 평가

K M-B CDI

영유아용(8∼17개월) 부모 보고

유아용(18∼36개월) 부모 보고

언어발달체크리스트 모든 연령 직접 평가

대화 및 상호작용 평가 모든 연령 직접 평가

￭ 선택검사

언어발달 평가 검사명 평가 대상 연령 평가 방법

REVT 표현 2세 6개월∼16세 직접 평가

PRES 수용 2세∼6세 직접 평가

PRES 표현 2세∼6세 직접 평가 및 부모 보고

SELSI 4개월∼36개월 부모 보고

U-TAP 2세∼6세 직접 평가

U-TAP 2 2세 6개월∼7세 직접 평가

구문의미이해력 4세∼9세 직접 평가

언어문제해결력 5세∼12세 직접 평가

음운기억 검사 따라말하기가 가능한 모든 연령 직접 평가

읽기쓰기 검사 6세~12세 직접 평가
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○ 진전평가

󰡈 언어발달지원서비스의 적절성과 효과성을 높이기 위하여 진전평가 실시

󰡈 대상아동 : 6개월 이상 언어교육을 받은 아동

※ 아동의 특성을 고려하여 빠른 진전을 보이는 경우 3개월 이상 6개월 미만에도 실시 가능

󰡈 평가도구 : 초기 언어평가를 고려하여 적절하게 사용

∙ 초기 언어평가와 같은 평가도구를 사용하지 않을 수 있음

∙ 진전평가 후 진전 정도에 따라 장단기 계획(서비스 목표 및 계획 수정)을 

세운 후 보관하고 교육 실시

○ 종료평가

󰡈 진전평가를 통해 언어 수준 정도가 정상범위에 도달하였다고 판단되는 아동으로 

보호자와 상담을 통하여 서비스 종료

󰡈 언어교육 서비스 종료 시 만족도 조사 실시

○ 사후평가(기한 내 작성 필수)

󰡈 서비스 종료 6개월 이상 된 아동을 대상으로 평가 가능

 (사후평가 전 사후상담 2회 이상 진행)

  ※ 사후평가에서 결과가 정상발달로 나온 경우, 추후 서비스 제공 불가

   

4) 언어교육

○ 언어발달 평가 결과 교육이 필요한 아동을 대상으로 어휘･구문 발달 촉진, 

대화･사회적 의사소통 능력 향상, 읽기 및 이야기하기 등의 발달 촉진을 위한 

언어교육 실시

○ 아동 개인의 평가 결과에 따라 교육 목표를 설정(장단기 계획서)하여 교육 실시

○ 주 2회, 회당 40분 수업 원칙

󰡈 외부기관 연계 수업 시 주 1회 가능, 보강이 있는 경우 개인당 최대 주 3회 

지원 가능

󰡈 맞벌이, 자녀양육 등으로 주 2회 센터 방문이 어려운 경우 주 1회 수업 가능

(주 1회 40분 수업 또는 주 1회 80분 수업 등 탄력적으로 운영)

○ 수업 종류 : 개별수업(1:1), 모둠수업(2인 이상)

※ 모둠수업은 아동연령, 발달상태 등을 고려하여 비슷한 수준의 아동들로 구성

※ 개별에서 모둠, 모둠에서 개별수업으로 전환 시 장단기 계획서 신규 작성
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※ 근무형태별 언어발달지도사 1인당, 한 주 최소 운영반 수 및 회기 수 준수

센터 내 외부기관

운영반 수 운영회기 수 운영반 수 운영회기 수

섬･벽지지역
*

6 12 5 10

주 5일제 10 20 8 16

* ｢노인장기요양보험법｣ 제24조(가족요양비)에 따라 보건복지부장관이 정하여 고시하는 지역(다문화가족 특성화

사업-방문교육사업 별표 1 참조)에 따라, 월 2개 반 이상 운영시 섬･벽지 지역으로 인정

* 운영반 수 : 개별교육 실인원 + (모둠 수×1.5배)

* 운영회기 수 : 평가회기 수+ 개별교육 회기 수+ (모둠교육 회기 수×1.5배). 법정공휴일 산정 후 반영

○ 언어발달지도사가 파견되는 외부 기관의 범위는 시･군･구청과 협의하여 지역 

실정에 맞게 설정

○ 언어발달지도사의 업무량, 지역여건 등으로 외부 기관으로 파견이 곤란한 경우, 

신청자에게 관계기관 등을 연계하여 타기관의 언어교육을 받을 수 있도록 안내

○ 초기평가 결과, 아동이 언어장애로 평가된 경우 관련기관 우선 연계 원칙. 

단, 지역 내 관련기관이 없을 경우 국가 공인 언어재활사 자격증을 소지한 언어

발달지도사는 슈퍼바이저의 승인 및 지도 하에 교육 가능

   

5) 부모상담 및 교육

○ 부모상담(1:1) 

󰡈 언어발달지원서비스를 받는 대상자 부모에 대한 심리, 정서 지원, 언어평가 

및 교육 관련 상담 등

○ 부모교육(2인 이상)

󰡈 다수의 부모를 대상으로 가정 내 언어촉진을 주제로 한 교육

○ 사후상담

󰡈 서비스 종료, 중단된 가정에 대한 지속적인 사후관리

(전화상담, 센터 사업 혹은 외부 서비스 연계 등)를 하여야 함

※ 언어교육 종료 후 6개월 이내 사후상담 실시(아동 1인당 2회 이상)

※ 사후상담일지를 작성하여 보관



226 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

다. 서비스 연장 기준

1) 서비스 연장 대상 : 1회(6개월) 교육 진행이 완료된 아동

2) 서비스 연장 기간

○ 연장기준 : 1회에 6개월, 최대 3회까지 연장 가능(최대 총 24개월)

󰡈 서비스 회수를 연장하게 될 경우 연장소견서 승인 필수

○ 서비스 연장 프로세스

교육종료

⇒

진전평가

⇒

보고서 작성

⇒

연장소견 신청

⇒

연장

승인

⇒

장단기

계획서 작성

⇒

교육

∙ 1회(6개월) 

교육 진행이 

완료된 아동

∙ 진전평가 진행

 

∙ 평가결과 촉진

대상인 경우 

진전 평가 

보고서 작성

∙ 정상발달인 

경우 종료평가

보고서 작성

∙ 진전평가

결과에 따라 

연장소견

신청서 작성

∙ 1~2년차 : 전문가 

(슈퍼바이저) 

승인 후 소견서 

첨부

∙ 3년차 이상 : 

언어발달지도사 

자체 연장 승인

∙ 평가결과에 

따른 장단기 

계획서 작성 

∙ 교육진행

라. 서비스 종료 및 일시중단

1) 서비스 종료 기준

○ 언어발달지원서비스 대상 아동의 언어평가를 통해 언어발달 수준이 정상범위 

도달 시 아동의 보호자와 상담을 통하여 서비스 종료

2) 서비스 중단

○ 다음 각 호의 사유가 있는 경우, 대상 아동에 대한 서비스를 중단할 수 있음

① 다문화 언어발달지도사에게 서비스를 지속하기 어려운 신체적･정신적 

피해를 유발하는 경우

② 제공 가능한 서비스 외의 사항에 대해 무리한 요구가 지속되는 경우(차량지원, 

경조사 등)

③ 대상 아동 가정의 사정(이사, 타가족 구성원의 반대 등)으로 서비스 제공이 

어려워지는 경우
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④ 센터 및 언어발달지도사와 사전 협의 없이 수업시간을 3회 이상 어긴 경우

⑤ 유사사업 중복수혜가 있는 경우

○ 서비스 종료 및 중단에 따른 제출 서류 

󰡈 교육 3개월 이상 : 서비스 종료평가보고서, 만족도 조사지

※ 부득이하게 종료평가를 진행하지 못하는 경우 사유와 함께 서비스 종료처리보고서를 작성

󰡈 교육 3개월 미만 : 서비스 종료처리보고서

○ 서비스 대상자의 사유로 신청한 서비스 기간을 채우지 못하고 서비스 종료 

한 경우, 서비스가 1회 제공된 것이므로 추후 서비스 제공 불가 

󰡈 단, 서비스 종료 사유가 출산, 모국방문, 질병, 이사 등 타당한 사유에 해당

하는 경우, 남은 기간 서비스 제공 가능(증빙자료 첨부하여 내부결재 진행)

3) 서비스 일시중단

○ 대상자에 의한 일시중단

󰡈 부득이하게 단기간(2주 이하) 서비스를 제공할 수 없는 경우 서비스 일시중단 

가능

※ 중단사유가 교육기관 및 보육기관의 방학, 모국방문 등의 타당한 사유에 해당하는 경우 1개월까지 

가능

󰡈 일시 중단기간 동안의 누락된 수업은 중단 기간 전･후로 보충

󰡈 서비스 일시중단이 발생할 경우, 사유 등을 기재한 서비스 일시중단 사유서를 

작성하여 보관

○ 지도사에 의한 일시중단 

󰡈 지도사 사유에 의한 일시중단기간은 최대 2주까지 허용되나 중단에 대한 대상 

가정의 동의를 받아 진행 

󰡈 대상가정과 협의 후 보충수업 진행 또는 일시중단 기간만큼의 서비스 연장 

진행(서비스 계획 작성 및 내부결재 보관)

󰡈 4주 이상 활동을 하지 못할 경우, 지도사 면직의 사유가 될 수 있음
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3 언어발달지도사 채용 및 교육

가. 자격 및 채용 기준

1) 자격기준

○ 언어치료학과, 언어병리학과 등 언어발달･촉진학과 전문학사학위 이상 

소지자(졸업예정자 포함)로 언어재활사 자격증을 취득한자

※ 2018년 이전 채용된 언어발달지도사는 자격기준을 갖춘 것으로 인정

※ 채용 응모자가 없을 경우(2회 이상 공개 경쟁모집), 관련 학위 및 실무경력 등에 근거하여 해당 지자체장과 
협의 후 지역 실정에 맞게 채용 가능

2) 다문화 언어발달지도사 채용

○ 채용절차

󰡈 공개경쟁 원칙(시･군･구 또는 가족센터·다문화가족지원센터 홈페이지 등을 

통한 모집공고)

󰡈 언어발달지도사 채용이 어려운 경우, 가족센터에서 외부 언어발달지도사를 

시간제로 활용하거나 대상 아동이 인근 언어발달 치료 전문기관*을 이용

 * 발달재활서비스 제공기관 중 언어재활서비스가 가능한 기관만 가능

○ 선정방법

󰡈 (공개경쟁 채용) 센터별로 인사위원회*를 구성하여 서면심사 및 면접을 거쳐 

선정하며 선발･심사표를 작성함

＊ 인사위원회 구성 시 외부위원 1인 이상 반드시 참여(수탁법인 및 지자체 담당자는 외부위원 아님), 
인사위원 이력서 구비

※ 센터장은 지도사 임명 후 “다문화 언어발달지도사증” 발급

○ 선정기준

󰡈 유사 활동 경력, 자질, 전문성, 1년간 언어발달지도사 활동 지속 가능여부 등

○ 임용

󰡈 가족센터·다문화가족지원센터는 선발된 지도사를 ‘다문화 언어발달지도사’로 

임용

(임용 시 임금, 근로시간 및 기타 근로조건을 명시한 표준근로계약서 작성)
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󰡈 근로계약과 관련하여 부당한 내용(결혼, 출산, 육아휴직 등으로 인한 퇴직요구 

등)이 포함되어서는 아니 되며, 관할 행정기관은 이를 적극 지도･감독

○ 운영방식 

󰡈 외부 언어재활(치료) 전문가(시간제) : 기간제로 계약·채용

󰡈 외부 언어발달치료 전문기관 이용 : 대상자가 서비스 이용 후 가족센터에 

영수증 제출 시 사후 정산(대상자 계좌입금 처리)

나. 지도사 교육

기  준

교육 시간

총 계 양성교육
보수교육

집합교육(원격포함) 온라인

4년차 이상(~2021년 양성) 10시간 - 5시간 5시간

3년차(2022년 양성) 10시간 - 5시간 5시간

2년차(2023년 양성) 15시간 - 10시간 5시간

1년차(2024년 양성) 39시간 24시간 10시간 5시간

  

 * 1, 2년차 슈퍼비전(5시간) 포함

1) 신규 양성교육

○ 교육대상

󰡈 당해 연도 다문화 언어발달지도사로 신규 선발된 자

※ 다문화 언어발달지도사는 양성교육(온라인, 집합교육) 이수 후 근로계약 체결 가능

※ 단, 원활한 서비스 제공을 위해 담당인력을 긴급하게 채용할 필요가 있는 경우, 양성교육 중 온라인 

교육과정을 수료한 자에 대해서 근로계약 체결이 가능하며, 이 경우 다음 회차에 있는 양성교육 중 

집합 교육과정을 이수하여야 함

※ 다문화 언어발달지도사로 3년 이상 활동하고, 퇴직한 지 3년 미만인 지도사의 경우 집합양성교육 

없이 재채용 가능(단, 온라인 양성교육과정 5시간 이수 후 채용)
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○ 교육시기

󰡈 연중 2회

○ 교육기관

󰡈 한국건강가정진흥원

○ 교육시간 및 내용

󰡈 교육시간 : 24시간

󰡈 교육내용 : 다문화가족 자녀 언어발달 평가, 교육지도법 등

※ 온라인 교육의 경우, 수강 후 만족도를 반드시 실시하여야 이수 완료 처리됨

󰡈 센터는 양성교육 대상자의 교육 수강이 차질 없이 진행되도록 안내･감독

하여야 함

󰡈 센터는 사업시작 전 반드시 임명된 지도사를 대상으로 업무체계, 세부 활동내용, 

지도사 활동준수사항 등을 안내하여야 함

2) 보수교육

○ 교육대상

󰡈 양성교육을 이수하였고, 현재 다문화 언어발달지도사로 활동 중인 자

○ 교육시기 : 2월~11월 중

○ 교육시간 및 내용 : 연차별 차등

󰡈 센터는 보수교육 대상자가 반드시 본인 해당 연차(양성교육 수료년도 기준)의 

교육을 이수하도록 관리･감독함

※ 모든 다문화 언어발달지도사는 의무교육 시간을 모두 수료해야 함

※ 온라인 교육의 경우, 수강 후 만족도를 반드시 실시하여야 이수 완료 처리됨

3) 직원 교육

󰡈 가족사업안내Ⅰ권* 지침을 따름

* Ⅰ.센터공통적용사항-2.센터종사자관리 ‘센터직원교육’ 참조
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4 언어발달지도사 활동 및 복무

가. 활동

1) 활동기간

○ 1월 ~ 12월

2) 업무수행

요구도 조사  

⇒

대상 발굴 및 
홍보

⇒

언어평가

⇒

언어교육

⇒

상  담

⇒

관련기관 연계

⇒

서비스
종료

⇒

사후관리

∙ 다문화가족

자녀 보호자 

대 상  언 어 

발달지원사업

요구도 조사

∙ 온･오프라인 

홍보

∙ 센터이용자 

및 방문교육 

대상 가정 

홍보

∙ 신청 후 초기 

면담 실시

∙ 연령, 문제 

상황별 

평가실시

∙ 평가 결과에

따라 언어

교육 실시

∙ 대상별 목표 

설정 후 

교육 시행

∙ 교육진행 및 

대상자 개별

부모 상담 

및 부모교육

진행

∙ 바우처 및 

관련 전문 

기관 등과의 

연계

∙ 교육목표 

도달 시 

서비스 

종료

∙ 만족도 

조사 실시

∙ 6개월 이내

사후상담 

2회 진행

∙ 6개월 이후 

사후평가 

실시

○ 언어발달지도사 1인당 신규 초기평가 아동*과 사후평가 아동**합산 20명 달성. 

단, 사후평가 아동이 신규 발굴 아동 실적의 최대 60%를 넘지 않도록 할 것

 * 서비스 신청 아동 중 초기 언어평가까지 진행된 아동

** 서비스 종료 기간이 6개월 이상 경과한 아동 중 재평가(진전평가 및 종료평가)가 진행된 아동

※ 신규 아동 발굴 수는 실인원으로 계산(초기평가와 사후평가 중 1회만 인정)

3) 업무보고

○ 모든 언어평가 및 계획, 교육, 진전, 종료 보고서를 매월 한국건강가정진흥원에 

보고

서비스진행 

및 DB입력
⇨ 다음달 3일 

월별업무보고서 제출
⇨ 한국건강가정진흥원 

검토
⇨

다음달 15일 

한국건강가정진흥원에서  

여성가족부 제출

※ 월간실적보고 및 보고서 등 제출기한 평가 반영

※ 실적보고 후 한국건강가정진흥원 검토 완료 시 수정 불가
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나. 복무

1) 근무시간

○ 다문화 언어발달지도사 근무시간

󰡈 주 5일제 원칙 : 주 5일(주 40시간), 1일 8시간(09:00~18:00)

󰡈 야간 및 휴일근무를 실시하는 경우 평일휴무 또는 근무시간단축 등을 통해 

대체휴무를 보장해야 함

2) 면직 : 센터 종사자 복무기준 준용

○ 다문화 언어발달지도사는 본인의 사정에 따라 사임할 수 있으나, 이 경우 사임 

30일 전에 사임원 제출

○ 결격 사유가 있을 경우* 지도사를 면직할 수 있으며, 이 경우 30일 전에 그 

사실을 서면으로 통보하고 다문화 언어발달지도사증 반납 조치

＊ 결격 사유는 방문교육지도사 면직 규정 준용
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5 사업비 배정 및 집행기준

가. 예산편성 및 집행 기준

※ 국고보조금 집행 시 사회복지시설정보시스템을 사용할 경우 아래 기준을 준수

※ 보조금을 지원받는 센터가 전용을 하는 경우 사전에 보조금을 지원하는 시･군･구와 협의할 것

󰡈 센터장은 관･항･목간의 예산을 전용할 수 있음. 다만, 센터의 동일관내의 

항간 전용을 하려면 센터운영위원회에 보고를 거쳐야 함

󰡈 예산 총칙에서 전용을 제한하고 있는 경우 전용할 수 없음

󰡈 센터장은 관･항간의 예산을 전용한 경우에는 관할 시장･군수･구청장에게 

결산보고서 제출 시 과목 전용조서를 첨부하여야 함

과        목
내        역

관 항 목

사업비 사업비
특성화
사업비

ㅇ 인건비
 - 급여 : 월 급여×12개월 * ’23년 대비 3.0% 인상 지급

 - 제수당 : 인건비 한도 내에서 지자체 및 센터 상황에 따라 운영
   ※ 급여 지급일 기준 가족센터, 다문화가족지원센터에서 언어발달지도사로 실

근무한 경력이 만 36개월 이상인 경우 월 7만원 수당, 60개월 이상인 경우 
월 10만원 수당, 84개월 이상인 경우 월 15만원 수당 지급

 - 퇴직금 및 퇴직적립금 : 퇴직급여제도에 따른 퇴직급여 및 퇴직적립금
 - 사회보험 부담금 : 사회보험(국민연금, 국민건강보험, 고용보험, 산업재해

보상보험 등) 기관부담금
 - 기타후생경비 : 특근매식비, 건강 진단비 등 기타 복리후생에 소요되는 비용
 - 외부 언어재활(치료) 전문가(시간제) : 시간당 5만원 한도
   ※ 인력의 자격 및 경력 등을 고려하여 예산 내 적정 단가 책정

ㅇ 운영비
 - 여비 : 시내외 출장 및 교육, 슈퍼비전 모임 출장비 등
   ※ 외부기관 교육 시 출장비 지급

 - 수용비 및 수수료 : 사무용품비, 인쇄비, 노무관리비, 공고료, 
수수료, 등기료, 운송비, 소규모수선비, 포장비 등

 - 공공요금 : 우편료･전신전화료･전기료･상하수도료･가스료 및 
오물수거료, 연료비 등

 - 기타운영비 : 전문가 활용비(강사비 등), 교육비 등 운영경비로 
위에 분류되지 아니한 경비 등

ㅇ 사업비 
 - 교재교구구입비･제작비, 평가지 구입비 등
 - 외부 언어발달치료 전문기관 : 아동 1인당 월 22만원 한도 지원

  ※ 한도액 이상의 서비스를 제공받을 경우 차액은 본인 부담

＊ 특성화사업 예산은 통합 운용하고, 특성화사업 통장은 1개로 사용 가능(센터사업비 전용불가)



234 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

4 결혼이민자 통번역서비스 사업

1 사업개요

가. 사업목적

○ 입국초기 결혼이민자의 초기 정착 단계에서 경험하는 의사소통 문제해결을 

위한 통번역서비스 지원으로 한국사회 조기 적응에 기여

○ 결혼이민자의 자립능력 및 주체적 역량 강화 및 사회적 일자리 확대

나. 사업 내용

○ 내용 : 한국말이 서툰 결혼이민자의 가족･사회생활에 필요한 의사소통을 지원

하기 위한 통･번역서비스 제공

○ 해당언어 : 결혼이민자 주요 출신국 언어

󰡈 베트남어, 중국어, 필리핀어(영어, 타갈로그어), 몽골어, 태국어, 러시아어, 

캄보디아어, 일본어, 네팔어 등 센터별 1~4개 언어

※ 해당지역 가족센터‧다문화가족지원센터에서 지원되지 않는 언어에 대한 통번역은 인근 가족센터‧
다문화가족지원센터로 연계 지원

○ 대상 : 다문화가족, 외국인‧난민가족 또는 다문화가족, 외국인‧난민가족을 직･

간접적으로 지원하는 개인 또는 기관

○ 이용방법 : 내방, 전화, 이메일, 팩스, 출장(외부) 등

○ 서비스 유형 : 통역, 번역, 정보제공 등

다. 사업 기간 : 1월~12월
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라. 추진 체계

추진주체 기    능

여성가족부

◦ 추진방향 설정 등 사업 총괄

◦ 사업 안내(지침) 마련 및 보급

◦ 예산 지원 및 사업 평가

◦ 한국건강가정진흥원 관리

한국건강가정진흥원

◦ 프로그램 및 매뉴얼 개발 보급

◦ 통번역서비스 사업 지원 및 평가, 이용자 만족도 조사

◦ 사업 실적 및 시스템 관리, 결과보고서 제작

◦ 사업홍보 및 사업현황 관리

◦ 통번역 전담인력 양성 및 보수교육

◦ 온라인 콘텐츠 개발 및 운영

가족센터·

다문화가족지원센터

◦ 통번역전담인력 모집, 선발 및 관리

◦ 한국건강가정진흥원 및 거점센터 협력 네트워크 구축

◦ 통번역서비스 홍보 및 서비스 제공

◦ 사업실적 및 성과 보고

◦ 지역사회 유관기관 간 협력네트워크 구축
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마. 세부 추진 일정

주요 내용 업무 흐름 시 기

∙ 시도별 사업량 및 언어 확정
여성가족부 → 시･도 →

시･군･구
전년도 12월

∙ 국고보조금 확정 내시
여성가족부 → 시･도 → 

시･군･구
전년도 12월

∙ 사업 안내 통보
여성가족부 → 시･도 → 

시･군･구
당해 연도 1월

∙ 시도별 사업계획서 제출 및 국고 보조금 신청
시･군･구 → 시･도 → 

여성가족부
당해 연도 1월

∙ ’21년도 통번역서비스 사업결과 및 정산보고 
시･군･구 → 시･도 → 

여성가족부
당해 연도 1/4분기

∙ 통번역 전담인력 채용(각 센터 자체 면접) 센터 연 2회

∙ 통번역 전담인력 신규 양성교육 한국건강가정진흥원 연 2회

∙ 통번역서비스 제공 센터 연중

∙ 통번역 전담인력 보수교육 한국건강가정진흥원 연중

∙ 이용자 만족도 조사 한국건강가정진흥원 당해 연도 하반기
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2 통번역서비스 제공 및 관리

가. 서비스 내용

○ 가족생활 및 국가 간 문화차이 등 입국 초기 상담 통번역

○ 결혼이민자 정착 지원, 국적･체류 관련 정보 제공 및 사업 안내 통번역

○ 임신･출산･양육 등 생활 정보 안내 및 상담내용 통번역

○ 교육과정 통번역 지원

○ 가족 간 의사소통 통역

○ 행정･사법 기관 이용 시 통역(공증 제외)

○ 병원, 보건소, 경찰서, 학교 등 공공기관 이용 시 통역(공증제외)

○ 위기 상황 시 긴급지원 통번역

○ 기타 다문화가족을 직･간접적으로 지원하는 개인 또는 기관에서 의뢰하는 

통번역 업무 등

나. 서비스 제공 원칙

○ 모든 서비스는 무료 지원을 원칙

＊ 예외적으로 요청 기관으로부터 사례비를 지급받는 경우 별도의 독립된 통장에 예치하여 사업 운영비로 
활용 가능(단, 통번역 전담인력의 출장비는 요청 기관에서 지급 가능)

○ 통번역서비스의 제공 절차는 내방, 전화, 파견(출장) 등 제공 방법에 따라 

신청인이 공정하고 편리하게 이용할 수 있도록 처리

󰡈 신청인이 내방하는 경우 즉시 서비스를 제공하되, 다른 대기자 또는 선약이 

있는 등 즉시 처리가 어려울 경우 서비스 신청서를 받아 예약 일정 안내

󰡈 신청인이 내방하지 않고 서비스를 요청하는 경우 전화 및 이메일을 활용하여 

서비스를 제공하는 것을 원칙으로 하고, 업무의 내용상 필요한 경우 출장 수행
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󰡈 외부 지원 서비스는 하루 전날까지 사전에 신청을 받아 예약제로 운영하되, 

긴급 상황 발생의 경우 센터장의 결재를 받은 후 즉시 출장 가능

○ 센터 내 지원되지 않는 언어에 대한 통번역은 인근 다문화가족지원센터와 

연계하여 서비스가 지원될 수 있도록 적극 조치

○ 통번역서비스가 제한되는 경우 

󰡈 무리한 서비스의 지속적･반복적인 요구

󰡈 의사소통에 문제가 없는 이민자의 통번역 요청

󰡈 무료를 악용한 개인 및 업체의 요청

󰡈 공증을 요구하는 기관 및 개인의 요청 

󰡈 분쟁의 소지가 있거나 법적 책임을 요구하는 통번역 요청

○ 통번역서비스 이용자가 확인서를 요청하는 경우 단순 정보를 통번역 한 사실에 

한하여 통역･번역 확인서 제공 가능. 단, 분쟁의 소지가 있거나 법적 책임을 

요하는 확인서 발급 제한
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3 전담인력 채용 및 교육

가. 선발 절차

1) 통번역 전담인력 채용 공고

○ 채용절차

󰡈 공개경쟁 원칙(시･군･구 또는 다문화가족지원센터 홈페이지 등을 통한 모집

공고)

※ 채용 언어는 지역, 센터 여건을 고려하여 선정

2) 서류 심사

○ 통번역 전담인력 자격기준의 적정성 검토 및 적격자 선정 

3) 최종 면접

○ 인사위원회*를 구성하여 면접을 거쳐 선정하며, 선발･심사표를 작성함 

＊ 인사위원회 구성 시 3인 이상으로 하되, 외부위원 1인 이상 반드시 확보(수탁법인 및 지자체 담당자는 

외부위원 아님)

＊ 최종 면접자가 1명일 경우에도 인사위원회를 구성하여 면접 진행(면접 절차 강화)

4) 임용

○ 신규 양성교육을 수료한 자에 한하여 ‘통번역 전담인력’으로 임용

      ※ 단, 원활한 서비스 제공을 위해 담당인력을 긴급하게 채용할 필요가 있는 경우, 양성교육 중 온라인 교육

과정을 수료한 자에 대해서 근로계약 체결이 가능하며, 이 경우 다음 회차에 있는 양성교육 중 집합 교육

과정을 이수하여야 함

󰡈 통번역 전담인력으로 3년 이상 근무하고, 퇴직한 지 3년 미만인 경우 신규집합

양성교육 절차를 면제함(단, 온라인 양성교육과정 8시간 이수 후 채용)

󰡈 근로계약과 관련하여 부당한 내용(결혼, 출산, 육아휴직 등으로 인한 퇴직요구 

등)이 포함되어서는 아니 되며, 관할 행정기관은 이를 적극 지도･감독
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○ 다문화가족지원센터는 선발된 통번역 전담인력을 전문통번역지원사, 통･번역

지원사로 임용(임용시 임금, 근로시간 및 기타 근로조건을 명시한 표준근로

계약서 작성)

5) 기타

○ 통번역 전담인력 채용이 불가능한 경우 지원 자격을 충족하지 못 하여도 

지자체와 협의하여(시･군･구청장 승인 공문 필요) 인턴으로 채용 가능

     ※  인턴 직원의 경우에도 신규 전담인력 양성교육 참여 필수, 통번역지원사와 급여기준 동일

     ※  인턴 직원으로 근무하는 중에 통번역지원사 자격기준을 충족하는 경우 우선 채용 가능 

○ 자원봉사자가 통번역서비스를 제공한 경우 1일 기준 일비 수준에서 수당을 

지급할 수 있음(단, 운영비에서만 지급 가능)

나. 자격 기준 : 자격 기준은 채용 시에만 충족하면 됨

구분 전문통번역지원사 통번역지원사

담당

업무

의사소통이 어려운 결혼이민자에 대한 통번역서비스 제공

󰡈 입국 초기 상담, 정보 제공, 교육 및 프로그램 안내

󰡈 가족 간 의사소통 지원 및 위기 대응을 위한 통번역

󰡈 보육 및 교육 기관 관련 통번역

󰡈 행정･사법 기관, 병원 진료 등에 필요한 통역 파견 등

󰡈 센터 내 교육 및 프로그램 진행, 업무와 관련된 통번역

지원

자격

공통 결혼이민자로 한국어와 출신국 언어로 통･번역이 가능한 자

󰡈 한국어 활용 수준 : 한국어 능력시험(TOPIK)* 기준

으로 4급 수준(별도 평가)

  * TOPIK IBT 인정

󰡈 4년차 이상 근속자 중 중앙관리기관에서 실시

하는 직무능력평가 결과 언어권별 상위 20% 이

내(예산 범위 내 조정)
 * 동점자일 경우 ① 채용 시기, ② 한국어능력시험 5급 

이상 등에 따라 선정

󰡈 한국어 활용 수준 : 한국어 능력시험(TOPIK)* 기준

으로 4급 이상
  * TOPIK IBT 인정

우대

사항

󰡈 본국 또는 한국에서 한국어 관련 전공자

󰡈 각종 통번역 관련 자격증 소지자

󰡈 각종 상담 관련 자격증 소지자
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다. 교육

기 준

교육 시간

총 계 양성교육
보수교육

집합교육(원격포함) 온라인

4년차 이상 (~2021년 양성) 10시간 - 5시간 5시간

3년차 (2022년 양성) 13시간 - 5시간 8시간

2년차 (2023년 양성) 18시간 - 10시간 8시간

1년차 (2024년 양성) 50시간 32시간 10시간 8시간

1) 신규 양성교육

○ 교육 대상 : 최종 면접 합격자(신규 임용 예정자)

○ 교육 시기 : 연 2회

○ 교육 시간 : 32시간

○ 교육 내용 : 다문화가족정책, 통역 및 번역실습 등 

※ 온라인 교육의 경우, 수강 후 만족도를 반드시 실시하여야 이수 완료 처리됨

2) 보수 교육

○ 교육 대상 : 활동 중인 통번역 전담인력(필수)

○ 교육 시기 : 2월 ~ 11월 중

○ 교육 시간 및 내용 : 연차별 차등 

󰡈 센터는 보수교육 대상자가 반드시 교육을 이수하도록 관리･감독함

※ 모든 통번역전담인력은 의무교육 시간을 모두 수료해야 함

※ 온라인 교육의 경우, 수강 후 만족도를 반드시 실시하여야 이수 완료 처리됨

※ 연차별 교육내용은 별도 공지

3) 직원 교육

󰡈 가족사업안내Ⅰ권* 지침을 따름

* Ⅰ.센터공통적용사항 - 2.센터종사자관리 ‘센터직원교육’ 참조
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4 전담인력 활동 및 복무

가. 활동

1) 활동 기간

○ 1월 ~ 12월

2) 업무 수행 및 보고

○ 매회 제공하는 서비스에 관하여 통번역업무기록지를 작성･관리

○ 월별업무보고서는 다음달 3일까지 센터장 결재를 받은 후 한국건강가정진흥원에 

제출, 한국건강가정진흥원은 다음달 15일까지 여성가족부에 제출

※ 실적 보고 후 한국건강가정진흥원 검토 완료 시 수정 불가

나. 복무

1) 근무 시간

구  분 근무시간 비  고

전문통번역지원사
주 40시간

(월~금, 9:00~18:00) 
* 근무시간은 센터와 통번역 전담

인력의 협의에 의해 조정 가능
통번역지원사

○ 주 5일제 : 주 5일(주 40시간), 1일 8시간(09:00~18:00)

○ 매주 토･일요일 및 공휴일은 휴무 원칙

󰡈 야간 및 휴일근무를 실시할 경우, 평일 휴무 또는 근무시간단축 등을 통해 

대체휴무를 보장해야 함
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2) 면직 : 센터 종사자 복무 기준 준용

○ 통번역 전담인력은 본인의 사정에 따라 통번역 전담인력을 사임할 수 있으며, 

이 경우 사임 30일 전에 사임원 제출

○ 결격 사유가 있을 경우* 통번역 전담인력을 면직할 수 있으며, 이 경우 30일 

전에 그 사실을 서면으로 통보

＊ 결격 사유는 방문교육지도사 면직 규정 준용

3) 모성 보호 휴가 등 기타 사항 : 센터 종사자 복무 기준 준용

○ 통번역 전담인력 모성 보호 휴가 중 센터에서는 대체 인력을 채용하여 통번역

서비스를 제공할 수 있음

󰡈 대체 인력 : 통번역지원사 

다. 자원봉사자의 활동 및 복무 

○ 자원봉사자의 경우 ‘일상생활’ 통역, 번역에 한하여 활동이 가능하며, 

번역 확인서 발급 불가

○ 자원봉사자는 실적 보고 불가
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5 사업비 배정 및 집행기준

가. 예산편성 및 집행 기준 

※ 국고보조금 집행 시 사회복지시설정보시스템을 사용할 경우 아래 기준을 준수

※ 보조금을 지원받는 센터가 전용을 하는 경우 사전에 보조금을 지원하는 시･군･구와 협의할 것

󰡈 센터장은 관･항･목간의 예산을 전용할 수 있음. 다만, 센터의 동일관내의 

항간 전용을 하려면 센터운영위원회에 보고를 거쳐야 함

󰡈 예산 총칙에서 전용을 제한하고 있는 경우 전용할 수 없음

󰡈 센터장은 관･항간의 예산을 전용한 경우에는 관할 시장･군수･구청장에게 

결산보고서 제출 시 과목 전용조서를 첨부하여야 함

과    목
내      역

관 항 목

사업비 사업비
특성화

사업비

ㅇ 인건비

 - 급여 : 월 급여 × 12개월 * ’23년 임금기준 대비 3.0% 인상 지급

 - 제수당 : 인건비 한도 내에서 지자체 및 센터 상황에 따라 운영

    ※ 급여 지급일 기준 가족센터, 다문화가족지원센터에서 통번역지원사로 

실근무한 경력이 만 36개월 이상인 경우 월 7만원 수당, 60개월 이상인 

경우 월 10만원 수당, 84개월 이상인 경우 월 15만원 수당 지급

 - 퇴직금 및 퇴직적립금 : 퇴직급여제도에 따른 퇴직급여 및 퇴직적립금

 - 사회보험 부담금 : 사회보험(국민연금, 국민건강보험, 고용보험, 산업재해

보상보험 등) 기관부담금

 - 기타후생경비 : 특근매식비, 건강 진단비 등 기타 복리후생에 소요되는 비용

ㅇ 운영비

 - 여비 : 외부파견 통번역 및 집합 교육시 출장비 등

 - 수용비 및 수수료 : 사무용품비･인쇄비･노무관리비･공고료･수수료･
등기료･운송비･소규모 수선비･포장비 등

 - 공공요금 : 우편료･전신전화료･전기료･상하수도료･가스료 및 

오물수거료, 연료비 등

 - 기타운영비 : 운영경비로 위에 분류되지 아니한 경비

ㅇ 사업비 : 교재교구비, 기타 통번역 추진에 필요한 사업비 등

* 특성화사업 예산은 통합 운용하고, 특성화사업 통장도 1개로 사용 가능(센터사업비 전용불가) 
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5 이중언어 교육지원

1 사업개요

가. 사업목적

○ 다문화가족 자녀가 가정 내에서 영유아기부터 자연스럽게 이중언어로 소통

할 수 있는 환경 조성

○ 체계적이고 전문적인 부모교육 및 부모-자녀 상호작용 서비스 제공으로 부모의 역량을 

강화함으로써 부모와 자녀 간의 의사소통과 정서적 유대감 강화

○ 다문화가족 자녀의 이중언어 강점을 개발하여 자긍심‧자아존중감을 높이고 부

모와의 관계 향상을 도모하는 한편, 글로벌 미래인재로 성장할 수 있도록 지원

나. 사업대상 및 수행기관

○ 사업대상 : 18세 이하 자녀를 둔 다문화가족

※ 예비부모 및 중도입국자녀를 둔 다문화가족 포함

※ 대기자가 많은 경우 영유아 자녀 우선 지원

우선 선정 대상

◦ 국민기초생활보장 수급자, 기준 중위소득 52% 이하인 가정

◦ 한부모가정, 조손가정, 맞벌이가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 있거나 요양이 필요한 

질병이 있는 경우

◦ 섬･벽지 지역 거주가정

◦ 위 우선지원 기준을 초과하더라도 시･군･구청장이 필요하다고 판단되는 경우
(예 : 휴･폐업한 영세영업자, 실직된 임시･일용직 등 저소득 무직가구 등에 대하여 우선 선정 가능)

○ 사업수행기관

 - (이중언어 부모‧가족코칭) 이중언어코치가 배치된 가족센터‧다문화가족지원센터

※ 이중언어코치 미배치 센터는 10차시(1차시 : 40분 이상) 운영(20가정)

 - (이중언어 학습지원 : 직접교육) 해당 사업 예산을 배정받은 가족센터‧다문화

가족지원센터

 - (이중언어 학습지원 : 온라인 학습권) 해당 사업 예산을 배정받은 가족센터‧

다문화가족지원센터

다. 사업기간 : 1월 ~ 12월
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2 사업내용

 가 이중언어 부모･가족 코칭(구 이중언어가족환경 조성사업)

○ 대    상 : 18세 이하 자녀를 둔 다문화가족

○ 사업내용

󰡈 결혼이민자 및 한국인 배우자 대상 이중언어 사용의 중요성 및 인식개선을 

위한 교육으로 부부·가족단위 코칭 및 부모와 자녀가 함께 하는 프로그램 등 

자율적으로 운영

※ 단, 이중언어 부모･가족 코칭 사업만 운영하는 곳은 이중언어교실(10차시) 운영

※ 다문화가족 자녀가 이중언어 직접교육을 수강하고자하는 자녀의 부모는 이중언어 코칭 프로그램에 

참여(대면 원칙) 해야하나, 필요시 비대면 코칭 프로그램 운영 가능

○ 운영인력 : 센터 내 배치된 이중언어코치

 나 이중언어 학습 지원

○ 대상 : 이중언어 부모 코칭에 참여한 가족의 18세 이하 다문화가족 자녀

○ 사업내용 ※ 영어 제외

󰡈 (이중언어 직접교육) 이중언어 강사를 활용하여 다문화가족 자녀 대상 결혼

이민자 엄마‧아빠의 모국어 학습 직접교육 운영(온･오프라인 학습 병행)

󰡈 (온라인 학습권) 센터 이용이 어려운 다문화가족 자녀 대상 결혼이민자 엄마･
아빠의 모국어인 학습 이중언어 온라인 학습권 지원

○ 운영인력 : 이중언어코치 또는 이중언어강사
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3 사업운영

 가 운영 및 관리

□ 영역･내용

1) 이중언어 학습지원 사업 중 직접교육을 운영하지 않는 센터

 가. 이중언어 코치가 부모･가족 코칭 사업만 운영하는 센터

2023년 2024년

계
160시간, 

40가정 이상
계

160차시, 
30가정 이상

이중언어 부모코칭 20시간

통합

⇒

[필수]

이중언어

부모‧가족 코칭

 150차시, 30가정 이상
  ※ 1차시 : 40분 이상

부모-자녀 상호작용 프로그램 120시간

이중언어 활용 프로그램 10시간

가족코칭 자율운영
[필수]

이중언어교실

 연간 10차시 이상

  ※ 1차시 : 40분 이상이중언어교실
 - 상반기 : 자율운영
 - 하반기 : 10시간

지속
⇒

나. 이중언어 코치가 온라인 학습권 지원 사업을 관리하는 센터

※  단, 온라인학습권 이용 자녀가 10명 이상인 경우에만 아래 표의 기준을 적용하고, 10명 미만인 경우에는 

가. 이중언어 코치가 부모･가족 코칭 사업만 운영하는 센터 기준 적용

2023년 2024년

계
160시간, 

40가정 이상
계

120차시, 
20가정 이상

이중언어 부모코칭 20시간

통합

⇒

[필수]

이중언어 

부모‧가족코칭

 110차시, 20가정 이상
  ※ 1차시 : 40분 이상

부모-자녀 상호작용 프로그램 120시간

이중언어 활용 프로그램 10시간

가족코칭 자율운영

이중언어교실
 - 상반기 : 자율운영
 - 하반기 : 10시간

지속
⇒

[필수]
이중언어교실

 연간 10차시 이상
  ※ 1차시 : 40분 이상
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< 이중언어 부모‧가족 코칭 프로그램 예시 >

영 역 내   용

부모･가족

코칭

∙ 결혼이민자 및 한국인 배우자 대상 이중언어 사용의 중요성 및 인식개선 교육

∙ 아동의 발달 및 부모의 역할과 올바른 의사소통기술 등 가족의 역할 교육

∙ 가정 내 활용할 수 있는 다양한 신체활동 등 이중언어를 사용하여 놀이활동 프로그램 운영

∙ 동요･동화 등 교구 교재를 활용한 상호작용 코칭

∙ 각국의 결혼이민자들 주체로 이중언어 사용 지지를 위한 부모지지체계 형성의 장 마련

∙ 자녀와 상호작용하는 다양한 지식과 정보･방법 등을 공유

∙ 부모와 자녀가 함께 참여해 출신국 언어를 활용할 수 있는 내용으로 구성

  (예 : 베트남의 날-베트남 음식 나누기, 전통놀이 등을 베트남어만 사용하여 함께 하기 등)

∙ 부모-자녀 상호작용프로그램에 참여하는 가정 중 희망하는 가정을 대상으로 가족 초청 또는 

가정 방문을 통해 가족 구성원 전체(배우자, 시부모 등)에 대한 코칭 실시

이중언어

교실

∙ 다문화가족 자녀의 이중언어 능력을 개발하기 위하여 다양한 교재*를 활용한 이중언어 교실 운영

  * 관련 참고 자료 :  국립국제교육원 특수외국어 교육 진흥사업 홈페이지

 (http://cfl.niied.go.kr) 내 언어권별‧수준별 자료 참고

  - 해당 지역 센터에서 지원되지 않는 언어는 인근 센터로 연계 지원(온라인·비대면 수업 가능)

 2) 이중언어 부모･가족 코칭 사업과 이중언어 학습지원 사업 중 직접교육을 운영하는 센터

가. 이중언어 코치가 이중언어 직접교육 강의의 일부를 수행하는 경우

구분 2023년 2024년

이중언어코치 
수행 업무

이중언어 부모코칭 20시간

통합
⇒

① 이중언어 
부모･가족 코칭

 연간 20가정 이상 운영,
(1개 가정당 20차시 운영)
 ※ 1차시 : 40분 이상

부모-자녀 상호작용 
프로그램

120시간

이중언어 활용 프로그램 10시간

가족코칭 자율운영

이중언어교실
 - 상반기 : 자율운영
 - 하반기 : 10시간

지속
⇒ ② 이중언어

   직접교육

연간 80차시 이상, 연간 
5명 이상(1개 과정 운영)

 ※ 1차시 : 40분 이상소계 160시간, 40가정 이상

-
신규
⇒

③ 이중언어 학습지원 사업 관리 업무

이중언어
외부강사
수행 업무

-
신규
⇒

① 이중언어
   직접교육

연간 총 15명 이상
3개반 이상 운영

 ※ 1개 반 당 80차시

 ※ 1차시 : 40분 이상
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나. 이중언어 코치가 이중언어 직접교육 강의를 수행하지 않는 경우

  ① 이중언어 코치가 부모･가족 코칭 사업만 운영하는 경우

2023년 2024년

계 160시간, 40가정 이상 계 160차시, 30가정 이상

이중언어 부모코칭 20시간

통합

⇒

[필수]

이중언어

부모‧가족 코칭

 160차시, 30가정 이상
  ※ 1차시 : 40분 이상

부모-자녀 상호작용 프로그램 120시간

이중언어 활용 프로그램 10시간

가족코칭 자율운영

이중언어교실
 - 상반기 : 자율운영

 - 하반기 : 10시간
이중언어교실 -

  ② 이중언어 코치가 온라인 학습권 지원 사업을 관리하는 경우

   ※  단, 온라인학습권 이용 자녀가 10명 이상인 경우에만 아래 표의 기준을 적용하고, 10명 미만인 경우에는 

① 이중언어 코치가 부모･가족 코칭 사업만 운영하는 센터 기준 적용

2023년 2024년

계 160시간, 40가정 이상 계 120차시, 20가정 이상

이중언어 부모코칭 20시간

통합

⇒

[필수]

이중언어 

부모‧가족코칭

 120차시, 20가정 이상
  ※ 1차시 : 40분 이상

부모-자녀 상호작용 프로그램 120시간

이중언어 활용 프로그램 10시간

가족코칭 자율운영

이중언어교실
 - 상반기 : 자율운영

 - 하반기 : 10시간
이중언어교실 -

  ③ 이중언어 코치가 직접교육 사업을 관리하는 경우

구분 2023년 2024년

이중언어
코치 수행 

업무

이중언어 부모코칭 20시간

통합
⇒

① 이중언어     
부모･가족 
코칭

총 30가정 이상 운영
(1개 가정당 20차시 운영)
※ 1차시 : 40분 이상

부모-자녀 상호작용 
프로그램

120시간

이중언어 활용 프로그램 10시간

가족코칭 자율운영

이중언어교실
 - 상반기 : 자율운영
 - 하반기 : 10시간

⇒ - -

소계 160시간, 40가정 이상 소계 총 30가정

-
신규
⇒

② 이중언어 학습지원 사업 관리 업무

이중언어
외부강사
수행 업무

-
신규
⇒

① 이중언어
   직접교육

연간 총 20명 이상,
 4개반 이상 운영

※ 1개 반 당 80차시
※ 1차시 : 40분 이상

 3) 이중언어 코치 미배치 센터 : 미배치 센터는 10차시(1차시 : 40분 이상) 운영(20가정)
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□ 운영방식

○ (이중언어 부모･가족코칭) 부모코칭 중 외부 전문강사를 활용(30% 이내) 가족코칭 

프로그램 운영가능

󰡈 출석 14차시 이상(참여율 70% 이상)인 경우 참여 인정, 맞벌이 등 부득이한 경우 

출석 10차시 이상(참여율 50% 이상)인 경우에만 참여 인정

   ※ 단, 이중언어부모･가족코칭과 이중언어 직접학습 사업 동시 진행 가능

○ (이중언어 직접교육) 다문화가족 자녀가 이중언어 학습지원 교육을 수강하고자

하는 경우 부모는 이중언어 코칭 프로그램에 참여하여야함

󰡈 연간 총 20명 이상 교육 참여, 지역별 수요에 따란 언어권별·수준별로 반을 

구성하고 1개 반 5명 이상으로 운영 ※ 필요 시 레벨테스트 실시

󰡈 방학캠프(자녀 대상 심화 언어교실, 부모·가족 코칭 등 함께 운영) 등 운영 가능

 ○ (이중언어 온라인 학습권) 다문화가족 자녀가 이중언어 온라인 학습권을 이용

하고자 하는 경우 부모는 이중언어 코칭 프로그램에 참여하여야함

󰡈 1인당, 연간 50만원 이내에서 실비 지원 지원하며, 온라인 학습을 수강자 

본인이 신청하고 센터에서 교육기관으로 수강료 지급

󰡈 온라인 학습권을 타인에게 양도하여 사용하게 할 수 없으며, 양도하여 사용

하였을 경우 기 지원 금액을 환수

□ 관련 참고 자료 : 국립국제교육원 특수외국어 교육 진흥사업 홈페이지

(http://cfl.niied.go.kr) 내 언어권별‧수준별 자료 참고

 나 사업 운영

○ 프로그램 만족도 조사 실시

구분 대 상 측정시점
측정횟

수

만족도 

조사

∙ 프로그램에 8회 미만(1회~7회) 참여한 다문화가족

 ※ 사후검사지 내 만족도 조사 문항(6번~10번)이 포함되어 있으므로, 

사후검사를 실시한 대상자의 경우 만족도 조사 실시 불가

프로그램

종료 후

대상자별

1회

○ 실적보고 : 월간실적 보고서를 다음달 8일까지 한국건강가정진흥원에 제출
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다. 업무수행 프로세스

사업홍보
∙ 온･오프라인 홍보

∙ 센터이용자 및 외부 대상 홍보

▼

초기면담 ∙ 서비스 신청자 대상 초기면담 실시

▼

프로그램 운영
∙ 이중언어부모･가족 코칭 운영

∙ 이중언어 학습 지원 사업 운영

▼

개별상담 및 코칭 ∙ 프로그램 종료 후 개별 상담 및 코칭 실시

▼

서비스종료 ∙ 만족도조사 실시

▼

실적보고 ∙ 월별 실적보고

▼

사후관리 ∙ 사업 개선 반영 등 사후관리

4 사업 수행 인력

 가 자격기준

 □ 이중언어코치 : 자격 기준은 채용 시에만 충족하면 됨(TOPIK IBT 인정)

○ 결혼이민자, 한국거주기간 2년 이상, 한국어능력시험(TOPIK) 4급 이상 

※ 이중언어코치가 이중언어 학습지원 직접교육의 일부를 수행할 경우에는, 7세 이하 아동 반 또는 초급 반 

중심 운영
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 □ 이중언어강사(외부 강사)

    ○ 자격 기준은 선발 시에만 충족하면 됨(TOPIK IBT 인정)

※ 이중언어코치가 이중언어강사 자격 기준을 충족할 경우 중급 반 이상 운영 가능

◦ (필수) 결혼이민자 한국거주기간 5년 이상, 한국어능력시험(TOPIK) 5급 이상

◦ (택1) ① 지자체 등 이중언어 강사 양성기관 교육 50시간 이상 수료 또는 

② 이중언어 강사 경력 3년 이상

    ※ 단, 상기 자격 기준으로 강사 선발 불가 시(2회 이상 공고 후) 지방자치단체 승인을 거쳐, 다음 자격 
기준(택1)으로 강사 선발 가능

◦ 개설하고자 하는 언어 전공자로 학사 이상 소지자이거나, 졸업예정자

◦ 외국인 유학생으로 한국거주기간 2년 이상, 한국어능력시험(TOPIK) 5급 이상

 나 채용 및 임용

□ 이중언어코치

○ (채용절차) 공개경쟁 원칙(시･군･구 또는 다문화가족지원센터 홈페이지 등을 

통한 모집 공고)

○ (선정방법) 센터별로 인사위원회*를 구성하여 서면심사 및 면접을 거쳐 선정하며 

선발･심사표를 작성함
＊ 인사위원회 구성 시 외부위원 1인 이상 반드시 참여(수탁법인 및 지자체 담당자는 외부위원 아님), 인사위원 

이력서 구비

○ (선정기준)

󰡈 유사 활동 경력, 자질, 전문성, 활동 지속 가능여부 등

󰡈 응모 자격에 적합한 경우 이중언어코치 양성교육 수료자, 언어영재교실 이중

언어강사 수료자 우선 채용･선발

○ (임용) 신규양성교육을 수료한 자에 한해 이중언어코치로 임용

※ 단, 원활한 서비스 제공을 위해 담당인력을 긴급하게 채용할 필요가 있는 경우, 양성교육 중 온라인 
교육과정을 수료한 자에 대해서 근로계약 체결이 가능하며, 이 경우 다음 회차에 있는 양성교육 중 
집합 교육과정을 이수하여야 함

󰡈 이중언어코치로 2년 이상 근무하고, 퇴직한 지 2년 미만인 경우 집합 양성교육 

절차를 면제함(단, 온라인 양성교육과정 8시간 이수 후 채용)

󰡈 근로계약과 관련하여 부당한 내용(결혼, 출산, 육아휴직 등으로 인한 퇴직요구 

등)이 포함되어서는 아니 되며, 관할 행정기관은 이를 적극 지도･감독
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○ (면직) 센터 종사자 복무 기준 준용

󰡈 이중언어코치는 본인의 사정에 따라 이중언어코치를 사임할 수 있으며, 이 경우 

사임 30일 전에 사임원 제출

󰡈 결격 사유가 있을 경우* 이중언어 코치를 면직할 수 있으며, 이 경우 30일 전에 

그 사실을 서면으로 통보

＊ 결격 사유는 방문교육지도사 면직 규정 준용

□ 이중언어강사

○ 강사 선발 및 배치 기준

󰡈 강사는 프리젠테이션 등을 통하여 선발하고, 위촉 계약을 체결함

󰡈 단, 계약서에는 강의횟수, 강의당 시간, 시간당 급여를 기재하도록 함

󰡈 외부 이중언어강사 활용(시간당 35천원(교통비 포함) 한도 이내 지급)

󰡈 강사 1인당 강의 시간은 원칙적으로 주 30시간을 초과할 수 없음

○ 위촉계약과 관련하여 부당한 내용(결혼, 출산, 육아휴직 등으로 인한 퇴직 요구 

등)이 포함되어서는 아니 되며, 관할 행정기관은 이를 적극 지도‧감독

 다 양성교육 및 보수교육

□ 이중언어코치의 양성교육 및 보수교육

기  준

교육 시간

총 계 양성교육

보수교육

집합교육
(원격포함)

온라인

4년차 이상(~2021년 양성) 10시간 - 5시간 5시간

3년차(2022년 양성) 13시간 - 5시간 8시간

2년차(2023년 양성) 18시간 - 10시간 8시간

1년차(2024년 양성) 43시간 25시간 10시간 8시간
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1) 신규 양성교육

○ 교육시기 : 연 2회

○ 교육기관 : 한국건강가정진흥원

○ 교육대상 : 이중언어코치 신규 임용 예정자

○ 교육시간 : 25시간

○ 교육내용 : 이중언어 가족환경조성의 이해, 부모-자녀 상호작용 및 부모코칭에 

대한 이해, 행정실무 등

○ 센터 참고사항

󰡈 센터는 양성교육대상자 교육 수강이 차질없이 진행되도록 안내･감독 하여야 함

󰡈 센터는 사업시작 전 반드시 임명된 이중언어코치를 대상으로 업무체계, 세부

활동 내용, 이중언어코치 활동준수사항 등을 안내하여야 함

󰡈 양성교육 시간이 근무일수에 포함되지 않음

2) 보수교육

○ 교육 시기 : 2~11월 중

○ 교육 기관 : 한국건강가정진흥원

○ 교육 대상 : 양성교육을 이수하였고, 현재 이중언어코치로 활동 중인 자

○ 교육 시간 : 연차별 차등

󰡈 센터는 보수교육 대상자가 반드시 교육을 이수하도록 관리･감독함

※ 모든 이중언어코치는 한국건강가정진흥원에서 진행하는 의무교육 시간을 모두 수료해야 함

※ 온라인 교육의 경우, 수강 후 만족도 조사를 반드시 실시하여야 이수 완료 처리됨

 

3) 직원교육

 ○ 가족사업안내Ⅰ권* 지침을 따름

* Ⅰ.센터공통적용사항 - 2.센터종사자관리 ‘센터 직원교육’ 참조



제8장 다문화가족 특성화사업 255

5 이중언어코치의 역할

① 이중언어부모･가족코칭 사엄만 운영
② 이중언어 부모･가족 코칭 사업 

+ 이중언어 학습지원 사업을 모두 운영

□ 양성 및 보수교육 참여 □ 양성 및 보수교육 참여

□ 사업 운영 및 관리 □ 사업 운영 및 관리

□ 상담 및 사례관리 등 부모‧가족 코칭 □ 상담 및 사례관리 등 부모‧가족 코칭

□ 이중언어교실(연간 10시간) □ 이중언어 학습 지원 사업 관리 업무

 ◦ (이중언어 직접교육) 강의기획, 참여자 모집, 강사 

채용 및 관리 등

 ◦ (온라인 학습권) 초기 상담 및 학습권 지원 업무, 개인별 

학습 진행 상황(월별) 관리 등 수행

□ [선택] 이중언어 학습지원 사업 직접교육 일부 

수행(1개 과정, 80차시)

□ 사업 효과 정착을 위한 사후 관리 □ 사업 효과 정착을 위한 사후 관리

□ 실적보고, 사전･사후 검사 및 만족도 조사 실시 □ 실적보고, 만족도 조사 실시
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6 사업비 배정 및 집행기준

가. 예산편성 및 집행 기준
※ 국고보조금 집행 시 사회복지시설정보시스템을 사용할 경우 아래 기준을 준수

※ 보조금을 지원받는 센터가 전용을 하는 경우 사전에 보조금을 지원하는 시･군･구와 협의할 것

󰡈 센터장은 관･항･목간의 예산을 전용할 수 있음. 다만, 센터의 동일관내의 항간 

전용을 하려면 센터운영위원회에 보고를 거쳐야 함

󰡈 예산 총칙에서 전용을 제한하고 있는 경우 전용할 수 없음

󰡈 센터장은 관･항간의 예산을 전용한 경우에는 관할 시장･군수･구청장에게 결

산보고서 제출 시 과목 전용조서를 첨부하여야 함

󰡈 온라인 학습권 지원 사업비*(1식 : 총 1천만원= 1인당 50만원×20명)는 타 목

적으로 사용할 수 없으며, 지원 인원이 목표 인원(20명)에 미달하는 경우 잔액

은 불용 처리하여야함

과    목
내  역

관 항 목

사업비 사업비
특성화

사업비

ㅇ 인건비
 - 급여 : 월 급여×12개월 ＊ ’23년 대비 3.0% 인상 지급
 - 제수당 : 인건비 한도 내에서 지자체 및 센터 상황에 따라 운영
  ※ 급여 지급일 기준 가족센터, 다문화가족지원센터에서 이중언어코치로 

실근무한 경력이 만 36개월 이상인 경우 월 7만원 수당, 60개월 이상인 
경우 월 10만원 수당, 84개월 이상인 경우 월 15만원 수당 지급

 - 사회보험 부담금 : 사회보험(국민연금, 국민건강보험, 고용보험, 
산업재해보상보험 등) 기관부담금

 - 퇴직금 및 퇴직적립금 : 퇴직급여제도에 따른 퇴직급여 및 퇴직
적립금

 - 기타후생경비 : 특근매식비, 건강 진단비 등 기타 복리후생에 
소요되는 비용

ㅇ 운영비
 - 여비 : 시내외 출장 및 교육, 슈퍼비전 모임 출장비 등
   ※ 외부기관 교육 시 출장비 지급
 - 수용비 및 수수료 : 사무용품비･인쇄비･노무관리비･공고료･

수수료･등기료･운송비･포장비 등
 - 공공요금 : 우편료･전신전화료･전기료･상하수도료･가스료 및 

오물수거료, 연료비 등
 - 기타운영비 : 교육비, 프로그램 운영비, 전문가 활용비 (강사비) 

등 운영경비로 위에 분류되지 아니한 경비
ㅇ 사업비 : 강사비, 교재교구비, 이중언어 온라인 학습 지원 수강권  등
  ※ 온라인 학습권 지원 사업비*(총 1천만원=1인당 50만원×20명)는 타 목적

으로 사용할 수 없으며, 지원 인원이 목표 인원(20명)에 미달하는 경우 
잔액은 불용 처리하여야함

* 특성화사업 예산은 통합 운용하고, 특성화사업 통장도 1개로 사용 가능(센터사업비 전용불가)
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6 결혼이민자 역량강화지원

1 사업 개요

가. 사업 목표

○ 결혼이민자, 중도입국자녀가 사회통합프로그램과 차별화된 실용 한국어를 

자율적으로 선택하도록 하여 다양한 학습욕구를 지원하고자 함

나. 한국어교육 추진 체계 및 일정

중앙한국어교육협의체
(중앙부처)

◦ 결혼이민자 역량강화지원 추진 방향 설정 등 사업 총괄

◦ 사업 안내 마련 및 보급

◦ 결혼이민자 역량강화지원 예산 지원 및 사업 지도･점검, 홍보

◦ 결혼이민자 역량강화지원 강사 양성 및 관리

◦ 한국건강가정진흥원 관리

시･도
◦ 결혼이민자 역량강화지원 예산 지원 및 사업 지도･점검, 홍보

◦ 운영실적 관리 및 사업 결과 보고(시･도 → 여성가족부)

시･군･구

◦ 결혼이민자 역량강화지원사업자 선정 및 관리

◦ 결혼이민자 역량강화지원 수요파악 및 사업비 신청

◦ 결혼이민자 역량강화지원 사업 집행 및 결과보고(시･군･구 → 시･도)

◦ 결혼이민자 역량강화지원 강사관리

◦ 결혼이민자 역량강화지원 운영실적 관리

◦ 사업 현장지도 및 점검

◦ 결혼이민자 역량강화지원 홍보

한국건강가정진흥원

◦ 결혼이민자 역량강화지원 운영 만족도 조사

◦ 가족지원통합정보시스템 보완 및 실적관리

◦ 결혼이민자 역량강화지원 담당자 역량강화 교육

◦ 사업 현장 및 평가지원

사업수행기관

◦ 결혼이민자 역량강화지원 전담강사 모집 및 관리

◦ 결혼이민자 역량강화지원 과정 참여 및 수요자 관리

◦ 결혼이민자 역량강화지원 운영 결과보고 및 사업정산보고

◦ 가족지원통합정보시스템을 통해 실적관리 및 보고
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다. 추진 체계 및 일정

주요 내용 업무 흐름 시 기

∙ 국고 보조금 확정내시 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구 전년도 12월

∙ 사업 안내 통보 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구 당해 연도 1월

∙ 시･도별 사업계획서 제출

∙ 국고 보조금 신청
시･군･구 → 시･도 → 여성가족부 당해 연도 1월

∙ 신규 강사 채용 수탁사업자
당해 연도 2월
(수급요인 발생시 

수시채용)

∙ 교육 사업수행

∙ 국고 보조금 신청
수탁사업자 당해 연도 3월~12월

∙ 만족도 조사 한국건강가정진흥원 → 시･군･구  당해 연도 10월

∙ 시･군･구별 사업량 확정 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구 당해 연도 12월

∙ 시･군･구별 사업추진 결과 및 

연간사업비 정산 결과 제출
시･군･구 → 시･도 → 여성가족부 익년도 2월

라. 근거 법령 등

○ 다문화가족지원법 제6조(생활정보 제공 및 교육 지원)

마. 참여 대상

○ 결혼이민자, 중도입국자녀 등

바. 과정 개요

○ 사전 교육 과정

󰡈 결혼이민자들에게 필요한 인권, 양성평등, 가정폭력 등의 교육을 사전에 

이수한 이후 교육 수강 가능

※ 선택하여 1시간 이상, 사전 실시 원칙이나, 부득이한 경우 과정 중 실시 가능

※ 동영상 자료, 찾아가는 폭력 예방 교육(대표전화 1661-6005) 및 온라인 신청(shp.mogef.go.kr) 등 

활용 권장

○ 결혼이민자 역량강화지원 교육 과정

󰡈 실생활에 유용한 7개 과정의 한국어 교육으로 구성
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사. 과정별 단계 

○ 교육 과정

교육 과정 (선택)

∙ 자녀학습지도를 위한 한국어교육 프로그램

∙ 지역문화를 활용한 한국어교육 프로그램

∙ 중도입국자녀를 위한 한국어교육 프로그램

∙ 취업을 위한 한국어교육 프로그램

∙ 토픽 읽기 교육 프로그램

∙ 토픽 듣기 교육 프로그램

∙ 토픽 쓰기 교육 프로그램

※ 총 7개 과정(각 12차시 – 차시별 기본 1~2시간)으로 구성

※ 전체 단계를 개설할 필요가 없으며, 지역 수요를 반영한 과정만 진행하도록 함(연간 최소 200시간 이상)

※ 제시된 7개 과정외 지역수요를 반영한 추가 강의 개설 가능. 단 과정별 12차시, 차시별 기본 1~2시간으로 구성 권장
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2 결혼이민자 역량강화지원 운영

가. 운영기관 기본 업무 흐름도 

○ 교육 과정

① 교육 개설

▶

② 홍보

▶

③ 참여 신청

지역 수요에 따른 맞춤형 

교육 개설
프로그램 홍보 참여자 선정

④ 사전 교육

▶

⑤ 반 개설

▶

⑥ 교육 실시

인권, 양성평등, 가정폭력 등에 

대한 감수성 교육 실시
가족지원통합정보시스템 관리 탭

(http://familydb.or.kr)
교육 과정 진행

나. 참여신청 

○ 법무부 사회통합프로그램 3~4단계 수준의 대상자 수강가능

   (다만, 중도입국 자녀를 위한 과정은 초급단계 수준의 대상자 모집 필요)

다. 최소 개설 및 분반 기준 

○ 최소 개설 기준 : 해당 과정 참여인원이 3명 이상인 경우 개설 가능

※ 한국어교육의 수업 진도가 60% 이상 진행된 경우 수강인원이 최소 기준(3인)에 미치지 못하더라도 

운영 가능

○ 분반 기준

󰡈 한 교실이 30인 이상인 경우 예산 범위 내에서 분반 가능

󰡈 청강생은 분반기준의 수강생 수에 포함되지 않음
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라. 과정 편성

○ 지역 수요에 따라 반 개설을 권장하며, 각 과정은 가급적 주당 10시간 이내로 

편성

○ 과정 개설시 1과정 당 12차시(차시별 기본 1~2시간)로 개설 권장

마. 교재

○ 강사용 표준 매뉴얼 제공

󰡈 강좌별 교육 목표 및 교육내용을 제시(7개 과정, 12차시)하고, 차시별 활동

자료 및 평가지 등 제공

󰡈 수강자를 위한 활동지를 포함하여 강사용 표준 매뉴얼 형태로 센터에서 실제 

활용 가능한 교안 제공
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3 운영기관

가. 운영기관 선정

○ 운영기관 자격기준

① 다문화가족지원법 제12조에 의하여 설치･운영된 다문화가족지원센터

② 시･군･구가 위탁하여 3년 이상 한국어교육을 운영한 다문화, 외국인 관련기관

※ 최근 3년 이내에 운영기관 지정취소 사실이 없을 것

예외

▸ 지자체가 직영하는 다문화가족지원센터는 별도의 위탁절차(위탁계약서 등의 서류절차 포함) 없이 선정 

가능

▸ ①,  ② 에 해당하는 기관이 없는 경우에는 대학, 사회복지관 등에 위탁 가능

○ 위탁계약기간 : 2024년 3월~12월(10개월)

※ ’23년 결혼이민자 역량강화 지원 사업을 위탁받았던 기관이 재선정된 경우는 1~12월(12개월) 위탁계약 

가능

○ 운영기관 선정

󰡈 운영기관 선정방법 : 공개모집

예외

▸ 관내 운영기관 자격기준에 해당하는 기관이 1개소밖에 없거나, ’23년 결혼이민자 역량강화지원 사업 

위탁기관이 기지정된 경우 선정절차 생략가능(’24년까지 연장적용)

󰡈 선정절차

①  공고(시･군･구) ⇒ ② 신청서 접수(법인･단체 등) ⇒ ③ 선정심사위원회 구성 및 심의(시･군･구) ⇒ 

④ 수탁기관 결정 ⇒ ⑤ 위탁계약 체결(시･군･구)

① 선정위원회 구성

󰡈 한국어･다문화 관련 전문가, 공무원 등을 포함하여 최소 5명 이상으로 구성

󰡈 위탁운영 신청한 법인･단체와 이해관계가 있는 자는 위원에서 배제

󰡈 위원회의 원활한 회의 운영을 위해 지자체 다문화가족지원사업 부서장이 

당연직 간사 담당
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② 선정기준

󰡈 신청기관의 사업수행 능력, 활동 실적, 신뢰성 등을 종합적으로 평가하되 동 

지침에 없는 사항은 사회복지사업법 시행규칙 제21조(시설의 위탁기준 및 

방법) 준용 가능 

󰡈 결혼이민자, 외국인, 중도입국자녀에 대한 한국어교육 운영 경험이 있는 기관 

우선 선정

󰡈 (현장방문) 운영기관 적격성 여부 등에 대한 현장방문실사

󰡈 (심사･지정) 선정심사위원회에서 운영기관 신청에 대한 심사 후 선정 결과를 

시･도에 보고

○ 위탁계약서 체결 내용

󰡈 수탁기관과 위탁운영계약 체결 시 아래 내용이 반드시 포함되도록 함

 ∙ 수탁자의 성명 및 주소

 ∙ 위탁계약기간

 ∙ 위탁교육시설 및 업무내용

 ∙ 수탁자의 의무 및 준수 사항

 ∙ 교육장소 안전관리에 관한 사항

 ∙ 계약의 해지에 관한 사항

 ∙ 기타 한국어교육의 운영에 필요하다고 인정되는 사항

󰡈 그 밖에 계약내용에 포함되어야 할 사항

 ∙ 한국어교육 운영과 관련하여 여성가족부장관이 정한 사항의 이행

 ∙ 위탁운영기관의 손해배상보험 가입 의무

○ 운영기관 시설기준

󰡈 교육장소는 10㎡ 이상의 규모(1인당 1.75㎡ 최소면적 확보)로 한국어교육 

운영에 적합한 교육장과 설비를 갖추어야 함

󰡈 교육장소는 수강자들이 다수의 공중이 대중교통을 통해 접근하기 편리한 위치를 

고려하여 설치하고, 소음･공해 등을 충분히 고려한 쾌적한 곳에 설치해야 함

󰡈 ｢소방시설설치유지 및 안전관리에 관한 법률｣에서 정하는 바에 따라 소화기 및 

피난기구를 갖추는 등 시설 실정에 맞도록 비상재해대피시설을 갖추어야 함
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󰡈 교육장소는 수강자가 이용하기 편리한 2곳 이상에 분산하여 운영할 것 권장

※ 시･군･구청장은 주민센터, 농협, 도서관, 마을회관 등 수강자가 이용하기 편리한 곳을 지정하여 운영 

협조

나. 강사의 자격기준 및 채용 

○ 강사의 자격기준(다음 중 1개 충족)

󰡈 국어기본법 시행령에 따른 한국어교원 3급 이상 자격소지자 우선

󰡈 국어기본법 시행령에 따른 한국어교원양성과정(필수이수시간 120시간) 

이수자로서 정부기관 또는 시민사회단체*, 평생교육법에 의해서 운영되고 

있는 평생교육시설 등에서 이민자 대상 한국어교육 경력 500시간 이상 확인 

가능자 

 ※ “시민사회단체 등”이란 수익사업을 하지 않는 비영리법인 및 국가기관 등에서 부여하는 고유번호증을 

소지한 기관이거나 법인을 말함

󰡈 초등학교 정교사(2급) 자격 이상을 소지하고, 초등학교 교사 2년 이상 경력 

확인 가능자로서 국어기본법 시행령에 따른 한국어교원 양성과정(필수 이수

시간 120시간)을 이수한 자

※ 중등학교 정교사 자격은 해당사항 없음

○ 강사채용 및 배치기준

󰡈 강사는 프리젠테이션 등을 통하여 선발하고, 위촉계약을 체결함 

단, 계약서에는 강의횟수, 강의당 시간, 시간당 급여를 기재하도록 함

󰡈 교실 당 3인 이상 30인 이하의 수강자가 집합된 곳에 한국어교육 강사 1인 

배치 가능

※ 한국어교육의 수업 진도가 60% 이상 진행된 경우, 수강인원이 최소 기준(3인)에 미치지 못하더라도 

운영 가능

󰡈 강사 1인당 강의시간은 원칙적으로 주 30시간을 초과할 수 없음

󰡈 결석자의 출석처리 등 부정한 방법으로 위임 사무를 처리한 강사는 센터장이 

강의 정지명령을 할 수 있으며, 이 경우 명령일로부터 1년간 강사, 전담인력 

등 다문화가족지원 한국어강사 관련 일체의 활동을 금지함

○ 위촉계약과 관련하여 부당한 내용(결혼, 출산, 육아휴직 등으로 인한 퇴직요구 

등)이 포함되어서는 아니 되며, 관할 행정기관은 이를 적극 지도･감독
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다. 학사 및 실적관리 보고

○ 학사관리 : 운영기관에서의 학사관리 및 운영관리는 가족지원통합정보시스템

(http://familydb.or.kr) 내 한국어교육 실적관리 탭을 통해서 함

󰡈 기관관리, 회원관리, 강사관리

󰡈 과정개설, 반관리(등록, 학습중지 등), 일지작성

󰡈 월별보고, 만족도조사

○ 월별 사업 실적보고서는 익월 5일까지 한국건강가정진흥원에 제출하고, 한국

건강가정진흥원은 운영기관별 사업 실적 보고서를 취합하여 익월 15일까지 

여성가족부에 제출

※ 실적보고 후 한국건강가정진흥원 검토 완료 시 수정 불가

○ 유의사항

󰡈 한국어 담당자의 권한이 부여되어야 로그인이 가능
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4 국고보조금 교부 및 집행 기준

가. 기본 개요

○ 근거 : 보조금의 예산 및 관리에 관한 법률 및 동법 시행령

나. 교부 절차

○ 교부 절차도

사업운영계획서 제출

(예산집행 계획 포함)
시･군･구 → 시･도 → 여성가족부

▾
교부기준 및 범위 통보 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구

▿
교부 신청 시･군･구 → 시･도 → 여성가족부

▾
교부결정 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구

▿
예산 교부(입금) 여성가족부 → 시･도 → 시･군･구

▾
정    산 시･군･구 → 시･도 → 여성가족부

1) 사업운영계획서 제출

○ 제출절차

󰡈 각 운영기관은 연간 사업계획서(서식 1)를 당해 연도 3월 16일까지 시･군･구에 

제출하여 승인 받아야 하며, 시･군･구청장은 승인한 사업계획서를 당해 연도 

3월 31일까지 관할 시･도지사에게 제출해야 함

※ 승인된 사업계획을 변경(예산 사용 변경 포함)하고자 할 때에도 반드시 해당 지자체장의 사전 변경승인을 

받아야 함
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○ 제출서류

󰡈 공문

󰡈 사업계획서

※ 관할 시･도에서는 제출된 자료를 검토/보완완료 후, 관할 시･군･구 자료를 취합하여 여성가족부에 

보고(공문, 기관별 운영계획서)

2) 교부기준 및 범위 통보

○ 여가부에서 제출된 사업계획서 및 시･도의 의견을 바탕으로 시･군･구별 연간 

교부금액의 기준 및 범위 등을 결정하여 통보

3) 보조금 교부 신청

○ 신청시기 : 보조금 교부기준 및 범위(지원액)가 결정된 이후

○ 신청절차 : 시･군･구에서 관할 시･도로 신청

○ 제출서류

󰡈 신청 공문

󰡈 보조금 교부 신청서

󰡈 예산집행 계획서

󰡈 사업자등록증(또는 고유번호증) 사본

󰡈 한국어교육사업 운영 전용 계좌 통장사본

※ 관할 시･도에서는 제출된 자료를 검토/보완완료 후, 관할 시･군･구 자료를 취합하여 여성가족부에 

보고(제출서류 일체)

4) 보조금 교부 결정

○ 결정시기 : 보조금 교부 신청이 완료된 이후

○ 결정내용 송부 : 여성가족부에서 관할 시･도에 결정내용 송부

※ 관할 시･도에서는 시･군･구에 결정 사항 통보

5) 보조금 교부(입금)

○ 지급대상 : 결혼이민자 역량강화지원 운영기관
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○ 지급방법

󰡈 여성가족부에서 각 시･도별로 입금하여 시･도가 관할 시･군･구별로 직접 교부

󰡈 각 운영기관은 반드시 한국어교육 사업 분리 전용계좌 사용(구분계리)

6) 보조금 정산

○ 정산절차

󰡈 시･군･구청장이 관할 시･도에 정산보고서 제출

○ 정산내용

󰡈 연간 한국어교육 사업운영 사항

○ 정산시기

󰡈 각 운영기관은 전년도 사업결과보고서(서식 2)를 당해 연도 1월 10일까지 

관할 시･군･구에 제출하여 승인을 받아야 함

󰡈 시･도지사는 운영기관별 연간 사업계획서와 전년도 사업결과보고서를 국고

보조금 정산서와 함께 당해 연도 1월 31일까지 여성가족부로 제출

○ 제출서류

󰡈 공문

󰡈 연간사업보고서로 대체

󰡈 실적 증빙서류 첨부

∙ 증빙사진, 보고서, 교육과정표, 수강생 명단 등(경비 지출서류 첨부)

∙ 재원별로 명백히 한 계산서

∙ 국고보조금 계좌 입출금 내역서(또는 이에 준하는 서류)

∙ 인건비는 반드시 계좌입금하고 해당 증빙서류 첨부

※ 지출 증빙서류는 은행입금표, 신용카드 영수증, 현금영수증, 세금계산영수증 등 객관적인 지출 증빙이 

가능한 서류

○ 참고사항

󰡈 사업비 잔액 및 발생 이자 반납

∙ 명확한 사업비 지출 및 이자정산을 위해 반드시 전용계좌 사용 등 구분계리

∙ 사용 잔액 및 이자에 대한 반납 방법 등은 별도 통보 예정

※ 직영으로 운영되는 기관의 경우, 지자체 방침에 따른 지자체 사용계좌 활용 가능
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다. 국고보조금 집행 기준

1) 예산 현황 및 집행 기준

○ 강사 인건비와 운영기관 운영비는 각각의 보조금 지원 금액 범위 내에서 집행

(항목 간 상호 전용 불가)

※ 사업비인 한국어교육 강사 인건비는 전체 사업비의 50% 이상 반드시 집행되어야 함 

○ 다문화가족지원센터에서 결혼이민자 역량강화지원 사업과 법무부 ‘사회통합

프로그램’ 한국어 교육을 동시 운영하는 경우, 결혼이민자 역량강화지원 사업 

예산으로 ‘사회통합프로그램’ 교육비를 집행할 수 없음

○ 강사 인건비

󰡈 한국어교육과정 공통 : 시간당 25,000원 이내

󰡈 강의료 시간당 25천원 이내 지급을 원칙으로 하되, 교육과정에 따라 지자체가 

탄력적으로 적용 가능(1시간 상한 단가 50천원)

󰡈 야간반, 주말 / 휴일반의 경우 시간당 28,000원 이내 집행 가능

󰡈 퇴직교사 등 자원봉사자가 한국어교육 강사로 활동한 경우 실비 수준(교통비, 

급식비 포함 1시간당 10천원 내외)에서 수당을 지급할 수 있음

※ 지역 내 한국어교육 강사를 확보하기 어려운 경우 강의료 예산 범위 내 1일 교통비 20천원 내 지급 

가능

○ 사업비 : 가형 24,500천원, 나형 20,000천원, 다형 15,500천원

󰡈 한국어교육 강사 인건비, 한국어교육 관련 행정요원 인건비, 소모품비

󰡈 인쇄, 수수료, 공과금 등 한국어교육으로 인해 발생하는 기관운영 관련 경비 등

󰡈 간접비 집행이 불가피한 경우에는 운영비 총액의 10% 한도 내에서 집행

＊ 이때 간접비는 ‘한국어 교육 관련 발생한 간접비’에 한하여 집행 가능

○ 강사 인건비 등을 편취하거나, 일부를 반환 받는 등의 행위 금지(자발적 찬조나 

기부 명목 등 포함)

󰡈 강사료는 반드시 전액 계좌이체를 통해 지급(현금지급 금지)하고 기부 등을 

위한 원천징수 금지

※ 예산 변경 사유발생시 시･도센터는 시･도지사에게 시･군･구 센터는 시･군･구청장의 사전승인

(사유서 제출)을 거쳐 관간 전용 또는 동일 관내의 항간 전용이 가능

※ 한국어교육 전담 관리하는 행정요원이 필요하지 않는 경우 전액 강사인건비로 사용 가능
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2) 부당 집행시 조치 및 사고 시 손해 배상

○ 사업비 집행이 허위로 판명된 경우 지자체장은 책임 소재에 따라 한국어교육 

강사에게 지급된 금액을 전액 환수 조치

※ 근거 : 보조금 관리에 관한 법률 제30조(법령 위반 등에 의한 교부 결정의 취소), 

제31조(보조금의 반환), 제33조(보조금수령자에 대한 보조금의 환수)

○ 한국어교육 강사의 활동과 관련된 재산상 또는 신체상 손해가 발생한 경우에는 

손해를 유발시킨 한국어교육 강사가 책임 정도에 따라 민법 등에 규정된 바에 

따라 손해를 배상하여야 함

∙ 기타 주의사항

- 사업 재위탁 또는 예산 재교부 금지

- 보조금의 한국어교육 운영 외 타 용도 사용 금지

- 사업계획 또는 예산집행계획 변경 시 공문으로 시･도의 사전 승인을 받을 것

- 위 집행기준을 위반한 사업계획서 및 예산집행계획은 관할 시･도의 사전승인 여부와 상관없이 

무효임(환수대상임)
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FAQ

Ⅰ. 사업 운영

1-1 결혼이민자 역량강화지원 사업의 7개의 과정을 모두 다 개설해야 하나요?

아니요, 전체 단계를 개설할 필요는 없으며, 지역 수요를 반영한 과정만 진행 하시면 

됩니다. 단, 하나의 과정당 12차시, 차시별 기본 1~2시간으로 구성하시기를 권장합니다.

1-2 법무부 사회통합프로그램을 듣고 있는 대상자가 동시에 결혼이민자 역량강화지원 

사업을 수강해도 되나요?

네, 가능합니다. 법무부 사회통합프로그램과 차별화하여 개발된 프로그램이므로 동시에 

두 과정을 수강해도 무방합니다. 

1-3 결혼이민자 역량강화지원 사업은 대상자 수준을 어느 정도로 맞추어 개설해야 

하나요?

결혼이민자 역량강화지원 사업은 사회통합프로그램 3-4급 수준에 맞추어 개발되었습니다. 

단, 중도입국자녀 과정은 초보 수준에 맞추어 개설하시는 것을 권장합니다. 

1-4 한국에 입국한지 얼마 되지 않아 한국어를 거의 못하는 대상자의 경우, 결혼이민자 

역량강화지원 사업을 수강해도 되나요?

결혼이민자 역량강화지원 사업은 중급정도의 한국어를 구사할 수 있는 결혼이민자 대상 

프로그램이며, 초보수준의 대상자는 법무부 사회통합프로그램을 수강하도록 안내해

주시기 바랍니다. 부득이, 사회통합프로그램을 수강할 수 없는 경우에는 토픽 과정

(예 : 토픽 1급) 등을 학습자의 수준에 맞춰 운영하실 수도 있습니다.

1-5 어떤 교재를 사용해야 하나요?

결혼이민자 역량강화지원 사업을 위한 7개 과정별 강사용 매뉴얼을 배포할 예정이며, 

각과정의 차시별 본문과 활동지를 인쇄하여 교재로 사용하시면 됩니다. 또한 강사에 

따라 개별 교재를 사용하셔도 됩니다.
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Ⅱ. 평가

2-1 결혼이민자 역량강화지원 사업은 배치평가와 성취도 평가가 따로 있나요?

아니요, 수강목적에 따라 과정을 선택하여 수강할 수 있기 때문에 배치평가와 성취도 

평가는 없습니다.

Ⅲ. 강사

3-1 결혼이민자 역량강화지원 사업 강사 자격기준이 따로 있나요?

아니요, 기존 한국어교육 강사 기준과 동일하며, 채용 절차도 같습니다. 

Ⅳ. 실적 보고

4-1 결혼이민자 역량강화지원 사업 실적보고는 어떻게 하나요?

가족지원통합정보시스템(http://familydb.or.kr)에 매월 5일까지 실적 입력･보고 하시면 

됩니다. 

Ⅴ. 예산

5-1 센터에서 결혼이민자 역량강화지원 사업과 법무부 사회통합프로그램 한국어 교육을 

동시 운영하는 경우, 결혼이민자 역량강화지원 사업 예산으로 사회통합프로그램 

교육비를 집행해도 되나요?

아니요, 결혼이민자 역량강화지원 사업 예산으로 사회통합프로그램 교육비를 집행할 수 

없습니다.
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주요 서식
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[서식 1]

20○○년 결혼이민자 역량강화지원 사업계획서

Ⅰ. 개요

운영기관
 ○○○기관
 (법인･단체명 :                     )

기관
설치일

법인･단체 
종류

 법인 (비영리민간 □, 사단 □, 사회복지 □, 종교 □, 재단 □, 특수 □, 학교 □)
 비영리 민간단체 □                   직영 □           
 기타 (                   )

기 간

지역적 특성   ※ 국적별 결혼이민자 현황, 지리적 특성 등 지역특성 기재

사업목적 및 
운영 방향

 ○
 ○

2021년
목표인원

(명수기재)

자녀학습지도과정 지역문화 활용 과정 중도입국자녀과정

취업지원과정 토픽(읽기) 토픽(듣기) 토픽(쓰기)

Ⅱ. 세부사업 추진계획

 1. 결혼이민자 역량강화지원

   □ 사업내용 및 방법

     ○

   □ 세부 추진계획

구분 과정명 목표인원* 추 진 일 정 교육장소 비고

결혼
이민자
역량
강화
지원

자녀학습지원과정 25 2∼7월(매주 화･목, 회당 2시간 총 24시간)

지역문화활용과정 25 2∼7월(매주 수･금, 회당 2시간 총 24시간)

중도입국자녀과정

…

…
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Ⅲ. 기대효과

   □

     ※ 세부사업 추진계획을 통한 기대효과 세부적으로 기술(개조식)

Ⅳ. 연간 추진일정

사  업  명
사업추진시기(월)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

결혼
이민자
역량
강화
지원

자녀학습지원과정

지역문화활용과정

중도입국자녀과정

…

※ 추진시기는 해당 칸에 음영으로 표시함

Ⅴ. 사업비 사용계획

(단위 : 천원)

구  분 산출기초

사 업 비

계 국비
지 방 비

기타
시도 시군구

총계

인
건
비

계

급여

제수당

사회보험 부담비용

퇴직금 및 
퇴직적립금

운
영
비

계

운영비

공공요금

…

사
업
비

계

한국어교육 강사료
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[서식 2]

20○○년 결혼이민자 역량강화지원 운영 사업결과보고서

Ⅰ. 개요

운영기관
 ○○○기관
 (법인･단체명 :                     )

기관
설치일

법인･단체 
종류

 법인 (비영리민간 □, 사단 □, 사회복지 □, 종교 □, 재단 □, 특수 □, 학교 □) 
 비영리 민간단체 □              직영 □           
 기타 (                   )

기  간  2021. 3. 1. ~ 2021. 12. 31

사 업 비  총         원

국  비      원(     %)

지방비      원(     %)

기  타      원(     %)

사업목적
 ○ (사업의 목적을 요약하여 기재)
   󰠏
   󰠏

사업내용 및
추진전략

 ○ (사업내용 및 추진전략을 요약하여 기재)
   󰠏
   󰠏

추진실적
 ○ (종합적인 시각에서 추진실적 간략히 작성)
   󰠏
   󰠏

사업성과
 ○ (사업을 완료함으로써 사회에 미치는 효과를 구체적으로 기술)

※ 작성분량 : 1쪽 이내로 작성

Ⅱ. 계획대비 추진실적

역량강화지원 심화과정

실인원

계획 명 명

실적 명 명

달성률 % %

개설반 수 개반 개반

진행시간 시간 시간

○ (서술형 기재)
 󰡈
 󰠏
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Ⅲ. 사업추진성과

  ○

  ○

<작성요령>

 ○ 작성형식은 서술･개조식으로 객관화된 자료제시(계량수치화된 자료를 적절하게 활용)

Ⅳ. 자체평가

  ○ 사업추진결과 잘된 점

  ○ 사업추진상 문제점 및 애로사항 등

  ○ 향후 사업추진 발전방안 등

Ⅴ. 사업운영에 관한 개선･건의사항

  ○

  ○

Ⅵ. 추진사업 성과물(자료목록)

번호 자료유형 제출자료목록 수량 단가
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Ⅶ. 사업비 정산

(단위 : 천원)

구    분

보조금 집행 내역

계 국비
지 방 비

기타
시도 시군구

총 계

인
건
비

계

급여

제수당

사회보험 부담비용

퇴직금 및 
퇴직적립금

운
영
비

계

운영비

공공요금

…

사
업
비

계

한국어교육 강사료
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[서식 3]

결혼이민자 역량강화지원 수강 신청서

수강강좌명

수강기간 󰠏

수강신청자 인적사항

한글성명 나  이  만        세

영문성명

생년월일

집전화 휴대전화

주  소  

이메일주소
                @               

※ 여성가족부 정책 홍보자료 이메일 수신동의여부 :  󰋫 예  / 󰋫 아니요 

결혼이민자 기재사항

출 신 국 최종학력

국적취득여부 입 국 일

한국거주기간
(개월)

방문교육
이용여부

있음 (     )
없음 (     )

비상연락전화  집전화 (   )      -       ,  휴대전화 (   )       -           

한국어능력 수준
(상･중･하로 표시)

말하기 듣 기 쓰 기 읽 기

위와 같이 수강을 신청합니다.

20   . ○○. ○○

 신청인 :               (서명)

○○○○운영기관장  귀하
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[서식 4]

결혼이민자 역량강화지원 사업 서비스 개인정보 

수집･이용 및 제공 동의서

□ 결혼이민자 역량강화지원사업 서비스 개인정보 수집･이용동의

  귀 기관이 본인의 개인정보를 수집･이용하거나 제3자에게 제공하고자 하는 경우에는 “개인정보 보호법” 

제15조 제1항 제1호, 제17조 제1항 제1호, 제23조 제1호, 제24조 제1항 제1호에 따라 본인의 동의를 얻어야 

합니다. 이에 본인은 귀 기관이 아래의 내용과 같이 본인의 개인정보를 수집･이용 또는 제공하는 것에 동의

합니다.

 1) 수집･이용 목적

  (1) 한국어교육의 각종 서비스 안내 및 제공

  (2) 서비스 이용자의 개인 식별 및 서비스 이용에 따른 이력관리

 2) 수집 항목

  2-1) 필수적 정보

개인식별정보 성명, 생년월일, 주소, 연락처, 이메일, 출신국

결혼이민자 정보 최종학력, 국적취득여부, 입국일, 한국거주기간, 방문교육이용여부, 비상전화, 한국어능력수준, 가족관계정보

제출 서류
주민등록등본(결혼이민자가 등본 상 기재) 또는 가족관계증명서 및 외국인등록증(또는 여권) 사본
※ 회원등록을 위한 최초 실명인증 후 개인정보 관련서류는 별도 보관하지 않음(즉시 반환 또는 폐기 예정)

프로그램 신청 및 과거 서비스 이용 정보

  2-2) 선택적 정보 

한국어교육 서비스

∙신청인정보 : 이메일, 한국어 습득기간, 서비스 희망일정, 희망서비스 내용

 3) 보유･이용기간

  (1) 문서관리 : 해당서비스 지원기간동안 보유･이용되며, 서비스 종료 후 개인정보 처리방침에 명시된 문서보관기간 경과 후 파기

  (2) 가족지원통합정보시스템 관리 : 준영구(사회복지사업법 제6조의 2(사회복지업무의 전자화) 등에 의거)

 4) 법정대리인 동의

    만 14세 미만 아동인 경우 반드시 법정 대리인의 동의가 필요합니다.

 본인은 미성년자의 법정대리인으로 다문화가족지원센터 서비스 이용신청에 동의합니다.

법정대리인 성명 (인/서명)

법정대리인 연락처

법정대리인 관계

 5) 동의거부 권리

  위 개인정보 수집･이용 동의를 거부할 수 있으며, 다만 동의를 거부할 경우 한국어교육 지원서비스 이용이 

거부될 수 있습니다.
‣ 다음 장으로 이어집니다.
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수집･이용 동의 여부
귀 기관이 이와 같이 본인의 개인정보를 수집･이용하는 것에 동의합니다.
▪ 필수적 정보 (동의함 □  동의하지 않음 □)
▪ 선택적 정보 (동의함 □  동의하지 않음 □)

고유식별정보

동의 여부

귀 기관이 위 목적으로 다음과 같은 본인의 고유식별정보를 수집･이용하는 것에 동의합니다.
▪ 고유식별정보 : 여권번호(여권으로 회원등록 할 경우만 해당) (동의함 □  동의하지 않음 □)

 본인은 본 동의서의 내용을 명확히 이해하였으며, 한국어교육 지원서비스 제공을 위해 위의 개인정보를 

수집･이용에 관하여 확인하였습니다.  □ 예  □ 아니오

□ 결혼이민자 역량강화지원사업 개인정보 제3자 제공 동의서

1) 제공받는 자

 1-1) (집합)결혼이민자 역량강화지원사업

한국건강가정진흥원

위 기관에 정보를 제공하는 것에 동의하십니까? 
□ 예     
□ 아니오

2) 제공받는 자의 이용 목적

 (1) 개인식별 및 서비스 이력관리

 (2) 서비스 이용에 따른 전화 만족도 조사

 (3) 한국어교육 지원 관리  

   󰡈 실적관리 및 홍보

3) 제공항목

공통 정보

신청자정보 성명, 생년월일, 주소, 핸드폰번호, 집전화번호, 이메일, 출신국, 여권사본(여권으로 회원등록 할 경우만 해당)

회원정보 출신국, 최종학력, 국적취득여부, 입국일, 한국거주기간, 방문교육이용여부, 비상전화, 한국어능력수준

프로그램 신청 및 과거 서비스 이용 정보, 서비스 이용에 따른 이력정보

한국어교육 서비스

• 신청인정보 : E-mail, 한국어 습득기간, 서비스 희망일정, 희망서비스 내용

 위 항목의 정보 수집에 동의하십니까? □ 예     □ 아니오

4) 제공받는 자의 보유･이용 기간

 (1) 문서 관리 : 해당서비스 지원기간동안 보관하고, 서비스 종료 후 개인정보 처리방침에 명시된 문서보관기간 경과 후 파기

 (2) 가족지원통합정보시스템 관리 : 준영구(사회복지사업법 제6조의2(사회복지업무의 전자화) 등에 의거)

5) 동의 거부권리

 위 개인정보 제공 동의를 거부할 수 있으며, 다만 동의를 거부할 경우 한국어교육 지원서비스 이용이 거부될 수 있습니다.

 본인은 ｢개인정보 제3자 제공동의서｣의 내용을 명확히 이해하였으며, 한국어교육 지원서비스 제공을 위해 

위의 개인정보를 제공하는 것에 동의합니다.  □ 예  □ 아니오
년     월     일

   이름 :        (서명)

○○○운영기관장 귀하
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[서식 5]

결혼이민자 역량강화지원 사업 이용자 만족도

▷ 다음은 결혼이민자 역량강화지원 사업을 통해 변화된 점을 묻는 문항입니다. 

여러분의 의견과 일치하는 곳에 O표 하세요.

개설과정 전체
중도입국자녀(초급) 이하

문항
전혀 

그렇지 
않다

그렇지 
않다

보통
이다

그렇다
매우 

그렇다

1 간판이나 광고지 등의 글을 읽을 수 있다. ① ② ③ ④ ⑤

2
한국어로 가족 이름이나 주소 등을 쓸 수 있게 
되었다.

① ② ③ ④ ⑤

3 한국어로 말하는 것이 이전보다 더 편해졌다. ① ② ③ ④ ⑤

4 한국어가 늘어서 가족과의 대화가 더 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

5 한국어에 더 자신감이 생겼다. ① ② ③ ④ ⑤

6
한국어교육을 받으면서 더 많은 사람들을 알게 
되었다.

① ② ③ ④ ⑤
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결혼이민자 역량강화지원 사업 이용자 만족도

▷ 다음은 한국어교육을 통해 변화된 점을 묻는 문항입니다. 여러분의 의견과 일치하는 곳에 

○표 하세요.

개설과정 전체,
중도입국자녀(중급) 이상

문항
전혀 

그렇지 
않다

그렇지 
않다

보통
이다

그렇다
매우 

그렇다

1
한국어로 가족 이름이나 주소 등을 쓸 수 있게 
되었다.

① ② ③ ④ ⑤

2 한국어로 말하는 것이 이전보다 더 편해졌다. ① ② ③ ④ ⑤

3 한국어가 늘어서 가족과의 대화가 더 많아졌다. ① ② ③ ④ ⑤

4 한국어에 더 자신감이 생겼다. ① ② ③ ④ ⑤

5
한국어교육을 받으면서 더 많은 사람들을 알게 
되었다.

① ② ③ ④ ⑤

6
TV 프로그램의 내용을 더 쉽게 이해할 수 있게 
되었다.

① ② ③ ④ ⑤

7
병원이나 공공기관에서 내게 필요한 것을 
이야기할 수 있게 되었다. 

① ② ③ ④ ⑤
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1. 사업의 이해

2. 사업 준비 및 계획

3. 사업 실행

4. 예산 및 직원 복무

5. 실적 관리
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1 사업의 이해

 가 목 적

○ 다문화가족을 위한 교류･소통공간 조성을 통해 다문화가족의 커뮤니티 및 

인적네트워크 구축

○ 다문화가족과 지역사회간 실질적인 소통･융합을 도모하여 지역사회 통합 및 

사회참여 확대

 나 개 념

○ 결혼이민자 및 다문화가족 자녀를 위한 교육 공간이자 육아경험과 정보를 교류

하는 소통 공간이며, 자녀성장 집중지원 공간

○ 결혼이민자의 자조활동 및 다문화가족과 지역주민에게 열린 다양한 문화 상호

교류의 공간

 다 법적 근거

○ 다문화가족지원법 제6조 제1항(생활정보 제공 및 교육지원)

◾ 다문화가족지원법 제6조(생활정보 제공 및 교육지원) ① 국가와 지방자치단체는 결혼이민자 등이 

대한민국에서 생활하는데 필요한 기본적 정보(아동･청소년에 대한 학습 및 생활지도 관련 정보를 

포함한다)를 제공하고, 사회적응교육과 직업교육･훈련 및 언어소통 능력 향상을 위한 한국어교육 

등을 받을 수 있도록 필요한 지원을 할 수 있다.
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 라 운영 원칙

○ (주민자치) 참여 결혼이민자는 자조활동 및 정보교류의 주체이며, 사업수행

기관은 결혼이민자 및 다문화가족이 주인의식을 갖고 참여할 수 있도록 지원 

○ (공동체성) 자녀성장, 자조활동, 지역사회 통합 프로그램 운영 방식과 내용이 

이용자 및 참여위원회 의견이 반영되어 결정될 수 있도록 지원 

 마 사업 내용

○ (공간 제공) 결혼이민자 및 다문화가족 자녀교육 활동 장소 제공 

○ (프로그램 운영) 자녀양육 정보교류 및 부모교육, 다문화가족 자녀성장 지원, 

결혼이민자의 사회적응 및 자녀양육 등 자조활동 프로그램 지원 공간

* 청소년특화형은 이주배경청소년에 적합한 사업운영 

○ (지역사회 통합) 다문화가족과 지역주민의 소통과 다문화이해 및 다양한 문화 

상호 교류 지원 공간

 바 추진 연혁

○ 다문화가족 교류소통공간 80개소 운영(’19년~)

○ 다문화가족 교류소통공간 82개소 운영(`23년)

○ 다문화가족 교류소통공간 120개소 운영(38개소 확대, `24년~)
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 사 추진 체계

〈 사업운영추진체계 〉

여성가족부

∙ 사업계획 수립 및 운영지침 마련

∙ 국고보조금 교부

∙ 사업평가 및 홍보 한국건강가정진흥원

∙ 사업 실적 관리 

∙ 종사자 전문성 강화 교육 지원
시･도

∙ 사업추진 계획 수립

∙ 사업 지역 선정･지원

∙ 보조금 교부 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보
사업수행기관

∙ 대상자 모집･이용 지원

∙ 프로그램 운영 및 지원

∙ 운영실적 작성･보고

∙ 사업 홍보 및 안전 관리

시･군･구

∙ 사업추진 계획 수립

∙ 사업 수행 및 예산 집행

∙ 위탁기관 선정 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보

 서비스 이용자

∙ 참여위원회 참여

∙ 프로그램 참여 및 의견 제시
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2 사업 준비 및 계획

 가 지역여건 분석

○ 지역별 상황은 모두 다르므로 지역별 특성을 우선 파악

󰡈 지역 내 다문화가족 및 자녀 수, 자녀연령 및 이주배경청소년 현황 등을 

파악하여 지역특성에 맞게 지원(일반형, 청소년특화형 등)

 나 계획 수립

○ 다문화가족 교류･소통공간 계획 수립

󰡈 (초기정착) 신규 공간의 경우 ‘공간 리모델링 및 기자재 설치, 지역 내 활용 

자원 발굴 및 홍보’ 등 안정적 운영체계 구축

󰡈 (안정화) ‘다문화가족 자녀교육 및 결혼이민자 자조활동, 자녀성장 집중지원 

공간으로 이용 확대’를 통해 지역 내 다문화가족의 교류･소통공간으로 안착 

󰡈 (확산) 다문화가족과 지역주민의 소통과 다문화이해의 장으로 확장하여 지역 

내 다양한 문화 상호 교류의 공간으로 확산하는 단계(지역공동체 내 협력 작업, 

출신국가별 문화이해 및 체험 프로그램 운영 등)

 다 공간 발굴

1) 고려 사항

○ 지역 내 수요 및 접근성 고려

󰡈 지역 내 다문화가족 및 자녀 수를 파악하여 수요가 높은 지역의 가족센터

(다문화가족지원센터 포함)에 설치
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󰡈 잠재 이용자 수를 고려하여 규모 결정

* 자녀교육 및 프로그램 운영 시 아이들의 활동성을 고려하여 66제곱미터 이상으로 확보 권장

○ 이용 편의성, 안전성 고려

󰡈 시설 이용이 편리한 환경일 것(예 : 장애인 출입 및 유모차 진입이 용이하도록 

경사로 설치)

󰡈 공간의 쾌적함(지하 공간 등 환기가 어려운 공간 지양), 석면･방사능 등 유해

물질로부터의 안전성, 여성 및 자녀 활동에 위험이 없는지를 고려

○ 사용 기간

󰡈 최소 5년 이상 사용이 가능할 것(센터 외부에 공간설치 시 5년 이상 시설유지 

계약 체결) 

    < 시설 설치 과정 >

지역 수요조사 → 적합공간 발굴 → 설치 및 운영

2) 활용 가능 공간

󰡈 가족센터 및 다문화가족지원센터의 유휴시설

󰡈 지자체 또는 법인 소유의 건물, 장기임대 가능 공간 등 활용

 라 공간 조성

○ 안전사고 가능성을 고려하여 공간 배치, 주력 사업에 부합하는 디자인일 것

○ 교육 및 모임활동에 적합한 입식, 돌봄 활동에 적합한 좌식 공간 구성 등 센터 

상황을 고려하여 조성
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【표】 다문화가족 교류･소통 공간 비치 필수 물품

연번 물품명 내  용 비고

1 소화기 -

2 청소기 물청소 포함(좌식)

3 냉･난방기 난방(바닥난방, 온풍기 등), 냉방(선풍기, 에어컨 등)

4 전화기 건물 내 이용이 용이한 공용 전화기 있는 경우 미설치

5 교육용 책걸상 공간 구성에 적합한 수량 구비

6 회의테이블 다양한 용도로 활용 가능한 테이블 

7 게시판 이용수칙, 공지사항 등 게시

8 공기청정기 -

9 의약품 상비약 비치 후 필요시 의약품 제공

10 음용수대(정수기) 화상방지용 안전장치 필수 설치

11 문틈안전대 자녀들이 이용하는 문 전체에 설치

12 온습도계 -

13 CCTV 1대 이상

14 재난대피 안내도 인지하기 쉬운 잘 보이는 곳에 부착

15 기저귀 갈이대 이동식 또는 고정식 선택

16 수유 시설 수유용 의자 또는 방석 비치 선택

17 휴게 시설 영유아 수면 공간 및 침구 선택

18 세면대 손 씻을 수 있는 시설 선택

19 도서 및 책장 - 선택

20 매트
전체 크기의 1/4면적 이상 설치

(바닥쿠션이 있는 장판사용 시 매트 미설치 가능)
선택
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 마 시설 표시

○ 이용자에게 신뢰감을 주고 여성가족부 사업에 대한 대국민 홍보를 위해

여성가족부(복권기금) 지원을 명시한 현판 설치 

󰡈 문구는 ‘여성가족부(복권기금)･지자체명 지정･지원’의 형태로 표기, 다문화가족 

교류･소통공간 로고(다가온)* 사용

* 다가온(ON) : 다문화가족이 서로 교류하며 밝게 ON하자, 다문화가족이 문화교류를 통해 지역에 

다가오자는 의미

󰡈 글씨체와 글자 크기는 상황에 따라 자율로 할 수 있음

             * 권장 현판 규격 : 가로 60cm × 세로 40cm
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3 사업 실행

 가 공간 운영

○ 다문화가족 교류･소통공간은 가족센터 및 다문화가족지원센터에 설치

󰡈 해당 사업 또는 관련 업무 수행 경력, 보유인력 등 가용자원의 수준, 사업계획의 

타당성, 시설과의 지리적 접근성 등을 종합적으로 판단하여 선정

※ 지자체 담당자는 사업 위탁 이후에도 ‘공간 선정, 보조인력 또는 자원봉사 연계, 프로그램 지원’ 등에 

있어서 운영기관과 지속적인 협조 필요

 나 홍보 및 모집

○ 온･오프라인 매체 및 행사 등 다양한 방법으로 홍보

<홍보방안 예시>

지역신문, 현수막, 포스터(주민센터 부착 등), 전단지, 온라인(지자체 홈페이지, 유관기관 홈페이지, 

결혼이민자 카페 등), 홍보물품 제작･배부

※ 청소년특화형 시설의 경우, 지역내 학교 및 유관기관(청소년상담복지센터, 청소년 수련관, 레인보우스쿨 등)에 

협조요청(가정통신문, 공문 발송 등) 

 다 운영 관리

1) 참여위원회 구성 

○ 다문화가족 교류･소통공간 이용자를 중심으로 사업담당자와 지역주민, 지자체 

담당자 등 5인 이상 참여위원회를 구성(연 2회 이상 개최)

○ 공간 운영방식, 건의사항 등 이용자 의견 수렴 등

※ 센터 운영위원회와 통합 운영 가능
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2) 운영 시간

○ 주 5일 상시 개방(휴게시간 제외 주 40시간 이상)을 원칙으로 하되 지역 특성을 

고려하여 유연하게 운영

○ 수요가 있는 경우 평일 야간 또는 주말 연장운영 가능

3) 이용 요금

○ 누구나 무료로 이용

󰡈 간식 제공, 추가 프로그램 운영 등 기존 예산으로 사업실행이 어려운 경우 

이용자의 요금부담 가능

4) 프로그램 운영 

○ 취지 : 다문화가족 간 소통을 통한 교류 촉진, 결혼이민자 자조활동을 통한 

사회적응 및 자립역량 강화, 다문화가족 자녀의 건강한 성장 지원, 다문화이해

교육 등 다문화 감수성 향상 및 지역사회 통합지원

○ 참여 결혼이민자는 자녀돌봄･자조활동 및 정보교류의 주체이며, 사업담당자는 

운영을 지원

○ 상시 프로그램(2개 이상)은 주 2회 이상 운영을 원칙으로 함 

5) 서식 관리

○ 이용자 작성

󰡈 이용대장(출입 시 작성)

○ 사업담당자 작성

󰡈 연간사업계획서, 연간결과보고서, 세부사업계획서, 안전점검표
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 라 프로그램

구 분 프 로 그 램 (안)

일반형

- 결혼이민자 자조활동 

- 지역사회 통합지원

- 자녀돌봄 지원

- 자녀성장 지원 등

청소년 특화형

- 한국어 교육 및 문화체험(레인보우스쿨)

- 이중언어 코디네이터 맞춤형 서비스

- 이주배경청소년 심리상담, 정서상담 프로그램

- 이주배경청소년 또래관계 및 가족관계 향상 집단상담 프로그램 등

※ 2개 이상 프로그램은 필수 시행하되, 운영기관의 역량 및 개별 사정을 고려하여, 자체 프로그램을 운영하는 등 유연하게 

구성･운영 가능

※ 지역수요를 고려하여 이주배경･일반 청소년이 함께하는 이중언어 교류 프로그램 시범 추진 권장

1) 일반형
 

가) 결혼이민자 자조활동(우선시행 권장)

자조모임이란?

- 공통적인 문제를 가진 사람들이 모여 공통의 목적을 위하여 자발적인 비전문적 활동을 함으로 

집단 구성원 개개인이 도움을 얻는 모임

○ 서식 관리

󰡈 ‘자조모임 신청서, 활동일지, 운영계획서’ 관리

(※ 각 센터별 운영 중인 서식 활용 가능)
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○ 자조모임 운영 절차

모  집 ▶
◦ 모집시기 : 연중

◦ 모집방법 : 각종홍보

▼

사업 안내 ▶

◦ 자조모임 개념, 운영취지, 활동유형 및 방법 등 설명

◦ 대표 선정 및 역할 분담 설명, 우수사례 소개

◦ 강사 : 기존 운영 자조모임 구성원이나 사업담당자 등

▼

활  동 ▶
◦ 자조모임 그룹 구성 및 활동

◦ 그룹명, 활동유형, 운영규칙, 대표선정, 역할분담 등 결정

▼

사후관리 ▶
◦ 그룹 현황 관리

◦ 만족도 조사 실시(12월)

○ 자조모임 활동

󰡈 그룹 형성 시 사업 안내 교육 실시(추후 참여한 구성원의 경우 기존 구성원 

또는 사업담당자 등이 교육)

󰡈 활동 내용･방식 등은 구성원이 협의하여 결정하고, 사업수행기관은 활동 지원 

󰡈 월별 활동일지 제출

󰡈 활동비 지원 : 활동계획서 또는 지출내역(활동일지, 영수증 등 증빙서류)에 

따라 사업수행기관이 활동비 지원(실비 사후 정산)

󰡈 활동비 지원 여부 및 액수는 재원 등을 고려하여 지역별 자율 결정하되, 하단 

안내사항 준수

활동비 사용 안내

- 월활동비 지출액은 ‘당월 자조모임 계획서 제출 그룹 수×50,000원’을 초과할 수 없음

  * 자조모임별 인원수에 따라 지원 액수 조정 가능

○ 자조모임 전체 모임

󰡈 전체모임을 통해 자조모임 활동 경험 공유

󰡈 체험활동(캠프), 발표회, 평가회 등 연 1회 실시



302 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

○ 자조모임 유형(예시)

󰡈 결혼이민자 한국사회 적응(한국어, 한국문화 이해, 국적취득준비 등)

󰡈 자녀 양육 역량 강화(자녀 이중언어 촉진 활동, 자녀 놀이방법 등)

󰡈 예체능 취미활동(결혼이민여성 재능 나눔)

나) 지역사회 통합 지원(우선시행 권장)

○ 다문화가족의 지역사회 다문화 이해 활동 발굴 및 일반주민에게 열린 다문화

가족과의 소통과 이해의 공간 제공 

○ 다양한 문화 간 상호교류작용과 지역 공동체 내 협력 작업 및 활동 장려

󰡈 결혼이민자의 다문화 지역사회 나눔 활동 등

    : 결혼이민자가 다문화 강사로서 모국문화 소개 및 체험활동 진행 등

다) 자녀돌봄 지원

○ 자녀돌봄 공간 제공

󰡈 다문화가족지원센터를 방문･이용하는 결혼이민자 및 다문화가족을 위한 자녀

돌봄 공간 제공 

󰡈 자원봉사자를 활용한 자녀 프로그램 운영 가능

○ 다문화가족 부모교육 및 정보교류 프로그램 운영 

󰡈 자녀양육관련 교육 및 정보 제공(교육･상담･문화 등 프로그램의 형식은 

구애받지 않음)

라) 자녀성장 지원 

○ 자녀 간 소통･교류 활동 제공

󰡈 다문화자녀 간 또는 다문화자녀-비다문화자녀 간 소통･교류 활동 제공 

(교육･상담･문화 등 프로그램의 형식은 구애받지 않음) 

○ 자녀성장 집중지원 공간 활용

󰡈 가정과 지역사회 협력을 통한 다문화가족 자녀의 언어발달, 한국어능력향상, 

상담지원, 학교적응, 차별･편견 극복을 위한 심층지도 및 ‘서로의지지망’으로서 

상호활동 프로그램 등 운영
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󰡈 다문화 부모와 사춘기 청소년 자녀 간의 관계 개선 프로그램 등

(교육･상담･문화 등 프로그램의 형식은 구애받지 않음) 

2) 청소년특화형

※ 교류･소통공간 운영기관(다문화가족지원센터)과 이주배경청소년지원센터가 협력하여 운영 프로그램 

개발･시행

가) 레인보우스쿨(한국어교육) 모형

○ 한국어 강사 위촉, 특기적성프로그램 자원봉사자 활용한 한국어, 생활문화 

체험활동, 체육활동, 요리, 미술, 편입학 및 진로지도, 교육생 상담 등

󰡈 (운영형태) : 전일제 또는 시간제 운영

∙ 전일제 : 1~2학기 각 19주(총 450시간), 주 5일 운영

영 역 세부 내용 시간배분(450)

한국어 과정 기초생활한국어 300

기관별 특기적성 학과 지도, 생활문화체험 등 기관별 특화프로그램 150

기타 프로그램 교육생 상담 실시 1인 2회

∙ 시간제(방과후, 주말･야간) : 1~2학기 각 19주(총 220시간), 주 3회 운영

영 역 세부 내용 시간배분(220)

한국어 과정 기초생활한국어 200

기관별 특기적성 학과 지도, 생활문화체험 등 기관별 특화프로그램 20

기타 프로그램 교육생 상담 실시 1인 2회

나) 이중언어 코디네이터 모형

○ 입국초기 이주배경청소년의 보다 원활한 공교육 진입을 위한 정보제공 및 이들의 

학교생활･한국문화 적응력 향상을 위한 사후 관리

󰡈 공교육 진입에 필요한 정보 제공 및 학교 연계

󰡈 학교 안 이주배경청소년 및 학부모 대상 한국의 교육제도･문화 관련 이해교육 

등 사후관리
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입국 기초적응 학교적응

상담 레인보우스쿨 연계 공교육 진입 지원 사후관리⇨ ⇨
∙ 이주배경청소년 

욕구 파악 및 지원 

서비스 설계

∙ 한국어･진로 교육

∙ 문화체험, 신체 활동 

등 스트레스 해소 및 

사회성 향상 등으로 

고립 예방 등 자원 

연계

∙ 학교 입학을 위한 

필요서류 및 절차 

등 안내

∙ 학교 동반 방문 등

연계 지원

∙ 학교생활 적응력향상을 위한 

맞춤형 사례관리

∙ 한국의 교육제도 및 문화 등에 

익숙하지 않음에서 오는 고립을 

최소화하기 위한 지원

∙ 기타 지원 서비스 연계 등

다) 놀!자! 모형

○ 이주배경청소년의 이주로 인한 스트레스를 해소하고 청소년의 끼를 맘껏 발산

하고 성장할 수 있는 문화 공간 제공 

󰡈 주제별 공간 운영 : 공유 공간(도서, 보드게임 등 놀이 공간), 댄스방, 노래방, 

유튜브 촬영방 등 지역 상황에 맞는 공간 운영

󰡈 전문 강사의 진행으로 문화교실 운영(예 : 미디어 윤리교실 등)

󰡈 이주배경청소년 전용 공간으로 운영하기 보다는 지역 청소년의 문화공간으로 

공개하여 교류의 장 마련

【표】 놀!자! 공간 제시(안)

공간 세부 내용 관련 강의

공유 공간 도서, 보드게임 등 놀이 공간 교류의 장

댄스방 방송 댄스 등 자유롭게 춤을 출 수 있는 공간 건강교실

노래방 (혼자)코인노래방 대신 건전한 공간 이용 노래한국어

유튜브 촬영방
청소년의 선호 직업 1순위, 유튜버

유튜버 체험하기, 관련 윤리 교실 필수 진행

진로교실

미디어윤리교실

강당 토론방, 문화 발표회 등 모두를 위한 공간
‘나’ 표현하기, 무대 매너, 

이미지 메이킹 등
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라) 정서지원 모형

○ 이주배경청소년의 한국생활 정착에 필요한 맞춤형 정보를 제공하고 심리적인 

어려움을 해소하기 위한 통합적인 상담지원

󰡈 대면상담, 온라인상담 등 다채로운 채널을 활용한 상담 실시

󰡈 대상자별 맞춤형 상담환경 조성을 위한 다국어 상담 통역 서비스 제공

󰡈 이주배경청소년의 긴급･위기 상황 개입 및 한국 적응(진학, 진로, 체류, 정신

건강 등)에 대한 다각적 사례관리서비스 제공

󰡈 이주배경청소년 부모의 역량을 강화하고, 자녀와의 긍정적인 관계 향상을 

위한 부모교육 실시

【표】 정서지원･사례관리 체계(안)

발굴 및 의뢰 →
대상자 의뢰
∙ 학교 등 관련 기관을 통한 발굴
∙ 상담 등에 대한 의뢰 접수

⇓

초기면담 →
대상자 needs 파악 및 맞춤형 정보 제공
∙ 맞춤형 정보 제공 및 자원 연계
∙ 상담 및 사례 관리 

⇓

상담 및 사례 관리 →

상담 및 사례 관리
∙ 온라인상담･내방상담･집단상담 등 진행
∙ 사후관리를 통한 지속적인 모니터링 실시
 * 필요시 부모교육 실시

마) 교류 모형

○ 상호 문화 소통을 통한 건강한 관계 맺기를 통해 이주배경청소년과 일반청소년의 

교류 활동 지원

󰡈 이주배경청소년, 일반청소년 대상 멘토･멘티 모집 및 크로스 매칭

󰡈 학습지원, 문화체험, 건강한 관계 맺기 경험을 통한 심리･정서적지지

󰡈 학교 안 운영 중인 동아리와 콜라보 ‘만반잘부 공감’ 활동 실시

 * 예 : 방송반+상호문화소통 활동 / 만반잘부 : ‘만나서 반가워 잘 부탁해’의 신조어

󰡈 상호문화소통 및 공감을 통한 다문화 감수성 증진
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 마 안전 관리

 

1) 원칙

○ 사업담당자는 이용자와 자녀의 실내 활동 시 안전을 위해 부모와 함께 아동을 

보호･감독해야 하며 안전하고 쾌적한 시설 및 환경을 조성하고 관리해야 함

○ 화재 및 지진 등 각종 재해 발생에 대비하여 인근 소방서, 경찰서, 의료기관 

등 유관기관과 비상연락체계를 구축해야 함

󰡈 비상연락체계망을 구축하여 출입구 등 눈에 잘 띄는 곳에 비치

① 안전관리 계획수립(예시)

항 목 주요 내용

공간 및 설비 점검 담당자 지정 및 자체점검 방법

냉･난방용품, 정수기 등 유지보수 점검(제조업체 등) 방법

전기 및 가스, 승강기 등 점검 전기안전공사, 가스안전공사, 승강기관리원 년1회 및 유지보수

응급처치 응급의료정보센터, 주변 병･의원 등 비상연락 및 정보체계 구축

안전관리 인적조직 구성
안전 관리자 지정, 계획 이행 여부 점검 및 개선 프로세스

내･외부 관계자 및 관계기관 비상연락망 구축

관련 보험 가입 영업배상책임보험, 건물화재 보험 가입 

안전교육(종사자, 유급자원봉사자)
유관기관 협조 소방안전(예방, 대처, 소방시설 사용, 피난유도 등), 

심폐소생술 등 교육, 비상대비 모의훈련 등

② 다문화가족 교류･소통공간 안전점검 실시결과 보고 실시 및 보고(반기별)

○ 다문화가족 교류･소통공간 운영기관은 이용자와 자녀의 안전사고 예방을 위해 

자체적으로 정기적인 시설안전점검을 실시하고 기록･관리 및 점검표를 비치

하여야 함

○ 다문화가족 교류･소통공간 운영기관은 화재, 상해, 위생 등 각종 사고 위험 

발생요인을 사전에 제거해야 하며 이를 위해서 시설에 분기별 안전관리 점검표를 

비치하고 해당 지자체에서는 반기별로 안전점검 실시하여 시설 안전관리 확인

(p.310)
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2) 분야별 안전관리

○ 일반사항

󰡈 영업배상책임보험, 건물화재보험 가입 및 확인 

󰡈 아동 활동공간의 위해성 안전관리 제고

※ 환경보건법 제4장 어린이 건강보호 제23조의 4항, 6항, 8항 준수

󰡈 CCTV 설치기준 및 열람방식 등

∙ 130만 화소 이상, 60일 이상의 저장기간으로 다문화가족 교류･소통공간 당 

1대 이상 설치

∙ CCTV 운영 및 관리, 화상정보 취급 및 관리 등 내부 관리계획 수립

∙ 열람방식(어린이집 CCTV열람방식 기준 적용)

※ 정보주체의 사생활을 최소화하는 방법으로 영상정보 처리 준수

구  분 상  세  내  용

열람권자 보호자, 담당공무원, 관계기관 직원

열람절차 신체･정신적 피해를 입었다고 의심되는 경우 설치･관리자에게 열람을 요청

관리대장
열람요청자의 인적사항, 대상파일 명칭 및 내용, 열람목적 등을 기록한 관리대장 작성 

및 3년간 보관

삭제방법 보관기관 경과 영상정보는 사업수행기관의 기관장 확인을 거친 후 삭제

 
○ 시설 및 화재 등 재난 안전관리

󰡈 소화기는 1개 이상 설치하고 사용방법을 안내할 것

󰡈 화재, 지진 등 각종 사고 발생 대비 피난안내도는 다문화가족 교류･소통 공간 

이용자들이 인지하기 쉬운 부분(복도, 계단 또는 넓은 공간)에 부착해야 함

(피난 출구 유도표지와 대피경로 포함)

※ 피난통로에는 피난에 방해가 되는 시설물이나 적재물이 없도록 관리

* 사회복지시설 안전관리 매뉴얼(보건복지부) 참조
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󰡈 계단은 미끄럼 방지처리가 되어 있어야 하며 견고하게 부착되어야 함 

󰡈 승강기에 대한 정기 안전 검사 실시

󰡈 모든 전기콘센트는 안전덮개를 사용해야 하며, 전기를 사용하는 난방기구는 

사용을 통제해야 함

※ 하나의 콘센트에 여러 개 코드 동시 사용금지 

󰡈 다문화가족 교류･소통공간 실내공간의 경우 아동에 대한 적절한 보호조치를 

취할 것

다문화가족 교류･소통공간 실내

▪벽모서리, 기둥모서리 안전장치(코너가드, 모따기 등) 조치

▪여닫이문의 경우 안전장치 설치(도어클로저, 손끼임 방지장치 등) 

▪바닥에 문턱이 있는 경우 넘어짐 방지 안전장치 설치(문틈의 경우 문틈안전대 설치)

▪설치가구 및 책상, 장난감, 도서 수납공간(선반) 등 모서리 부분은 돌출된 부분이 없도록 둥글고 

매끄럽게 마감처리(모서리 보호장치 등)하고 파손상태를 상시 점검 

▪좌식일 경우 아동 놀이 공간 바닥에는 매트(방염처리) 등을 설치하여 아동보호 조치

▪장난감 등 완구 및 놀이기구 구매 시 “검”, “안전” 마크가 있는 제품을 구입하여 사용하되, 파손된 

부분이 없는 지 수시로 점검

▪전화기 주변에는 응급상황 발생 시 이용할 수 있는 안내 번호판 부착

▪벽면에 설치된 게시판 등은 떨어지지 않게 안전하게 고정 조치

▪가급적 방염처리 된 커튼, 벽지, 매트, 마감재료 등 사용 권장

○ 위생 등 안전관리 : 위생안전 관리자 지정을 통해 자율 위생관리 실시

󰡈 다문화가족 교류･소통공간 운영기관은 이용자 및 자녀에게 질병･사고, 상해, 

재해 등으로 인하여 위급상태가 발생한 경우 보호자와 동반하여 즉시 응급

의료기관에 이송조치

󰡈 전염병 예방을 위해 정기적인 방역활동을 통해 청결한 실내 환경을 유지

󰡈 전염성 질환1)에 감염된 것으로 밝혀지거나 의심되는 아동 및 보호자의 출입을 

제한

1) (주요 감염병) 수족구병, 풍진, 유행성결막염, 인플루엔자(유행성 독감), 장염, 홍역, 유행성이하선염

(볼거리), 전염성농가진, 수두, 무균성수막염, 결핵, 성홍열, 기타 감염병, 단, B형바이러스는 공동생활 

공간에서 일상적인 접촉을 통해 타인에게 감염의 가능성이 없으므로 B형간염바이러스 보균자로 판명된 

아동의 경우 제한대상이 아님



제9장 다문화가족 교류소통공간 309

󰡈 적정한 실내 온도･습도관리, 환기관리 : 환기, 청소 등을 수시로 실시하여 

실내 공기 질을 쾌적하게 유지･관리해야 하며, 환경개선 등 주기적으로 공기 

질 정화를 위하여 노력해야 함

∙ 실내온도 : 일반적으로 18℃~28℃ 유지(난방 18℃~20℃, 냉방 26℃~28℃)

∙ 실내습도 : 일반적으로 30%~80%로 유지

∙ 공기질 관리 : 실내 공기를 깨끗하게 유지하기 위해 매 시간 환기를 원칙으로 

하되, 겨울철은 실내온도 유지를 위해 2~3시간 주기로 환기

 ※ 미세먼지가 많은 경우 또는 공기청정기 사용시 환기 빈도를 적절히 조절

󰡈 수유방이 설치된 경우 항상 청결한 상태로 유지 관리

󰡈 음용수대(정수기) 등 관리

∙ 관리담당자를 지정하여 주1회 이상 청소(정수기별 위생관리 점검표 비치), 

6개월마다 수질검사 실시

∙ 렌털 및 기기 구입 시 설치 업체에 수질검사, 정기적 필터교환 등 사후관리 

의무화(주기적인 위생관리)

∙ 상수도, 간이상수도를 이용하는 경우 공급식수는 가급적 끓여서 제공하고, 

지하수를 사용하는 경우 ｢먹는 물 관리법｣ 제5조에 의한 수질기준 준수

󰡈 화장실 및 세면도구 관리 : 정기적인 소독을 통하여 청결하게 위생관리

󰡈 해충 관리 : 모기, 파리, 바퀴벌레, 나방 등 해충이 없도록 수시관리

󰡈 의약품 관리

∙ 아동이 접근할 수 없는 안전한 장소에 응급조치를 위한 비상약품 등을 비치

하고, 부모 동의하에 의약품 제공

∙ 구급약은 수시로 점검하여 보충하고, 의약품 유통기한 확인 필요
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< 월별 안전관리 점검표(사업기관 작성) >

점검일자 : 20   년     월       일
점 검 자 :                                      확 인 자 : 

점  검  내  용 점검결과 
(이상유무)

조치시항

 1. 화기 주변에 소화기가 설치되어 있고, 사용방법도 표시되어 있다

 2. 정수기 또는 냉온수기가 청결하다

(위생관리 점검이 계획대로 이루어지고 있다)

 3. 정수기 등에서 뜨거운 온수로 인한 화상 위험이 없도록 온수 조절을 위한 안

전조치가 되어 있다

 4. 바닥 및 매트의 청소상태가 양호하다

 5. 창틀, 게시판, 도서 등은 청결한 상태이다

 6. 책상 등 모든 비품은 청결한 상태이다

 7. 기저귀 갈이대 이용 시 사용할 수 있는 별도의 깔개 또는 물휴지 등이 

구비되어 있다

 8. 실내온도는 18도 이상 28도 이하를 유지하고 있다

 9. 실내습도는 30% 이상 80% 이하를 유지하고 있다

10. 전화기 주변에는 응급 시 안내 번호판이 부착되어 있다

11. 모든 전기콘센트는 안전덮개로 덮여져 있다

12. 벽면에 설치된 게시판 등은 안전하게 고정되어 있다

13. 구급상자는 아동의 손이 닿지 않는 곳에 비치되어 있고, 유효기간이 적절한 

응급약품이 구비되어 있으며, 사용법 및 부작용 등이 서면화 되어 있다

14. 피난안내도는 이용자들의 눈에 잘 띠는 곳에 부착되어 있다

15. 벽모서리나 기둥모서리 같은 구조물은 지면으로부터 1.2m 높이까지 모나지 

않게 조치되었다

16. 책장, 책상 등의 비품은 지면으로부터 1.2m 높이까지 모나지 않게 

조치되어 있고, 파손된 곳이 없다

17. 모든 출입문(현관문, 화장실 문 등)에는 손 끼임 방지장치 등의 안전장치가 

설치되어 있다

18. 화장실은 청결하며, 바닥 미끄럼 방지 조치가 되어 있다

19. 가스누출 안전 점검을 시행하였다
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< 반기별 안전관리 점검표 (지자체 작성) >

점검일자 : 20   년     월       일
점 검 자 :                                      확 인 자 : 

점검대상 점  검  내  용 점검결과 조치시항

안전관리
계획

 1. 월간 점검이 빠짐없이 이행되었다
□양호  □불량
□해당없음 □기타(   )

 2. 안전 점검, 소독 기록부는 빠짐없이 비치되어 있다
□양호  □불량
□해당없음 □기타(   )

화재안전

 3. 비상구 문이 피난 방향으로 잘 열리고, 비상구와 피난기구 
사용에 장애물이 없다

□양호 □불량
□해당없음 □기타(   )

4. 구획된 공간마다 소화기가 설치되어 있고, 소화기는 정상적
으로 작동 된다

□양호 □불량
□해당없음 □기타(   )

5. 출입문으로부터 비상구까지 피난 유도표지 또는 비상조명이 
설치되어 있고 파손이 없다

□양호  □불량
□해당없음 □기타(   )

6. 비상벨 또는 비상경보설비는 정상적으로 작동 된다
□양호  □불량
□해당없음 □기타(   )

7. 방향표시 및 거리가 표시된 피난 안내도가 층별로 부착되어 
있다

□양호 □불량
□해당없음 □기타(   )

시설안전

8. 먹는 물은 정기적으로 관리가 이루어졌다
□양호 □불량
□해당없음 □기타(   )

9. 화장실은 정기적인 점검 및 관리를 하고 있다
□양호    □불량
□해당없음□기타(    )

10. 냉･난방 설비 기구에 대한 안전검사를 정기적으로 하고 있다
□양호    □불량
□해당없음 □기타(   )

11. CCTV는 잘 작동하며, 영상정보 보관기간이 준수되고 있다
□양호   □불량
□해당없음 □기타(   )

12. 승강기 안전 점검이 정기적으로 추진되었다
□양호   □불량
□해당없음 □기타(   )

대응체계

13. 안전관리 계획에 포함된 안전교육이 계획대로 추진되었다 
□양호  □불량
□해당없음 □기타(   )

14. 영업배상책임보험에 가입되어 있다
□양호  □불량
□해당없음 □기타(   )

15. 건물화재보험에 가입되어 있다
□양호 □불량
□해당없음 □기타(   )

16. 안전사고에 대비한 유관기관 비상연락망이 구축되어 있다 
□양호 □불량
□해당없음 □기타(   )



312 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

4 예산 및 직원 복무

 가 사업 예산
 

1) 예산 지원

○ 개소별 운영비 지원(국비 비율 서울 30%, 지방 50%~70%) 

󰡈 (기존) 44.9백만원

󰡈 (신규) 22.6백만원 * 6개월 운영

 

2) 예산 편성 및 집행

○ 인건비

󰡈 전담인력 1인 지정하여 사업추진(전담인력 1인 신규 고용 원칙, 센터여건에 

따라 기존 인력의 연장근무 등을 통해 운영 가능) 

󰡈 사업수행기관의 직원 인건비 기준에 준하여 지급 

󰡈 제수당, 기관부담금, 퇴직적립금 포함

○ 운영비·사업비  * 기관별 상황에 맞춰 예산 범위 내 사업비 편성 가능

󰡈 기관운영비 : 교육훈련비, 시설관리비, 복리후생비, 특근매식비 등

󰡈 일반운영비 : 소모품비, 공공요금 및 제세공과금(CCTV, 공기청정기 대여료 등), 

우편비 등

󰡈 여비 : 국내출장여비 등

󰡈 다문화가족교류･소통공간 보험료(영업배상책임보험, 화재보험 등) 등

󰡈 자원봉사자 교통비 등 지급

∙ 교통비 및 식비 명목으로 일비 수준(일일 금 20,000원 이내)에서 수당 지급 

가능

󰡈 프로그램 경비 : 자조모임, 자녀성장 등 프로그램(사업) 경비 등
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○ 보조금 예산편성 및 집행, 예산전용에 관한 세부사항은 가족사업안내 지침을 

준용

○ 비품의 입고, 출고, 잔고 등 다문화가족교류･소통공간 별도 물품대장 수불 관리

 나 사업담당자 복무
 

○ 사업수행 담당기관의 직원에 준하여 처우할 것

󰡈 기관 직원과 동일 호봉 적용

󰡈 채용기준 동일

󰡈 제수당, 기관부담금, 퇴직적립금 포함

󰡈 필수교육 이수시간 동일

○ 담당 직원은 전문성 향상을 위하여 연간 30시간 이상 의무적으로 업무 관련 

교육을 수료하여야 함

※ 1년 미만 근무한 종사자 이수기준 : 30시간 / 12개월 × 근무개월수 이상

※ 5년 이상 근무한 종사자의 경우 10시간 미만으로 이수 가능

󰡈 교육시간 30시간에는 한국건강가정진흥원에서 실시하는 교육 10시간 포함

󰡈 한가원에서 사전승인을 받아 진행한 시･도센터에서 주최하는 교육을 이수할 

경우 10시간 내에서 한국건강가정진흥원 교육 시수로 인정
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5 실적 관리

 가 보고 사항
 

1) 설치 현황(기초 → 광역 → 여성가족부)

○ 시･도 및 시･군･구는 해당 지역 다문화가족 교류･소통공간 설치 및 폐쇄 시 

공문 통보(신규 개소, 폐소 등)

2) 월별 실적(사업수행기관 → 지자체, 한국건강가정진흥원 → 여성가족부)

○ 사업수행기관은 매월 다문화가족 교류･소통공간 이용 실적을 해당 지자체와 

한국건강가정진흥원에 제출 

※ 지자체가 직접 운영하는 경우 지자체 사업담당자가 월별 실적 제출 

보고사항 보고주체 보고대상 보고시기
보고
방법

양식 

사업계획서

사업수행기관 시･군･구 당해 연도 1월 10일까지

서면 
서식1

참조
시･군･구 시･도 당해 연도 1월 15일까지

시･도 여성가족부 당해 연도 1월 20일까지

사업실적보고서 

사업수행기관 시･군･구 익년도 1월 20일까지 

서면 
서식2

참조
시･군･구 시･도 익년도 1월 25일까지 

시･도 여성가족부 익년도 1월 31일까지

사업계획

사업수행기관

시･도

시･군･구

사업시행 전월 20일까지

시스템 및 

별도 수기 

서식

매 익월 10일까지예산집행실적

월간사업실적
한국건강가정

진흥원

‣ (가족센터) 매 익월 5일 / 

‘가족과 함께 하는 지역공동체’ 영역에 보고

‣ (다문화가족지원센터) 매 익월 8일 / 

‘사회통합’ 영역에 보고 
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서  식
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서식 1   다문화가족 교류･소통공간 연간사업계획서

다문화가족 교류･소통공간 연간사업계획서

Ⅰ. 개 요

1. 추진방향

○ 다문화가족 교류･소통공간 이용인원 : 연인원 

○ 상시프로그램 운영횟수 : 연간

○ 기타 : 기타 목표로 설정한 내용 포함

2. 사업기간

○ 

3. 사업예산

* 자체 예산(지방비) 확보 또는 서비스 제공기관 자부담 있을 시, 이를 포함하여 기재

* 사업시행지역이 다수인 경우 시･군･구별로 구분하여 예산 배분 현황 기재

[ 예산 배분 현황 ]
(단위 : 천원)

구 분

총 예산

(국비+지방비+

자체부담)

국 비
지방비 자체

부담

외부

지원금시･도비 시･군･구비

○○시(도)

…

…

…
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Ⅱ. 세부 추진계획

1. 사업시행지역 및 서비스 제공기관

○ 

2. 사업내용

○ 자녀돌봄 지원

○ 자녀성장 지원

○ 결혼이민자 자조활동

○ 지역사회 통합

○ 상시프로그램

 ※ 청소년 특화형의 경우 사업내용에 맞게 수정하여 작성 

3. 추진 일정

사업내용
추 진 일 정(월)

비고
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

4. 지역사회연계 및 홍보계획 

○ 
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Ⅲ. 사업수행인력

구분 성 명 부 서 직 위 건강가정사 여부

전담인력 / 기존 

센터직원

Ⅳ. 예산 사용계획
(단위 : 천원)

사 업 내 용 사 업 비

구 분 산 출 내역 총예산 국비 지방비
자체

부담

총계

설치비

소계

운
영
비

인
건
비

 

소계

운
영
비

소계

Ⅴ. 기타 참고사항

 ○ 
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서식 2   다문화가족 교류･소통공간 연간사업결과보고서

다문화가족 교류･소통공간 연간사업결과보고서

구  분 사 업 기 간

다문화가족 교류･소통공간 운영사업

20○○.  1.  ○.

사업수행기관 : ○○○○○○ 직인
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Ⅰ. 사업결과보고

사업수행기관

사 업 비     총       천원

국고          천원(   %)

지자체          천원(   %)

자부담          천원(   %)

사업목적

 ○ (요약하여 기재)
   -
   -

사업내용 

추진실적

사업성과

※ 작성분량 : 1쪽 이내로 작성(쪽수 및 양식 변경불가)
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Ⅱ. 사업내용

 1. 사업목적 

1)

 2. 사업목표량 / 달성량

1) 이용인원 : 

  ○ 전년 대비 증가인원

2) 자녀돌봄 지원프로그램 : 회기, 연인원 / 회기, 연인원

  ○

3) 자녀성장 지원프로그램 : 회기, 연인원 / 회기, 연인원

  ○

4) 결혼이민자 자조활동 운영 : 그룹 / 그룹

  ○

5) 지역사회 통합 지원프로그램 : 회기, 연인원 / 회기, 연인원

  ○

6) 상시 프로그램 : 회기, 연인원 / 회기, 연인원

  ○

7) 참여위원회 회의 및 자조모임 정례회의

  ○

8) 기타 

  ○

※ 청소년 특화형의 경우 사업내용에 맞게 서식 수정 후 작성

 3. 사업대상

1)
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 4. 사업내용 및 추진일정

사업내용 세 부 과 제 추진시기

자녀돌봄 지원 프로그램 ∙ 4월, 9월

자녀성장 지원 프로그램

∙ 총 2회

 󰡈
 󰡈

8월, 12월

결혼이민자 자조활동 

프로그램

∙ 총 10그룹 운영

 󰡈 실무자 각 그룹 연간 2회 자조활동 관리방문

 󰡈 활동일지 관리

연간

지역사회 통합 프로그램

∙ 지역 주민과 함께 하는 다문화 놀이 체험

 󰡈
∙ 

연간

상시프로그램

∙ 월~금 상시운영(10시~18시)

 󰡈 이용자관리대장

 󰡈 자원봉사자운영

 󰡈 홍보

 󰡈
연간

기타
∙ 
 󰡈

※ 사업내용 추가 시 줄 추가하여 작성

Ⅲ. 사업세부내용

<작성요령>

○ 4번의 사업내용의 세부과제 실행에 대한 내용 및 결과를 자세히 작성

  󰡈 실적관리(그래프활용), 교육의 경우 만족도 수치 활용

○ 작성 시 개조식으로 서술하고 객관화된 자료제시(계량수치화된 자료를 적절하게 활용)

○ 사업내용 당 사진자료는 2개 이하 활용

※ 계획 대비 성과 포함 
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Ⅳ. 사업추진성과

 1) 사업추진실적(총괄)

○ 수행사업 및 지역주민 참여인원(연인원)

구분 총계
자녀 

돌봄지원

자녀 

성장지원

결혼이주 여성 

자조활동

지역  

사회통합

상시 

프로그램
기타

사업수 건

회기수 회기

참여인원 명

만족도 점

※ 청소년 특화형의 경우 프로그램 내용에 맞게 서식 수정 후 작성

󰡈 결과분석

 2) 사업성과

○  

Ⅴ. 자체평가

 1) 사업추진결과 잘된 점

○ 

○ 

 2) 사업추진 상 문제점 및 애로사항 

○

○ 

 

 3) 향후 사업추진을 위한 자체 발전방안

○

○

 4) 개선사항
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Ⅵ. 추진사업 성과물(자료목록)

번호 자료유형 제출자료목록 수 량

1   

2

3

4

※ 자료유형

  ○ 보고서

  ○ 발간책자

  ○ CD, DVD 등 저장매체

  ○ 뉴스레터, 리플렛, 기타사업 관련 제작물

  ○ 행사사진첩, 행사 언론보도 자료 등
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서식 3   프로그램 세부 계획서(예시)

 프로그램 세부 계획서

Ⅰ. 사업개요(요약)

사 업 명 다문화가족 자조모임 “0000” / 통번역 자문단

담 당 자

사업장소

사업영역

사업예산

사업대상

사업목적 -

사업내용 -

사업추진전략 -

예상 추진실적

기대효과 -
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Ⅱ. 사업추진 방법

 

 1. 사업명

 2. 사업의 필요성 및 목적

  1) 사업의 필요성 

  2) 사업 목적

   - 

  3) 사업목표

성과목표 산출목표

  4) 개요

    가. 일시 : 

    나. 장소 : 

    다. 대상 : 

    라. 예산 : 

    마. 내용 : 

 
  5) 예상 추진실적 및 기대효과

    가. 예상 추진실적 

구분 실인원 회기수 만족도

    나. 기대효과 

     ○ 
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3. 추진전략  

 가. 프로그램 진행을 위한 추진전략

   ○ 홍보방안 

-

-

   ○ 대상자 

대상자 -
대상자

선정방법

    

 나. 프로그램 질 향상을 위한 추진전략

   ○

4. 사업평가 방법

 1) 정량평가

구 분 산출목표 계획 평가도구 자료수집방법 자료수집시기
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 2) 정성평가

구 분 성과목표 평가도구 자료수집방법 자료수집시기

Ⅲ. 시기별 사업추진일정

구 분 ~ 8월 9월 10월 11월 12월

Ⅳ. 사업 예산

과 목
내 역 금 액

관 항 목 세목

원

원

원

합  계 0원
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서식 4   다문화가족 교류･소통공간 이용대장

다문화가족 교류･소통공간 이용대장

번호 날 짜 이 름 동반자녀인원 자녀연령 입실시간

1 명 , :

2 명 , :

3 명 , :

4 명 , :

5 명 , :

6 명 , :

7 명 , :

8 명 , :

9 명 , :

10 명 , :

11 명 , :

12 명 , :

13 명 , :

14 명 , :

15 명 , :

16 명 , :

17 명 , :

18 명 , :

※ 부모가 자녀를 데리고 올 경우 자녀인원 숫자 기입

※ 부모 없이 자녀(아동)만 방문한 경우 이름에 자녀(아동) 이름 기입 
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서식 5   다문화가족 교류･소통공간 이용수칙(예시)

다문화가족 교류･소통공간 이용수칙(예시)

1. 이용대장_ OOO시에 거주하는 주민 누구나

2. 이용시간

 󰡈 평일 : 월~금 10:00 ~ 18:00

※ 주말 및 공휴일은 필요시 별도 운영 가능

3. 공간 이용방법 

 󰡈 물품 및 기물을 훼손하지 않고 깨끗이 사용하겠습니다.

 󰡈 함께 사용하는 물건을 아껴서 사용하겠습니다.

 󰡈 (공간 구성 현황에 맞추어 이용방법 고지)

4. 프로그램 이용방법

 󰡈 (기본 프로그램 구성 및 계획에 따른 이용방법 고지)

※ 기관 내부사정을 고려한 이용방법 게시

※ 센터 밖 외부 설치 시 사업개요 게시

OOO 가족센터 / 다문화가족지원센터





다문화가족지원 
거점센터 운영

2024년 가족사업안내 제2권
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1. 거점센터 지정

2. 거점센터 운영
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1 거점센터 지정

가. 추진목적

○ 광역자치단체(16개 시･도)에 거점센터 1개소를 설치하여 지자체 맞춤 서비스 

개발 및 지역 네트워크 강화

나. 주요기능

○ 시･도별 특성에 맞는 다문화가족지원 프로그램 개발･보급

○ 권역 내 다문화가족지원센터 사업지원 및 관리

󰡈 직원 교육 실시

󰡈 방문교육지도사 보수교육 실시

󰡈 센터 운영 지원 및 현장지원

󰡈 만족도조사 지원

○ 한국건강가정진흥원과 권역 내 센터와의 연계 역할

󰡈 거점센터 정기회의 참여 등

○ 권역 내 센터･관련기관 간 네트워크 구축･운영

○ 기타 여성가족부가 다문화가족지원사업과 관련하여 요청하는 사항 등
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다. 2024년 거점센터

○ 16개 광역시도별 거점센터 1개소 설치(경기 2개소, 총 17개소)

󰡈 다문화가족지원센터수 : 총 232개소(지방비센터, 가족센터 포함)

권역 시･도 거 점 센 터 지원액

 1 서  울 서울시가족센터(서울시 거점센터)

35.4∼54.9백만원 

 2 부  산 남구다문화가족지원센터(부산시 거점센터)

 3 대  구 대구동구가족센터(대구시 거점센터)

 4 인  천 계양구가족센터(인천시 거점센터)

 5 광  주 광주북구가족센터(광주시 거점센터)

 6 대  전 대전광역시가족센터(대전시 거점센터)

 7 울  산 울산남구가족센터(울산시 거점센터)

 8 경기 남부 안산시다문화가족지원센터(경기남부 거점센터)

 9 경기 북부 구리시가족센터(경기북부 거점센터)

10 강  원 춘천시가족센터(강원도 거점센터)

11 충  북 괴산군가족센터(충청북도 거점센터)

12 충남･세종 천안시가족센터(충청남도 거점센터)

13 전  북 전주시다문화가족지원센터(전라북도 거점센터)

14 전  남 해남군가족센터(전라남도 거점센터)

15 경  북 경상북도다문화가족지원센터(경상북도 거점센터)

16 경  남 경상남도가족센터(경상남도 거점센터)

17 제  주 서귀포시가족센터(제주도 거점센터)

※ 거점센터로 지정된 센터는 ○○○가족센터 혹은 ○○○다문화가족지원센터(○○시･도거점센터)로 공식 명칭사용

※ 세종시가족센터는 충남거점센터에서 사업지원 및 관리함
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라. 지정 및 운영주체

○ 지정주체 : 시･도지사

○ 운영주체

󰡈 시･도 또는 시･군･구 다문화가족지원센터

○ 기간 : 연단위로 5년 이내

※ 단, 기존 다문화가족지원센터에 지정 시 센터위탁기간과 동일하게 지정

※ 거점 지정 다문화가족지원센터의 위탁기간이 연장될 경우 기존 지정기간과 합산하여 5년 이내에서 

지정 기간 연장 가능

※ 위탁(지정) 계약서에 거점 전담인력의 고용 승계에 관한 사항을 명시할 수 있음

마. 지정요건

○ 거점센터 기준

󰡈 센터 실적이 우수하여 사업역량을 인정받는 센터

󰡈 관리지역 내 접근성이 우수한 센터

※ 단, 최근 2년 이내 보조금의 부당사용 등이 확인된 기관 지정 불가

○ 전담인력 자격기준

󰡈 센터 직원(팀장, 팀원) 기준*을 만족하는 자(다문화가족지원센터 근무 경력자 

우대 가능)

※ 전담인력은 거점센터 업무에 집중하여야 함

󰡈 센터 직원 임면 및 복무 기준은 가족사업안내Ⅰ권* 지침을 따름

* Ⅰ.센터공통적용사항 - 2.센터종사자관리

바. 지정절차

1) 거점센터 지정 절차

①  공고･안내(시･도) ⇒ ② 신청(기존 센터 등) ⇒ ③ 심사위원회 심사 ⇒ ④ 거점센터 지정 및 지정서 

교부(시･도) ⇒ ⑤ 거점센터 선정결과 보고(시･도 → 여성가족부) ⇒ ⑥ 거점센터 확정통보(여가부 → 

시･도) ⇒ ⑦ 거점센터 운영

* 거점센터 지정 절차의 예외

  ∙ 시･도 다문화가족센터, 시･군･구 직영센터를 거점센터로 지정하고자 하는 경우 공모절차 없이 지정 할 수 있음
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2) 신청 및 구비서류

○ 지정 희망 센터는 ｢거점센터 지정신청서｣에 아래 자료를 첨부하여 시･도지사

에게 제출

󰡈 사업계획서

󰡈 지정 신청자격(실적, 시설 및 인력요건 등)을 입증할 수 있는 서류

3) 심사위원회 구성 및 심사

○ 심사위원

󰡈 센터 선정의 전문성･객관성 확보를 위해 다문화가족 지원 관련 학계･민간 

전문가, 공무원 등을 포함하여 최소 5명 이상으로 구성

○ 시･도지사는 지정기준 및 지역 특수성을 고려하여 심사 기준 마련

4) 거점센터 지정 및 지정서 교부

○ 시･도지사는 지정된 센터에 대해 거점센터 지정서를 교부하고 지정 결과를 

인터넷 홈페이지 등에 게시

5) 거점센터 확정 절차

○ 시･도지사는 지정된 센터의 지정 결과보고를 양식에 따라 작성 후 여성가족부에 

제출

6) 거점센터 지정 취소

○ 지정 취소 절차

󰡈 센터 운영 중 지정취소 사유에 해당할 경우 심사위원회 심사를 거쳐 지정취소

󰡈 센터 현지조사 및 센터 관계자의 의견 청취 과정을 거치는 등 투명하게 절차 

이행

󰡈 시･도지사는 거점센터 지정을 취소한 경우 지체 없이 그 사유를 명시하여 

여성가족부에 통보
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위탁취소 사유

◦ 위탁받은 센터가 보조금을 목적 외의 용도에 사용한 경우

◦ 위탁받은 센터가 허위 등 부정한 방법으로 보조금을 교부받은 경우

◦ 위탁받은 센터가 거점센터의 기능을 제대로 수행하지 못하는 경우

◦ 위탁받은 센터가 파산 또는 해산한 경우

◦ 기타 위탁받은 센터가 의무 및 약정조건을 이행하지 않거나 위반한 경우 등

○ 위탁취소 및 위탁기간 종료로 인한 거점센터 재지정시 지정 절차에 따라 지정 

후 1주일 내에 여성가족부 보고

사. 위탁기간 갱신

○ 위탁자가 필요하다고 인정할 경우, 계약만료 3개월 이전에 선정위원회 심의를 

거쳐 계약기간을 갱신(5년 이내)할 수 있음
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2 거점센터 운영

가. 예산편성 및 집행

1) 지원조건 : 지자체경상보조, 국비(서울 30%, 지방 50%)

2) 예산편성 및 집행

○ 거점센터의 예산(운영비)은 국가･지자체 보조금, 법인 전입금, 기타 수입으로 

구성

○ 예산편성

󰡈 인건비

∙ 전담인력 급여, 제수당, 퇴직금 및 퇴직적립금, 사회보험 부담금, 기타후생경비

※ 센터직원 인건비 가이드라인 적용(가족사업안내 제1권 참조)

󰡈 업무추진비 : 기관운영비, 회의비

󰡈 운영비 : 여비(관할센터 현장지원, 거점회의 참석 등), 수용비 및 수수료 등

※ 공무원여비규정 별표 2 제2호 적용

󰡈 시설비 : 자산취득비 등

󰡈 사업비

∙ 지자체 자체 프로그램 개발비, 직원 교육, 네트워크 사업 등

나. 사업 추진 실적 보고

○ 거점센터의 장은 연간 사업계획서를 1월 15일, 연간 사업결과보고서

(국고보조금 정산서 포함)를 1월 30일까지 관할 시･도에 제출

○ 각 시･도는 거점센터의 연간 사업결과보고서를 2월 15일까지 여성가족부에 제출

○ 관할 지역센터 현장지원 등 지원 중 부정, 비리 확인 시 즉시 시･도 보고

(시･도 → 여성가족부 보고)
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★ 2024년 달라지는 주요 내용

1. 진로설계지원(구. 정서안정 및 진로지원(다채움))

2. 기초학습지원(구. 취학준비 학습지원(다배움))

3. 다문화가족 자녀 교육활동비
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★ 2024년 달라지는 주요 내용

구 분 2023년도 2024년도

공통

◦ (신규) ◦ 교육활동비 직접지원 금액* 제외하고 인건비, 

사업비, 운영비 간 전용가능

 * 직접지원 금액 : 초등 연 40만원, 중등 

연 50만원, 고등 연 60만원

1. 진로설계 

지원

◦ 전담인력 자격기준 : 

  ① 청소년 상담사2급 이상, ② 청소년 상담사 

3급&실무경력 1년, ③ (상담복지분야 4년제 졸

or 동등한 수준 학력)&실무경력 2년 

◦ 사업대상 : 다문화가족 학령기 자녀(7세~18세)

◦ 전담인력 자격기준 : ①∼② 동일
 ③ (상담복지분야 4년제 졸 or 동등한 수준 

학력)&실무경력 1년 
 ④ 관련학과(사회복지학, 상담학, 가족복지학 

등 사례관리 관련 학과) 학사학위 이상 
소지자 또는 사회복지사 1급 자격증 소지자

 ⑤ 교원자격증 & 실무경력 1년
◦ 사업대상 : 7세~18세 다문화 아동·청소년

(난민 및 외국인가정 자녀 포함)

◦(신규)

 

◦ 비다문화 청소년과 함께하는 통합프로그램 

운영 가능

◦ 한국장학재단과 연계하여 대학생 멘토링 활용

(실적인정) 및 운영비 집행가능

◦ 저소득 교육활동비 전담인력 미채용시 해당

업무 병행 가능

2. 기초학습 

지원

◦ 예산 편성 및 집행

 - 인건비, 운영비로 편성

◦ 예산 편성 및 집행

 - 인건비, 운영비, 사업비로 편성가능

◦ 전담인력 ◦ 전담인력 관련 : 기존 전담인력이 있는 

센터는 고학년 기초학습의 경우 강사 채용·

활용 가능

◦ 사업대상 : 다문화가족 미취학 아동 또는 초등

학교 저학년 재학중 아동

◦ 사업대상 : 3세~12세 다문화 아동･청소년

(난민 및 외국인가정 자녀 포함)

 * 미성년 중도입국 자녀의 경우 학년에 상관

없이 대상자에 포함

 * 미취학(3세~6세), 저학년(1~3학년), 고학년

(4~6학년)
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구 분 2023년도 2024년도

◦ 대상의 나이가 고학년에 해당하면 고학년 

예산 활용하고, 필요한 수준의 교육을 제공

(5학년 재학 아동은 고학년 예산으로 2학년 

수준 기초학습 지원)

2. 기초학습 

지원

◦ (신규) ◦ 한국장학재단과 연계하여 대학생 멘토링 활용

(실적인정) 및 사업비, 운영비 집행가능

◦ 저소득 교육활동비 전담인력 미채용시 해당

업무 병행 가능

◦ 고학력 기초학습은 온·오프라인 병행 가능

하고, 오프라인 월1회 이상 권장

 * 경북도 기초학습 온라인 콘텐츠로 활용 가능

3. 저소득  

교육

활동비

◦ (신규) ◦ 전담인력은 단년도 계약추진(채용일~12.31까지)

◦ 기존인력 활용하여 사업수행 가능하며, 배정된 

전담인력 예산은 교육활동비로 지급 가능

  * 운영비, 사업비로도 활용 가능

◦ 일부 학령에서 신청자가 배정 예산인원에 

미달하였을 경우 남는 예산은 초과된 학령

으로 활용 가능

  (예시 : 고등학교 배정예산 10명분이나, 6명만 

신청받았을 경우 4명분의 예산은 초등, 중등 

예산으로 집행 가능)
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1 진로설계지원(구. 정서안정 및 진로지원(다채움))

 가 목  적
 

○ 다문화 아동·청소년기 자녀가 가정 내 문제, 학업, 교우 관계 등 생활 전반에서 

느낄 수 있는 고민을 편안하게 상담하는 환경을 제공

○ 체계적이고 전문적인 대면･유선 상담을 통해 다문 아동·청소년이 안정적으로 

사회에 적응해나갈 수 있도록 진로탐색･취업을 지원

 나 법적 근거

○ 다문화가족지원법 제10조(아동･청소년 보육･교육)

○ 다문화가족지원법 제12조(다문화가족지원센터의 설치･운영 등)

◾ 다문화가족지원법 제10조(아동･청소년 보육･교육) ② 국가와 지방자치단체는 다문화가족 구성원인 아동･
청소년이 학교생활에 신속하게 적응할 수 있도록 교육지원대책을 마련하여야 하고, 특별시･광역시･특별
자치시･도･특별자치도의 교육감은 다문화가족 구성원인 아동･청소년에 대하여 학과 외 또는 방과 후 교육 
프로그램 등을 지원할 수 있다.

  ③ 국가와 지방자치단체는 다문화가족 구성원인 18세 미만인 사람의 초등학교 취학 전 보육 및 교육 
지원을 위하여 노력하고, 그 구성원의 언어발달을 위하여 한국어 및 결혼이민자등인 부 또는 모의 모국어 
교육을 위한 교재지원 및 학습지원 등 언어능력 제고를 위하여 필요한 지원을 할 수 있다.

◾ 다문화가족지원법 제12조(다문화가족지원센터의 설치･운영 등) ④ 지원센터는 다음 각 호의 업무를 수행한다.

  1. 다문화가족을 위한 교육･상담 등 지원사업의 실시

  8. 그 밖에 다문화가족 지원을 위하여 필요한 사업

 다 추진 연혁
 

○ 진로설계지원 운영 시작(’22년, 78개소)

○ 진로설계지원 운영 확대(’23년 113개소 → ’24년 143개소)



348 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

 라 추진 체계

[표] 사업운영추진체계

여성가족부

∙ 사업계획 수립 및 운영지침 마련

∙ 국고보조금 교부

∙ 사업 평가 및 홍보 한국건강가정진흥원

∙ 사업 실적 관리 

∙ 프로그램 운영 매뉴얼 제작

∙ 종사자 전문성 강화 교육 및 지도･지원시･도

∙ 보조금 교부 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보
사업수행기관

∙ 대상자 모집･이용 지원

∙ 상담사 활동 지원

∙ 운영실적 작성･보고
시･군･구

∙ 사업 수행 및 예산 집행

∙ 사업 평가 및 홍보

서비스 이용자

∙ 프로그램 참여 및 의견제시
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 마 사업 인력

○ 채용 및 복무

󰡈 자격기준 : 다음 기준 중 어느 하나 이상의 자격을 갖춘 자

 ① 청소년복지지원법에 따른 청소년 상담사 2급 이상인 자

 ② 청소년복지지원법에 따른 청소년 상담사 3급이자 청소년 상담관련 실무 

경력이 1년 이상인 자

 ③ 상담복지 분야의 4년제 대학을 졸업하거나 이와 같은 수준 이상의 학력이 

있다고 법령에서 인정받은 사람이자 청소년상담복지 관련 실무 경력이 1년 

이상인 자

 ④ 관련학과(사회복지학, 상담학, 가족복지학 등 사례관리 관련 학과) 학사학위 

이상 소지자 또는 사회복지사 1급 자격증 소지자

 ⑤ 교원 자격증을 소지하고 청소년 진로 지도 등 관련 실무 경력이 1년 이상인 자
 ※ 이 외에 관련법 및 가족사업안내 지침 상 종사자 결격사유가 없어야 함

 ※ 채용 응모자가 없을 경우(1회 이상 공개 경쟁모집), 청소년 상담분야 학위 및 실무경력 등에 근거하여 

해당 지자체 장과 협의 후 지역 실정에 맞게 채용 가능

󰡈 채용 절차 및 복무･법정 교육 등 : 센터 직원(팀원) 기준에 준함

※ 「가족사업안내 Ⅰ권」 - Ⅰ. 센터공통적용사항 - 2. 센터종사자관리 참조

 바 사업 운영

○ 사업 대상 : 다문화 아동·청소년(7세~18세)

※ 다문화 아동·청소년 : 다문화가족 자녀, 외국인가족 자녀, 난민가족 자녀 

※ 초･중･고등학교 재학중인 경우, 나이에 관계없이 사업 대상에 포함

※ 주민등록등본, 가족관계증명서 등 증빙서류 확인

우선 선정 대상

◦ 국민기초생활보장 수급자, 기준 중위소득 52% 이하인 가정

◦ 한부모가정, 조손가정, 맞벌이가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 

있거나 요양이 필요한 질병이 있는 경우

◦ 위 우선지원 기준을 초과하더라도 시･군･구청장이 필요하다고 판단되는 경우

(예 : 휴･폐업한 영세영업자, 실직된 임시･일용직 등 저소득 무직가구 등에 대하여 우선 선정 가능)

◦ 섬･벽지 지역 거주가정

◦ 중도입국자녀
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○ 사업 내용

󰡈 다문화 학령기 자녀 대상 전문적인 심리 상담 및 사후관리

󰡈 다문화 학령기 자녀 대상 진로설계 지원(대상자 별 연 4회 이상 권장)

※ 심리 상담과정에서 컨설팅 연계 필요가 있는 경우 또는 심리 상담을 받지 않았더라도 컨설팅 연계 필요가 

있는 경우 외부 전문기관과 연계하여 연 4회 이상 서비스 제공 

  

【 진로설계 절차 (예시) 】
 

 

사전단계 실행단계 사후단계

☞ 자기소개서, 진로탐색 
검사지 등 작성

☞ 학업컨설팅, 진로상담 등 수요자 
맞춤형 1:1 진로설계 진행

☞ 만족도조사 진행
☞ 모범사례 발굴 

󰡈 지역 청소년수련시설, 진로상담센터 등과 연계하여 진로지원 프로그램 적극 

운영

※ 기존 운영 센터가 신규 인력을 배정받을 경우, 추가 인력 채용 없이 인건비를 지역의 청소년수련시설, 

진로직업체혐센터 등과 협업하여 사업비로 집행 가능하며, 비 다문화 청소년과 함께하는 통합 프로그램 

운영 가능

※ 한국장학재단 연계 멘토링 사업 활용(실적인정) 및 운영비 집행 가능

○ 추진 절차(지역상황 고려, 변경가능)

 ① 계획수립

󰡈 지역별 이용자(다문화가족 학령기 자녀)의 특성 파악

󰡈 수요자 요구 분석

󰡈 사업 운영계획 수립

 ② 홍보 및 대상자 발굴

󰡈 지역 내 유관기관(학교, 청소년 관련 단체 등)을 통한 사업 홍보 

󰡈 기타 다양한 홍보 매체(지역신문, 포스터, 온라인 카페 등)를 활용

 ③ 상담진행 및 진로･취업 연계

󰡈 학교생활, 가정 내 문제, 진로･취업 문제 등 대상자가 겪는 어려움, 욕구 등 

상담

󰡈 진로･취업 연계 필요시 외부 전문기관 선정 및 진로설계

※ 심리 상담을 받지 않았더라도 컨설팅 연계 필요가 있는 경우 외부 전문기관과 연계하여 연 4회 이상 

서비스 제공가능

󰡈 상담 진행과정에서 기타 외부기관 서비스 연계 필요시 지원
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 ④ 사후 관리

󰡈 상담 종결 이후, 내담자의 동의 하에 상담 결과 모니터링

 ⑤ 실적 관리

󰡈 월별 사업실적 관리 및 내담자 별 상담과정 기록지 관리 등

※ 추후, 업무진행 매뉴얼 개발 및 안내 예정

 사 직무교육

○ 신규인력 교육

󰡈 교육기관 : 한국건강가정진흥원

󰡈 대상 : 신규사업 담당자

󰡈 시기 : 2월~12월

󰡈 시간 : 10시간
※ 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 직원교육」을 통해 진행

󰡈 내용 : 다문화가족지원정책, 다문화이해교육, 다문화사회의 이해, 청소년 대상 

상담기법, 가족센터 운영 프로그램, 위기 청소년 지원서비스･연계기관 

정보 등

○ 직무역량강화교육

󰡈 교육기관 : 한국건강가정진흥원

󰡈 대상 : 2년차 이상 사업 담당자

󰡈 시기 : 2월~12월

󰡈 시간 : 10시간

※ 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 직원교육」을 통해 진행

󰡈 내용 : 다문화가족 자녀 상담 지원 체계 및 정보 연계, 다문화가족 자녀 상담의 

이해, 다문화가족 자녀 학부모 상담의 이해 등 
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 아 예산 지원

○ 기존 운영센터는 47,100천원, 신규 운영센터는 35,400천원

※ 국고보조율 서울 30%, 지방 50%(평택 70%)

○ 예산 편성 및 집행 : 가족사업안내 Ⅰ권 ｢센터 예산편성 및 집행｣ 및 센터 인건비 

가이드라인(팀원)을 따름

* 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 예산편성 및 집행」을 준수하여 저소득 다문화가족 자녀 교육활동비 직접지원 금액을 

제외하고 인건비, 사업비, 운영비 간 전용가능

 자 실적 관리

○ 월별 실적(사업수행기관 → 지자체, 한국건강가정진흥원 → 여성가족부)

󰡈 사업수행기관은 매월 사업 실적을 해당 지자체와 한국건강가정진흥원 담당

부서에 제출

보고사항 보고주체 보고대상 보고시기 보고방법 양식 

사업계획서

사업수행기관 시･군･구 당해 연도 1월 10일까지

서면 
서식1
참조

시･군･구 시･도 당해 연도 1월 15일까지

시･도 여성가족부 당해 연도 1월 20일까지

사업결과보고서

사업수행기관 시･군･구 익년도 1월 20일까지 

서면 
서식2
참조

시･군･구 시･도 익년도 1월 25일까지 

시･도 여성가족부 익년도 1월 31일까지

운영현황 및 변동사항
(직원관리)

사업수행기관
한국건강가정

진흥원

변동 후 10일 이내
(분기별 취합)

시스템 상 입력 
및 서식3 참조

월간사업실적 한가원 별도 안내
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서  식
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[서식 1] 

사 업 계 획 서

1. 사업개요

시설 명칭

주    소

운영 기간 20   .    .    . ∼    .     .

사업목적 및 

운영 방향

○ 

○ 

2024년 

주요사업계획
○

2. 세부 추진계획

□ 인력 운용

 ○

구 분 성 명 부 서 직 위 비 고

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 프로그램 운영

 ○

 ○

□ 기타(목표인원 등)

 ○

 ○

3. 추진 일정

사업내용
추 진 일 정(월)

비고
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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4. 예산 사용 계획(예시)
(단위 : 천원)

사 업 내 용 사 업 비

구 분 산 출 내역 합계 국비 지방비
자체
부담

총계

인건비  

소계

사업비  

소계

운영비

소계
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[서식 2] 

사업결과보고서

1. 결과 요약

사업수행기관

집행액/사업비  총 (집행액) / (예산액)   천원

국고   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

지자체   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

자부담   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

사업내용 
○ 

○ 

추진실적
○

○ 

사업성과
○ 

○ 

2. 세부 내용

□ 서비스 제공인원(연인원)

 ○ 목표 달성 여부 : 

 ○ 전년 대비 증감 : 

이용인원

계 7~9세 10~12세 13~15세 16~18세

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 프로그램･교육 운영

 ○

 ○

□ 기타

 ○

 ○

3. 사업 평가

□ 잘된 점

 ○

 ○

□ 미흡한 점

 ○

 ○

□ 개선방안 또는 정책제안

 ○

 ○

4. 증빙 자료 : 별도 첨부
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[서식 3]  

[    ]월 사업 실적

1. 사업수행기관 :                  

 ○ 시설현황

연번 지자체 시설명 주 소 운영시간
면적

(제곱미터)
개소
일시

시 ~ 시

2. 이용 현황

 ○ 상담 인원(연인원)

연번 시설명

이 용 인 원

계 7~9세 10~12세 13~15세 16~18세

 ○ 진로설계 지원 인원(연인원)

연번 시설명

이 용 인 원

계 7~9세 10~12세 13~15세 16~18세
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[서식 4] 

상담과정 기록지

등록번호 대상자

날짜 주요 상담내용
향후계획

* 종결여부 등 명시
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2 기초학습지원(구. 취학준비 학습지원(다배움))

 가 목  적
 

○ 다문화 아동·청소년에게 취학 전·후 읽기, 쓰기, 셈하기 등 기본 학습을 지원하여 

학교 적응력 향상 도모

 나 법적 근거

○ 다문화가족지원법 제10조(아동･청소년 보육･교육)

○ 다문화가족지원법 제12조(다문화가족지원센터의 설치･운영 등)

◾ 다문화가족지원법 제10조(아동･청소년 보육･교육) ② 국가와 지방자치단체는 다문화가족 구성원인 
아동･청소년이 학교생활에 신속하게 적응할 수 있도록 교육지원대책을 마련하여야 하고, 특별시･
광역시･특별자치시･도･특별자치도의 교육감은 다문화가족 구성원인 아동･청소년에 대하여 학과 외 
또는 방과 후 교육 프로그램 등을 지원할 수 있다.

  ③ 국가와 지방자치단체는 다문화가족 구성원인 18세 미만인 사람의 초등학교 취학 전 보육 및 
교육 지원을 위하여 노력하고, 그 구성원의 언어발달을 위하여 한국어 및 결혼이민자등인 부 또는 
모의 모국어 교육을 위한 교재지원 및 학습지원 등 언어능력 제고를 위하여 필요한 지원을 할 
수 있다.

◾ 다문화가족지원법 제12조(다문화가족지원센터의 설치･운영 등) ④ 지원센터는 다음 각 호의 업무를 
수행한다.

  1. 다문화가족을 위한 교육･상담 등 지원사업의 실시

  8. 그 밖에 다문화가족 지원을 위하여 필요한 사업

 다 추진 연혁
 

○ 기초학습지원 사업 운영 시작(’22년, 90개소)

○ 기초학습지원 사업 운영 확대(’23년 138개소 → ’24년 168개소)
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 라 추진 체계

[표] 사업운영추진체계

여성가족부

∙ 사업계획 수립 및 운영지침 마련

∙ 국고보조금 교부

∙ 사업 평가 및 홍보 한국건강가정진흥원

∙ 사업 실적 관리 

∙ 프로그램 운영 매뉴얼 제작

∙ 종사자 전문성 강화 교육 및 지도･지원시･도

∙ 보조금 교부 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보
사업수행기관

∙ 대상자 모집･이용 지원

∙ 상담사 활동 지원

∙ 운영실적 작성･보고
시･군･구

∙ 사업 수행 및 예산 집행

∙ 사업 평가 및 홍보

서비스 이용자

∙ 프로그램 참여 및 의견제시
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 마 사업 인력

○ 채용 및 복무

󰡈 자격기준 : 다음 기준 중 어느 하나 이상의 자격을 갖춘 자

① 유아교육법에 따른 유치원 정교사 2급 자격 이상 소지자

② 초·중등교육법에 따른 초등학교 정교사 2급 이상 소지자 또는 중등학교 
정교사 2급 이상 소지자

③ 영유아보육법에 따른 보육교사 2급 이상 소지자

※ 이 외에 관련법 및 가족사업안내 지침 상 종사자 결격사유가 없어야 함

※ 채용 응모자가 없을 경우(1회 이상 공개 경쟁모집), 초등･유아 교육분야 학위 및 실무경력 등에 근거하여 

해당 지자체장과 협의 후 지역 실정에 맞게 채용 가능

󰡈 채용 절차 및 복무･법정 교육 등 : 센터 직원(팀원) 기준에 준함

※ 가족사업안내 Ⅰ권 센터 「종사자관리」 참조

 바 사업 운영

○ 사업 대상 : 미취학 또는 초등학교에 재학 중인 다문화 아동

※ 다문화 아동 : 다문화가족 자녀, 외국인가족 자녀, 난민가족 자녀

※ 주민등록등본, 가족관계증명서 등 증빙서류 확인

우선 선정 대상

◦ 국민기초생활보장 수급자, 기준 중위소득 52% 이하인 가정

◦ 한부모가정, 조손가정, 맞벌이가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 있거나 

요양이 필요한 질병이 있는 경우

◦ 위 우선지원 기준을 초과하더라도 시･군･구청장이 필요하다고 판단되는 경우

(예 : 휴･폐업한 영세영업자, 실직된 임시･일용직 등 저소득 무직가구 등에 대하여 우선 선정 가능)

◦ 섬･벽지 지역 거주가정

◦ 중도입국자녀

○ 사업 내용

󰡈 취학 전·초등학년 대상 기초 한글, 기초 수학, 읽기･쓰기 등 학습지원

󰡈 초등학교 고학년* 대상 독서토론, 국어 등 학습지원

* 구분 : 미취학(3세~6세), 초등학교 저학년(7세~9세, 1~3학년), 초등학교 고학년(10세~12세, 4~6학년)

* 대상자의 나이·학년으로 구분하여 해당 예산 활용하고, 필요한 수준의 교육 제공 가능
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  예시 : 11세 아동 고학년 예산으로 2학년 수준 기초학습 지원 가능 

    

‣ 프로그램 운영방식(예시) : 1회기(6개월) 당 3∼10명 교육 진행

 ① 월, 수, 금 프로그램 운영 : 기초 한글 프로그램, 00시 ∼ 00시, 000명 운영  

 ② 화, 목 프로그램 운영 : 기초 산수 프로그램, 00시 ∼ 00시, 000명 운영 

 ※ 지역, 센터 상황을 고려한 회기, 수업방식･인원･빈도, 교재 등 운영가능

󰡈 고학년 기초학습지원의 경우 온라인교육 콘텐츠(경북도 기초학습(고학년) 

콘텐츠 활용가능)를 활용한 비대면 수업 운영 가능, 전담인력을 채용하지 않고 

강사비· 사업비 등으로 집행 가능

※ 단, 전담인력을 채용하지 않고 기존 저학년 기초학습 전담인력 등을 활용 가능

󰡈 다문화가족 취학 전·후 대상 학교 적응력 향상을 위한 초등학교 생활･교육 

과정 등 안내 

󰡈 사업홍보, 실적관리 및 기타 그 밖에 업무 추진 상 필요한 제반 행정 등 

○ 추진 절차(지역상황 고려, 변경가능)

 ① 계획수립

󰡈 지역별 이용자(다문화가족 미취학 아동)의 특성 파악

󰡈 수요자 요구 분석

󰡈 사업 운영계획 수립

 ② 홍보 및 대상자 발굴

󰡈 지역 내 유관기관(어린이집, 유치원 등), 센터 내방 회원 대상 사업 홍보 

󰡈 기타 다양한 홍보 매체(지역신문, 포스터, 온라인 카페 등)를 활용

 ③ 프로그램 운영

󰡈 서비스 대상자 초기 상담 진행 및 프로그램 안내 

󰡈 대상자 수요에 맞는 프로그램 운영

󰡈 초기 상담･프로그램 운영 과정에서 기타 외부기관 서비스 연계 필요시 지원

󰡈 가족센터(다문화가족지원센터) 내부 또는 외부기관(유치원, 어린이집 등 보육

시설, 기타 교육이 가능한 도서관 등 공공장소)에서 프로그램 운영

 ④ 실적 관리

󰡈 월별 사업실적 관리 및 프로그램 참여자 별 학습과정 기록지 관리 등

※ 추후, 업무진행 매뉴얼 개발 및 안내 예정
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 사 직무교육

○ 신규인력 교육

󰡈 교육기관 : 한국건강가정진흥원

󰡈 대상 : 신규사업 담당자

󰡈 시기 : 2월~12월

󰡈 시간 : 10시간
※ 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 직원교육」을 통해 진행

󰡈 내용 : 다문화가족지원정책, 다문화이해교육, 다문화사회의 이해, 가족센터 운영 

프로그램, 지역연계기관 정보 등

○ 직무역량강화교육

󰡈 교육기관 : 한국건강가정진흥원

󰡈 대상 : 2년차 이상 사업 담당자

󰡈 시기 : 2월~12월

󰡈 시간 : 10시간

※ 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 직원교육」을 통해 진행

󰡈 내용 : 초등 다문화가족 자녀 교육내용의 이해, 학습지도 계획 작성법, 

다문화가족 자녀 학습지도 방법, 학부모 면담 기법 등

 아 예산 지원

○ 기존 운영센터는 52,600천원, 신규 운영센터는 42,600천원

※ 국고보조율 서울 30%, 지방 50%(평택 70%)

○ 예산 편성 및 집행 : 가족사업안내 Ⅰ권 ｢센터 예산편성 및 집행｣ 및 센터 인건비 

가이드라인(팀원)을 따름

* 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 예산편성 및 집행」을 준수하여 저소득 다문화가족 자녀 교육활동비 직접지원 금액을 

제외하고 인건비, 사업비, 운영비 간 전용가능
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 자 실적 관리

○ 월별 실적(사업수행기관 → 지자체, 한국건강가정진흥원 → 여성가족부)

󰡈 사업수행기관은 매월 사업 실적을 해당 지자체와 한국건강가정진흥원 

담당부서에 제출

보고사항 보고주체 보고대상 보고시기 보고방법 양식 

사업계획서

사업수행기관 시･군･구 당해 연도 1월 10일까지

서면 
서식1
참조

시･군･구 시･도 당해 연도 1월 15일까지

시･도 여성가족부 당해 연도 1월 20일까지

사업결과보고서

사업수행기관 시･군･구 익년도 1월 20일까지 

서면 
서식2
참조

시･군･구 시･도 익년도 1월 25일까지 

시･도 여성가족부 익년도 1월 31일까지

운영현황 및 변동사항
(직원관리) 사업수행기관

한국건강가정
진흥원

변동 후 10일 이내
(분기별 취합) 시스템 상 입력

 및 서식3 참조
월간사업실적 한가원 별도 안내





제11장 다문화가족 자녀 지원 사업 371

서  식
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[서식 1] 

사 업 계 획 서

1. 사업개요

시설 명칭

주    소

운영 기간 20   .    .    . ∼    .     .

사업목적 및 

운영 방향

○

○ 

2024년 

주요사업계획
○

2. 세부 추진계획

□ 인력 운용

 ○

구 분 성 명 부 서 직 위 비 고

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 프로그램 운영

 ○

 ○

□ 기타(목표인원 등)

 ○

 ○

3. 추진 일정

사업내용
추 진 일 정(월)

비고
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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4. 예산 사용 계획(예시)
(단위 : 천원)

사 업 내 용 사 업 비

구 분 산 출 내역 합계 국비 지방비
자체
부담

총계

인건비  

소계

운영비

소계
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[서식 2] 

사업결과보고서

1. 결과 요약

사업수행기관

집행액/사업비  총 (집행액) / (예산액)   천원

국고   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

지자체   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

자부담   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

사업내용 
○ 

○ 

추진실적
○

○ 

사업성과
○ 

○ 

2. 세부 내용

□ 서비스 제공인원(연인원)

 ○ 목표 달성 여부 : 

 ○ 전년 대비 증감 : 

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 프로그램･교육 운영

 ○

 ○

□ 기타

 ○

 ○

3. 사업 평가

□ 잘된 점

 ○

 ○

□ 미흡한 점

 ○

 ○

□ 개선방안 또는 정책제안

 ○

 ○

4. 증빙 자료 : 별도 첨부
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[서식 3] 

[    ]월 사업 실적

1. 사업수행기관 :                  

○ 시설현황

연번 지자체 시설명 주 소 운영시간
면적

(제곱미터)
개소
일시

시 ~ 시

2. 이용 현황

○ 프로그램 이용인원 (연인원)

연번 프로그램 명 운영기간 이용인원
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[서식 4] 

학습관리 기록지

담당자 성  명 연계일자

대상자

성  명 나이 성별 남   여

핸드폰
학교/

어린이집·
유치원

             

    

학년/

생년월일

 주  소  

보호자
성  명 관  계

연락처1 연락처2

연계 현황

수업현황

□ 문해 영역( 그룹명 :           시작일 :               )

□ 수리 영역( 그룹명 :           시작일 :               )

□ 기타    ( 그룹명 :           시작일 :               )

센터 내

프로그램

기타

초기

상담결과

학습적 측면

(인지)

비학습적

측면

(정서, 환경)

학습 진행 정도

구분 주요 학습 내용 학습 태도(출석율, 수업 태도 등)

1월

2월

3월

4월

5월

6월
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7월

8월

9월

10월

11월

12월

아동상담 결과

일시 주요상담 내용

부모상담 결과

일시 주요상담 내용

향후 학습 계획

일시 학습 계획
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종합 의견(연말 또는 종결시 작성)

종결 보고서

종결 일시 : 

종결 사유 :

  □ 학업 성취 단계 만족  □ 아동의 일정 변동에 따른 수업 시간 조정 불가

  □ 수업 불만족          □ 이사, 전학 등 개인사정

  □ 부모의 요청          □ 기타(                                     )

종결 상담

   상담 부모 :

   상담 일시 :

   주요 내용 :

교사 의견 :
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3 다문화가족 자녀 교육활동비

 가 목  적
 

○ 저소득 다문화 아동·청소년에게 교육활동비를 지급해 학습격차를 해소하고 

미래 인재로 성장할 수 있도록 지원

 나 법적 근거

○ 다문화가족지원법 제10조(아동･청소년 보육･교육)

○ 다문화가족지원법 제12조(다문화가족지원센터의 설치･운영 등)

◾ 다문화가족지원법 제10조(아동･청소년 보육･교육) ② 국가와 지방자치단체는 다문화가족 구성원인 
아동･청소년이 학교생활에 신속하게 적응할 수 있도록 교육지원대책을 마련하여야 하고, 특별시･
광역시･특별자치시･도･특별자치도의 교육감은 다문화가족 구성원인 아동･청소년에 대하여 학과 외 
또는 방과 후 교육 프로그램 등을 지원할 수 있다.

  ③ 국가와 지방자치단체는 다문화가족 구성원인 18세 미만인 사람의 초등학교 취학 전 보육 및 교육 
지원을 위하여 노력하고, 그 구성원의 언어발달을 위하여 한국어 및 결혼이민자등인 부 또는 모의 
모국어 교육을 위한 교재지원 및 학습지원 등 언어능력 제고를 위하여 필요한 지원을 할 수 있다.

◾ 다문화가족지원법 제12조(다문화가족지원센터의 설치･운영 등) ④ 지원센터는 다음 각 호의 업무를 
수행한다.

  1. 다문화가족을 위한 교육･상담 등 지원사업의 실시

  8. 그 밖에 다문화가족 지원을 위하여 필요한 사업

 다 추진 연혁
 

○ 저소득 다문화가족 자녀에 대한 교육활동비 지원사업 운영(’24년)
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 라 추진 체계

[표] 사업운영추진체계

여성가족부

∙ 사업계획 수립 및 운영지침 마련

∙ 국고보조금 교부

∙ 사업 평가 및 홍보 한국건강가정진흥원

∙ 사업 실적 관리 등

∙ 운영 매뉴얼 제작

∙ 종사자 전문성 강화 교육 및 지도･지원시･도

∙ 보조금 교부 및 관리･감독

∙ 사업 평가 및 홍보
사업수행기관

∙ 기관 계획 수립

∙ 대상자 모집･사례 관리

∙ 신청·접수

∙ 교육활동비 지급 및 증빙자료 관리

∙ 운영실적 작성･보고

시･군･구

∙ 사업계획 수립

∙ 사업 수행 및 예산 집행

∙ 가구·소득 확인, 대상자 결정

∙ 사업 평가 및 홍보

서비스 이용자

∙ 교육활동비 신청 및 의견제시
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 마 사업 인력

 바 사업 운영

○ 채용 및 복무

󰡈 자격기준 : 관련학과(사회복지학, 상담학, 가족복지학 등 사례관리 관련 학과) 

학사학위 이상 소지자 또는 사회복지사 1급 자격증 소지자

      ※ 사회복지분야 관련 경력자 우대

※ 채용 응모자가 없을 경우(1회 이상 공개 경쟁모집), 사회복지분야 학위 및 실무경력 등에 근거하여 해당 

지자체장과 협의 후 지역 실정에 맞게 채용 가능

󰡈 채용 절차 : 시범사업 운영이므로 단년도 계약 추진

      ※ 근로계약 기간 : 채용일 ~ 2024.12.31.

      ※ 기존 인력 활용하여 사업수행 가능, 배정된 전담인력 예산은 교육활동비, 운영비, 사업비로 활용 가능

󰡈 복무･법정 교육 등 : 센터 직원(팀원) 기준에 준함

※ 가족사업안내 Ⅰ권 센터 「종사자관리」 참조

○ 사업 대상 : 중위소득 50% 초과 ~ 100% 이하 7세~18세 다문화가족 자녀

우선 선정 대상

◦ 학교 밖 청소년 중 국민기초생활보장 수급, 차상위계층 가구

◦ 중위소득 기준 저소득 순위 가구 자녀   * 신청자가 예산범위 보다 많을 시 적용

◦ 한부모가정, 조손가정, 다자녀가정(2자녀 이상), 가구원에 장애가 있거나 요양이 필요한 질병이 있는 경우

◦ 섬･벽지 지역 거주가정

○ 사업 내용

󰡈 지원내용 : 가족센터(다문화가족지원센터)*에서의 사례관리를 통해 학습능력 

향상을 위한 학습지원과 교육활동에 필요한 교재 구입, 독서실이용 등 다양한 

교육적 목적(비교육적 품목 제한*)에 필요한 비용 지원

 * 가족센터(다문화가족지원센터)가 설치되어 있지 않은 지역에서는 기초 지방자치단체에서 직접 수행 가능

 ※ 유흥･사행업종, 청소년 출입불가 장소, 상품권･성인용품 등 제한

 ※ 7세~12세(초등) 연 400천원, 13세~15세(중등) 연 500천원, 16세~18세(고등) 연 600천원
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󰡈 일부 학령에서 신청자가 배정 예산인원에 미달하였을 경우 남는 예산은 

초과된 학령으로 활용 가능

 ※ 예시 : 고등학교 배정예산 10명분이나, 6명만 신청 받았을 경우 4명분의 예산은 초등, 중등 예산으로 

집행 가능

○ 추진 절차(지역상황 고려, 변경가능)

 ① 계획수립

󰡈 지역별 대상자 인원 파악

󰡈 사업 운영계획 수립[서식1]

 ② 홍보 및 대상자 발굴

󰡈 지역 내 유관기관(학교, 청소년 관련 단체 등)을 통한 사업 홍보 

󰡈 기타 다양한 홍보 매체(온라인 카페, 지역신문, 포스터 등) 활용

 ③ 신청접수(가족센터) 및 대상자 확인(시·군·구)

󰡈 신청 서류 접수 및 대상자 확인

 ④ 대상자 선정(시·군·구) 및 상담 진행(가족센터)

󰡈 대상자 선정 후 통보 및 대상자가 겪는 어려움, 진학 및 진로 계획 등 상담

※ 상담 진행과정에서 기타 외부기관 서비스 연계 필요시 지원 

 ⑤ 교육활동비 지출

󰡈 지출을 위한 관련자료 작성 및 청구 금액 지출 등

 ⑥ 사업실적 관리 및 사업결과 보고[서식참조]



388 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

 사 직무교육

< 추진계획 수립 및 운영 절차 >

계획수립 ➡ 홍보 및 
대상자 발굴

➡ 신청·접수·
상담

➡ 대상자 결정 ➡ 교육활동비 
실시 및 관리

➡ 사업실적 및 
결과보고

-지역별 대상자 인

원 파악

-사업계획 수립

-지역 내 유관기관(학

교, 청소년 관련 

단체 등)을 통한 

사업 홍보

-기타 다양한 홍보 

매체 온라인 카페, 

지역신문, 포스터 

등) 활용

-신청서 접수 및 

확인

-대상자가 겪는 어

려움, 진학 및 

진로 계획 등 상담

(사례관리)

-신청자 명단 송부

  (가족센터→

시군구)

-가구범위 및 

소득 확인

-대상자 결정

- 대상자명단 

송부(시군구→

가족센터)

-대상자 정보 

제공

(가족센터→카

드사)

-카드지출내역 

관리

-교육활동비 

카드포인트 

입금

-결과보고서 

제출

-사업실적관리

시·군·구

사업팀

시·군·구

가족센터
가족센터

시·군·구

가족센터

가족센터

카드사

시‧도/시‧군‧구
가족센터

한국건강가정

진흥원

○ 신규인력 교육

󰡈 교육기관 : 한국건강가정진흥원

󰡈 대상 : 신규사업 담당자

󰡈 시기 : 2월~12월

󰡈 시간 : 10시간

※ 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 직원교육」을 통해 진행

󰡈 내용 : 다문화가족지원정책, 다문화이해교육, 다문화사회의 이해, 가족센터 운영 

프로그램, 지역연계기관 정보 등
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 아 예산 지원

○ 전담인력 인건비, 운영비 및 사업비 32,720천원 이내로 편성 

○ 초등 연 400천원, 중등 연 500천원, 고등 연 600천원 으로 편성 및

󰡈 지역별 학령 인구 등 센터 안내 필요

* 가족사업안내 Ⅰ권 「센터 예산편성 및 집행」을 준수하여 저소득 다문화가족 자녀 교육활동비 직접지원 금액을 

제외하고 인건비, 사업비, 운영비 간 전용가능

< 지 급 절 차 >

①대상자 명단

카드사 송부(~7월)

 ⇒

②포인트 등 지급

(8월~)

 ⇒

③교육활동비 사용

(8~11월)

 ⇒

④카드사 청구

(매월~, 12월 초)

 ⇒

⑤지급결의

(매월~, 12월 말)

- 230개 센터별 

대상자 송부

(가족센터 → 

카드사)

- 대상자별 

신용카드에 

포인트 지급

(대상자 선정 후 

카드 발급 필요)

- 서점, 독서실, 

온라인학습권, 

보습학원 등 

사용

- 신용카드, 체크카드 

금액 산정

- 가족센터별 청구서 

송부

- 매월 특정일에 

지급결의

- 연말까지 예산 

소진

가족센터 카드사 수혜자 카드사 가족센터

 자 실적 관리

○ 월별 실적(사업수행기관 → 지자체, 한국건강가정진흥원 → 여성가족부)

- 사업수행기관은 매월 사업 실적을 해당 지자체와 한국건강가정진흥원 

담당부서에 제출

보고사항 보고주체 보고대상 보고시기 보고방법 양식 

사업계획서

사업수행기관 시･군･구 추후 안내

서면 
서식1
참조

시･군･구 시･도 추후 안내

시･도 여성가족부 추후 안내

사업결과보고서

사업수행기관 시･군･구 익년도 1월 20일까지 

서면 
서식2
참조

시･군･구 시･도 익년도 1월 25일까지 

시･도 여성가족부 익년도 1월 31일까지

운영현황 및 변동사항
(직원관리) 사업수행기관

한국건강가정
진흥원

변동 후 10일 이내
(분기별 취합) 서식3 참조

월간사업실적 한가원 별도 안내
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서  식
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[서식 1] 

사 업 계 획 서

1. 사업개요

시설 명칭

주    소

운영 기간 20   .    .    . ∼    .     .

사업목적 및 

운영 방향

○

○ 

2024년 

주요사업계획
○

2. 세부 추진계획

□ 인력 운용

 ○

구 분 성 명 부 서 직 위 비 고

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 프로그램 운영

 ○

 ○

□ 기타(목표인원 등)

 ○

 ○

3. 추진 일정

사업내용
추 진 일 정(월)

비고
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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4. 예산 사용 계획(예시)
(단위 : 천원)

사 업 내 용 사 업 비

구 분 산 출 내역 합계 국비 지방비
자체
부담

총계

인건비  

소계

사업비
·

운영비

소계

교육활동비

7세~12세

13세~15세

16세~18세  

소계
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[서식 2] 

사업결과보고서

1. 결과 요약

사업수행기관

집행액/사업비  총 (집행액) / (예산액)   천원

국고   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

지자체   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

자부담   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

사업내용 
○ 

○ 

추진실적
○

○ 

사업성과
○ 

○ 

2. 세부 내용

□ 서비스 제공인원(연인원)

 ○ 목표 달성 여부 : 

□ 모집･홍보

 ○

 ○
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□ 기타

 ○

 ○

3. 사업 평가

□ 잘된 점

 ○

 ○

□ 미흡한 점

 ○

 ○

□ 개선방안 또는 정책제안

 ○

 ○

4. 증빙 자료 : 별도 첨부
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[서식 3] 

[    ]월 사업 실적

1. 사업수행기관 :                  

○ 시설현황

연번 지자체 시설명 주 소 운영시간
면적

(제곱미터)
개소
일시

시 ~ 시

2. 지원 현황

○ 지원인원(실인원)

합계 7세~12세(초등) 13세~15세(중등) 16세~18세(고등)

 (단위 : 명)

3. 집행 현황

구분 국고 지자체 자부담

사업예산(A)

집행액(B)

비율(B/A×100)

(단위: 백만원, %)

4. 기타 운영실적 등

 ○ 홍보 등 기타 사업연계 실적 
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결혼이민자 
직업훈련 프로그램

2024년 가족사업안내 제2권
MINISTRY OF GENDER EQUALITY AND FAMILY



1. 결혼이민자 직업훈련 프로그램 사업개요

2. 결혼이민자 맞춤형 직업훈련 운영

3. 전담 인력 채용

4. 사업비 배정 및 집행 기준
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1 결혼이민자 직업훈련 프로그램 사업개요

 가 사업목적

○ 결혼이민자의 수요 및 특성을 반영한 맞춤형 직업훈련 프로그램 지원을 통해 

사회진출과 자립역량 강화 도모

 나 법적근거

○ 다문화가족지원법 제6조(생활정보 제공 및 교육지원) 및 제12조(다문화

가족지원센터 설치·운영 등)

 다 지원내용

○ 가족센터가 취업을 준비하는 결혼이민자를 모집해 직업 사전교육(한국어, 직업

소양, 컴퓨터 등)을 실시하고,

○ 다양한 직업훈련기관과 연계해 결혼이민자의 강점을 살릴 수 있는 적합·유망 

직종에 진출할 수 있도록 통합 지원

사전교육
(1~3개월, 60시간 이상)

⇨

직업훈련
(2~5개월, 60시간 이상)

⇨

사후관리
(훈련 종료 후 1년간)

가족센터 훈련기관 가족센터‧훈련기관

▪참가자 모집
▪사전교육 설계‧운영

▪ 훈련과정 설계･운영 ▪ 취업연계 및 유지관리
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 라 직업훈련기관 선정

○ 선정 주체 : 가족센터‧다문화가족지원센터 수탁 기관

○ 선정 방식

󰡈 여성경제활동법 제17조에 따른 여성경제활동지원센터 운영기관 또는 

양성평등기본법 제47조에 따른 여성인력개발센터 운영기관을 선정할 

경우 별도 공모 없이 협약 체결

󰡈 여성새로일하기센터‧여성인력개발센터 운영기관 외의 기관을 선정할 경우 

공모를 통해 계약체결

○ 사업 기간 : 단년도 계약 체결(최대 10개월)

○ 수탁 자격 : 여성새로일하기센터‧여성인력개발센터 운영기관, ｢국민 평생 

직업능력 개발법｣ 제16조제1항에 따라 직업능력개발 훈련을 위탁받을 수 

있는 기관, ｢국민 평생 직업능력 개발법｣ 제27조의 공공직업훈련시설, 제

28조의 지정직업훈련시설 및 제32조에 따른 직업능력개발훈련법인
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 마 지원 유형

(단위 : 백만원)

구 분 유형 예산
역 할

가족센터 직업훈련기관

가족센터 

주도형

1개 직업훈련 

프로그램 운영
1 65

전담인력 채용(8~10개월) -

①지역내 일자리 수요파악, 

네트워킹

②계획수립

③참여자 모집

④취업 준비도･요구파악

⑤직업역량진단

⑥사전교육 설계･운영

⑦직업훈련과정 연계

⑧교육활동비 지급

⑨사후 관리

⑩사업 전체 결과보고

①계획수립

②직업훈련과정 설계‧운영

③취업 연계

※ 가족센터에서 자체적으로 직업

훈련과정 설계･운영 가능 

2개 직업훈련 

프로그램 운영
2 109

새일센터‧
여성인력

개발센터 

운영기관 

주도형 

1개 직업훈련 

프로그램 운영
1 65

- 전담인력 채용(8~10개월)

①계획수립

②참여자 모집

③사전교육 설계‧운영

④직업훈련과정 연계

⑤교육활동비 지급

⑥사업 전체 결과보고

①지역내 일자리 수요파악, 

네트워킹

②계획수립

③취업준비도‧요구파악

④직업역량진단

⑤직업훈련과정 설계‧운영

⑥취업 연계

⑦사후 관리

2개 직업훈련 

프로그램 운영
2 109

가족센터

-새일센터‧
여성인력

개발센터 

운영기관

협력형

기업맞춤형 

직업훈련 

프로그램 운영, 

일 경험 지원비

3 129

전담인력 채용(10개월) 전담인력 채용(10개월)

①계획수립

②참여자 모집

③취업준비도･요구파악

④직업역량진단

③사전교육 설계･운영

④사전교육 심화과정 설계･운영

④직업훈련과정 연계

⑤교육활동비 지급

⑥사업 전체 결과보고

①지역내 일자리수요파악, 

네트워킹

②계획수립

③취업상담(집단상담 프로그램 등)

③직업훈련과정 설계‧운영

④취업 연계

⑤일 경험 지원 사업 운영

⑥사후 관리

※ 새일센터 운영기관 또는 여성인력개발센터 운영기관이 아닌 직업훈련기관에서는 전담인력 채용 불가
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 바 추진 체계

여성가족부

▪사업방향 설정 등 사업총괄

▪사업 안내(지침) 마련 및 보급

▪예산 지원 및 사업 평가

지방자치단체

▪ 사업 계획 승인

▪ 사업 관리 및 지도･감독

▪ 예산지원 및 집행 감독

훈련생

구직

⇨
직업 훈

련

⇦

가족센터, 다문화가족지원센터 
새일센터 운영기관 등 

직업훈련기관

구인

⇦
취업

연계

⇨
취업처

▪지역 내 산업 구조, 일자리 현황 및 기업 연계 현황 파악

▪사전교육 및 직업 훈련 과정 설계 등 계획 수립

▪참여자 모집

             [유형에 따라 기관별 역할 분담]

▪취업 준비도･요구파악

▪직업역량진단

▪직업훈련과정 연계 ⇨ ▪직업훈련과정 설계･운영

▪사전교육 설계･운영

▪사전교육 심화과정 운영(유형3)

▪교육활동비 지급

▪사후관리

▪취업 연계

▪일 경험 지원 사업 

운영(유형3)

▪사후관리
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2 결혼이민자 맞춤형 직업훈련 운영

 가 유관기관･기업체 협력체계 구축

○ 지역 내 산업별 인력･훈련 수요 등에 대한 정보를 공유하고, 유관기관과의 취업 

지원 서비스 연계･협력 등을 위해 일자리 관련 유관기관 등과 협력체계 구축･운영

※ 고용센터, 여성인력개발센터, 새일센터, 상공회의소, 산업협회, 대체인력뱅크 등

○ 기업체(여성친화일촌기업, 가족친화인증기업 등) 인사 담당자, 중간 관리자 등과 

협력 체계를 구축하여 취업 연계 및 직장 적응 지원 방안 마련 등 논의

 나 사업계획 수립

○ 주요내용 : 가족센터‧다문화가족센터가 직업훈련기관과 협력하여 훈련 과정 설계

(사전교육+직업훈련교육)

○ 훈련 과정 설계 시 다음 사항을 고려할 필요

󰡈 지역 내 산업 구조, 기업 연계 현황 등 취업 가능성을 고려한 과정 설계

󰡈 가족센터, 새일센터 등을 이용하는 결혼이민자의 수요를 반영한 과정 설계 

󰡈 결혼이민자의 특성을 고려하고 강점을 살려 장기적 경력 개발이 가능한 직종 

개발

󰡈 결혼이민자가 훈련과정과 가족생활을 병행할 수 있도록 지역 내 육아 시설 등 

자원 파악



408 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

 다 참여자 모집 

○ 수행기관 : 가족센터‧다문화가족지원센터

○ 모집 대상 : 취업(이직 포함) 및 창업을 희망하는 결혼이민자   

○ 모집 홍보

󰡈 지방자치단체 홈페이지, 가족센터‧다문화가족지원센터 및 직업훈련기관

홈페이지, SNS, 지역신문 등을 적극 활용하여 홍보

󰡈 주민센터 및 외국인 지원 관련 기관 등과 연계한 홍보 실시

 라 맞춤형 과정설계

□ 수요자 특성 조사 실시

○ 취업 준비도 및 요구 파악

  - [붙임1] 결혼이민자 취업준비도 및 요구 설문지 활용(추후 배포)

○ 직무 역량 진단 : 국가직무능력표준(https://www.ncs.go.kr) > NCS 통합 > 

NCS 활용 > 직무능력 진단 활용

□ 수요자 특성을 반영한 맞춤형 사전교육･직업훈련 과정 설계

 마 사전교육

□ 사업개요

 ○ 수행기관 : 가족센터‧다문화가족지원센터

 ○ 지원규모 : 1개 과정 당 최소 8인 이상 모집 후 과정 설계

 ○ 지원내역 : 인건비, 사전교육 운영비(강사료, 운영비 등), 교육활동비
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□ 교육운영

○ 교육일정·시간

󰡈 (일정) 60시간 이상(1~3개월까지 교육 대상자의 상황에 따라 편성)

󰡈 (시간) 훈련시간은 1일 최소 2시간 이상 운영

○ 교육내용

󰡈 초기상담을 통해 취업준비도, 취업 요구, 적성, 경력개발 욕구를 파악하여 

사전교육 내용 설계 

󰡈 취업 희망 직종･직무 관련 한국어교육, 컴퓨터 활용능력 교육 및 한국 직장

문화 이해 교육,이미지 메이킹 및 취업 기관 견학 등 실시

󰡈 취업 희망 직종‧직무 관련 자격증 과정 운영 등

□ 직업훈련과정 연계

○ 사전교육 과정 종료 후 직업훈련과정으로 연계

○ 직업훈련 기관(모법인‧단체)에 e나라도움을 통해 예산 교부 및 집행

 바 직업훈련

□ 사업개요

○ 수행기관

󰡈 가족센터‧다문화가족센터와 협업하는 직업훈련기관

 ※ 가족센터 주도형의 경우 가족센터에서 자체적으로 직업훈련과정 설계‧운영 가능

○ 지원대상 : 가족센터‧다문화가족센터에서 사전교육을 수료한 결혼이민자

(1개 과정 당 8인 이상)

○ 지원내역 : 인건비, 직업훈련교육 운영비(강사료, 운영비 등), 교육활동비
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□ 교육운영

○ 교육일정·시간

󰡈 (일정) 60시간 이상(2~5개월)까지 교육 대상자의 상황에 따라 편성)

󰡈 (시간) 훈련시간은 1일 최소 2시간 이상 운영

○ 교육내용 : 결혼이민자 맞춤형 직업훈련

󰡈 가족센터의 취업 사전교육 이수자를 지역 내 직업훈련기관으로 연계

󰡈 결혼이민자 맞춤형 직업교육훈련을 제공하여 취업역량 강화

구 분 세부 내용

유형1
맞춤형 직업훈련

(1개 과정)
▪(일반과정) 사무관리, 서비스, 재무･회계 및 교육 분야 등 구인수요 및 

취업 연계 가능성이 높은 분야의 인력양성과정

▪(창업과정) 온･오프라인 등 실제 창업이 가능할 수 있도록 훈련과정을 

설계･운영유형2
맞춤형 직업훈련

(2개 과정)

유형3

기업･기관･학교

맞춤형 특화과정

▪채용이 예정된 기업, 기관, 학교 등이 프로그램 설계･운영 및 일자리 

채용정보 공유 등에 참여하는 직업훈련 과정

일 경험 지원금
▪기업에서 직업훈련 참여자 고용시 급여 지원

(1인당 월 80만원, 최대 3개월)

< 직업훈련 내용 예시 >

유형1･유형2

▪ (안산새일센터) 결혼이민여성 스마트스토어 창업과정(일반 - 창업)

▪ (대전새일센터) 영･유아 급식조리사 과정(일반)

▪ (익산새일센터) 글로벌온라인마케팅전문가 과정(창업) 

▪ (경남다문화가족지원센터) 법정 통･번역인(대법원 인증) 양성교육 / 이중언어강사 양성교육

유형3 결혼이민자 대상 정리수납전문가 과정(부산여성새로일하기센터)

▪ ○○홈서비스와 새일센터 연계를 통하여 기업맞춤형 과정(일반) 개설

∙ 일촌기업, 채용박람회 참여기업, 워크넷 구인기업 등 100개 기업 대상 설문조사 결과 정리수납전문가 

과정을 20% 희망, 정리수납 관련 20개 구입업체는 수료 후 100% 채용의사 있음으로 나타남

∙ 새일센터 방문 구직자 200명 대상 설문조사 결과 정리수납전문과가정 21% 희망, 수료 후 취업 의사 

100%인 것으로 조사
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□ 실적관리

○ 직업훈련 강의계획서, 교육일정, 강사명, 참여 인원 등 관리

○ 직업훈련 과정 완료 1개월 이내에 출석부 사본 및 교육 현장 사진 등을 포함한 

교육 결과보고서를 가족센터‧다문화가족지원센터에 제출

 사  일 경험 지원

□ 추진 근거 : 여성의 경제활동 촉진과 경력단절 예방법  제14조(일경험 지원)

□ 수행 기관 : 기업맞춤형 특화과정 훈련 과정을 수행한 직업훈련기관

□ 사업 대상 : 유형3 기업 기업맞춤형 특화과정 훈련 과정을 수료한 결혼이민자

□ 지원 개요

○ 지원 기간 : 3개월(2024년 12월까지 근무한 기간에 대해서만 지원금 지급)

○ 지원 기준 : 1인 총액 240만원 한도(기업 240만원)

○ 일 경험 근무 조건 : 전일제(주 30시간 이상) 또는 시간제(주 20시간 이상 ~30시간 미만)

○ 지원금 지급 방식 : 매 월 근무 종료 후 기업에 일 경험 지원금 지급(2024년 

12월까지 지원금 지급 종료)

구분
일 경험 지원금 (근무기간 3개월)

1개월 2개월 3개월

기업 80만원 80만원 80만원

개인 　- - -

□ 진행 상황 점검

○ (상시 모니터링) 직장부적응 등 징후 수시 확인(월 1회 이상), 개입

○ (현장 지도･점검) 기간 중 1회 이상 실시

※ 기업 제공 사항 점검, 근무상황 및 애로사항 점검, 근로 보호, 일가정양립 근로환경 조성 지원 등



412 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

 아 교육활동비 지급

□ 수행기관 : 가족센터･다문화가족지원센터

□ 지급 내용 : 훈련일수 20일 60시간 기준, 월 단위 10만원(교통비+ 식비) 지급

 ○ (사전교육기간) 월별 사전교육 과정 출석률 80% 이상인 경우 지급

 ○ (직업훈련기간) 월별 직업훈련 과정 출석률 80% 이상인 경우 지급

※ 직업훈련기관으로부터 월별 출석부를 제출받아 확인 후 지급

 자 실적 및 사후관리

○ 과정별 훈련 취업률은 수효 후 6개월이 지난 시점의 취업률로 산정

○ 사후관리는 수료자 전원에 대하여 수료일로부터 1년 동안 진행

※ 이･전직을 목적으로 훈련을 받은 수료자의 경우 사후관리 시 이･전직 현황 확인 필요

○ 월별 사후관리 결과를 가족센터‧다문화가족지원센터로 제출
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3 전담 인력 채용

□ 자격기준 : 다음 각 호중 1개 항목 이상 해당자

○ ｢국가기술자격법｣에 따른 직업상담사 또는 ｢국민 평생 직업능력 개발법｣에 

따른 직업능력개발훈련교사 자격증을 소지한 사람

○ 직업상담 또는 직업교육훈련 관련 업무에 종사한 경력이 1년 이상인 사람

○ ｢사회복지사업법｣에 따른 사회복지사 자격증을 소지한 사람 

□ 채용기간 : 채용 후 8~10개월

□ 인건비 지급 기준 : 월 270만원 이내(급여, 사회보험 부담금, 퇴직금 및 퇴직적립금 

포함)
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4 사업비 배정 및 집행 기준

 가 가족센터, 다문화가족지원센터

○ 직업훈련기관(모법인과 계약 체결 및 교부) 대상 직업훈련비 e나라도움을 통해 

교부 및 정산

󰡈 직업훈련기관에서 전담인력을 채용하는 경우(인건비 지원)에는 민간경상보조 

비목으로 교부

※ 새일센터‧여성인력개발센터 운영기관과 협업하는 경우에만 인건비 지원

󰡈 기타 직업훈련기관에서 사업을 수행하는 경우 일반수용비 비목(소규모 

위탁 사례비)으로 교부

※ 기타 직업훈련기관에서 사업을 수행하는 경우 인건비를 지원하지 않음

○ 직업훈련기관에 예산 교부 시 최소 2회 이상으로 나누어 원별 집행하되, 직업

훈련기관에서 집행 후 잔액이 발생하지 않도록 최종 교부의 경우에는 정산 후 

잔금 지급

 나 직업훈련기관

○ 가족센터‧다문화가족지원센터 비목으로 예산 편성 및 집행

○ e나라도움을 통해 집행 및 정산
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[ 기본 사항 작성 ]

성   명 생년월일

출 신 국 입국일자

국적취득 □취득 □미취득 □영주권 연 락 처

주   소

가족사항

관계 연령 직업 동거여부  기타사항

학력/전공

(출신국 포함)

자격면허

(출신국 

포함)

1

2

3

언어능력

1. 한국어 말하기

□ 상

□ 중

□ 하

듣기

□ 상

□ 중

□ 하

쓰기

□ 상

□ 중

□ 하

2. 영어

□ 상

□ 중

□ 하

3. (       )어

□ 상

□ 중

□ 하

경   력 근무처 업종 직위 담당업무 근무기간 월임금(보수)

출신국 경력

한국 경력

증명가능여부 (학력, 자격, 경력 증명서) □ 발급가능   □ 발급불가능

운전가능여부 □ 가능        □ 불가능

취업기관 이용

경험여부

□ 구직활동    □ 취업(집단)상담    □ 취업성공패키지    □ 기타(      )
□ 기술교육(내용 :                                                 )

이용기관
□ 워크넷    □ 고용센터    □ 여성새로일하기센터
□ 기타(                                    )
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[서식 1] 사업계획서(가족센터‧다문화가족센터용, 사업종합계획)

Ⅰ. 사업개요

과정명

일정 및 기간

   .  .  . ~  .  . (  개월,  일)
교육
시간
합계

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

사전교육

(가족센터･
다문화가족지원센터)

직업훈련

(새일센터 등 

직업훈련기관)

사전

교육

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

 .  .  . ~  .  . (  개월,  일)  .  .  . ~  .  . (  개월,  일)
직업

훈련

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

추진배경  •
교육목적  •

직업훈련기관

선정 계획
 •

교육대상
 •
 ※ 대상의 유형, 연령대, 특정 자격자(자격증 소지자, 관련 전공자 등) 등 해당 과정의 

대상을 가능한 구체적으로 명시

교육내용

 • 직업 사전교육

교과목 주요내용
편성시간

온라인 오프라인

총   계 0 0

• 직업훈련

교과목 주요내용
편성시간

온라인 오프라인

총   계 0 0

직종선정 

타당성 및 

구인․구직

수요조사

결과

 •
※ 직업교육훈련 기획 시 반드시 구인·구직 수요조사 결과* 등을 활용하여 편성

- 지역경제과 관련 자료 활용, SC·RC 관련 데이터 활용(구인 훈련 수요 등), 인근 기업 대상 
훈련수요 파악(전화·면접·설문 등), 기업간담회(회의록) 등

- 수요조사 자료 별첨
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Ⅱ. 세부계획

□ 인력 운용

 ○ 

 ○
 ○

구 분 성 명 부 서 직 위 비 고

□ 직업훈련기관 선정

 ○

 ○
 ○
  

일자리

협력망

 • 일자리 협력망 구성․운영

구분 성명 소속 직위 담당분야 비고

교육훈련기관
산업체
지자체 
취업알선기관
고용지원센터
유관기관

기업

맞춤형 연계

• 주요 취업 예정 기업체 현황 (※기업맞춤형의 경우 반드시 작성, 협약서 필첨)

기업체명 업태/종목 채용예정인원 채용예정시기 비고

기대효과 •
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□ 모집･홍보

 ○

 ○

 ○

Ⅲ. 사전교육 세부 계획

 ○ 

 ○

 ○ 

회차 일자 강의과목

강의시수(시간) 편성시간
강사 

(소속, 직위)이론 실습 현장실습 현장견학 온라인 오프라인

총계



424 2024년 가족사업안내(Ⅱ)

Ⅳ. 사전교육 시설, 장비, 기자재 현황

○ 훈련과정 운영 장소 및 장비 현황

 《장소 1》

사진

강의장/실습장명

소재지

활용 용도

면적(㎡)         ㎡

수용가능인원

1인당 이용면적

(=총면적/교육인원)

장비・기자재
보유

수량
사양 제조일자

  《장소 2》

사진

강의장/실습장명

소재지

활용 용도

면적(㎡)         ㎡

수용가능인원

1인당 이용면적

(=총면적/교육인원)

장비・기자재
보유

수량
사양 제조일자
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Ⅴ. 소요예산

□ 예산 사용계획 

   (단위 : 원)

산 출 내 역

사  업  비

계 국비
지방비

자부담
외부

지원금시･도 시군구

총계

인건비

소계

급여

제수당

퇴직금 및 퇴직적립금

사회보험 부담비용

기타후생 경비

운영비

소계

여비

수용비 및 수수료

공공요금

제세공과금

차량비

기타운영비

사업비

소계

강사료

민간경상보조
(직업훈련 프로그램)

…

Ⅵ. 사전교육 과정 운영 관리 

 
□ 교육생 모집･선발

  ○ 교육생 모집 전략 및 홍보계획

  ○ 교육생 선발 계획 및 기준 (※선발 기준은 항목별로 구체적으로 작성)
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□ 직업교육훈련 운영 및 관리

  ○ 교육생 학사관리 계획 (출석률 관리, 수료 인정 규칙 등)

  ○ 강사 관리 계획

  ○ 교육생 고충사항 관리 방안

  ○ 교육생 모집 등에 있어 지역 인프라 활용 계획 

 □ 취업지원 및 사후관리

 ○ 수료 후 취업지원 전략 

※ 취업처와 인력채용 사전 협의 내용 등 해당 과정의 취업연계 방안 포함 작성

  - 수료생에 대한 체계적 사후관리 방안

  - 구인업체 발굴 전략 및 방안

  - 수료생 취업지원을 위한 지역 인프라 활용 계획 등

 ○ 교육(직업훈련) 종료 후 1년간 수료생(취업자 포함) 사후관리 방안 및 취업

유지율 조사 방안 등

Ⅶ.  직업훈련 과정 관리 : 직업훈련 기관으로부터 계획을 제출 받아 검토 후 승인

 ○ 직업훈련 기관으로부터 계획을 제출 받아 검토 후 승인 

  

Ⅷ. 추진일정

월
추진내용

1월 2월 3월 4월 5월 6월 7월 8월 9월 10월 11월 12월

※ 사업의 전반적 추진일정을 작성, 훈련 종료(수료) 후 사후관리(1년간) 기간 명시

   (개별 과정에 대한 취업자 산정은 직업훈련 종료(수료) 후 6개월 시점의 취업자까지만 취업률로 반영) 
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[서식 2] 사업계획서(직업훈련기관용, 직업훈련프로그램)

00000000

(직업훈련기관명)
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훈련과정명

20○○년도 000000(직업훈련기관명) 사업계획서

Ⅰ. 사업개요

과정명

일정 및 기간    .  .  . ~  .  . (  개월,  일)
교육

시간

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

추진배경  •
교육목적  •

교육대상
 •

※ 대상의 유형, 연령대, 특정 자격자(자격증 소지자, 관련 전공자 등) 등 해당 과정의 대상을 

가능한 구체적으로 명시

교육내용

교과목 주요내용
편성시간

온라인 오프라인

총   계 0 0

직종선정 

타당성 및 

구인․구직

수요조사

결과

 •
※ 직업교육훈련 기획 시 반드시 구인·구직 수요조사 결과* 등을 활용하여 편성

- 지역경제과 관련 자료 활용, SC·RC 관련 데이터 활용(구인 훈련 수요 등), 인근 기업 대상 
훈련수요 파악(전화·면접·설문 등), 기업간담회(회의록) 등

- 수요조사 자료 별첨

일자리

협력망

 • 일자리 협력망 구성․운영

구분 성명 소속 직위 담당분야 비고

교육훈련기관
산업체
지자체 
취업알선기관
고용지원센터
유관기관

기업

맞춤형 연계

• 주요 취업 예정 기업체 현황 (※기업맞춤형의 경우 반드시 작성, 협약서 필첨)

기업체명 업태/종목 채용예정인원 채용예정시기 비고

기대효과  •
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Ⅱ. 강의계획표

회차 일자 강의과목

강의시수(시간)
강사 

(소속, 

직위)

훈련내용

(○표시)

온·오프라인

(○표시)

이론 실습
현장

실습

현장

견학
전문 일반 온라인 오프라인

총계

 ※ 가능한 구체적인 내용으로 작성하며, 강사 등 공란이 없도록 기재하되 공란을 둘 경우 반드시 사유 기재
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Ⅲ. 시설, 장비, 기자재 사용 및 구비 계획

  훈련과정 운영 장소 및 장비 현황

 《장소 1》

사진

강의장/실습장명

소재지

활용 용도

면적(㎡)         ㎡

수용가능인원

1인당 이용면적

(=총면적/교육인원)

장비・기자재
보유

수량
사양 제조일자

 《장소 2》

사진

강의장/실습장명

소재지

활용 용도

면적(㎡)         ㎡

수용가능인원

1인당 이용면적

(=총면적/교육인원)

장비・기자재
보유

수량
사양 제조일자
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Ⅳ. 소요예산

 □ 예산표
(단위 : 원)

산 출 내 역

사  업  비

계 국비
지방비

자부담
외부

지원금시･도 시군구

총계

인건비

소계

급여

제수당

퇴직금 및 퇴직적립금

사회보험 부담비용

기타후생 경비

운영비

소계

여비

수용비 및 수수료

공공요금

제세공과금

차량비

기타운영비

사업비

소계

Ⅴ. 직업교육훈련과정 운영 관리 
  

 □  훈련생 모집・선발

  ◦ 훈련생 모집 전략 및 홍보계획

  ◦ 훈련생 선발 계획 및 기준 (※선발 기준은 항목별로 구체적으로 작성)
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 □ 직업교육훈련 운영 및 관리

  ◦ 훈련생 학사관리 계획 (출석률 관리, 수료 인정 규칙 등)

  ◦ 훈련강사 관리 계획

  ◦ 훈련생 고충사항 관리 방안

  ◦ 훈련생 모집 등에 있어 지역 인프라 활용 계획 

  ◦ 3년 이상 운영과정에 대한 개선 방안 포함 작성

 □ 취업지원 및 사후관리

  ◦ 수료 후 취업지원 전략 

  ※ 취업처와 인력채용 사전 협의 내용 등 해당 과정의 취업연계 방안 포함 작성

   - 수료생에 대한 체계적 사후관리 방안

   - 구인업체 발굴 전략 및 방안

   - 수료생 취업지원을 위한 지역 인프라 활용 계획 등

  ◦ 교육 종료 후 1년간 수료생(취업자 포함) 사후관리 방안 및 취업유지율 조사 방안 등

  

 □ 자체평가 계획

  ◦ 평가횟수, 평가시기, 평가방법, 평가내용 등 기재

 □ 현장실습 계획

  ◦ 지침 ⌜새일센터 현장실습 가이드라인⌟ 참조

  ※ 해당사업이 없을 경우, ‘해당사항 없음’으로 기재

Ⅵ. 유사 직종 실적 (최근 3년) : 결혼이민자 대상 직업훈련 과정 운영 실적                            
(단위:  명, 천원)

연도
교육

과정명
교육
시수

참가자수 수료자수 수료율 취업자수 취업률
상용직
비율

훈련예산
(천원)

시행기관

구분 총    개  총  총  총  (평균)
 %

 (평균)
    %

 (평균)
    %  총 총    개

2021

OOO 과정

OOO 과정

OOO 과정

2022

OOO 과정

OOO 과정

OOO 과정

2023

OOO 과정

OOO 과정

OOO 과정
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Ⅶ. 추진일정

월
추진내용

1월 2월 3월 4월 5월 6월 7월 8월 9월 10월 11월 12월

※ 사업의 전반적 추진일정을 작성, 훈련 종료(수료) 후 사후관리(1년간) 기간 명시

(개별 과정에 대한 취업자 산정은 훈련 종료(수료) 후 6개월 시점의 취업자까지만 취업률로 반영) 
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[서식 3] 사업결과보고서(가족센터‧다문화가족센터용, 사업종합결과)

사업 결과 보고서(가족센터‧다문화가족센터용)

1. 결과 요약

과정명

사업수행기관
• 가족센터‧다문화가족지원센터 :

• 새일센터 등 직업훈련기관 :

집행액

(단위 : 원)

• 총 (집행액) / (예산액) 
국고   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

지자체   (집행액) / (예산액) 천원(   %)
기타   (집행액) / (예산액) 천원(   %)

일정 및 기간

   .  .  . ~  .  . (  개월,  일)
교육
시간
합계

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

사전교육

(가족센터‧다문화가족

지원센터)

직업훈련

(새일센터 등 

직업훈련기관)

사전

교육

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

 .  .  . ~  .  . (  개월,  일)  .  .  . ~  .  . (  개월,  일)
직업

훈련

온라인 포함 총        시간

온라인 제외 총        시간

추진배경  •
교육목적  •
직업훈련

수행기관
 •

교육대상
 •
※ 대상의 유형, 연령대, 특정 자격자(자격증 소지자, 관련 전공자 등) 등 해당 과정의 대상을 

가능한 구체적으로 명시

사업성과
교육

인원
  명

수료
인원
(수료율)

  명

(  %)

취업
인원

(취업률)

  명

(  %)
상용직
비율

  

%
만족도  %

교육내용

• 직업 사전교육

교과목 주요내용
편성시간

온라인 오프라인

총   계 0 0



제12장 결혼이민자 직업훈련 프로그램 435

    
2. 세부 내용

□ 모집･홍보

 ○

 ○

□ 프로그램･교육 운영

 ○ 사전교육

회차 일자 강의과목
강의시수(시간) 편성시간 강사 

(소속, 직위)이론 실습 현장실습 현장견학 온라인 오프라인

총계

• 직업훈련

교과목 주요내용
편성시간

온라인 오프라인

총   계 0 0

일자리

협력망

 • 일자리 협력망 구성․운영

구분 성명 소속 직위 담당분야 비고

교육훈련기관
산업체
지자체 
취업알선기관
고용지원센터
유관기관

기업

맞춤형 연계

• 기업체 연계 현황

기업체명 업태/종목 채용예정인원 채용예정시기 비고

기대효과 •
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 ○ 직업훈련

회차 일자 강의과목

강의시수(시간)
강사 

(소속, 직위)

훈련내용

(○표시)

온·오프라인

(○표시)

이론 실습
현장

실습

현장

견학
전문 일반 온라인 오프라인

총계

□ 기타

 ○

 ○

3. 사업 평가

□ 잘된 점

 ○

 ○

□ 미흡한 점

 ○

 ○
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□ 개선방안 또는 정책제안

 ○

 ○

4. 예산집행 : 집행 세부 내역 표는 가족센터 지침 정산 보고서 양식 활용

 ○ 사전교육 :

 ○ 직업훈련 :

5. 기타 증빙 별첨

년      월      일

○○○○○○장                           (인)
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[서식 4] 사업결과보고서(직업훈련기관용, 직업훈련프로그램)

사업 결과 보고서(직업훈련기관용-직업훈련프로그램)

1. 사업개요(요약)

직업훈련

기관명

교육훈련명

사업기간      .  . ~     .  .  . 사업장소

사업예산  총        원 

국고 총        원 

지자체 총        원 

기타 총        원 

집행실적  총        원 

국고 총        원 

지자체 총        원 

기타 총        원 

사업목적

 o (사업의 목적을 요약하여 기재)

  -

  -

사업

추진방법

 o 

  -

  -

사업성과

교육인원   명
수료인원
(수료율)

  명
(  %)

취업인원
(취업률)

  명
(  %)

만족도   %

 o (사업 완료에 따른 사업효과를 요약하여 기재)

  -

  -

자체 평가 

 o 사업추진결과 잘된 점

 o 부진한 점, 사업추진상 문제점 및 애로사항 등

 o 향후 사업추진을 위한 발전방안 등

 o 개선⋅건의사항
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2. 세부 내용

□ 모집･홍보

 ○

 ○

□ 프로그램･교육 운영

회차 일자
강의

과목

강의시수(시간)
강사 

(소속, 직위)

훈련내용

(○표시)

온·오프라인

(○표시)

이론 실습
현장

실습

현장

견학
전문 일반 온라인 오프라인

총계

□ 기타

 ○

 ○

3. 사업 평가

□ 잘된 점

 ○

 ○
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□ 미흡한 점

 ○

 ○

□ 개선방안 또는 정책제안

 ○

 ○

4. 예산집행 : 집행 세부 내역 표는 가족센터 지침 정산 보고서 양식 활용

 ○
 ○

5. 기타 증빙 별첨 

    년      월      일

○○○○○○장                           (인)



기타 참고자료

2024년 가족사업안내 제2권
MINISTRY OF GENDER EQUALITY AND FAMILY

ⅩⅢ



1. 결혼이민자 정보 연계 및 서비스 안내 활성화

2. 다문화가족에 대한 국민주택 특별공급 지침
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1 결혼이민자 정보 연계 및 서비스 안내 활성화

가. 목적

❖ 법무부, 행정안전부 등 부처간 협조를 통해 제공 받은 신규 입국 결혼이민자 정보를 가족센터·다문화가족

지원센터 등에 연계, 서비스 정보 안내 등에 활용함으로써 서비스 접근성 제고

나. 추진체계

추  진  주  체 기      능

출입국관리사무소
(법무부)

현지사전교육 수행기관
(여가부)

∙ 결혼이민자 조기적응 프로그램, 현지사전교육 참여자에 대한 

개인정보 동의서 징구

∙ 입국 초기 결혼이민자 개인정보 수집

여성가족부
∙ 다문화가족 정보제공 서비스 총괄

∙ 제도 개선 및 부처 협의

지자체(시･도 및 시･군･구)
∙ 결혼이민자 정보를 센터로 연계

∙ 개인정보 처리 현황 점검 및 평가

한국건강가정진흥원
∙ 다문화가족 서비스 종합안내서 발송

∙ 개인정보 처리 교육 및 서비스 정보제공 실적 관리

가족센터·다문화가족지원센터
∙ 개인정보 정보보호책임자 지정 

∙ 다문화가족 지원서비스 안내(전화･방문)

개인정보처리자 ∙ 개인정보 안전 관리(보유, 위탁, 파기 등) 
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다. 단계별 업무 처리 절차

< 정보제공 흐름도 >

한가원
(실적보고)← ↑

↓　

현지사전교육
(사업수행기관)

→　
여성가족부

→
시･도

→
시･군･구

↠　
센터

조기적응프로그램
(출입국관리사무소)

→　
법무부

　 ↑ ↟

복지업무상담
(주민센터)

　  →   → ↑　

① 개인정보 수집

󰡈 결혼이민자조기적응 프로그램, 현지사전교육 참여자에 대하여 개인정보 제3자 

제공에 대한 동의 하에 주소지 등 개인정보를 수집(법무부, 여성가족부)

② 개인정보 제공

󰡈 출입국관리소, 현지사전교육 수행기관은 수집된 개인정보를 여성가족부에 

문서로 통보(매월)하고, 여성가족부는 지방자치단체를 거쳐 지역 내 입국 초기 

결혼이민자 정보를 센터별로 제공

󰡈 결혼이민자가 읍면동 주민센터에서 복지 관련 업무 상담･신청시 개인정보 제공 

동의 후 센터로 정보 연계(센터는 연계 받은 후 조치결과 통보)

＊ 여성가족부 󰡈 법무부 󰡈 행안부 MOU 체결(’11.11.24), 결혼이주여성 인권보호 내실화 방안

(관계부처 합동, ’19.11.22)

③ 개인정보 활용

󰡈 한국건강가정진흥원은 서비스 종합안내서 등을 발송하고, 센터는 전화･방문 

등을 통해 통･번역, 한국어교육, 방문교육 서비스 등 서비스 안내 및 참여 권유

④ 개인정보 관리

󰡈 지방자치단체는 매월 센터로 각 지역 내 입국 결혼이민자 주소, 연락처 등 정보 

발송(시･도 → 시･군･구 → 센터)

＊ 개인정보는 즉시 파기하되, 정보연계 현황(실적) 및 파기 기록은 보유
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󰡈 센터는 센터 DB 등재 등 보유 목적 달성 및 보유기간 도래(최대 1년) 시 

지체 없이 보유정보 명단에서 영구 삭제

＊ 대상자의 별도 동의를 얻어 센터 DB 등재 후 지속적인 정보 관리 가능 

⑤ 서비스 정보제공 실적 관리

󰡈 센터는 “신규입국 결혼이민자 서비스 정보제공 현황”을 아래 서식에 따라 

관리하고, 한국건강가정진흥원에 매 반기별 실적을 보고

󰡈 한국건강가정진흥원은 센터의 반기별 서비스 안내 실적 등을 종합하여 

여성가족부에 보고

라. 행정사항

1) 신규입국 결혼이민자 서비스 정보제공 현황 실적 관리(센터, 한국건강가정진흥원)

< 실적관리 서식 >

구  분
대상

 인원1)

읍면동
주민센터 

연계인원2)

서비스정보 등 제공실적 정보 처리현황4)

인원

(명)

건  수
계(명)

DB

연계5)

연계

거부
기타6)

계(건) 우편3) 전화 방문

계

○○센터

1) 지방자치단체를 통해 정보를 제공한 전체인원 수(누적 인원)

2) 읍면동 주민센터를 통해 연계된 인원 수(누적 인원, 센터에서 작성)

3) 우편 : 문서, 소식지, 리플렛 등 정보제공 대상자에게 송부한 건수

4) 전체 대상인원 중 제공받은 목적의 완료(센터 DB 등재 등), 연계거부, 기타 사유로 인해 서비스정보 등의 제공이 종료된 

인원

5) 연계 : 방문교육 및 센터사업 관련 DB 등재 등으로 개인정보제공 목적이 달성된 인원

6) 기타 : 주소불명, 주소이전, 무응답 등으로 종결 처리된 인원(명)

2) 개인정보의 안전관리 조치

○ 한국건강가정진흥원은 내부 직원 및 센터 직원을 대상으로 개인정보 보호정책 

전달 및 인식 제고를 위한 교육 계획 수립･시행

󰡈 직원 등 양성･보수교육 시 과목 등에 반영

○ 기타 사항은 ｢개인정보 보호법｣･｢개인정보 보호법 시행령｣, 행정안전부 

｢개인정보의 안전성 확보조치 기준｣ 등 준용
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  붙임 개인정보 처리단계별 준수사항 및 위반 시 벌칙 사항

구분 주요내용 벌칙 및 과태료

수

집

･
이

용

민감정보(사상･신념･정당가입･건강 등) 처리기준 위반(제23조) 5년 이하 징역 또는 

5천만원 이하 벌금고유식별정보(주민등록･여권･운전면허 번호 등) 처리기준 위반(제24조)

주민등록번호 처리기준 위반(제24조의2) 3천만원 이하 과태료

부당한 수단이나 방법에 의해 개인정보를 취득하거나 개인정보처리에 관한 

동의를 얻는 행위를 한 자(제59조)

3년 이하 징역 또는 

3천만원 이하 벌금

개인정보의 수집기준 위반(제15조)

5천만원 이하 과태료만14세 미만 아동의 개인정보 수집시 법정대리인 동의획득여부 위반(제22조)

탈의실･목욕실 등 영상정보처리기기 설치 금지 위반(제25조)

최소한의 개인정보 외 정보의 미동의를 이유로 재화 또는 서비스 제공을 

거부한 자(제16조, 제22조) 3천만원 이하 과태료 

주민등록번호를 제공하지 아니할 수 있는 방법 미제공(제24조의2)

동의획득방법 위반하여 동의받은 자(제22조) 1천만원 이하 과태료

제

공

･
위

탁

정보주체의 동의 없는 개인정보 제3자 제공(17조) 5년 이하 징역 또는 

5천만원 이하 벌금개인정보의 목적 외 이용･제공(제18조, 제19조, 제26조, 제27조)

개인정보 주체에게 알려야 할 사항을 알리지 아니한 자(제15조, 제17조, 

제18조, 제26조)
3천만원 이하 과태료 

정보주체 이외로부터 수집한 개인정보의 수집 출처 등 고지 위반(제20조)

업무위탁에 따른 개인정보의 처리제한 및 공개의무 위반(제26조) 1천만원 이하 과태료

개

인

정

보

안

전

관

리

개인정보의 누설 또는 타인 이용에 제공(제59조)
5년 이하 징역 또는 

5천만원 이하 벌금개인정보의 훼손, 멸실, 변경, 위조, 유출(제59조)

영상정보처리기기 설치목적과 다른 목적으로 임의 조작하거나 다른 곳을 

비추는 자 또는 녹음기능을 사용한 자(제25조) 3년 이하 징역 또는 

3천만원 이하 벌금
직무상 알게 된 비밀을 누설하거나 직무상 목적 외 사용한 자(제60조)

안전성 확보에 필요한 보호조치를 취하지 않아 개인정보를 도난･유출･변조 

또는 훼손당하거나 분실한 자(제24조, 제25조, 제29조)

2년 이하 징역 또는

2천만원 이하 벌금
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구분 주요내용 벌칙 및 과태료

개

인

정

보

안

전

관

리

안전성 확보에 필요한 조치의무 불이행(제24조, 제25조, 제29조)

3천만원 이하 과태료

영상정보처리기기 설치･운영기준 위반(제25조)

개인정보를 분리해서 저장･관리하지 아니한 자(제21조)

1천만원 이하 과태료

개인정보처리방침 미공개(제30조)

개인정보관리책임자 미지정(제31조)

영상정보처리기기 안내판 설치 등 필요조치 불이행(제25조)

정

보

주

체

권

익

보

호

개인정보의 정정･삭제요청에 대한 필요한 조치를 취하지 않고, 개인정보를 

계속 이용하거나 제3자에게 제공한 자(제36조)
2년 이하 징역 또는

2천만원 이하 벌금개인정보의 처리정지 요구에 따라 처리를 중단하지 않고 계속 이용하거나 

제3자에게 제공한 자(제37조)

개인정보 유출사실 미통지 및 조치결과 미신고(제34조)

3천만원 이하 과태료

정보주체의 열람 요구의 부당한 제한･거절(제35조)

정보주체의 정정･삭제요구에 따라 필요 조치를 취하지 아니한 자(제36조)

처리정지된 개인정보에 대해 파기 등의 조치를 하지 않은 자(제37조)

시정명령 불이행(제64조)

개인정보의 이전 사실을 알리지 아니한 자(제27조)

1천만원 이하 과태료

정보주체의 열람, 정정･삭제, 처리정보 요구 거부 시 통지의무 불이행

(제35조, 제36조, 제37조)

관계물품･서류 등의 미제출 또는 허위제출(제63조)

출입･검사를 거부･방해 또는 기피한 자(제63조)

파기 개인정보 미파기(제21조) 3천만원 이하 과태료
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  서식 연계 조치결과서(다문화가족지원센터)

▸ 연계일시 : 20   년    월   일

이주여성

인적 사항

성명 출신국적

생년 월일
(외국인번호)

연락처

주소

연계요청기관

정보

센터명

담당자
/직급

연락처

조치 결과

󰋪 서비스 진행(내용 :                    )

󰋪 타기관 연계(연계기관 :                  )

󰋪 기타(내용 :                            )

귀 기관에서 의뢰하신 상기 대상자에 대해 위와 같이 조치결과를 통보해드립니다.

20    년     월    일

          

 ○ ○ ○ 읍면동장 귀하
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2 다문화가족에 대한 국민주택 특별공급 지침

❖ 국가･지방자치단체, 한국토지주택공사 등에서 국민주택을 공급(분양)할 때 주택공급에관한규칙 제35조

제1항제18호에 의거 무주택세대구성원인 다문화가족에 대한 특별공급을 알선함으로써 다문화가족의 

주거 안정을 지원함

가. 국민주택 특별공급 대상자

○ 입주자 모집공고일 현재 무주택세대구성원인 다문화가족(다문화가족지원법 제

2조에 따른 다문화가족의 구성원으로서 배우자와 3년 이상 같은 주소지에서 

거주한 자)

※ “무주택세대구성원”이란 세대원 전원이 주택을 소유하고 있지 않은 세대의 구성원을 말한다.

(국토교통부 소관 주택공급에 관한 규칙 제2조 4호)

☞ 용어의 정의(주택법 제2조)

  5. “국민주택”이란 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 주택으로서 국민주택규모 이하인 주택을 말한다.

가. 국가･지방자치단체, 「한국토지주택공사법」에 따른 한국토지주택공사(이하 “한국토지주택공사”라 한다) 

또는 「지방공기업법」 제49조에 따라 주택사업을 목적으로 설립된 지방공사(이하 “지방공사”라 한다)가 

건설하는 주택

나. 국가･지방자치단체의 재정 또는 「주택도시기금법」에 따른 주택도시기금(이하 “주택도시기금”이라 한다)

으로부터 자금을 지원받아 건설되거나 개량되는 주택

  6. “국민주택규모”란 주거의 용도로만 쓰이는 면적(이하 “주거전용면적”이라 한다)이 1호(戶) 또는 1세대당 

85제곱미터 이하인 주택(「수도권정비계획법」 제2조제1호에 따른 수도권을 제외한 도시지역이 아닌 읍 또는 

면 지역은 1호 또는 1세대당 주거전용면적이 100제곱미터 이하인 주택을 말한다)을 말한다. 이 경우 주거

전용면적의 산정방법은 국토교통부령으로 정한다.

  7. “민영주택”이란 국민주택을 제외한 주택을 말한다.

☞ 관련 법규정(주택공급에관한규칙 제35조제1항제18호)

  제35조(국민주택의 특별공급) ① 사업주체는 제4조제1항, 같은 조 제5항 및 제25조제3항에도 불구

하고 건설하여 공급하는 국민주택을 그 건설량의 10퍼센트의 범위에서 입주자모집공고일 현재 제4조

제3항에 따른 공급대상인 무주택세대구성원(제27호의2에 해당하는 경우는 제외한다)으로서 다음 

각 호의 어느 하나에 해당하는 자에게 관계기관의 장이 정하는 우선순위기준에 따라 한 차례(제12호

부터 제14호까지 및 제27호의2에 해당하는 경우는 제외한다)에 한정하여 1세대 1주택의 기준으로 

특별공급할 수 있다. 다만, 시･도지사의 승인을 받은 경우에는 10퍼센트를 초과하여 특별공급할 수 

있다.

18. ｢다문화가족지원법｣ 제2조에 따른 다문화가족의 구성원으로서 배우자와 3년 이상 같은 

주소지에서 거주한 자
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나. 국민주택 특별공급 절차

개 요

① 시･도지사가  국민주택에 해당하는 공동주택 건설물량을 파악

② 시･도지사가 주택공급자와 협의하여 다문화가족에 대한 특별공급 물량을 결정

③ 시･군･구에서 다문화가족의 주택공급신청 접수

④ 시･도지사가 배점기준표(무주택기간 등)를 고려하여 주택공급대상 다문화가족을 선정 

⑤ 시･도지사가 주택공급자에게 특별공급대상 다문화가족의 명단을 통보하고 해당 다문화가족대상

자에게 공급신청 및 주택공급계약 체결에 관하여 안내 

⑥  대상자가 주택공급자에게 공급신청을 하고 주택공급계약을 체결 

1) 국민주택에 해당하는 공동주택 건설물량의 파악

○ 한국토지주택공사 공급분 

󰡈 시･도지사는 한국토지주택공사와 협의하여 해당지역의 공급 물량을 파악하고 

이를 시･군･구에 통보

○ 지방자치단체와 민간업체 공급분

󰡈 시･도지사가 사업계획 수립 및 승인 단계에서 파악

2) 다문화가족에 대한 특별공급물량 확보

○ 한국토지주택공사 공급분

󰡈 시･도지사가 한국토지주택공사 지역본부장 또는 지사장과 협의하여 확정

󰡈 주택공급에 관한 규칙에 의거 전체공급물량 중 10% 범위 내에서 다문화가족

지원법에 의한 다문화가족, 국가유공자, 장애인, 공무원 등에게 특별공급

하므로, 다문화가족의 수요범위 내에서 특별공급이 이루어지도록 추진

○ 지방자치단체 또는 민간업체 공급분

󰡈 시･도지사 등이 국민주택 등에 해당하는 주택의 공급계획을 수립하거나 

민간업체의 국민주택 공급계획에 대하여 승인할 때 다문화가족의 수요범위 

내에서 다문화가족에 대한 특별분양이 될 수 있도록 추진
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3) 신청접수

○ 시·도지사 또는 시･군･구청장은 공동주택의 공급자, 위치, 공급시기 등을 공고

하고, 시･군･구청장은 다문화가족공동주택 특별공급 신청을 접수

＊시･도지사는 주택공급자와 협의하여 주택공급자가 신청을 접수할 수 있도록 할 수 있음

󰡈 신청일자 등은 공동주택 공급시기 등을 고려하여 시･도지사가 결정

＊ 다문화가족에 대한 국민주택 특별공급 알선 공고 시 대상자 선발 및 배점기준 명기

○ 구비서류

󰡈 알선 신청서(붙임 3) 1부, 개인정보 수집･이용 동의서(붙임 4) 1부

󰡈 무주택 입증서류 : 지방세 세목별 과세증명서 또는 지방세 미과세 증명서

(최근 10년 간 전국단위, 세대구성원 전원)

→ 과거 재산세(주택분) 납부 이력이 있을시* 가점을 인정받고자 하는 경우 

건물등기부등본(마지막 주택 매각일자 확인용도) 추가 제출

→ 건물 용도파악(주택인지의 여부) 등 필요한 경우 건축물 관리대장 추가 제출

→ ’18.2.11. 이후 입주자모집공고, 관리처분인가(정비사업), 사업시행계획인가

(지역주택조합 등) 승인 신청분 주택의 분양권, 입주권, 분양권의 공유 지분을 

소유한 경우 : 분양권 등에 관한 계약서, 분양권 등의 매매계약서

 ＊ 특별분양물량 확정에 따라 최종 결정된 다문화가족에게만 징구함을 원칙으로 하되, 시･도지사는 우선

순위부 작성 등 업무의 신속한 처리를 위해 징구가 불가피하다고 판단한 경우 신청 시에 구비서류로 

징구 가능

 ＊ 주택공급에 관한 규칙 제53조에 해당하는 주택소유자는 무주택자로 인정
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※ (참고) 무주택기간 증빙서류 발급 방법

- 지방세 세목별 과세증명서 : 구청, 동 주민센터, 정부24 홈페이지에서 발급가능

(본인 외의 것은 위임장 및 위임자 신분증, 도장 구비 필요)

- 건물등기부등본 : 무인발급기, 등기소, 대법원 인터넷등기소 홈페이지

- 건축물관리대장 : 구청, 동 주민센터, 무인발급기, 정부24 홈페이지

※ (참고) 주택처분 기준일(제1호와 제2호의 일자가 상이할 경우에는 먼저 처리된 날을 

기준으로 함)  * 주택공급에 관한 규칙 제23조 제4항

1. 건물 등기사항증명서 : 등기접수일

2. 건축물대장등본 : 처리일

2의2. 분양권등에 관한 계약서 :「부동산 거래신고 등에 관한 법률」제3조에 따라 

신고된 공급계약체결일

2의3. 제2조제4호다목에 따른 분양권등의 매매계약서

가. 분양권등의 매매 후「부동산 거래신고 등에 관한 법률」제3조에 따라 신고된 

경우에는 신고서상 매매대금 완납일

나. 분양권등을 증여나 그 밖의 사유로 처분한 경우 사업주체와의 계약서상 

명의변경일

3. 그밖에 주택소유여부를 증명할 수 있는 서류 : 시장 또는 군수 등 공공기관이 인정하는 날

󰡈 혼인관계증명서 

󰡈 가족관계증명서

󰡈 주민등록등본 또는 초본

󰡈 소득증빙서류(붙임 3)

＊‘전년도 도시근로자 가구당 월평균소득’ 확인 방법 : 사전청약 사이트(https://사전청약.kr) - 

사전청약 소개 – 소득･자산기준 

󰡈 필요시 : 국적취득 확인 서류(주민등록증 사본, 국적취득 사실증명서 또는 

기본증명서(상세)), 장애인증명서, 입양 확인 서류(입양관계증명서, 친양자

입양관계증명서), 비사업자 확인 각서(붙임 5)

4) 공급알선

○ 한국토지주택공사 공급분

󰡈 시･도지사는 특별공급대상 다문화가족을 선정하여 한국토지주택공사 지역

본부장 또는 지사장에게 그 명단을 통보하고 해당 다문화가족에게 분양

계약을 체결하도록 안내
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○ 지방자치단체 또는 민간업체 공급분

󰡈 시･도지사는 특별공급 대상 다문화가족을 선정하여 주택공급업체 등과 계약을 

체결하도록 알선하는 등 조치

다. 우선순위부 작성 관리 및 전산검색

1) 우선순위 결정

○ “주택 알선 우선순위 배점기준표”(붙임 2)에 의거, 종합점수 순으로 우선순위를 

결정

○ 시･군･구에서 접수한 신청서를 시･도에서 취합하여 우선순위부를 작성･관리

2) 무주택 기간 산정을 위한 주택의 전산검색

○ 시･도에서는 우선순위부 작성을 위한 무주택 기간 산정을 위해 국토교통부로 

주택전산자료 검색 요청 가능

○ 요청은 붙임 1 <주택전산자료 검색의뢰 방법> 참고

※ 검색의뢰 : 시･도 → 국토교통부
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  붙임 1 주택전산자료 검색의뢰 방법

□ 공문서 표기방법

○ 공문서에 의뢰목적 및 의뢰 인원수를 확인할 수 있도록 아래 사항을 반드시 명시

검색대상
검색의뢰 인원

검색 목적 관련 근거
계 본 인 배우자 가 족

○○아파트 당첨자 150 30 20 100 입주자 선정
주택전산자료운용 지침

제4조

※ 관련 근거는 감사원법･공직자윤리법 등 다른 법률의 규정에 의하여 주택전산자료의 제공을 요구할 수 있는 근거를 명시

※ 상기 양식에서 가족은 배우자를 제외한 세대원임

□ 자료작성 방법

○ TXT 파일로만 작성(엑셀, 한글, 한글 2002 또는 다른 파일 형식으로 저장하면 

오류)

○ 작성방법

󰡈 1행에는 의뢰기관명 및 의뢰하고자 하는 내용만 간략히 기술

󰡈 1줄에 한명씩 입력하되 첫 자리부터 공백없이 입력

󰡈 일련번호 : 6자리

∙ 배우자가 없는 당첨자 : 000000

∙ 배우자가 있는 당첨자 : 111111

∙ 배우자 : 222222

∙ 배우자 외 세대원 : 333333

󰡈 구분자 : 당첨자는 “+”로 세대원은 “󰡈”로 구분하여 입력

󰡈 주민등록번호 : “󰡈” 구분없이 연속하여 입력

󰡈 이름 : 20자리 이내에서 공백없이 입력 

󰡈 일련번호, 구분자, 주민등록번호, 이름순으로 입력 후 맨 마지막에서는 엔터키로 

구분

※ 작성 양식이 틀릴 경우 주민등록번호 오류자로 처리
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○ 작성 예

󰡈 ○○아파트 청약신청자(배우자가 있는 경우)

∙ 111111 + 1234567891234홍길동󰏀
∙ 222222 󰡈 5678913214586한마음

∙ 333333 󰡈 4567860531348최진희

󰡈 ○○아파트 청약신청자(배우자가 없는 경우)

∙ 000000 + 1234567891234홍길동󰏀
∙ 333333 󰡈 4567860531348최진희

※ 줄과 줄 사이는 띄우지 말 것

※ 박스(표, 선그리기, 표 감추기 등)로 처리하지 말 것

□ 유의사항

○ 주택전산자료 검색의뢰 건수가 많아 위 사항을 반드시 준수하여야만 신속한 

조회 가능

○ 주택전산자료 검색의 효율적 운영을 위하여 작성방법에 맞지 않는 경우에는 

반송 조치
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  붙임 2 주택 알선 우선순위 배점 기준표 * 시･도 사정에 맞게 변경 가능

평점요소 총 배점
배점기준 비    고

(구비서류)기준 점수

무주택 기간 20

  10년 이상 20
* 입주자모집공고일 현재 신청자, 배우자, 직계존비속을 

포함한 세대원 전원이 무주택자이어야 하며, 무주택
기간은 주택공급에 관한 규칙 제2조 제4호의 무주택
세대구성원의 무주택기간을 산정

* 무주택기간은 제27조제3항, 무주택자 기준은 주택
공급규칙 제53조의 규정을 따름

* 지방세 세목별 과세증명서(지방세 미과세 증명서), 
필요 시 건물등기부등본 및 건축물 관리대장, 분양권
등에 관한 계약서, 분양권 등의 매매계약서

9년 이상~10년 미만 18

8년 이상~9년 미만 16

7년 이상~8년 미만 14

6년 이상~7년 미만 12

5년 이상~6년 미만 10

 4년 이상~5년 미만 8

3년 이상~4년 미만 6

3년 미만 4

배우자와
혼인기간

20

15년 이상 20

* 혼인기간 : 혼인신고일을 기준으로 배우자와 혼인 
지속기간

* 혼인관계증명서, 가족관계증명서 

13년 이상~15년 미만 17

11년 이상~13년 미만 14

9년 이상~11년 미만 11

7년 이상~9년 미만 8

5년 이상~7년 미만 6

3년 이상~5년 미만 4

세대원 구성 15

5인 이상 15 * 세대원 : 신청자, 신청자와 동일한 세대별 주민등록표
상에 등재된 배우자, 직계존속, 직계비속, 신청자의 
배우자의 직계비속(배우자는 동일한 주민등록표 등재 
여부와 무관하게 인정)

* 주민등록등본, (필요시)배우자의 주민등록등본

4인 11

3인 7

2인 이하 3

특별공급
해당지역
거주기간

15

10년 이상 15
* 신청자가 특별공급 해당 지역에서 입주자모집공고일 

현재까지 계속하여 거주한 기간

 ⇒ 주민등록등본

* 시는 광역시･특별자치시 기준이고, 도는 도･특별자치도 
기준이며, 수도권의 경우 서울･경기･인천지역 전체를 
해당 시･도로 본다

8년 이상~10년 미만 13

6년 이상~8년 미만 11

4년 이상~6년 미만 8

2년 이상~4년 미만 5

2년 미만 3

소득요건 20

100% 이하 20 * 전년도 도시근로자 가구당 월평균소득(4명 이상인 
세대는 가구원수별 가구당 월평균소득을 말한다)대비 
소득

* 소득입증서류 및 심사방법 등 관련 사항은 ‘신혼부부 
주택 특별공급 운용지침(국토교통부고시)’을 준용함. 
단, 가구원 수는 신청자 및 세대원 전원의 수를 의미

100%초과~120% 이하 15

120%초과~140% 이하 10

140%초과 5

국적취득
여부

10 국적취득 10
* 국적취득 : 신청자 및 배우자가 대한민국 국적을 취득

* 주민등록증, 국적취득 사실증명서 또는 기본증명서
(상세) 

미성년
자녀 수

가점

미성년자녀
3명이상 5

2명 3
1명 1

* 신청자 및 배우자의 미성년 자녀의 수

* 주민등록등본 또는 가족관계증명서

세대원 중 
장애인 여부

중증장애인
2명이상 5

1명 3
* 세대원 중 중증장애인의 수

* 장애인증명서(해당자에 한함)

※ 상기 배점기준을 준용 또는 지방자치단체 별도 “배점 기준표”(’20년 기준 등)를 작성, 사용할 수 있음

※ 동점자 처리기준(월단위로 환산하여 오래된 순으로 함) : 배우자와 혼인기간>무주택기간
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  붙임 3 특별공급(분양) 알선 신청서(서식)  * 시･도 사정에 맞게 변경 가능

신청인

성  명 주민등록번호

주  소

                   

      
                                

(휴대폰 번호 :                          )

신 청 구 분 지역 분 양 면적
분양면적

전용면적

청약자격

* 모두 충족 시 신청 가능

자격 기준(공고일 현재 기준)
확인
(O/X)

다문화가족 구성원(배우자와 3년 이상 같은 주소지)
※ 다문화가족 : 결혼이민자 또는 귀화･인지에 의한 한국국적자 + 

한국국적자(출생･귀화･인지)

성인(만 19세 이상), 해당 지역 거주자
 ⇒ 주민등록증 사본, 주민등록등본

무주택 세대구성원(세대원 전원 무주택)

청약종합저축 가입(6개월 경과, 6회 이상 납입)
 ⇒ 청약통장 가입확인서(은행발급)

    위의 기재사항이 사실과 다르거나, 위 기재 내용을 검색 또는 확인 결과 자격이 다르거나 유주택자로 

판명될 경우에는 당첨취소 및 계약취소는 물론 관계법령에 따라 처벌되더라도 이를 감수할 것을 각서

하고 위와 같이 신청합니다.

년    월    일

신청인                  (인)

○○ 시･도지사  귀하

 ※ 유의사항 : 과거 특별공급에 당첨된 자 및 그 세대에 속한 자는 「주택공급에 관한 규칙」 제55조에 따라 금회 
특별공급을 신청할 수 없습니다.

※ 무주택 입증서류는 아래와 같이 징구하되, 알선대상자로 선정된 자에 한하여 징구함을 원칙으로 하나 시･도지사의 

판단에 따라 신청 시에 징구할 수 있음

  󰡈 지방세 세목별 과세증명서(지방세 미과세 증명서), 필요 시 건물등기부등본 및 건축물 관리대장, 분양권등에 관한 

계약서, 분양권 등의 매매계약서 등 무주택 기간을 확인할 수 있는 서류를 상담을 통하여 징구함
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󰏚 배점기준표에 따른 배점

평점
요소

배점
배점기준 신청자사항

점수
비    고
(구비서류)기준 점수 연월일 등 기간 등

무주택
기간

20

  10년 이상 20

   .  .  .   년  월

① 세대원 전원 소유경력이 없을 경우 : 
신청자가 30세가 되는 날(그 이전에 
혼인한 경우 혼인신고일) ~ 공고일

② 세대원 1인이라도 소유경력 : 주택 최종 
처분일(처분일이 신청자가 30세가 
되는날이나 혼인신고일 이전일 경우 ①을 
따름)~공고일

 ⇒ 지방세 세목별 과세증명서(지방세 미과세 
증명서), 필요 시 건물등기부등본 및 
건축물 관리대장, 분양권등에 관한 
계약서, 분양권 등의 매매계약서 등

9년 이상~10년 미만 18

8년 이상~9년 미만 16

7년 이상~8년 미만 14

6년 이상~7년 미만 12

5년 이상~6년 미만 10

 4년 이상~5년 미만 8

3년 이상~4년 미만 6

3년 미만 4

배우자와
혼인
기간

20

15년 이상 20

   .  .  .   년  월
* 혼인기간 : 혼인신고일을 기준으로 배우자와 

혼인 지속기간
 ⇒ 혼인관계증명서, 가족관계증명서 

13년 이상~15년 미만 17

11년 이상~13년 미만 14

9년 이상~11년 미만 11

7년 이상~9년 미만 8

5년 이상~7년 미만 6

3년 이상~5년 미만 4

세대원
구성

15

5인 이상 15

          명

* 세대원 : 신청자, 신청자와 동일한 세대별 
주민등록표상에 등재된 배우자, 직계존속, 
직계비속, 신청자의 배우자의 직계비속
(배우자는 동일한 주민등록표 등재 여부와 
무관하게 인정)

 ⇒ 주민등록등본, (필요시)배우자의 주민
등록등본

4인 11

3인 7

2인 이하 3

특별공급
해당지역
거주기간

15

10년 이상 15

   .  .  .   년  월

* 신청자가 특별공급 해당 지역에서 입주자
모집공고일 현재까지 계속하여 거주한 기간

 ⇒ 주민등록등본

*시는 광역시·특별자치시 기준이고, 도는 도･
특별자치도 기준이며, 수도권의 경우 서울･
경기･인천지역 전체를 해당 시･도로 본다

8년 이상~10년 미만 13

6년 이상~8년 미만 11

4년 이상~6년 미만 8

2년 이상~4년 미만 5

2년 미만 3

소득
요건

20

100% 이하 20

     원

     명
    %

* 가구원 전원의 월평균 소득합계/전년도 
도시근로자 가구당 월평균소득 대비 비율

 ⇒ 근로소득 원천징수 영수증 등

* 소득입증서류 및 심사방법 등 관련 사항은 
‘신혼부부 주택 특별공급 운용지침(국토
교통부고시)’을 준용함. 단, 가구원 수는 
세대원 전원의 수를 의미

100% 초과~120% 이하 15

120% 초과~140% 이하 10

140% 초과 5

국적취득
여부

10 국적취득 10 미취득/취득

* 국적취득 : 신청자 및 배우자가 대한민국 
국적을 취득

 ⇒ 주민등록증, 국적취득 사실증명서 또는 
기본증명서(상세)

미성년
자녀 수

가점

미성년자녀
3명↑ 5
2명 3
1명 1

          명
* 신청자 및 배우자의 미성년 자녀

(만 19세 미만)의 수
 ⇒ 주민등록등본, 가족관계증명서

세대원 중 
장애인

중증장애인
2명↑ 5
1명 3

          명
* 세대원 중 중증장애인의 수
 ⇒ 장애인증명서(해당자에 한함)

본인 배점 합계 * 허위 작성 시 무효 처리
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󰏚 월평균소득 : 주택공급에 관한 규칙 제2조제2호의2에서 정하는 성년자로서 규칙 제2조제2호

의3에 해당하는 자 전원의 소득

세대구성원 관 계 성 명 주민등록번호 월평균소득(원)

 소득 합계

본인 -

배우자 -

자녀 1 -

자녀 2 -

부모 1 -
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󰏚 다문화가족 특별공급 자격입증 제출서류

(규정이 되어있지 않은 경우, 신혼부부 특별공급 준용)

종 류 세 부 내 역

혼인관계증명서  * 혼인신고일 확인

가족관계증명서
(기본증명서)

 * 배우자 및 자녀에 관한 사항 확인
 * 입양인 경우에는 입양관계 증명서 또는 친양자입양관계증명서

주민등록등본 
또는 초본

 * 세대원(신청자 포함) 및 주소지 등 확인
 * 주택공급을 신청하려는 배우자가 주택공급신청자와 동일한 세대별 주민등록표상에 

등재되어 있지 아니한 경우에는 그 배우자의 주민등록표 등본도 추가 제출

청약통장가입
확인서

 * 청약통장 가입기간 및 납입금액 등 확인(청약통장 가입은행 발급)

장애인증명서  * 세대원 중 중증장애인 여부 확인(해당자에 한함)

건강보험자격
득실확인서

 * 세대주 및 성년자인 세대원의 직업유무, 자영업 운영여부 등 판단

소득입증
서류목록

 * 공고일 이후 발행분으로 주택공급에 관한 규칙 제2조제2호의2에서 정하는 성년자
(만 19세 이상 등)로서 세대원 전원의 소득입증 서류

해당자격 소득입증 제출서류 발급처

근
로
자

일반근로자 * 전년도 근로소득원천징수영수증 또는 전년도 
근로소득자용 소득금액증명서, 재직증명서

* 해당직장

* 세무서

신규취업자
* 금년 근로소득원천징수부 또는 갑종근로소득에 

대한 소득세 원천징수증명서

* 재직증명서
* 해당직장

자
영
업
자

일반과세자
간이과세자
면세사업자

* 전년도 종합소득세 신고자용 소득금액증명

* 사업자등록증 * 세무서

간이과세자 중 
소득세 미신고자 * 간이과세자 사업자등록증 * 세무서

신규사업자 
* 연금산정용가입내역확인서 또는 최근의 부가가치세 

확정신고서(부본)

* 사업자등록증

* 국민연금
  관리공단

* 세무서

법인사업자 * 전년도 종합소득세 신고자용 소득금액증명

* 법인등기부등본 * 세무서

보험모집인
방문판매원

* 전년도 사업소득원천징수영수증

* 전년도 사업소득자용 소득금액증명 또는 당해회사의 
급여명세표

* 세무서

* 해당직장

국민기초생활 
수급자 * 수급자 증명서 * 동사무소

비정규직 근로자
일용직 근로자

* 계약기간 및 총급여액 명시된 근로계약서 또는 
월별 급여명세표(직인날인) 또는 근로소득지급명세서 * 해당직장

무직자 * 비사업자 확인 각서(붙임 5) * 접수장소

* 단, 가구원 수는 세대원 전원의 수를 의미
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󰏚 관련 법규

  『주택공급에 관한 규칙』

제2조(정의) 2의2. “성년자”란 「민법」에 따른 성년자와 다음 각 목의 어느 하나에 

해당하는 세대주인 미성년자를 말한다. 이 경우 다음 각 목의 자녀 및 형제자매는 

미성년자와 같은 세대별 주민등록표(「주민등록법」 제7조에 따른 세대별 주민

등록표를 말한다. 이하 같다)에 등재되어 있어야 한다.

가. 자녀를 양육하는 경우

나. 직계존속의 사망, 실종선고 및 행방불명 등으로 형제자매를 부양하는 경우

2의3. “세대”란 다음 각 목의 사람(이하 “세대원”이라 한다)으로 구성된 집단(주택

공급신청자가 세대별 주민등록표에 등재되어 있지 않은 경우는 제외한다)을 

말한다.

가. 주택공급신청자

나. 주택공급신청자의 배우자

다. 주택공급신청자의 직계존속(주택공급신청자의 배우자의 직계존속을 포함한다. 

이하 같다)으로서 주택공급신청자 또는 주택공급신청자의 배우자와 같은 

세대별 주민등록표에 등재되어 있는 사람

라. 주택공급신청자의 직계비속(직계비속의 배우자를 포함한다. 이하 같다)으로서 

주택공급신청자 또는 주택공급신청자의 배우자와 세대별 주민등록표에 함께 

등재되어 있는 사람

마. 주택공급신청자의 배우자의 직계비속으로서 주택공급신청자와 세대별 주민

등록표에 함께 등재되어 있는 사람

3. “세대주”란 세대별 주민등록표에서 성년자인 세대주를 말한다.

3의2. “단독세대주”란 세대별 주민등록표에 배우자 및 직계존비속이 없는 세대주를 

말한다.

4. “무주택세대구성원”이란 세대원 전원이 주택을 소유하고 있지 않은 세대의 

구성원을 말한다.

제4조(주택의 공급대상) ① 주택의 공급대상은 다음 각 호의 기준에 따른다.  

1. 국민주택과 제3조제2항제1호에 따른 주택은 입주자모집공고일 현재 해당 주택

건설지역에 거주하는 성년자인 무주택세대구성원에게 1세대 1주택(공급을 신청

하는 경우에는 1세대 1명을 말한다. 이하 같다)의 기준으로 공급한다.
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③ 다음 각 호에 해당하는 지역에 거주하는 성년자가 해당 지역 안에 있는 다른 

주택건설지역의 주택을 공급받으려는 경우에는 공급대상으로 본다.  

1. 서울특별시, 인천광역시 및 경기도지역(이하 “수도권”이라 한다)

2. 대전광역시, 세종특별자치시 및 충청남도

3. 충청북도

4. 광주광역시 및 전라남도

5. 전라북도

6. 대구광역시 및 경상북도

7. 부산광역시, 울산광역시 및 경상남도

8. 강원도

제27조(국민주택의 일반공급) ③ 제2항제1호가목 및 제2호가목에 따른 무주택기간은 

다음 각 호의 기준에 따라 산정한다.

1. 입주자모집공고일 현재 무주택세대구성원 전원이 주택을 소유하지 아니한 기간을 

무주택기간으로 산정. 이 경우 무주택세대구성원 중 주택공급신청자의 무주택

기간은 30세가 되는 날(주택공급신청자가 30세가 되기 전에 혼인한 경우에는 

「가족관계의 등록 등에 관한 법률」에 따른 혼인관계증명서에 혼인신고일로 

등재된 날)부터 계속하여 무주택인 기간으로 산정한다.

2. 무주택세대구성원이 주택을 소유한 사실이 있는 경우에는 그 주택을 처분한 후 

무주택자가 된 날(두 차례 이상 주택을 소유한 사실이 있는 경우에는 최근에 

무주택자가 된 날을 말한다)부터 무주택기간을 산정

제35조(국민주택의 특별공급) ① 사업주체는 제4조제1항, 같은 조 제5항 및 제25조

제3항에도 불구하고 건설하여 공급하는 국민주택을 그 건설량의 10퍼센트의 

범위에서 입주자모집공고일 현재 제4조제3항에 따른 공급대상인 무주택세대

구성원(제27호의2에 해당하는 경우는 제외한다)으로서 다음 각 호의 어느 하나에 

해당하는 자에게 관계기관의 장이 정하는 우선순위기준에 따라 한 차례(제12호

부터 제14호까지 및 제27호의2에 해당하는 경우는 제외한다)에 한정하여 1세대 

1주택의 기준으로 특별공급할 수 있다. 다만, 시･도지사의 승인을 받은 경우에는 

10퍼센트를 초과하여 특별공급할 수 있다.

18. 「다문화가족지원법」 제2조에 따른 다문화가족의 구성원으로서 배우자와 3년 

이상 같은 주소지에서 거주한 자



제13장 기타 참고자료 463

제48조(특별공급의 입주자저축 요건) 1. 국민주택을 특별공급받으려는 경우 : 주택청약

종합저축에 가입하여 6개월이 지나고 매월 약정납입일에 월납입금을 6회 이상 

납입하였을 것

제53조(주택소유 여부 판정기준) 주택소유 여부를 판단할 때 분양권등을 갖고 있거나 

주택 또는 분양권등의 공유지분을 소유하고 있는 경우에는 주택을 소유하고 있는 

것으로 보되, 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우에는 주택을 소유하지 

아니한 것으로 본다. 다만, 공공임대주택의 공급, 제46조, 「공공주택 특별법 

시행규칙」 별표 6 제2호라목에 따른 특별공급의 경우 무주택세대구성원에 해당

하는지 여부를 판단할 때에는 제6호를 적용하지 아니한다. 

1. 상속으로 주택의 공유지분을 취득한 사실이 판명되어 사업주체로부터 제52조

제3항에 따라 부적격자로 통보받은 날부터 3개월 이내에 그 지분을 처분한 

경우

2. 도시지역이 아닌 지역 또는 면의 행정구역(수도권은 제외한다)에 건축되어 있는 

주택으로서 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 주택의 소유자가 해당 주택

건설지역에 거주(상속으로 주택을 취득한 경우에는 피상속인이 거주한 것을 

상속인이 거주한 것으로 본다)하다가 다른 주택건설지역으로 이주한 경우

가. 사용승인 후 20년 이상 경과된 단독주택

나. 85제곱미터 이하의 단독주택

다. 소유자의 「가족관계의 등록 등에 관한 법률」에 따른 최초 등록기준지에 건축

되어 있는 주택으로서 직계존속 또는 배우자로부터 상속 등에 의하여 이전

받은 단독주택

3. 개인주택사업자가 분양을 목적으로 주택을 건설하여 이를 분양 완료하였거나 

사업주체로부터 제52조제3항에 따른 부적격자로 통보받은 날부터 3개월 이내에 

이를 처분한 경우

4. 세무서에 사업자로 등록한 개인사업자가 그 소속 근로자의 숙소로 사용하기 

위하여 법 제5조제3항에 따라 주택을 건설하여 소유하고 있거나 사업주체가 

정부시책의 일환으로 근로자에게 공급할 목적으로 사업계획 승인을 받아 건설한 

주택을 공급받아 소유하고 있는 경우

5. 20제곱미터 이하의 주택 또는 분양권등을 소유하고 있는 경우. 다만, 2호 또는 

2세대 이상의 주택 또는 분양권등을 소유하고 있는 사람은 제외한다.
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6. 60세 이상의 직계존속(배우자의 직계존속을 포함한다)이 주택 또는 분양권등을 

소유하고 있는 경우

7. 건물등기부 또는 건축물대장등의 공부상 주택으로 등재되어 있으나 주택이 낡아 

사람이 살지 아니하는 폐가이거나 주택이 멸실되었거나 주택이 아닌 다른 용도로 

사용되고 있는 경우로서 사업주체로부터 제52조제3항에 따른 부적격자로 통보

받은 날부터 3개월 이내에 이를 멸실시키거나 실제 사용하고 있는 용도로 공부를 

정리한 경우

8. 무허가건물[종전의 「건축법」(법률 제7696호 건축법 일부개정법률로 개정되기 

전의 것을 말한다) 제8조 및 제9조에 따라 건축허가 또는 건축신고 없이 건축한 

건물을 말한다]을 소유하고 있는 경우. 이 경우 소유자는 해당 건물이 건축 

당시의 법령에 따른 적법한 건물임을 증명하여야 한다.

9. 소형･저가주택등을 1호 또는 1세대만을 소유한 세대에 속한 사람으로서 
제28조에 따라 주택의 공급을 신청하는 경우

10. 제27조제5항 및 제28조제10항제1호에 따라 입주자를 선정하고 남은 주택을 

선착순의 방법으로 공급받아 분양권등을 소유하고 있는 경우(해당 분양권등을 

매수한 사람은 제외한다)

부 칙

제3조(분양권등에 관한 적용례) 제2조제7호의2ㆍ제7호의3, 제23조제2항제9호, 같은 조 

제4항제2호의2ㆍ제2호의3, 제28조제11항, 제53조, 별표 1 제1호가목2)다)의 

개정규정은 이 규칙 시행 이후 입주자모집승인을 신청하는 경우로서 다음 각 호의 

구분에 따른 분양권등부터 적용한다.

1. 제2조제7호의2가목 및 나목의 개정규정에 따른 분양권등의 경우 : 이 규칙 시행 

이후 「부동산 거래신고 등에 관한 법률」에 따라 신고하는 분양권 등 

다만, 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우는 제외한다.

가. 이 규칙 시행 전에 법 제5조제2항에 따른 주택조합이 사업계획승인을 신청한 

경우

나. 이 규칙 시행 전에 「도시 및 주거환경정비법」 제74조에 따른 관리처분계획 또는 

「빈집 및 소규모주택 정비에 관한 특례법」 제29조에 따라 가로주택정비사업 

또는 소규모재건축사업의 사업시행계획 승인을 신청한 경우
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2. 제2조제7호의2다목의 개정규정에 따른 분양권등의 경우 : 이 규칙 시행 전에 

입주자모집승인을 신청한 주택에 관한 같은 호 가목 및 나목의 개정규정에 따른 

분양권등을 매매하여 「부동산 거래신고 등에 관한 법률」 제3조에 따라 신고된 

분양권등

  『다문화가족 지원법』

제2조(정의) ① “다문화가족”이란 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 가족을 말한다.

가. 「재한외국인 처우 기본법」 제2조제3호의 결혼이민자와 「국적법」 제2조부터 

제4조까지의 규정에 따라(출생, 인지, 귀화) 대한민국 국적을 취득한 자로 

이루어진 가족

나. 「국적법」 제3조 및 제4조에 따라(인지, 귀화) 대한민국 국적을 취득한 자와

같은 법 제2조부터 제4조까지의 규정에 따라(출생, 인지, 귀화) 대한민국 국적을 

취득한 자로 이루어진 가족

  『재한외국인 처우 기본법』

제2조(정의) 3. “결혼이민자”란 대한민국 국민과 혼인한 적이 있거나 혼인관계에 

있는 재한외국인을 말한다.

  『국적법』

제2조(출생에 의한 국적 취득) ① 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 자는 출생과 

동시에 대한민국 국적(國籍)을 취득한다.

1. 출생 당시에 부(父)또는 모(母)가 대한민국의 국민인 자

2. 출생하기 전에 부가 사망한 경우에는 그 사망 당시에 부가 대한민국의 국민

이었던 자

3. 부모가 모두 분명하지 아니한 경우나 국적이 없는 경우에는 대한민국에서 

출생한 자

② 대한민국에서 발견된 기아(棄兒)는 대한민국에서 출생한 것으로 추정한다.
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제3조(인지에 의한 국적 취득) ① 대한민국의 국민이 아닌 자(이하 “외국인”이라 한다)

로서 대한민국의 국민인 부 또는 모에 의하여 인지(認知)된 자가 다음 각 호의 

요건을 모두 갖추면 법무부장관에게 신고함으로써 대한민국 국적을 취득할 수 있다.

1. 대한민국의 「민법」상 미성년일 것

2. 출생 당시에 부 또는 모가 대한민국의 국민이었을 것

② 제1항에 따라 신고한 자는 그 신고를 한 때에 대한민국 국적을 취득한다.

③ 제1항에 따른 신고 절차와 그 밖에 필요한 사항은 대통령령으로 정한다.

제4조(귀화에 의한 국적 취득) ① 대한민국 국적을 취득한 사실이 없는 외국인은 

법무부장관의 귀화허가(歸化許可)를 받아 대한민국 국적을 취득할 수 있다.

② 법무부장관은 귀화허가 신청을 받으면 제5조부터 제7조까지의 귀화 요건을 

갖추었는지를 심사한 후 그 요건을 갖춘 사람에게만 귀화를 허가한다. 
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  붙임 4 개인정보 수집･이용 동의서(안)

개인정보 수집･이용 동의서(안)

  본 주택 신청과 관련하여 〇〇〇〇(지자체명)이 동의인(본인)에게 개인정보를 수집･이용

하고자 하는 정보는 ‘정보통신망이용촉진 및 정보보호 등에 관한 법률’ 제22조 및 ‘개인정보

보호법’ 제15조, 제17조 2항, 제22조 규정에 따라 동의를 얻어야 하는 정보입니다.

  이에 본인은 〇〇〇이 본인의 개인정보를 아래와 같이 수집･이용하는데 동의합니다.

고
지
내
용

1. 개인정보 수집･이용자 : 〇〇〇〇(지자체명), 국토교통부, 한국토지주택공사, 공공부조 및 

사회서비스 제공자(국가, 지방자치단체 및 업무의 위임･위탁기관을 포함), 사회복지관련 서비스 

기관

2. 개인정보를 제공받는 자의 개인정보 이용 목적 : 입주자격 심사 및 계약 안내

3. 수집･이용하려는 개인정보의 항목 

  [기본항목] 이용신청서의 기재사항 개인정보(이름, 가족사항), 연락처(전화번호, 휴대전화번호, 

전자우편주소), 고유식별정보(주민등록번호), 본인 및 가족의 개인정보(민감정보(건강정보)), 

주민등록등(초)본, 가족관계증명서, 건강(의료)보험증, 임대주택 우선공급자격정보, 주택소유정보, 

기초생활수급대상자 증명, 장애인증명, 차상위(자활, 장애인, 한부모, 본인부담경감대상, 우선

돌봄) 증명

4. 개인정보를 제공받는 자의 개인정보 보유 및 이용 기간

  [입주자로 선정되지 못한 자] 6개월, [입주예정자] 5년

5. 동의를 거부할 권리가 있음

(다만, 이에 대한 동의를 하지 않을 경우 입주 신청이 거부될 수 있음)

동
의
사
항

본인은 ｢개인정보 보호법｣ 제17조 및 제18조에 따른 개인정보의 처리에 
관하여 고지를 받았으며, 이를 충분히 이해하고 그 처리에 동의합니다.

[  ]동의함
[  ]동의하지 않음

본인은 ｢개인정보 보호법｣ 제23조에 따른 민감정보(건강정보)의 처리에 
관하여 고지를 받았으며, 이를 충분히 이해하고 그 처리에 동의합니다.

[  ]동의함
[  ]동의하지 않음

본인은 ｢개인정보 보호법｣ 제24조에 따른 고유식별정보(주민등록번호)의 
처리에 관하여 고지를 받았으며, 이를 충분히 이해하고 그 처리에 동의
합니다.
(세대원의 정보 열람･제공 동의에 대한 일체의 책임은 본인 부담함)

[  ]동의함
[  ]동의하지 않음

                    년     월     일 

                서약자(동의자)  성  명 :                  (서명 또는 인)

                                           주민등록번호 :                              

시･도지사 귀하
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  붙임 5 비사업자 확인각서

비사업자 확인각서

(다문화가족 주택 특별공급 신청자용)

신청자

근로자 및 

자영업자가 

아닌자

 ※ 성년자만 

기재

관  계 성  명 주민등록번호 확  인

-

-

-

-

-

  본인은 다문화가족 주택 특별공급을 신청함에 있어 신청구비서류 중 “자영업자가 아님을 

증명하는 서류”를 제출하지 않았음을 확인하며, 향후 사업자등록상태 검색결과 사업자임이 

판명될 경우(허위서류 제출) 당첨취소 또는 주택공급 계약의 취소 및 관련 입주자저축의 

청약효력 상실 등의 조치가 있더라도 이에 대해 이의를 제기치 않을 것을 확약합니다.

20     년     월     일

                              신청인 :               (서명 또는 인)

 ○○○ 귀하
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  붙임 6 주택 알선 우선 순위부

순위 성명
주민
등록
번호

결혼
이민자
(국적

취득자)

성명

무주택
기간

배우자와
혼인기간

세대원수
(신청자
포함)

특별
공급
해당
지역
거주
기간

소득
요건

국적
취득
여부

가점
(미성년
자녀 수, 
세대원 중 
장애인)

종합
점수

연락처
(전화번호)

비고
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